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Kapitel 1.

Indledning

A. Den samfundsmaessige udvikling

Den teknisk-gkonomiske udvikling er i de se-
nere & foregdet si hurtigt, at den har med-
fart betydelige andringer og forskydninger
inden for de flete samfundsgrupper.

Sdledes har man allerede for det tekniske
omrade i teknikerkommissionen beskadtiget
sig indgéende med problemerne omkring den
stigende anvendelse af kvalificeret teknisk ar-
bejdskraft, og de krav, der herved dilles til
de organer, der beskadtiger sg med uddan-
nelse af teknikere.

Ved den stadigt stigende mekanisering af
produktionen sker der en kraftig forskydning
indenfor industriens arbejdskraft, siledes at
der trods stigende produktion kreeves faare
arbejdere i den egentlige varefremstilling.
Til gengadd beskedtiges der flere inden for
omraderne planlaggning, tilrettelasggelse  af
arbejdsgang, arbejdsmetoder, kontrol og sta
tistik, d.v.s typiske funktionagopgaver.

De erhvervsmasssigt beskadtigedes forde-
ling efter arbegdsstilling har i perioden 1930
til 1960 udviklet sig sdledes:

1930 1940 1950 |19601)

pct. pct. pct. pct.

Selvstandige ...~ 280 253 245 208

Funktionagrer 196 20,7 242 272

Arbejdere . 524 540 51,3 520

lat ... .. ... ... 1000 1000 1000 1000
1) forelgbige tal.

Den skitserede udvikling vil formentlig

fortsadte, efterhdnden som en yderligere me-
kanisering og automatisering gennemfares.

| et hgjt industrialiseret land som USA
udger funktionagerne i dag omkring 35 pct.
a samtlige erhvervsmaessigt beskedtigede, og
man ma regne med at na lignende tal i Dan-
mark inden for en overskudlig tid.

Med stigende mekanisering og hgjere pro-
duktivitet i de varefremstillende erhverv for-
skydes antallet af beskaftigede hen mod han-
del, transport, privat og offentlig administra-
tion, servicevirksomhed o.1. — atsammen

erhverv, som beskadftiger forholdsvis mange
funktionager. Denne udvikling fremgdr i
grove trak af nedenstaende tabel:

Andel af arbejdsstyrken, som var
beskedtiget ved:
Handel, transport,

administration,
service ni. ni.

Landbrug, fiskeri,
industri og handveaak

1900 70% 30 %
1930 61 % 39 %
1950 59% 41 %
1960 56 % 44 %

Ved betragtning af disse tal ska man end-
da vege opmagksom pa - som foran omtalt
— at en stigende andel af den farste gruppe
beskadftiges som funktionager.

Sammenligner man igen med USA, vil
man finde, at mere end 50 pct. af arbeds
styrken her er beskadtiget i de ikke-varefrem-
gtillende erhverv.

Fordelingen af antallet & indgaede lage-
forhold i Danmark gennem en arrakke frem-
gér af nedenstdende tabel:

Handvaerk Handels-, Lage
og butiks- og forhold
industri kontorfag ialt
1939 7 169 3687 10 856
1945 8 399 4293 12 692
1946 13 214 6573 19 787
1947 12 339 6 000 18 339
1948 12 931 5743 18674
1949 11 726 6 027 17 753
1950 - 12 460 6 396 18 856
1951 12 027 6299 18 326
1952 11 729 6 726 18 455
1953 o 12 439 7722 20 161
1954 13 466 8 169 21 635
1955 13 030 8007 21037
1956 12 219 7882 20 101
1957 13 977 8 706 22 683
1958 14 012 9 187 2319
1959 16 878 11 453 28 331
1960 18 737 12 194 30931
1961 18 787 13 169 31 956
1962 19 586 14 305 33891



Tilgangen & lealinge til handel og kon-
tor vil formentlig omkring 1970 veae starre
end laglingetilgangen til handvexrk og in-
dustri. Handels- og kontorfagene vil dermed
blive det starste erhvervsomrade med hen-
syn til uddannelse af arbejdskraft.

B. Udviklingen inden for handelsomradet

Ser man mere konkret pa udviklingen inden
for detailhandelen, giver en sammenligning
for aret 1955 felgende billede af dansk de-
tailhandel i forhold til detailhandelen i an-
dre europadske lande:*)

I o | ‘

5 "’)_‘_ | ‘g . QE ‘

Lande J Egg J é.ﬁ]?fng i

| 898 | E3ZES }

| 555 | 25§: |

Gruppe 1 $ GOBE?ICI(;V (“qleegr\i(;xrlls):;xutglx;erelllr;ggztglsgﬁg f)l;‘:scr»

Norge ...... 97 3.0 39,320
Storbritannien 86 4.3 35,748
Sverige ..... 82 3.7 34,123
Danmark . ... 73 3.1 27,688
Schweiz ..... 70 3.2 27,264
Luxembourg . 60 2.6 20,776
Frankrig . ... 57 2.3 20,253
Belgien ..... 34 1.6 11,497

Lande med forbrug pr. indbygger fra

Gruppe 2 $ 415-560 (gennemsnitlige europzeiske priser)

Island ...... 158 5.3 54,736
Finland ...... 123 34 37,312
Ostrig . ...... 92 3.2 26,118
Tyskland . .... 84 3.1 27,906
Irland ....... 83 3.1 21,371
Holland ..... 65 2.7 21,536
Gruppe 3 S 3o mes e memeioke. priser)
Spanien ...... 105 2.4 13,611
Portugal ::::0 89 2.2 8,969
Graekenland . . 84 1.7 6,970
Ttalien wo:mvis 59 1.8 10,320

En naamere undersggelse af tallene viser,
at detailhandelen i Danmark bade med hen-
gyn til antal butikker, omsagning og besked-
tigelse pr. butik er placeret pa eller over
gennemsnittet for alle europaaske lande un-
der eet.

*) Tabel fra: James B. Jefferys and Derek Knee:
Detailhandelen i Europa, Kgbenhavn 1963.

| den anferte engelske undersggelse forud-
s det, at antal beskadtigede i dansk detail-
handel vil stige fra 180.000 personer i 1955
til 230.000 i 1970. | samme periode forven-
tes en stigning pa ca. 45 pct. i det private
forbrug pr. indbygger. Der er sledes regnet
med en vassentlig produktivitetsstigning ogsa
inden for detailhandelen.

Foruden detailhandelen ma ogsd engros-
handelen og industrivirksomhedernes egne
salgsorganisationer forventes at f& anvendel-
se for et steakt stigende antal kvalificerede
funktionaaer.

Der synes slledes at vage gode beskadti-
gelsesmuligheder for unge, som i de kommen-
de & ansker at gaind i handelen.

C. Udviklingen inden for kontoromradet

Udviklingen de sidste 10 & har som naevnt
vaget pragget af det stigende antal funktio-
nagrer, og man ma regne med, at den del af
befolkningen, der beskedtiges inden for ad-
ministration vil vaae stadig stigende.

Automatiseringen af administrationsarbej-
det er endnu kun naet til de store kontorer,
men erfaringerne fra udlandet og danske
prognoser viser, at de mellemstore kontorer
vil komme med i Igbet af 1960'erne. Me-
kanisering af kontorarbejde gennem stadig
hurtigere og mere komplicerede maskiner
blandt de typer, der traditionelt benaavnes
kontormaskiner, skrider stewkt frem pa kon-
torer o ale starrelser.

Hovedtendensen for  arbedsopgavernes
udvikling er, at der vil blive en lang rakke
nye arbejdsopgaver inden for behandlingen
af oplysninger, en rakke traditionelle opga-
ver vil forsvinde, og sdve det forhold, at ar-
bejdet kan udfgres hurtigere og sikrere vil
medfgre nye krav fra ledelsen om forbedrede
og flere oplysninger. Der vil desuden stadig
vage arbejdsopgaver pa sterre kontorer, hvor
det ikke kan betale sg eller i det hele taget
lade sg gere at lade maskiner udfere arbej-
det, og der vil stadig veae kontorer af en
starrelsesorden og art, hvor arbejdsopgaverne
er sA forskellige, at de ikke med fordel kan
automatiseres, men antallet af funktionazer,
der udelukkende vil blive beskadtiget med
traditionelt og manuelt arbejde, vil antagelig
blive forholdsvis mindre.

Brugen af sdvel elektronregnemaskiner som



andre, mindre komplicerede maskiner forud-
sadter, at arbejdet forberedes for maskinerne.
Maskinerne kan ikke tradfe afgerelser uden
at have faet kodet ordre dertil.

Udviklingen vil ogsad medfgre behov for
en specialisering. Spergsmdlet er da, hvor-
né&r denne specialisering skal finde sted. Val-
get md std mellem en specialisering i lebet
af laxetiden eller en asidig kontorleerlinge-
uddannel se.

Specialisering efter laretiden indebearer
adskillige fordele, bade for den enkelte med-
arbejder og for erhvervslivet. Den unge vil
gennem en dsidig laglingeuddannelse fa mu-
lighed for pa et skrere grundlag at tradfe
sit valg om eventuel specialisering og sdv
kunne tradfe beslutning om, hvilken efter-
felgende uddannelse der vedges, og hvor
langt man vil ga i teoretisk uddannelse. Den
veluddannede kontorfunktionsr ma veme i
stand til at foretage vurderinger og sken, og
det forudssdter viden om f. eks. regnskabs-

veesen og organisation, men ikke ngdvendig-
vis tilbundsgaende feardigheder — kunnen -
inden for disse discipliner.

Erhvervslivet vil f& en mere mobil arbejds-
kraft og mulighed for at fa medarbejdere,
hvis uddannelse passer til de forskellige ar-
bejdsopgaver.

Et andet trak i den stedfindende udvik-
ling er, at kontorfaget mere og mere bliver
et kvindefag. For kvindelige medarbejdere
vil specidlisering efter laxetiden formentlig
gore det lettere at kombinere agteskab med
deltidsarbejde og - hvad der er stort en-
ske om — give mulighed for et bedre og in-
teressantere arbejde, sifremt de efter nogle
ars agteskab atter gnsker heltids erhvervs-
arbejde.

Man ma derfor veae forberedt pa, at den
hastige udvikling, der alerede har fundet
sted inden for handelss og kontoromradet,
vil fortssdte og dtille store krav til Sivel
skole og erhverv som myndigheder.



Kapitel 11.

Kommissionens nedseettelse

| erkendelse af de sdledes foreliggende pro-
blemer nedsatte undervisningsministeriet un-
der 7. mg 1962 en kommission med den
opgave at tage hele handels- og kontorud-
dannelsen op til en samlet vurdering og at
undersgge, hvorvidt den nu eksisterende fag-
lige og teoretiske uddannelse - herunder han-
delsskoleloven og laalingeloven - bgr revide-
res, samt at undersgge behovet for eventu-
elle yderligere uddannelsesformer og frem-
komme med fordag til disses tilrettelagggel se.

Kommissionen har ved afgivelsen af naa-
vaaende betamkning falgende sammensad-
ning:

Grosserer Henry J. Jakobsen, Arhus (for-
mand),

Sekretear Wolff  Akermann,
for Butikslaarlinge,

Isenkreanmer Kaj Brgnnum, Fadlesudvalget
for Butikslaalinge,

Sekretariatchef O. Bjegrn Andersen, Uddan-
nelsesradet for ikke-fagleate arbejdere,

Kontorchef Poul Assam, Sekretariatet for
Danmarks Erhvervsfond,

Adjunkt B. Baunsgaard, Dansk Magisterfor-
ening og Gymnasiekolernes Laxerfor-
ening,

Sekretar Kaj Bentzen, Det faglige Fedles
udvalg for Kontorlaalinge,

Arbejdsdirekter H. Borreschmidt,
radet,

Direkter, landsretssagfarer K. Bgetefyhr, Dan-
ke Bankers Forhandlingsorganisation,

Viceinspekter, fru Meta Nedergaard Ditzel,
Dansk Kvindesamfund,

Lektor Sven Frederiksen, Danmarks Han-
delsskoleforening,

Kontorchef Kjeld Gleerup,
ministeriet,

Forbundsformand Henry Gran, Handels- og
Kontorfunktionsarernes Forbund i Dan-
mark,

Fadlesudval get

Lerlinge-

Undervisnings-

Forstander Eskild Jensen, Svendborg,

Forretningsfarer Henry Knudsen, Handels-
og Kontorfunktionazernes Forbund i Dan-
mark,

Direktor E. Langsted, Tilsynet med handels-
skolerne,

Afdelingsformand K. Lind-Nielsen, Handels-
og Kontorfunktionazernes Forbund i Dan-
mark,

Direkter Jens J. Lund, Alborg,

Direktar Jorgen Lytting, Dansk Principal-
forening,

Borgmester Woldhardt Madsen. Den danske
Kgbstadsforening, De samvirkende Sogne-
rédsforeninger i Danmark, Foreningen By-
masssige Kommuner,

Isenkreemmer R. Marstrand, Provinshandels-
kammeret,

Direktgr H. E. Martens, Assurandgr-Societe-
tet,

Direktor F. Metzlaff, Andelsudvalget,

Kommitteret O. |. Mikkelsen, Undervisnings-
ministeriet,

Overleger Stinus Nielsen. Danmarks Laer-
forening,

Lektor, cand. polit. Helge Nergérd, Dan-
marks Sparekasseforening,

Landssekreter Charles Olsen, Fadlesradet
for danske Tjenestemands- og Funktionzr-
organisationer,

Sekreter Hans Olsen, Arbejderbevagelsens
Erhvervsrad,

Overleger H. E. S. Ottosen. Danmarks Han-
delsskoleforening,

Overlaaer Johannes Pedersen, Kgbenhavn,

Direktar Hans Petersen, Det faglige Fadles
udvalg for Handelslaalinge,

Grosserer, vinhandler Svend Age Rasch, Gros-
serer-Societetets Komité, Foreningen til
unge Handelsmeaands Uddannelse,

Direktgr W. Reinhard, Industriradet,

Direkter O. Rydeng, Kgbenhavn,

Boghandler Ove Ramer. Butikshandelens
Fadlesrad,



Hovedkasserer F. B. Simonsen, Det faglige
Fedlesudvalg for Handelslazlinge,

Grosserer, generalkonsul Victor B. Strand,
Det faglige Fadlesudvalg for Kontorlaa-
linge,

Direktar Jens Vibak, Danmarks Handels-
skoleforening,

Direktgr V. Vilner, Kontor- og Handelsfa-
genes Arbejdsgiverforening.
Endvidere har nedennsevnte som mediem-

mer deltaget i kommissionens arbejde, men

er atter udtrddt af kommissionen inden af-
givelsen af naavaarende betankning:

Isenkraammer Aage Andersen,
Arbejdsminister Erling Dinesen,
Forretningsferer Carl Jensen,
Lektor Erik Lorensen.

Kontorchef Kjeld Gleerup varetager med
bistand af sekretax Carl Jargensen, Under-
visningsministeriet, kommissionens sekretari-
atsforretninger.



Kapitd 111.

Kommissionens arbejde

Pa kommissionens farste mgde den 21. maj
1962 nedsattes et underudvalg med den op-
gave at gennemgd den nuvazende laalinge-
uddannelse inden for butikshandelen, kon-
toromrédet og engroshandelen sdvel med
hensyn til den teoretiske som den praktiske
uddannelse, men med vaggt pa den teoreti-
ske uddannelse. Underudvalget skulle endvi-
dere til kommissionen dille fordag om an-
dring i de gaddende uddannelsesordninger.

Udvalget har haft felgende sammensad-
ning:

Kontorchef K. Gleerup,
Forbundsformand H. Gran,
Direktar Jens J. Lund,
Isenkreammer R. Marstrand,
Direktar Hans Petersen,
Boghandler Ove Ragmer,
Direkter V. Vilner

samt som tilforordnet, inspektar Mette Koe-
foed Bjarnsen
og som sekretager, fagkonsulent Johannes

Lindeskov Hansen, sekretsar Carl Jargen-

sen og forstander Flemming Kldcker-Lar-

sen.

Udvalget, der under sit arbejde har haft
et snaevert samarbejde med reprassentanter
for de faglige fadlesudvalg for butiks-, kon-
tor- og handeldlezlinge, samt for branche-
udvalgene under fadlesudvalget for butiks-
laarlinge, jfr. bilag 8, har under 27. novem-
ber 1963 afgivet fordag til andring af de
gaddende bestemmelser vedrgrende under-
visningen af butiks-, kontor- og engroshan-
deldaalinge pa handelsskolerne.

Kommissionen har pa baggrund af udval-
gets fordag draftet behovet for en revision
af undervisningen pa handelsskolerne af de
omhandlede laalingekategorier og herefter
vedtaget at afgive den i naavaarende betaank-
ning indeholdte indstilling.

Det bemagkes, at indstillingen alene ved-

rarer spergsmd i forbindelse med de naevnte
laerlingegruppers teoretiske undervisning. For
s4 vidt angdr den praktiske undervisning af
butiks-, kontor- og engroshandelslaglinge har
kommissionen henstillet til de pagaddende
faglige fadlesudvalg at sage gennemfart aan-
dringer i de gaddende uddannelsesregler i
det omfang, disse, blandt andet under hen-
gyn til de i naxvaxende betankning inde-
holdte fordag til nye undervisningsplaner,
efter vedkommende fedlesudvalgs skan ikke
laengere kan anses for tidsvarende.

Kommissionens droftelser vedrgrende den
teoretiske lazlingeundervisning har som ud-
gangspunkt haft 2 hovedformdl: For det far-
ste at skabe en effektiv koordinering af den
teoretiske undervisning med den praktiske
oplaging til gavn for laalingeundervisningen
som helhed, og for det andet at sikre den
bedst mulige tilpasning af undervisningen pa
laarlingeskolerne med undervisningen i folke-
skolens 8., 9. og 10. klasser samt i realafde-
lingen.

Spargsmalet om koordinering af lerlinge-
skolernes undervisning med undervisningen i
folkeskolens 8. og 9. klasse har tidligere vae
ret behandlet i et af handelsministeriet ned-
sat udvalg, der i betankning nr. 302 om un-
dervisning i laalingeskolen til handelsmed-
hjedpereksamen af februar 1962 fremsatte et
fordag til nye uddannelsesplaner for laalin-
geskolerne. Efter dreftelser pa forskelige
konferencer i fordret 1962 matte det imid-
lertid erkendes, at de foreddede planer ikke
tilfredsstillede erhvervenes krav.

@nsket om a skre sivel laglingeunder-
visningens koordinering med folkeskolens un-
dervisning som laalingeundervisningens ind-
pasning som et integrerende led i de enkelte
fags og branchers uddannelsesmd er imid-
lertid sa vigtigt, at det naturligt métte veare
et afgarende ledemotiv for neavearende kom-
mission.

Kommissionens indstilling bygger i over-



ensstemmelse hermed pd et af laxlingeud-
valget udarbejdet materiale vedrgrende un-
dervisning m. v. i folkeskolens 8. og 9. klasse,
jfr. bilag 7, og pad de af de faglige fedles-
udvalg vedtagne nye lagetidsregler, herunder
regler om lazetidens lengde og om antal af
timer til rédighed for den teoretiske under-
visning pa lealingeskolerne, samt pa de af
fadlesudvalgene opstillede ensker med hen-
syn til de uddannelsesmal, undervisningen pa
laarlingeskolerne bar tilstrage.

Idet man for sA vidt angdr en naamere
redegerelse for de omhandlede lexetidsreg-
ler m.v. henviser til kapitel 1V nedenfor,
bemagkes, at der i tilslutning til overens-
komstforhandlingerne i fordret 1963 mellem
Kontor- og Handelsfagenes Arbejdsgiverfor-
ening og Handelss og Kontorfunktionaxer-
nes Forbund i Danmark den 9. februar 1963
opnédedes enighed mellem de naevnte orga-
nisationer om for kontorlaalinges vedkom-
mende a fastssdte det samlede timetal for
den teoretiske undervisning til 800 timer.
Ifelge denne aftale skulle 240 timer medga
til et koncentreret indledningskursus, medens
de resterende 560 timer skulle fordeles over
de felgende 2 & med 280 timer pr. &r.

Legetiden for kontorleglinge fastsattes
samtidig til maksimalt 4 & for laarlinge, ud-
gaet af folkeskolens 7. og 8. klasse, til mak-
simat 3 & for laglinge, udgdet of folke-
skolens 9. klasse, til maksimalt 21/: & for
laalinge, udgdet aof folkeskolens 10. klasse
eller med realeksamen, og til maksimalt 2
& for laglinge med studentereksamen, hgjere
handelseksamen eller handelseksamen. Den
maksimale lazetid for laalinge, der ved lae
retidens padbegyndelse er fyldt 17 ar, fast-
sattes til 3 & uanset laglingens forudgdende
skoleuddannelse. Lezetiden for legeforhold,
indgdet i overensstemmelse med reglen i laa-
lingelovens § 30, fastsattes til 21/ ar. En vi-
deregédende skoleuddannelse kan dog berettige
til kortere lazetid, jfr. ovenfor.

Den ovennsevnte aftale har dannet men-
ster for de senere fastsatte lazretidsregler og
for omfanget af den teoretiske undervisning
for butikslaalinge og engroshandelslaalinge.
Den teoretiske undervisning for butikslaa-
linge er dog fastsat til i alt 720 timer.

Det bemagkes, at disse nye laxetidsregler
ifedge de faglige fadlesudvalgs vedtagelse for-

udsadter en revision af de gaddende under-
visningsplaner. De nye regler kan derfor farst
bringes til anvendelse, nar en revision af de
gaddende undervisningsplaner i overensstem-
melse med de her foreddede retningslinier
er gennemfert, og kun i det omfang de en-
kelte laglingeskoler omlagyger deres under-
visning i overensstemmelse hermed.

Engroshandelslaalinge optages enten pa
normalkursus for kontorlaalinge eller for de
laalinges vedkommende, der oplages efter
uddannelsesreglernes gruppe |11, pa normal-
kursus for butikslazlinge. Enkelte af fagene
pa de to normalkursus erstattes for engros-
handelslazlingenes vedkommende med fag
med saalig relation til engroshandelsfaget.

Med hensyn til undervisningens indhold
og omfang har hvert af de faglige fadlesud-
valg afgivet en redegerelse for, hvilke ud-
dannelsesmd man for hvert af de tre ud-
dannelsesomréders vedkommende gnsker til-
stradbt i den teoretiske undervisning.

Disse uddannelsesmd er ud fra en erken-
delse af det anskelige og negdvendige i en pae
dagogisk bearbejdning af disse krav til den
faglige undervisning blevet droftet mellem
reprassentanter for fagene og for handelssko-
lernes forstandere og lagrere p& en af Kontor-
og Handelsfagenes Arbejdsgiverforening og
Handelss og Kontorfunktionasrernes For-
bund i fadlesskab og efter aftale med under-
udvalget arrangeret konference. Denne kon-
ference blev afholdt i dagene 21.-24. okto-
ber 1963. De i konferencen deltagende fag-
paedagoger blev udvalgt af laalingeudvalget
i samarbejde med Undervisningsministeriet
og tilsynet med handelsskolerne og efter dref-
telse med forstander- og laxrerorganisationer-
ne. Deltagerne i konferencen fremgér af bi-
lag 9.

Pa konferencen gennemdreftedes i mindre
arbejdsgrupper, fordelt efter fagomrader, for-
mal, indhold, omfang og eksamenskrav m. v.,
for de enkelte undervisningsfag, og resulta-
tet af disse dreftelser blev derefter gjort til
genstand for forhandling i konferencens ple-
narforsamling. Sammensagningen af arbejds-
udvalgene fremgar af bilag 10.

Pa baggrund af de fastsatte tidsmasssige
rammer for den teoretiske laalingeundervis-
ning og de af fadlesudvalgene opstillede ud-
dannelsesmd for de enkelte undervisnings-
fag, sdledes som disses formd, indhold og



omfang var blevet formuleret pa den naevnte
konference, er udarbejdet det som bilag 1 op-
tagne udkast til bekendtgerelse om handels-
medhjadpereksamen, det som bilag 2 op-
tagne fordag til cirkulsae vedregrende un-
dervisningen pa normalkursus til handels-
medhjadpereksamen samt det som bilag 3
optagne udkast til bekendtgerelse om eks
amensordning for handelsmedhjad pereksa-
men ved handelsskolerne, jfr. naamere ne-
denfor kapitel 1V og V.

Udkastet til bekendtgerelse om handels-
medhjadpereksamen indeholder foruden en
rakke generelle regler om laalinges indmel-
delse m. v. pa laglingeskolerne, regler om, at
obligatorisk learlingeundervisning ska vaxe
tilendebragt inden kl. 18, regler om syge-
eksamen m.v., narmere bestemmelser om
timetal, fagfordeling og undervisningsfage-
nes formd for henholdsvis normalkursus for
butikslaalinge (butiksskolen) og normalkur-
aus for kontorlaalinge (kontorskolen) samt
bestemmelser om tillaggsprever og eksamen.

For at opna en smidig og enkelt aandrings-
procedure for sa vidt angé&r indhold og om-
fang af undervisningsfagene og sdledes mu-
liggere stadige ajourferinger i overensstem-
melse med andringer i det praktiske er-
hvervdiv og med de pasdagogiske erfaringer
pd laalingeskolerne, indeholder bekendtge-
relsesudkastet kun de enkelte fags titel, ti-
metal og formd, medens de naamere be-
stemmelser om indhold, omfang og eksa
menskrav m. v. er foreddet optaget i et saa-
ligt cirkulezre.

Det foredds, at udkastet til bekendtgerelse
om eksamensordning erstatter bekendtgerel-
s a 26. marts 1936 om ordningen & skrift-
lig eksamen ved handelsskolerne for sd vidt
angdr handelsmedhjedpereksamen. Udkastet
indeholder en aourfering af den gaddende
bekendtgerelses regler samt en rakke nye be-
stemmelser om den mundtlige eksamens
praktiske tilrettel saggelse.

Da forskellige fordag og henstillinger fra
de faglige fadlesudvalg og fra paadagogisk
side af tekniske arsager ikke har kunnet op-
tages i de omtalte udkast til bekendtgerelser,
har kommissionen endvidere udarbejdet ud-
kast til en cirkulaaeskrivelse, der foredds ud-
sendt til samtlige handelsskoler i forbindelse
med udsendelse af de nye bekendtgerelser
og undervisningscirkulaaret. Skrivelsen inde-
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holder en rakke praktiske anvisninger i for-
bindelses med nyordningens gennemferelse,
jfr. bilag 4.

De af kommissionen i naavezende be-
temkning fremsatte fordag til nye undervis-
ningsplaner for butiks-, kontor- og engroshan-
delsaglinge adskiller sg savel  strukturelt
som indholdsmaessigt pa veesentlige punkter
fra de gaddende regler, jfr. kapitel 1V.

De vasentligste af disse forskelle kan kort
resumeres saledes:

Der foredds en koncentreret undervisning
i den farste del af lsgetiden — indlednings-
kursus — med 4-5 timer daglig skoleunder-
visning gennem 10 uger (240 timer). Dette
indledningskursus foredlds efterfulgt af 2 &rs
undervisning med 6 timer ugentlig fordelt pa
en eller flere dage pr. uge, jfr. kapitel IV. Der
dbnes dog ogsd her mulighed for en koncen-
tration af undervisningen, i f. eks. varekund-
skab, branchekundskab og kontorteknik.

Baggrunden for fordaget ma seges dels i
ngdvendigheden af en afkortning i den sam-
lede undervisningstid under hensyn til den
for visee kategorier af lealinge fastsatte for-
kortede laetid, dels i den bade af prakti-
kere og psadagoger delte opfattelse, at vea-
dien & undervisningen i visse fag, fortrinsvis
de mere manuelt betonede fag (maskinskriv-
ning, telefonering m. v.), vil forgges stagrkt
ved at blive koncentreret i begyndelsen &f
laretiden. Ordningen vil i det hele tjene til,
at laglingene hurtigere end hidtil vil forma
pa tilfredsstillende vis at udfylde funktioner
pa lazestedet.

Et andet veesentligt synspunkt udtrykt i
de foreliggende fordag er gnsket om et mere
alment erhvervsnaat pragg i undervisningen.
Dette synspunkt, der bygger sivel pad peada-
gogiske erfaringer som pa erfaringer pa lae
restedet, er kommet til udtryk derved, at der
er foresldet en deling af laalingeskolen for
henholdsvis butikslaalinge (butiksskolen) og
kontorlealinge (kontorskolen), samtidig med
at der i hgjere grad end hidtil er lagt vegt
pa de praktisk betonede fag, sdsom for bu-
tiksliniens vedkommende vare- og branche-
kundskab, for kontorliniens vedkommende
maskinskrivning, kontorteknik og kontoror-
ganisation og for ale retningers vedkom-
mende yderligere sprogundervisning. Til gen-
gedd er de mere teoretisk betonede fag som



regning og bogfering beskaret for de mindre
relevante dele af det hidtidige stof.

| forventning om, at en stadig stigende del
af de unge, der sager handels- og kontorud-
dannelse, forlader folkeskolen med bevis for
den statskontrollerede preove ved afslutnin-
gen af 9. klasse eller med hgjere eksamen,
bygger fordagene principielt pa kundska-
berne fra afsluttet 9. klasse, idet der dog for
en 3-&ig periode er dbnet mulighed for at
etablere en saalig undervisning for unge med
faarre kundskaber — forberedel seskursus— lige-
som der er foreddet salige regler for elever,
der mader med realeksamen eller med bevis
for statskontrolleret preve ved afslutningen af
folkeskolens 10. klasse, jfr. naamere nedenfor
i kapitel V.

Ifalge fordagene vil alle — uanset forkund-
skaber tage samme handelsmedhjad per-
eksamen bortset fra fremmede sprog; end-
videre ska laalinge med realeksamen eller
med bevis for den afsluttende prave fra folke-
skolens 10. klasse pd kontorskolen bestd en
tillaegsprove i et valdfrit fag.

Generelt set vil fordagene betyde, at eever
med realeksamen og elever med bevis for den
statskontrollerede preove ved afslutningen af
10. klasse, vil fa en laalingeuddannelse, der
er mere omfattende men igvrigt niveaumaes-
dgt svarende til den nuvaxende handels-
medhjad pereksamen med 2 fremmede sprog.
For elever med faare forkundskaber vil de
foresldede nye undervisningsplaner betyde
en hgjnelse af uddannelsesniveauet, blandt
andet med hensyn til sproguddannelsen.

Den nuvagende ordning med mulighed for
i laxetiden at modtage undervisning i soa-
lige tillasgsfag vil blive opretholdt og foredas
yderligere udbygget, jfr. nedenfor kapitel VI.

Kommissionen har ikke naamere dreftet
spergsmd om etablering af saalig undervis-
ning for elever fra speciele omrader som
banker, sparekasser, forsikringsselskaber, re-
derier, speditionsfirmaer, boghandeler, apo-
teker m. v., men finder, at disse elever ber
fdge den for kontorskolen henholdsvis bu-
tiksskolen foresdede undervisning. En til-
lagsfagsordning kan efter henstilling fra ved-
kommende omréde i givet fald gares obliga-
torisk for samtlige elever inden for omradet.

Det har ved udarbejdelsen af de foreig-
gende fordag stdet kommissionen klart, at
gennemferelsen af den foreddede nyordning
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vil dtille store krav til skolernes ledere og lee
rere, og at overgangsvanskeligheder, specielt
med hensyn til laxerkradter og lokaler, ikke
vil kunne undgas.

For at danne dg et sa realistisk billede af
disse vanskeligheder som muligt har man an-
modet en rakke forstandere for laalingesko-
ler af forskellig starrelse om, dels at udarbej-
de et fordag til klasseskema for vedkommen-
de skole pa grundlag af det her foreliggende
fordag, dels at beyse de mulige lokale ud-
vegle for tilvgjebringelse af fornagdne lokaler
og lexerkrafter. Henvendelsen til forstan-
derne er gengivet som bilag 11.

Kommissionen har blandt andet pa bag-
grund af disse oplysninger sggt at belyse de
praktiske problemer i forbindelse med ny-
ordningens gennemfarelse samt tillet fordag
til en rakke foranstaltninger, der forment-
lig vil vaxe ngdvendige for at muliggere
gennemfarelsen af de nye planer, jfr. neden-
for kapitel V1.

Det er kommissionens opfattelse, at den
foreddede revison af laarlingeundervisningen
p& handelsskolerne er pakreevet, og at gen-
nemfarelsen af disse planer derfor ber finde
sted snarest muligt. Man foresldr under hen-
syn hertil, at bekendtgerelsen om handels-
medhjad pereksamen, jfr. udkastets § 31, tree
der i kraft 1. august 1964, idet man dog sam-
tidig i erkendelse af de praktiske vanskelig-
heder, forslagets gennemfarelse vil made, gi-
ver de skoler, der ikke ser sig i stand til at
overvinde disse vanskeligheder i skoledret
1964/65, adgang til at udsedte iveaksatel-
sen a de nye planer indtil 1. august 1965.
For ssaligt vanskeligt dtillede skolers ved-
kommende kan undervisningsministeriet €f-
ter ansggning fra den pagaddende skole og
efter forhandling med vedkommende fagli-
ge fadlesudvalg tillade, at de nye planer farst
iverksadtes fra 1. august 1966.

For yderligere at lette gennemfarelsen aof
fordaget foredar kommissionen, at undervis-
ningsministeren med tilslutning fra de fag-
lige fadlesudvalg kan godkende undervis-
ningsplaner, der afviger fra de i fordaget
anforte.

Kommissionen foreddr endelig, at be
kendtgarelsen om  handel smedhjad pereksa-
men optages til revision senest 3 & efter be-
kendtgarelsens ikrafttreeden den 1. august



1964, og en bestemmelse herom er optaget i
udkastets § 31, stk. 8.

Baggrunden for denne revisionsbestemmel-
se ma i farste raskke sgges i den omstaendig-
hed, at de nye undervisningsplaner indehol-
der flere omfattende nye stofomrader. For
disse omréders vedkommende vil det veae
enskeligt bade ud fra et fagligt og paedago-
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gisk synspunkt snarest a fa konstateret, om
det fastsatte timetal og den valgte formule-
ring af indhold og omfang er korrekt under
hensyn til det opstillede uddannelsesmal.

Gennemfarelsen af det foreliggende for-
dag ngdvendigger efter kommissionens op-
fattelse ingen andring af handelsskoleloven
dler lazlingeloven.



Kapite V.

Redeggrelse for Kommissionens udkast til bekendtggrelse
om handelsmedhjeelpereksamen

1. Almindelige bemaerkninger.

Som naevnt i kapitel 11 indledte lealingeud-
valget umiddelbart efter dets nedssdtelse et
naat samarbejde med de 3 faglige fadlesud-
valg for henholdsvis butiks-, kontor- og han-
delslagrlinge med hensyn til sdvel strukturen
af undervisningen pa laalingeskolerne som
de mal, undervisningen pa disse skoler skulle
tilstragbe.

Det var alerede ved udvalgets nedsadtelse
klart, at en sndring i lagetiden for handels-
og kontorfagets laglinge ville indga i over-
enskomstforhandlingerne i 1963, og en naa-
mere tilrettelasggelse af undervisningen pa
lazrlingeskolerne var derfor ikke mulig, for
der gennem en endelig udformning af lee
retidsreglerne var taget stilling til, inden for
hvilken lazretid undervisningen pa laalin-
geskolerne skulle finde sted, og hvor mange
timer i lagetiden der blev stillet til radighed
for denne undervisning.

Ifelge laalingeloven fastsodtes de prakti-
ske uddannelsesregler for laglinge inden for
butiks-, kontor- og engroshandelsfaget af de
ovenfor naevnte faglige fadlesudvalg, hver for
st omrade. Fadlesudvalgene har tillige i
medfar af laglingeloven en veesentlig ind-
flyddse pa laalingeskolernes undervisnings-
planer.

Den danske laxrlingeuddannelse bygger pa
mesterlage-princippet, og en ngje indbyrdes
afstemning mellem den praktiske oplaging
og undervisningen pa laalingeskolerne er
derfor gnskelig og ngdvendig.

Det i bilag 1, Udkast til bekendtgerelse
om handelsmedhjadpereksamen, indeholdte
fordag bygger pa de af fedlesudvalgene fast-
satte lagetidsregler samt pa de mal, fadles
udvalgene har angivet for undervisningen pa
laarlingeskolerne.

Idet man for s vidt angar fordagets nag-
mere indhold henviser til det naevnte bilag
samt til de nedenstdende afsnit vedragrende
henholdsvis butiks-, kontor- og engroshan-
deldaalinge bemagkes, at sivel fadlesudval-
gene som kommissionen har vaget enige i, at
den fremtidige udvikling inden for erhvervs-
livet vil medfgre et foreget behov for han-
dels- og kontorfunktionazrer. Fadlesudvalge-
ne har under hensyn hertil samt til den
staarkt stigende tilgang til folkeskolens 8. og 9.
klasse, der rimeligger en forventning om re-
kruttering af et i kundskabsmasssig og mo-
denhedsmaessig henseende mere homogent
elevmateriale, nedsat den maksimale laxetid
for elever med bevis for den afsluttende
prove fra folkeskolens 9. klasse eller tilsva-
rende eller hgjere uddannelse.

Kommissionen har vaaet enig med fadles
udvalgene i, at lazlingeundervisningen in-
den for handels- og kontoromradet bar brin-
ges i fuld overensstemmelse med den udvik-
ling, der i de seneste & har fundet sted inden
for erhvervslivet, og at undervisningen til-
lige bar seges tilrettelagt p& en sadan made,
at de udlaate kan indstille sg pa fremtidige
andringer inden for deres arbejdsomréde.

Nedsadtelsen af laaretiden har sledes mat-
tet kombineres med gnsket om en gget ud-
dannelse, og en ngdvendig konsekvens her-
af har vazet, at en del af undervisningen pa
learlingeskolerne har méttet koncentreres in-
den for et kortere tidsrum, nemlig i form &f
indledningskursus i begyndelsen af lageti-
den.

Disse kursus muligger tillige en effektivi-
sering af den praktiske uddannelse, idet laa-
lingene efter at have modtaget den praktisk
orienterede undervisning pa indledningskur-
us i hgjere grad end tidligere vil vaae i
stand til umiddelbart at begynde en effektiv



oplazring pa lerestedet. Forslaget om indled-
ningskursus er siledes tillige udtryk for et
gnske om en mere effektiv udnyttelse af lee
retiden til den praktiske uddannelse.

For yderligere at styrke undervisningen pa
laarlingeskolen er timetallet pd normalkursus
til handelsmedhjedpereksamen foresldet aget
fra som minimum 560 timer for alle laalinge
til 800 timer for kontorlaerlinge og 720 timer
for butikslerlinge.

Ud fra forventning om, at en sterre del &
lazrlingeskolens elever i fremtiden vil vaaxe
udgaet fra folkeskolens 9. og 10. klasse og ud
fra gnsket om en generel hgjnelse a uddan-
nelsesniveauet for handelsmedhjad pereksa-
men bygger det foreliggende fordag princi-
pielt pa den forudsagning, at laglingene me-
der med bevis for statskontrolleret prove fra
9. klasse dler tilsvarende eller hgjere uddan-
nelse, og undervisningen pa laalingeskolen
er tilrettelagt ud fra denne forudsagning.

Ifelge de foreliggende oplysninger om un-
dervisningen i folkeskolen samt ud fra en-
sket om at knytte en rakke praktiske fag til
undervisningen har kommissionen ikke ment,
at faget dansk bar medtages som obligatorisk
fag pa laglingeskolen. En vedligeholdelse af
laarlingens kundskaber i dansk vil dog kunne
finde sted i faget maskinskrivning, hvor laa-
lingen blandt andet undervises i at skrive
efter diktat.

Kommissionen erkender p& den anden
side, at en del af laglingene, uanset pa hvil-
ket klassetrin de har afsluttet folkeskolen,
kan have behov for yderligere undervisning
i dette fag, og kommissionen anbefaler der-
for, at der som tillaggsfag optages faget dansk
med handelskorrespondance, Siedes at de
lagrlinge, der fder behov for yderligere dyg-
tiggerelse, kan melde g til undervisning i
dette fag, ligesom sivel skole som lagreme-
ster kan hengtille til laalingene at gennemga
dette kursus.

Uanset at undervisningen som ovenfor
omtalt er tilrettelagt for elever med den
statskontrollerede preave ved afslutningen af
folkeskolens 9. klasse, har kommissionen ikke
ment, at der var hjemmel for at udelukke
elever udgéet fra folkeskolens 7. eller 8. klas-
se fra optagelse pad laalingeskolen, ligesom
det ikke kan udelukkes, at lawremestre fort-
sat vil antage laalinge med sddanne forkund-
skaber, og kommissionen foreddr derfor som
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en overgangsordning gaddende 3 & fra 1.
august 1964, at der som en integrerende del
af laglingeundervisningen tilrettelagyges et
saligt forberedelseskursus i dansk og reg-
ning for elever udgaet fra folkeskolens 7. og
8. klasse.

Det er endvidere ud fra de samme betragt-
ninger som foran naevnt foredaet, at ale laa-
linge fares frem til samme handelsmedhjad-
pereksamen med hensyn til eksamenskrav,
bortset dog fra fremmede sprog, hvor der fort-
sat differentieres under hensyn til laalingenes
forkundskaber. Endvidere ska laalinge med
realeksamen eller med bevis for preven ved
afdutningen & 10. klasse bestd en tillags
preve i et vadfrit fag.

Da man pa den anden side finder det
overordentlig vassentligt bade af paedagogi-
ske og praktiske grunde, at undervisningen
pa laalingeskolen har en sd nax tilknytning
som mulig til laalingenes praktiske opleaing,
er det ligeledes foreddet, at der finder en
opdeling sted mellem butikslaalinge og kon-
torlaarlinge, sdledes at hver gruppe undervi-
*s i de for dem mest hensigtsmaessige un-
dervisningsfag henholdsvis pa butiksskolen
0g pa kontorskolen.

For yderligere at effektivisere uddannel-
sen har man, for at sikre den bedst mulige
koordinering mellem undervisningen pa laa-
lingeskolerne og den praktiske opleaing og
for a motivere laglingeundervisningen, fore-
déet indfarelse af en rakke nye fag, samtidig
med at en del af laalingeskolens nuvaarende
fag er foreddet reduceret eller andret.

Med hensyn til de foresldede eendringer i
fagenes omfang og indhold henvises til de
efterfglgende afsnit A-C.

Med hensyn til karakterskala m. v. henvises
til kapitel V.

Kommissionen har af praktiske grunde an-
st det for hensigtsmaessigt at samle bestem-
melserne om undervisning af butiks-, kontor-
og engroshandelslaarlinge i én bekendtgerel se,
medens man blandt andet af hensyn til det
ognskelige i en relativ enkel og smidig an-
dringsprocedure har fundet det rigtigt, at
bestemmelserne om det naamere indhold &f
de enkelte undervisningsfag samles i et cir-
kulage, jfr. bilag 2 med underbilag.



2. Forslag til undervisningsplaner.

A. Butiksskolen.

Kommissionens fordag til undervisningspla-
ner for butiksleerlinge.

1. Lametiden.

Kommissionens indstilling om den teoreti-
ske uddannelse af butikslealinge bygger pa
falgende af fadlesudvalget for butikslaalinge
fastsatte lagretidsregler:

a. Laalinge fra 7. og 8. klasse: Mininum
3 &, maksimum 4 &r. Lazlinge, der ved
laretidens pdbegyndelse er fyldt 17 ar:
Minimum 21/2 ar, maksimum 3 &r.

b. Laglinge fra 9. og 10. klasse samt re-
alister: Minimum 2t/2 &, maksimum
3ar.

c. Laalinge med bestdet handelseksamen,
hgjere handelseksamen og med studen-
tereksamen: Minimum og maksimum 2
ar.

d. § 30-laalinge: Minimum 2/2 ar, maksi-
mum 3 &r.

2. Undervisningens struktur.

Kommissionens indstilling omfatter et ind-
ledningskursus, efterfulgt af en semesterun-
dervisning, og antallet af undervisningsti-
mer er fastsat til 720 timer incl. eksamen.

Der foredds to retninger for butikslealin-
ge, en for elever, der mgder med bevis for
den statskontrollerede preove ved afslutnin-
gen af folkeskolens 9. klasse, og en for ele-
ver, der er udgaet med realeksamen eller med
bevis for den statskontrollerede prove ved
afslutningen &f folkeskolens 10. klasse.

Undervisningen pa de to retninger tilret-
telagges med et indledningskursus pa 10
uger a 24 timer og 4 semestre & 20 uger a
6 timer, ialt 720 timer.

Det timetal, der tillaggges de enkelte un-
dervisningsfag, varierer pa de 2 retninger -
ter laglingenes forkundskaber, medens fage-
nes indhold og omfang er det samme.

Fedlesudvalget for butikslaglinge har
fremhaevet, at principalerne endnu i nogle
& ma antage laalinge med mindre forkund-
skaber end afsluttet 9. klasse, og at endvi-
dere de elever, der nu har forladt folkesko-
lens 7. og 8. klasser, selvsagt ikke kan have
vaget orienteret om den her foresldede ny-
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ordning. Fadlesudvalget har derfor indstillet
og kommissionen tiltradt, at der over en tre-
arig periode fra bekendtgerelsens ikrafttree
delse etableres et kursus, som ska forberede
laglinge, der ikke mgder med bevis for den
statskontrollerede prove ved afslutning af 9.
klasse eller tilsvarende uddannelse, til opta-
gelse pd butiksaalingeskolens linie for 9.
klasse-elever.

Dette forberedende kursus omfatter ialt
240 timer, der fordeles med 120 timer reg-
ning og 120 timer dansk med forretningspa-
pirer og tilrettelasgges med 40 undervisnings-
uger & 6 timer fordelt p& 1 eler flere dage.

Séfremt prevetiden udigber inden forbe-
redelseskursuset er afsluttet, skal skolen, efter
derom af principalen med passende varse
(2 undervisningsuger) fremsat anmodning,
skriftligt udtale sg om elevens teoretiske
standpunkt.

a Timetal:

Kursus til
butikslaerlinge.

handel smedhjad pereksamen  for

For laalinge med realeksamen eller med be-
vis for den statskontrollerede prove ved &-
slutningen af folkeskolens 10. klasse:

Timer
1 alt

Indlednings-
kursus

Semester-
undervisning

Semester I+1I 11141V
40 40

Antal uger

20
60

Forretningspraksis .
Handelsregning ...
Butiksbogfering —
regnskabsforstielse
Butiksorientering —
salgslere .......
Engelsk
Tysk
Handelslere
Skilteskrivning
Branche- og vare-
kundskab

60

100
120
120
40
60

— .

no

140
720

Timer pr. uge .... 24 6

For lazlinge med bevis for den statskon-
trollerede preve ved afslutningen af folke-
skolens 9. klasse:



l Indlednings- [ Semester- Timer
kursus " undervisning i alt
Semester I+1II III+1IV
Antal uger ....... 10 40 40
Forretningspraksis . 2 20
Handelsregning . .. 4 1 80
Butiksorientering —
salgslere ....... 4 1 1 120
Engelsk/tysk ...... 8 1 1 160
Butiksbogfering —
regnskabsforstaelse 1 1 80
Handelslere ...... 1 40
Skilteskrivning . ... 4 1 80
Branche- og vare-
kundskab ...... 2 1 2 140
Timer pr. uge .... 24 6 6 720

For laglinge, der ikke mader med bevis for
den statskontrollerede prove ved afslutnin-
gen a 9. klasse dller tilsvarende eller hgjere
uddannelse, etableres for en 3-arig periode
et forberedelseskursus i det farste lagredr d-
ter fglgende ugentlige timeplan:

Antal uger: 40 Timeta i alt
Dansk . . 3 120
Regning 3 120

b. Undervisningsfagenes indhold:

Forretningspraksis.

| forretningspraksis opeves eleverne i bru-
gen af de blanketter og papirer, der har saa-
lig tilknytning til butikkens daglige forret-
ningsgang samt meddeles oplysning om de
praktiske forhold, der knytter sg til brugen
af disse papirer. Faget er siledes en udbyg-
ning af den undervisning i udfyldning af for-
retningspapirer, der tidligere blev givet i til-
knytning til skriveundervisningen.

Regning.
| regning aves eleverne i praktisk og sikker
talbehandling, i taforstdelse ved rationel
traming i skensberegninger, ligesom eleverne
opgves i de faadigheder og kundskaber i
handelsregning, der har saalig veardi for ar-
bejdet i butikken, samt i udregninger uden
anvendelse af papir og blyant (hovedreg-
ning).

| forhold til den tidligere givne undervis-
ning gadder, at kontokurantregning, veksel-

regning, regning med aktier og obligationer
og fordelingskalkulation udgar.

Tafaadighedsavelserne styrkes, idet der
bliver en forholdsvis laengere tid til radig-
hed til denne disciplin, og skensregning og
kontrolprever indgdr som et vessentligere led
i arbejdet.

Som saaligt butikspraeget arbejde indferes
begrebet bogferingsregning, og endvidere
praiseres arbejdet med hovedregning naa-
mere i fordaget.

Eksamen andres, sa der bliver én prove
pad 3 timer for ale elever. Talfardigheds
preven omfatter ogsd skegnsregning.

Butiksorientering og salgsiere.

Eleverne geres under indledningskursus be-
kendt med en detailvirksomheds funktioner,
hvor hovedvaggten i undervisningen lagges
pad de arbejdsomrader, som en lagling i be-
gyndelsen af legetiden kan beskedtiges med.
Undervisningen ska tilstresbe at vakke ele-
vernes interesse for detailhandelen og gare
dem mere brugbare for forretningen ved lee
retidens begyndelse.

| 2. og 3. periode af undervisningstiden
suppleres elevernes erfaring fra praksis med
en systematisk undervisning i en detailvirk-
somheds gkonomi med hovedvaagt lagt pa
salget.

Butiksorientering er et nyt stofomrade i
forhold til den tidligere givhe undervisning,
medens det tidligere stofomrade i sagdleae
er blevet andret derhen, at det juridiske stof
for at give tid til en mere grundig undervis-
ning i salve salget, er overfart til handelslaze,
der nu er adskilt fra salgsleme.

Butiksbogforing,regnskabsfor staelse.
| butiksbogfering indeves  bogferingens
grundprincipper, sa eleverne kan udfere enk-
le bogferingsarbejder og fa forstéelse af regn-
skabets betydning for en virksomheds trivsel.
| forhold til tidligere forventes der ikke
en gennemgang af det dobbelte bogholderis
systematik.

Vigtige omrader som kasseregnskab, kun-
de- og leverandarregnskab, vare- og omkost-
ningsregnskab og lagerregnskab gennemgéas
som enkeltheder med henblik pa lgsning af
enkle bogfaringsopgaver.

Der ska ikke undervises i veksd- og ac-
ceptkonto.



Regnskabsafslutning begramses til en ori-
entering i arsregnskabets tilblivelse, og pa
grundlag af trykte arsregnskaber (driftsregn-
skab og status) gennemgas vare- og omkost-
ningsregnskab samt aktiver, passiver og ka-
pitalbevasgelser, idet hovedvasgten lasgges pa
elevernes lasning og forstéelse af de opstil-
lede regnskaber og disses forbindelse med for-
retningens daglige drift.

Eksamen omfatter kun én pragve (4 timer).
Der gives én starre eller flere mindre opgaver.
Arten af opgaver er dels daglige posteringer,
dels besvarelse af spergsmd angadende regn-
skabsforstaelse.

Fremmede sprog (engelsk og tysk).
Gruppe I.

Undervisningen i fremmede sprog tilstracber
at lage eleverne at forstd og med rimelig
god udtale oplaese en lettere tekst pa frem-
medsproget samt give dem nogen gvelse i at
udtrykke sg mundtligt.

Det tidligere begynderkursus i fremmed
sprog andres s et sprog nu er obligatorisk.
Vaggten lagges fremtidig pd den mundtlige
tilegnelse af sproget, hvorefter eksamen kun
er mundtlig.

Gruppe II.

| fremmede sprog vedligeholdes og videre-
udvikles de sprogkundskaber, eleverne mg-
der med fra folkeskolens 9. klasse.

Undervisningen tilstradber at lage eever-
ne at forstd sproget eller sprogene, som det
eller de tales og skrives til daglig, laese tekster
op med rimelig god udtale samt vaae i stand
til at fare en lettere samtale.

Undervisningen i denne gruppe kan sam-
menlignes med den tidligere mellemskole-
linie (handelsmedhjedpereksamen med 1
sprog). De vassentligste andringer er:

1. forudsagningen er 4 &s engelskundervis-
ning eller 3 ars tyskundervisning med et til-
fredsstillende resultat ved den statskontrol-
lerede prove ved afslutningen af 9. klasse
2. hovedvamgten laggges pa det mundtlige
sprog, idet den skriftlige del af undervisnin-
gen er at betragte som stgtte for den mundt-
lige tilegnelse, hvilket medfgrer at eksamen
andres sdledes, at der ogsd er mundtlig preve
i det fremmede sprog, og at den skriftlige
prove bestdr af en fremmedsproglig tekst
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med en rakke spargsmdl, der ska besvares
pa det fremmede sprog.

Gruppe 1.

| fremmede sprog vedligeholdes og videre-
udvikles elevernes kundskaber i amindeligt
sprog, og de indfgres i den fremmedsprog-
lige handelskorrespondance i et sddant om-
fang, at elevernes kundskaber kan anvendes
i praksisi erhvervslivet.

Ved undervisningens afslutning bgr ee-
verne have opndet sd stor sikkerhed i spro-
gets grammatik, at de kan oversadte almin-
delige handelsbreve med benyttelse af ord-
bog.

Endvidere bar de kunne forstd sproget e-
ler sprogene, som det eller de tales og skri-
ves til daglig, samt kunne udtrykke sig no-
genlunde rigtigt mundtligt.

Den veesentligste andring i undervisnin-
gen i denne gruppe i forhold til den sprog-
undervisning, der tidligere blev givet pa li-
nien med 2 fremmede sprog, er, at den
mundtlige tilegnelse af sproget: sidestilles med
den skriftlige tilegnelse, idet der dog i kra-
vene til skriftlig tysk er foretaget en mindre
reduktion.

Dette medfarer, at eksamen andres sde-
des, at lagrlingene ogsa skal aflasgge en mundt-
lig preve i det fremmede sprog.

Endvidere er planerne andret siledes, at
eleverne efter indledningskursus kan over-
flyttes til et mindre avanceret kursus, even-
tuelt sdledes at de f@lger undervisningen i
gruppe Il i é sprog og gruppe Il i et an-
det sprog.

Handeldaze.

| handelslaae omfatter undervisningen de
vigtigste regler vedrgrende kegb og sag samt
etablering af forretninger, en elementag vi-
den om erhvervenes og arbejdsmarkedets or-
ganisationer samt de mest almindelige rets-
regler om de ansattes retsstilling.

| forhold til tidligere er stoffet foreget med
orientering om arbejdsmarkedets organisa-
tioner.

ilteskrivning med orientering om salgs
fremmende vareplacering.

Undervisningen i skilteskrivning tilstragber
at laexe eleverne et praktisk anvendeligt al-
fabet (med pensd, filtpen 0. 1) med tilhg-



rende tal, og give dem starst mulig evelse
i at anvende dette til prisskilte. Undervis-
ningen i orienteringen om sagsfremmende
vareplacering tilstradber at give eleverne en
orientering om elementaae vareopstillinger
og prisskiltenes anbringelse i forhold til va-
rerne.

Ud fra gnsket om at sikre, at ale laalinge,
der padbegynder oplagringen i en butik, har
kendskab til denne disciplin, er faget pla-
ceret pa indledningskursus og i modsaning
til den tidligere ordning gjort obligatorisk.
Hensynet til, at faget skal vaae i overens
stemmelse med praksis, har medfert, at un-
dervisningen koncentreres om prisskilte, s
rene tekstskilte udelades, og at der laggges
vamt pd, at skiltene kan udfgres pa en rime-
lig tid, hvorfor der til eksamen nu kun gives
1 time til opgaven, samtidig med at antallet
af opgaver er forgget.

Orientering om salgsfremmende varepla-
cering er en ny disciplin.

Branche og varekundskab.

Eleverne skal geres bekendt med brancher-
nes typiske varer, og vaggten i undervisningen
losgges pa at give eleverne kendskab til de
faadige varers kvalitetsbetegnelser og kende-
tegn og til deres anvendel sesmuligheder.

Desuden ska varernes amindelige for-
brugskvanta, deres emballering og deklara-
tion gares til genstand for behandling i un-
dervisningen.

| forhold til tidligere foredds faget vee
sentligt udvidet bade med hensyn til timetal
og med hensyn til, at ale butikslazlinge skd
meddeles undervisning i dette fag, enten i
laalingens egen branche - for brancher, hvor
antallet af laglinge lokalt er ret beskedent,
eventuelt pa koncentrerede kostskolekursus —
eller i en bedagtet branche. Faget produk-
tiondazre er derfor foresldet afskaffet.

Vamten laggges pd den faadige vare, og i
tilknytning til faget gennemgas ogsa den en-
kelte branches salige forhold.

Dansk med forretningspapirer
pa forberedel seskursus.

| dansk opgves laalingene i forstéelse of tale-
og skriftsproget og i sdv at udtrykke sg s
vel mundtligt som skriftligt.

Den vasentligste andring i forhold til den
tidligere givne danskundervisning er, at gen-
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fortadlingen erstattes af referat af flere korte
meddel el ser.

Regning pd forberedel seskursus.
Undervisningen i regning tilstrecber sdvel
mundtligt som skriftligt at opeve laalingens
feadigheder i talbehandling og fremme
kundskaberne i den for handelsregning ngd-
vendige elementaare tekstregning.

| modsagning til tidligere omfatter stoffet
fremtidigt eksempler pa person- og forenings-
regnskaber.

B. Kontorskolen.

Kommissionens fordag til undervisningsplan
for kontorlazlinge.

1. Lagetiden.

Kommissionens indstilling om den teoretiske
uddannelse af kontorlaalinge bygger pa fd-
gende af fadlesudvalget for kontorlaglinge
fastsatte lagetidsregler :

a) Laalinge fra 7. og 8. klasse: Minimum 3
ar, maksimum 4 ar. Laalinge, der ved lee
retidens pdbegyndelse er fyldt 17 ar: Mi-
nimum 21/s ar, maksimum 3 &r.
Laglinge fra folkeskolens 9. klasse: Mini-
mum 21/2 &, maksimum 3 &r.

Laalinge med bestdet reaeksamen og laa-
linge fra folkeskolens 10. klasse: Minimum
og maksimum 21/5 &r.

Laalinge med bestdet handelseksamen,
hgjere handelseksamen og studentereks-
amen: Minimum og maksimum 2 &r.

§ 30-leglinge: Minimum og maksimum
2t/ &r.

b)
c)

d)

€)

2. Undervisningens struktur.
Underwsnmgen tilrettelaegges principielt med
udgangspunkt i kundskabsniveauet for laglin-
ge med bevis for statskontrolleret prove ved
afslutningen af folkeskolens 9. klasse.
Kommissionens indstilling omfatter et ind-
ledningskursus, efterfulgt af en semesterun-
dervisning. Antallet af undervisningstimer er
fastsat til i at 800 timer inklusive eksamen.
Undervisningen tilrettelasgges med et ind-
ledningskursus p& 10 uger & 24 timer og 4
semestre & 20 uger & 6 timer samt et sagligt
kursus pa 80 timer, i alt 800 timer.



Alle laalinge falger principielt samme ret-
ning, dog sdledes at undervisningen for ee-
ver udgdet med realeksamen eller bevis for
statskontrolleret preve ved afslutningen af
folkeskolens 10. klasse i faget tysk, kun om-
fatter 120 timer og i faget regning kun 60
timer, idet disse leglinge dog samtidig er
forpligtede til at gennemga 40 timers under-
visning i et tilleggsfag efter eget valg.

Som foran anfert anbefaler kommissionen,
at der ogsa for kontorlaalinge udgdet fra
folkeskolens 7. og 8. klasser tilrettelasgges et
saaligt forberedelseskursus i fagene dansk og
regning med 120 timers undervisning i hvert
fag, omfattende 8 uger & 30 undervisnings-
timer, omend der til tilrettelaaggelsen af dette
kursus knytter sg pasadagogiske betaankelig-
heder. Laremesteren skal samtidig med lee
reforholdets ikrafttreeden tilmelde sadanne
laglinge til det naevnte forberedelseskursus.
Umiddelbart efter at laalingen har afsluttet
gennemgangen af dette forberedelseskursus,
ska lazlingen tilmeldes det ovenfor omtalte
indledningskursus. Dette forberedel seskursus
e som for butiksskolens vedkommende fore-
sldet som en overgangsordning geddende for
en periode of 3 & fra 1. august 1964.

a Timetal:
Kursus til handelsmedhjelpereksamen for
kontorleerlinge.

—5'5 , @ Semester- é g b}
Sthp dervisning SE | Ex=
E.Eé undervisning :3%/ ;.:
Semester I 11 IIT IV
Antal uger .. 10 20 20 20 20
Maskinskrivning 12 120
Kontor-
orientering 6 60
Engelsk 2 2 1 2 120
Tysk ....... 2 2 2 2 140
Maskinregning 2 1 30
Regning .... 2 1 1
Kontor-
organisation 2 40
Kontorteknik 80 80
Bogfering ... 1 1 2 80
Erhverv og
samfund .. 1 1 2 80
Timer pr. uge 24 6 6 6 6 80 800
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Efter at timeplanerne har vaxet forelagt
en rakke skoler, er der af enkelte starre sko-
ler dillet nedennsevnte alternative fordag,
som kommissionen, da begge fordag skennes
at kunne anvendes sidelgbende uden sterre
gener, ikke har villet modssdte sg, uanset
at man er af den opfattelse, at kommissionens
foranstdende fordag indeholder vaesentlige
paadagogiske fordele:

I alt

Maskinskrivning
Kontororientering . .
Engelsk
Tysk
Regning og
maskinregning . ..
Kontororganisation .
Kontorteknik
Bogforing
Erhverv og samfund.

80

Timer pr. uge

Som foran anfert foredds, at timetallene
for fagene tysk og regning reduceres med 20
timer for hvert fag for elever med realeksa-
men og elever med bevis for den statskontrol-
lerede prove ved afslutningen af folkesko-
lens 10. klasse, idet disse i de omhandlede 40
timer skal gennemga et kursus i et valgfrit

tillaggsfag.

b. Undervisningsfagenes indhold.
Maskinskrivning.

Undervisningen i maskinskrivning tilstracber
at opeave eleverne i blindskriftsystemet og give
dem en sidan skrivefeadighed, at de ved &-
skrivning & fortlgbende tekst uden ssalige
tegn kan preestere en skrivehastighed af
mindst 120 anslag pr. minut, og i anvendel-
sen af skrivemaskinen i kontorets daglige ar-
bejde.

Eleverne bgr samtidig lage rigtig arbejds-
gtilling og anslagsteknik, sd fagets erhvervs-
sygdomme undgas.

Hensynet til fagets store betydning for
kontorlealinge har medfert, at der tillagyges
faget et sterre timetal i forhold til tidligere,



hvilket i forbindelse med fagets placering
pad indledningskursus muligger, at eleverne
kan lage blindskrift. Til eksamen kraaves do-
kumentation for, at lazlingen er blindskri-
ver.

Opstillingsprgven er som hidtil, idet dog
konvolutskrivning er erstattet med skrivning
af en af de aimindeligst anvendte blanketter.

Kontor orientering.

Undervisningen i kontororientering tilstracber,
at forberede eleverne i det daglige arbejde
pa kontoret ved at give dem en almindelig
orientering om kontorets terminologi og nog-
le af dets hjadpemidler, at gere eleverne for-
trolige med telefonanlesgget og den dertil
anvendte udtryksform, at indgve de mest
elementazre faadigheder samt at bibringe ele-
verne forstdelse af det arbejde, de skal ud-
fare, og det ansvar, som pahviler dem, og er
som obligatorisk fag en ny disciplin i han-
delsskolen. Faget er nyt i kontorskolen.

Fremmede sprog (engelsk og tysk).

Gruppe .

Undervisningen i fremmed sprog tilstraber
at lage eleverne at forstd og med rimelig
god udtale oplaese en lettere tekst pa frem-
medsproget samt give dem nogen evelse i at
udtrykke sg mundtligt.

Det tidligere begynderkursus i fremmed
sprog aandres, idet 2 sprog nu er obligatorisk.
Vemten lagges fremtidig pa den mundtlige
tilegnelse af sproget, hvorfor eksamen kun er
mundtlig.

Gruppe II.

Formdlet med undervisningen i fremmede
sprog er at vedligeholde og videreudvikle de
sprogkundskaber, eleverne mgder med fra
folkeskolens 9. klasse. Undervisningen tilsig-
ter at lawe eleverne at forstd engelsk og tysk,
som det tales og skrives i et dagligdags sprog,
laese tekster op med rimelig god udtale samt
vege i stand til at fere en lettere samtale pa
de 2 sprog.

Denne gruppe kan sammenlignes med den
tidligere mellemskolelinie  (handelsmedhjad-
pereksamen med 1 fremmed sprog). De vae
sentligste andringer er
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1. 2 sprog er obligatoriske,

2. forudsatningen er 4 ars engelskundervis-
ning og 3 &s tyskundervisning med et
tilfredsstillende resultat ved den statskon-
trollerede prove ved afslutningen af 9.
klasse,

. hovedvaggten lamges pad det mundtlige
sprog, idet den skriftlige del af undervis-
ningen er at betragte som stette for den
mundtlige tilegnelse, hvilket medferer, at
eksamen andres siledes, at der ogsd er
mundtlig preve i de fremmede sprog, og at
den skriftlige preve bestar af en fremmed-
sproglig tekst med en rakke spergsmd,
der ska besvares pa det fremmede sprog.

Gruppe I11.

Undervisningen i fremmede sprog tilstrasber
dels at vedligeholde og videreudvikle ele-
vernes kundskaber i almindeligt sprog, dels
at indfgre dem i den fremmedsproglige han-
delskorrespondance i et siddant omfang, at
deres kundskaber kan anvendes i praksis i
erhvervslivet.

Ved undervisningens afslutning begr ele-
verne have opndet s stor sikkerhed i spro-
gets grammatik, at de kan oversadte almin-
delige handelsbreve med benyttelse af ord-
bog til hvert af de 2 sprog. Endvidere ber
de kunne forstd engelsk og tysk, som det ta-
les og skrives i et dagligdags sprog, samt kun-
ne udtrykke sg nogenlunde rigtigt mundt-
ligti de 2 sprog.

Sammenholdt med undervisningen i en-
gedsk og tysk pa linien med 2 fremmede
sprog er den vasentligste andring i under-
visningen i denne gruppe, at den mundtlige
tilegnelse af sprogene sSidestilles med den
skriftlige tilegnelse, hvorfor eksamen er bade
mundtlig og skriftlig.

Endvidere er planerne andret sdledes, at
eleverne efter indledningskursus kan overflyt-
tes til en mindre avanceret gruppe, eventuelt
sdedes at de faglger undervisningen i gruppe
11 i et sprog og gruppe Il i et andet sprog.

Regning og maskinregning.

A. Maskinregning.

Undervisningen i maskinregning tilstragber
at give eleverne faadighed i brugen af ad-

ditions- og kalkulationsmaskiner, at leare ma-
skinernes muligheder og deres hensigtsmaes-



sge anvendelse, samt at indeve en god ar-
bejdsstilling, rigtig fingersegning og omhu
med udregningsarbejdet.

Faget er nyt i kontorskolen.

B. Regning.

Undervisningen i regning tilstradber at op-
ove eleverne i praktisk og sikker talbehand-
ling, at give eleverne feardighed og kund-
skaber i handelsregning, der har saalig veardi
for arbejdet p& kontoret og at videreudvikle
de feadigheder, der er opndet i brugen af
hjadpemidler, herunder additions- og kalku-
lationsmaskiner samt omregnings- og kalku-
|ationstabeller.

Det gof, der tidligere er arbejdet med, er
blevet reduceret med kontokurantregning og
vekselregning, og for de elever, der hidtil har
géet pa linien med 2 fremmede sprog, ud-
gar regning med aktier og obligationer.

Med hensyn til talfazdighedsevelser be-
maakes, at dette omréde fremover tamnkes
styrket, idet man kan anvende forholdsvis
langere tid hertil, og skensregning og kon-
trolpregver indgdr som et vassentligere led i
arbejdet.

Eksamen andres, Sdedes at ale elever
fremtidig kun gér til én preve pa 3 timer,
hvor de tosprogede elever hidtil har haft to
prever & 3 timer. Talfaardighedspreven om-
fatter ogsa skensregning.

Kontor organisation.

Undervisningen 1 faget kontororganisation
tilstracher at bibringe eleverne en forstéelse af
kontorets arbejdsprincipper og derved give
eleverne mulighed for at danne sig et hel-
hedsindtryk af virksomheden. Der bgr her-
igennem gives eleverne en motivering for
den daglige arbejdsrutine og moderne kon-
torpraksis.
Faget er nyt i kontorskolen.

Kontorteknik.

Undervisningen i kontorteknik tilstragber at
give eleverne kendskab til de vigtigste grup-
per af moderne kontormaskiner og indgvelse
i deres betjening pad konkrete praktiske op-
gaver. Af undervisningen ma fremgd, hvilke
produktivitetss og andre hensyn der ber
vaae bestemmende for maskinernes anven-
delse og anskaffelse.
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Faget er nyt i kontorskolen og kan tilret-
telasgges pa koncentrerede kursus.

Bogfering.

Undervisningen i bogfering tilstradoer gen-
nem indevelse af det dobbelte bogholderis
grundprincipper efter gennemskrivningssyste-
met at give eleverne elementesr forstéelse af
regnskabets betydning.

Kolonnesystemet er udgaet, idet der kun
undervises i gennemskrivningsbogfaring.

Kontofortegnelsen er ikke andret, men
posteringer vedrgrende veksel- og acceptom-
sagning medtages ikke.

Eksamen omfatter fremtidig kun én prave
(4 timer). Der gives en dler flere opgaver i
daglige posteringer og/eller regnskabsafslut-
ning.

Erhverv og Samfund.
Undervisningen i Erhverv og Samfund til-
strasber at give eleverne en elementaa viden
om forbindelsen mellem erhvervene og sam-
fundet og den for kontoruddannelsen ngd-
vendige viden om handels- og finansierings-
maessige funktioner inden for erhvervslivet,
og bibringe eleverne forstaelsen for disse ele-
menters betydning, savel for helheden som
for den enkelte borger.

Bortset fra enkelte elementer fra det tid-
ligere handelslare er faget nyt i kontorsko-
len.

Dansk medforretnings papir er

pa forberedel seskursus.

| dansk opeves laglingene i forstielse of
tale- og skriftsproget og i sedv at udtrykke
sig savel mundtligt som skriftligt.

Den vaesentligste andring i forhold til den
tidligere givne danskundervisning er, at gen-
fortadlingen erstattes af referat af flere korte
meddel el ser.

Regning pa forberedel seskursus.
Undervisningen i regning tilstracber savel
mundtligt som skriftligt at opeve laalingens
feardigheder i talbehandling og fremme
kundskaberne i den for handelsregning ngd-
vendige elementagre tekstregning.

| modsagning til tidligere omfatter stoffet
fremtidigt eksempler pa person- og forenings-
regnskaber.



C.

Kommissionens fordag til undervisningspla-
ner for engroshandelslaalinge.

1. Lagetiden.

Kommissionens nedenstaende indstilling byg-
ger pa felgende af det faglige faedlesudvalg
for handelslealinge (engros) fastsatte legre-
tidsregler:

a) Laalinge fra folkeskolens 7. og 8. klasse:
Minimum 3 &, maksimum 4 &r.
Laxlinge, der ved laxretidens pdbegyndelse
er fyldt 17 &r: Minimum og maksimum
3a&.

Leglinge fra 9. klasse: Minimum og mak-
simum 3 &r.

Laalinge fra 10. klasse og realister: Mini-
mum 2t/2 & og maksimum 3 ar.
Lazlinge, der har bestdet handelseksamen,
hgjere handelseksamen og studentereks-
amen: Minimum og maksimum 2 &r.

§ 30-laalinge: Minimum 21/s &, maksi-
mum 3 ar.

2. Undervisningens struktur.
Fadlesudvalget har indgdende dreftet mulig-
hederne for etablering af en engroshandels-
skole, men er veget tilbage herfor og har ind-
stillet, at engroshandelslaalingene optages en-
ten pa kontorskolen eller butiksskolen med
vise andringer. Det faglige fadlesudvalg har
over for kommissionen givet udtryk for, at
man pa linie med det faglige fadlesudvalg
for kontorlaglinge fremtidigt i princippet kun
vil antage laglinge, udgaet fra folkeskolens 9.
klasse eller med en langere skoleuddannelse.
Kommissionen foresdr under hensyn her-
til og i overensstemmelse med de af fedlesud-
valget opstillede uddannelsesmd falgende:
a) engroshandelslaalinge skal optages pa
kontorskolen, dog sdledes at fagene »kon-
tororganisation« og »kontorteknik« ud-
gar og erstattes med fagene »engroshan-
del« og »varekundskab«.
Laalinge, der oplazres inden for engros-
handelsfaget efter uddannelsesreglernes
gruppe |11, kan optages enten pa kon-
torskolen eler pa& butiksskolen.
Samtlige lazlinge, for hvilke der er op-
rettet kontrakt i engroshandelsfaget, skal
- selv om lazlingen fager undervisningen

b)
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i »varekundskab« p& butiksskolen — have
undervisning i faget »engroshandel«.

Det fremheeves, at laalinge, der princi-
pielt felger kontorskolen, far i alt 800 timers
undervisning, og at laalinge, der falger bu-
tiksskolen, far i alt 760 timers undervisning.

3. Undervisningens indhold.

Engroshandel.

Ved faget engroshandel, der omfatter i alt
40 timer, forstds sdvel den traditionelle en-
groshandel som den engroshandel, der ud-
fares af industri, kaeder og andre former for
sammenslutninger.

Eleverne skal bibringes en forsédse of
engroshandelsfunktionens betydning i sam-
fundet. Eleverne skal desuden orienteres om
prisfastsadtelsen for varer i engrosleddet.

Faget er nyt.

Var ekundskab.

Faget varekundskab omfatter i alt 80 timer.

Formalet med undervisningen er at gere
eleverne bekendt med branchens og bedagy-
tede branchers vareomrader. Desuden skal
eleven bibringes kendskab til de saalige for-
hold, der er gaeddende inden for brancheom-
radet i form af prisaftaler, markedsordnin-
ger og lignende, samt til de bedgmmelses-
former (analyser etc.), oplagringsforhold,
emballering o. s. v., der er specielle for ved-
kommende omréade.

Fadlesudvalget har meddelt, at fadlesud-
valget har optaget kontakt med branchefor-
eningerne om tilrettelagggelse af faget vare-
kundskab. Fadlesudvalget sigter imod, at der
oprettes kursus i dette fag for falgende bran-
cher: (tallet i parentes angiver antallet af
modtagne kontrakter i 1962).

1. Korn- og foderstoffer (20), kunstgedning,
frehandel (21).

Kolonial, kaffe, the og frugt (98), choko-
lade- og sukkervarer (7), vin (11), tobak
og rygeartikler (4).

Manufaktur og textil (74), trikotage og
konfektion (38), hatte- og modevarer (4).
Tradast- og bygningsartikler (127), kul
Vaaktgj, verktojsmaskiner samt besag
(52), maskiner og tilbehar (23), land-
brugsmaskiner (21).

2.



6. Jern, stdl, rer og sanitet (165).

7. lsenkram, glas og porcelaan (41), elektri-
ske artikler og radioer (44).

8. Automobiler, motorcykler og reservedele
(423), cykler og cykeldele (12).

Det faglige fadlesudvalg for handelsles-
linge arbejder for tiden sammen med bran-
cherne pd en naamere udformning af un-
dervisningen i varekundskab inden for de
enkelte grupper. Arbejdet hermed forventes
afsluttet i neameste fremtid. Det ber i den-
ne forbindelse bemagkes, at det omtalte ar-
bejde ikke har kunnet tilendebringes, fordi
Det faglige fadlesudvalg for handelslaglin-
ge har mattet afvente den endelige udform-
ning af undervisningen pa butiks- og kon-
torskolen.

For de g@vrige branchers vedkommende
mener fadlesudvalget det ikke for tiden for-
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malstjenligt at foredd oprettelse af saalige
kurser for engroshandelslaalinge, enten fordi
tilgangen af laalinge er for lille i disse bran-
cher, eler fordi brancherne har givet ud-
tryk for, a den undervisning i faget vare-
kundskab, der er tilrettelagt for butikslaalin-
ge, 0gsA er egnet for engroshandelslaalinge.

3. Praver og eksaminer.

Som det fremgdr af ovenstdende, afsluttes
undervisningen i de enkelte fag enten med
interne preover eler med mundtlig og/eller
skriftlig eksamen.

For de fags vedkommende, hvori der o-
lagges eksamen, gives der karakter for pree
stationerne, jfr. naamere kapitel V.

Udvalget har udarbejdet udkast til eksa
mensbeviser for bestdet handelsmedhjadper-
eksamen, jfr. bilagene 18-21.



Kapitel V.

Redeggrelse for kommissionens forslag til eksamensordning

Karakterskala

| folkeskolen og gymnasiet har man indfert
en ny karakterskala i henhold til undervis-
ningsministeriets bekendtgerelse af 4. februar
1963 om karakterskala. Ifgdge bekendtgerel-
sens § 1, stk. 1, ska bedgmmelsen o ele-
verne i 8., 9. og 10. klasse, realafdelingen og
gymnasier samt ved kursus til teknisk forbe-
redelseseksamen udtrykkes ved en & falgen-
de karakterer:

13-11-10-9-8-7-6-5-3-0.

Om anvendelsen af de enkelte karakterer
gadder ifage § 1, stk. 2 falgende:

13: Gives for den usadvanlig selvstaandige
0g udmeaarkede praestation.
11: Gives for den udmaakede og selvstaa-
dige praestation.
10: Gives for den udmaxkede, men noget
rutinepraggede praestation.
Gives for den gode prasstation, der ligger
lidt over middel.
Gives for den middelgode preestation.
. Gives for den ret jeevne preestation, der
ligger lidt under middel.
Gives for den noget usikre, men nogen-
lunde tilfredsstillende praestation.
. Gives for den usikre og ikke tilfredsstil-
lende praestation.
3: Gives for den meget usikre, meget man-
gelfulde og utilfredsstillende praestation.
0: Gives for den helt uantagelige pressta-
tion.

N ©
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Da det, sdlvom dog ikke ale har fet dg
overbevist om rigtigheden heraf, har vemet
fremfart, at det svel for handelsskolernes
bedommelse af elevernes praestationer som
for erhvervdivets vurdering a eevernes
kundskabsmaessige standpunkt er af vaesent-
lig betydning, at der i folkeskolen og i han-
delsskolerne anvendes samme karakterskala,
har man overvgjet at foredd ovennaevnte

karakterskala indfgrt ved handelsmedhjad-
pereksamen. Da felgerne af en umiddelbar
overfarelse af denne skala vanskeligt kan
overses uden en naamere undersggelse d,
hvilke virkninger der med hensyn til eksa
mensresultaterne vil vage forbundet hermed,
og da kommissionen er af den opfattelse, at
gennemfarelse af en ny karakterskala er af
teknisk karakter, ikke mindst for sa vidt an-
gar spergsmalet om fastsatelse af bestagraan-
sen, har kommissionen ikke fundet det rig-
tigt at fremkomme med indstilling herom og
har derfor ngjedes med i 88 21 og 22 i ud-
kast til bekendtgarelse om handelsmedhjed-
pereksamen at foredd, at undervisningsmi-
nisteren fastssdter de neamere bestemmelser
herom.

Udarbejdelse og bedgmmelse
af skriftlige opgaver.

Udarbejdelsen af de skriftlige eksamensop-
gaver foresds som hidtil varetaget af en af
undervisningsministeren beskikket eksamens-
kommission, jfr. § 16 i udkastet til bekendt-
garelse om handel smedhjad pereksamen.

Efter de hidtidige regler beskikkes eksa-
menskommissionens medlemmer for halvde-
lens vedkommende efter indstilling fra Den
danske handelsstands Fadlesrepraesentation og
for halvdelens vedkommende efter indstilling
fra tilsynet med handelsskolerne. For at sikre
den bedst mulige koordinering mellem den
praktiske og den teoretiske del af laalingeud-
dannelsen foredd kommissionen, at 14 of
eksamenskommissionens medlemmer beskikkes
efter indstilling fra Den danske handelsstands
Fadlesreprassentation, 1/4 efter indstilling fra
de faglige fadlesudvalg for butiks-, kontor- og
handelslaalinge i forening og de resterende
medlemmer efter indstilling fra tilsynet med
handelsskolerne.



Det har endvidere vaget drgftet, om Indu-
strirddet, Dansk Arbejdsgiverforening og an-
dre organisationer burde vaxe blandt de or-
ganisationer, der i henhold til bekendtgerel-
sesudkastets 88 16 og 18 udpeger medlem-
mer til eksamenskommission og censorud-
valg.

Bedegmmelsen af de skriftlige eksamensop-
gaver foredas jfr. 88 17 og 18 i udkast til
bekendtgarelse om handelsmedhjad pereksa-
men i overensstemmelse med den hidtidige
ordning foretaget af 2 censorer udvalgt
blandt medlemmerne af et af undervisnings-
ministeren beskikket censorudvalg. Fastsa-
telsen af eksamenskaraktererne foredads lige-
ledes i overensstemmelse med de hidtidige
regler, fastsat af vedkommende censorpar
ved et af censorudvalgets formand sammen-
kaldt udvalgsmede.

For at skre vedkommende faglaaer mulig-
hed for at kunne rejse indsigelse mod den
skete bedemmelse af elevernes prasstationer,
foredds det i bekendtgarelsens § 18, stk. 5,
at der gives faglageren et tidsrum pa 6 dage
fra modtagelsen af besvarelserne og karakter-
fortegnelsen at regne til at gennemgd besva
relserne og eventuelt at rejse skriftlig, moti-
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veret indsigedlse mod bedegmmelsen overfor
censorudvalgets formand.

Udarbejdelse og bedammelse
af mundtlige opgaver.

Da det aene er eksaminator, der har kend-
skab til de noter, der er givet, og da det for-
trinsvis vil vagre denne, der ved, hvilket gof
der kan vise, at eksaminanden er i stand til
at slutte selvstamdigt og beherske stoffet, fo-
res& kommissionen, at eksamensspgrgsmale-
ne udarbejdes af eksaminator, samt at eksaini-
minationen udelukkende foretages af eksami-
nator, jfr. 8 20 i udkast til bekendtgarelse
om eksamensordning for handelsmedhjad per-
eksamen ved handelsskolerne.

Ud fra gnsket om at rationalisere arbej-
det med udarbejdelsen af ekstemporale op-
gaver i sprog foresdr kommissionen endvi-
dere, a de naevnte opgaver udarbejdes af
eksamenskommissionen, jfr. 8 16 i udkast
til bekendtgarelse om handel smedhjad pereks-
amen.

Ifelge § 20 i ovennavnte udkast til be-
kendtgerelsen om eksamensordning vil det
pahvile censor ved censureringen at afgive
sn bedgmmelse ford.



Kapitel VI.

Afsluttende bemeerkninger

A. Forslagets gennemfarelse.

Kommissionen har efter udarbejdelsen af de
som bilag 1 og 3 optagne udkast til bekendt-
gorelser og det som bilag 2 udarbejdede ud-
kast til cirkulewe om undervisningens gen-
nemfarelse dreftet de konsekvenser i hense-
ende til lokaler, larerkredter, undervisnings-
midler m. v., som forsagets gennemfarelse
vil indebaze.

Som det fremgar of det o laglingeudval-
get udarbejdede statistiske materiale, jfr. bi-
lag 6, er det kun meget fa laalingeskoler,
der i dag réder over egne skolebygninger,
ligesom skolernes lagerstab i hgj grad bestér
af lgstansatte learere (timelaarere).

Baggrunden for, at undervisningen pa laa-
lingeskolerne hidtil i vid udstraskning har
kunnet gennemfares i legjede lokaler, d.v.s.
ofte i den lokale folkeskole, og med et stort
antal timelagere, bestdende fortrinsvis af lae
rere fastansat ved folkeskolen eller af fage-
nes folk, er blandt andet, at laalingeunder-
visningen har kunnet finde sted som aften-
undervisning.

Ifdlge lazlingeloven ska a  obligatorisk
larlingeundervisning senest fra 1. december
1964 gennemfares som dagundervisning, d.
v. s. i tiden inden kl. 18.

Det ma antages, at alerede dette krav vil
nadvendiggere, at langt det overvejende fler-
tal a de laalingeskoler, der fortsat @nskes
opretholdt, i hvert fald pa& langere sigt vil
vage ngdt til at etablere egne undervisnings-
lokaler og sikre en sterre fastansat lagrerstab.

Hertil kommer, sifremt naavasende for-
dag gennemfares, at den teoretiske lerlinge-
undervisning gges fra som minimum 560 ti-
mer for ale handels- og kontorlaalinge til
nu 720 timer for butikslealinge og 800 ti-
mer for kontorlaarlinge og flertallet af engros-
handelslaalinge, at blandt andet undervis-
ningen i de fremmede sprog og i maskin-

skrivning udvides betydeligt, at der gennem-
fares en klar deling mellem butikslaalinge og
kontorlezlinge, at fadlesudvalget for butiks-
laglinge har hendtillet, at semesterundervis-
ningen p& laalingeskolerne for butikslaalin-
ge ikke finder sted fredag eftermiddag og ler-
dag, samt at der gennemfares et obligatorisk
koncentreret indledningskursus for ale bu-
tiks-, engroshandels- og kontorlaalinge i star-
ten af lazetiden.

Det er indlysende, at ale disse forhold vil
age kravene til skolerne om flere lokaler og
flere kvalificerede lazerkredter.

Uanset disse vanskeligheder har der i kom-
missionen vaaet enighed om, at gennemfarel-
sen o en tidssvarende laalingeundervisning
ikke vil kunne etableres, medmindre de nu-
vagende regler revideres i overensstemmelse
med det foreliggende fordag.

Nyordningen vil i en periode antagelig
kun kunne gennemfgres ved en betydelig ud-
videlse af antallet af lejede lokaler, ved hen-
laggelse o dele af undervisningen til sen -
termiddag, ved etablering af samarbejde
mellem naboskoler, ved etablering af kost-
skolekursus, ogsa for andre fag end dem,
hvor kostskolekursus er forudset m. v.

Kommissionen erkender, at sadanne for-
anstaltninger, der i en overgangsperiode Vvil
medfagre ulemper for ale parter, kan blive
ngdvendige, men anser imidlertid den her
foresddede omfattende revision af larlinge-
undervisningen for ngdvendig af hensyn til
sdvel de unge som til erhvervslivet.

For at opnd et mere detaljeret billede of
de krav, som det foreliggende fordag vil stille
med hensyn til lokaler, lagerkradter m. v.,
har lazlingeudvalget forinden det afgav sn
indstilling til kommissionen anmodet forstan-
derne for en rakke handelsskoler af forskel-
lig starrelse om a udarbejde et skema for,
hvorledes undervisningen pa disse skoler vil
kunne gennemfares, hvis undervisningen til-



rettelaggges i overensstemmelse med udval-
gets fordag fra efteréret 1964 at regne, jfr.
bilag 11. De modtagne redegarelser er re-
sumeret i bilagene 12—17.

1. Vedrgrende lokale sporgsmal.

Det foreliggende fordag vil som foran naevnt
pa en raskke omrader medfere et aget krav til
antallet af undervisningslokaler pa lerlinge-
skolerne, herunder krav om flere undervis-
ningstimer, om koncentreret indledningskur-
us | starten af laxetiden, om at butiksele-
ver sa vidt muligt ikke begr ga pa skole fre-
dag eftermiddag og lerdag.

Det fremgdr af de modtagne redegerelser,
at de skoler i provinsen, der réder over egne
bygninger, stort st ved en fuld kapacitets-
udnyttelse regner med at kunne tilfredsstille
lokalekravene inden for deres egne rammer
i hvert fad i de naameste &r. De gvrige sko-
ler i provinsen har forhandlet med de kom-
munale skolemyndigheder og mener herefter
at kunne legje eler lane det fornadne antal
klasselokaler i de lokale kommunale skoler.
For Kgbenhavns vedkommende vil der s=a-
ligt i en overgangsperiode opstd et meget
stort behov for yderligere lokaler, men ogsd
her er der efter det oplyste eventuelt mulig-
hed for at skaffe det nedvendige lokaleantal
ved forhandling med Kgbenhavns kommunes
skolevassen.

Det forhold, at der de fleste steder synes at
vage mulighed for midlertidig at imgdekom-
me det stigende lokalebehov ved lge dler
l&n af de lokale kommunale myndigheder,
skyldes formentlig, at folkeskolens klassetal i
de nameste & de flese steder vil vaae vi-
gende. De store drgange fra tiden under og
efter krigen er ved at vege passeret igennem
folkeskolen.

Folkeskolens lokaler vil normalt kun kunne
dilles til rédighed for laerlingeundervisnin-
gen efter kl. 14 eler 15, og en udnyttelse af
denne mulighed for at skaffe lokaler vil der-
for medfare, at en stor del af laarlingeunder-
visningen ma henlamges til sene eftermid-
dagstimer, ligesom det vil medfare, at laa-
lingeundervisningen eventuelt kan blive
spredt over flere forskellige skoler inden for
samme by. Begge disse forhold er administra-
tivt og peadagogisk uheldige og vil kunne
medfare gener for erhvervslivet.
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Kommissionen gnsker at fremhaave disse
forhold for dermed at pdpege det store ak-
tuelle behov for opferelse af laglingeskoler,
og man henstiller, at der i de kommende &r
fra de bevilgende myndigheders side vises
starst mulig imgdekommenhed over for an-
segninger om gennemferelse af sddant byg-
geri.

2. Vedregrende spergsmalet om leeerkradter.

Som neevnt vil der i de kommende & kunne
forventes et staakt @get behov for kvalifice-
rede lagerkredter pad laglingeskolerne, sive
o fastansatte laaere som & timelagere.

Det fremgér af de modtagne redegerelser,
at fordaget om indfgrelse af indledningskur-
s i begyndelsen af lazretiden i saalig grad
rejser problemer, farst og fremmest fordi et
meget stort antal laarekontrakter inden for
butiks-, engroshandels- og kontoruddannel-
sen indgés i manederne juni, juli og august,
og a der derfor, sifremt ale laalinge skal
gennemga indledningskursus umiddelbart -
ter laarekontraktens indgaelse, vil opstd et
meget ujeevnt pres pd skolerne koncentreret
om de farste efterarsméaneder. Hertil kom-
mer det yderligere pres, der vil opsta i for-
bindelse med gennemfarelse af forberedel-
seskursus for elever fra 7. og 8. klasse.

| enkelte redegarelser er det blandt andet
foreddet, at indledningskursus startes hen-
holdsvis i august og i januar/februar, even-
tuelt sdledes at laalinge med den kortere
lagretid, redlister og laglinge udgaet fra 10.
klasse fortrinsvis sgges optaget pa august-
kursus. Ifdlge modtagen redegerelse fra en
af de starre handelsskoler i provinsen synes
det godtgjort, at problemerne omkring ind-
ledningskursus vil kunne lgses uden vaesent-
lige ulemper for skolens regelmeessige drift.
Fra en enkelt skole peges endvidere pd mu-
ligheden af specielt at ansedte timelaxere til
afbedning af det ekstraordinaae trak pa
lawerkredfter, som gennemferelse & flere s-
delgbende indledningskursus kan medfare.

Fra samtlige skoler forudses ngdvendighe-
den af ansodtelse af et gget antal faste lee
rere og oget antal timelegere. Ifglge redege-
relserne forventes i hvert fald kravet om ti-
melagere at kunne dakkes lokalt. Redegerel-
sen fra Kgbenhavn papeger specielt, at ny-



ordningen'i de naameste par & vil medfere
et meget stagkt gget behov for larerkradter,
og man fremhasver igvrigt vanskeligheden
ved fortsat at anvende fagenes folk, hvis
undervisningen skal gennemfegres inden for
den normale arbejdstid, og de omskolingspro-
blemer, som opstar for en rakke lagere, der
nu underviser i fag, der efter fordaget en-
ten helt bortfalder eller beskares vassentligt.

Med hensyn til spgrgsmalet om timelee
rere bemagkes, at de faglige fadlesudvalg har
fremhaevet det gnskelige i, at der skabes gge-
de muligheder for ansadtelse af fagenes folk
som |lagere ved laglingeskolerne i de praktisk
betonede fag.

| de modtagne redegerelser fra de for-
skellige skoler fremgér det, at en omfattende
instruktionsvirksomhed af laalingeskolernes
logere vil vage nedvendig, sifremt forda
get ska gennemfgres, og at denne instruk-
tionsvirksomhed, safremt fordaget enskes
gennemfart fra efterdret 1964, ma pabegyn-
des snarest muligt.

Kommissionen har dreftet disse spergsmal
og er enig i, at en sadan instruktionsvirksom-
hed vil vage nadvendig. Det foredds, at der,
sifremt udvalgets fordag godkendes, umid-
delbart efter godkendelsen méa startes en raek-
ke kursus. Kommissionen er enige om, at et
studiekredsarbejde ved handelsskolerne med
deltagelse af lagrerkradterne vil vage en ud-
maaket forberedelse til en sddan kursusvirk-
somhed.

Kommissionen ma endvidere pege pa, at
der i forbindelse med laeseplanernes gennem-
fardlse vil opstd saalige skemamaessige pro-
blemer.

Kommissionen har ikke ment pd nuvee
rende tidspunkt at kunne fremkomme med
noget fordag vedrarende spergsmalet om ud-
dannelsen af lagere til laalingeskolerne, men
vil senere tage spegrgsmdlet op til behand-
ling og eventuelt fremkomme med fordag
herom i en efterfgigende betaankning.

Idet henvises til det oven for pag. 8 om-
talte kommissorium og da det er kommis-
sionen bhekendt, at der af undervisningsmi-
nisteriet er nedsat et udvalg til behandling
af handelsskolernes, de tekniske skolers samt
maskinmester- og maskinistskolernes gkono-
miske og organisatoriske forhold og da det
endvidere over for kommissionen er oplyst,
at dette udvalg har foretaget en naamere

undersggelse af de med naxvarende fordags
gennemfarelse  forbundne merudgifter s&
vel til drift som til investeringer, har man
ikke ment at burde fremkomme med en naa-
mere redegerelse for disse spergsmal.

B. Den fremtidige udvikling.

Den stigende internationale handel og den
dermed fodlgende stadig skaapede interna-
tionale konkurrence er en staak udfordring,
der kun kan imadegds med en maksimal ud-
nyttelse af de menneskelige ressourcer. Fuld
udvikling af alle gruppers positive evner og
anleay er nadvendig og ma veae malet for
enhver uddannel sespolitik.

Indholdet og omfanget af undervisningen
pd laglingeskolerne bestemmes i hgj grad o,
hvilket omfang af kundskaber den forudgé
ende undervisning i folkeskolen kan na at bi-
bringe eleverne, inden de mader pa lerlinge-
skolerne.

Folkeskoleloven af 1958 med dens mulig-
hed for fortsat undervisning i folkeskolens
8, 9. og 10. klasse og for en forggese af
elevernes kundskaber i en rakke elementaze
og almene fag har skabt baggrund for at give
laarlingene en mere omfattende undervisning
p& laalingeskolerne. Derudover har det vaaet
kommissionens hensigt med forslaget at gere
undervisningen mere erhvervsnaa uden der-
med at skaape kravene.

Som det ogs tidligere i denne betaankning
er navnt, har de faglige fadlesudvalg for bu-
tiks-, handels- og kontorlazlinge stillet i ud-
sigt, at de praktiske uddannelsesregler vil
blive udbygget og ajourfert, sdedes at der
skres overensstemmelse mellem den under-
visning, laalingene modtager i handelsskoler-
ne, og den praktiske oplagring pa larestederne.

Kommissionen vil endelig henlede op-
magksomheden pa de muligheder for yder-
ligere undervisning i saalige fag, som til-
|laegspreveordningen indebaer.

Det er kommissionens opfattelse, at en stor
del af lazlingene gerne vil uddanne og kva-
lificere 9g udover sdve laglingeuddannelsen,
og at tilbud om yderligere undervisning i
laretiden vil blive modtaget af mange, s&
fremt undervisningen tilretteleegges pa rette
made, béde med hensyn til faglig afgremns-
ning og undervisningens gennemfarelse, idet
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der herved forudsadtes forstdelse og aktiv
medvirken fra principalernes side.

Man peger specielt pa tillaagspreveordnin-
gens muligheder for at tilbyde undervisning
inden for nye fagomréder, hvis anvendelse i
praksis endnu ikke ger omradets inddragelse
i den amindelige laalingeundervisning ngd-
vendig eller rimelig, og for at skabe interesse
og ggede forudsagninger for senere videre-
uddannel se.

Det er kommissionens hdb, at den kon-
centrerede skoleundervisning i begyndelsen
af laxetiden vil bidrage til en naamere kon-
takt mellem den enkelte lagling og vedkom-
mende laalingeskole, og at dette forhold ud-
over at bidrage til styrkelsen af den egentlige
laarlingeundervisning tillige vil @ge lealin-
genes interesse for og lys til at modtage un-
dervisning i tillagsfag.

Kommissionen henstiller, at denne videre-
udvikling af tillssgspreveordningen snarest
tages op til behandling.

Negvexende fordag er udtryk for tillid
til den nugeddende folkeskoleordning og in-
debager en staak opfordring til ale unge til
at drage nytte af de ggede uddannelsesmu-
ligheder, som denne ordning indebezer.

Undervisningen i folkeskolens 8., 9. og 10.
klasse er endnu ny og har nagppe fundet sin
endelige udformning. Det har derfor i det
foreliggende fordag kun vaxet muligt at
bygge pa de paadagogiske resultater, som det
i dag synes rimeligt og muligt at vente &f
nyordningen. Det er kommissionens hab, at
det i lgbet af en kortere arrakke - iss hvis
den pligtige skoletid ages — vil vaae muligt at
konstatere en yderligere hgjnelse af det al-
mene kundskabsniveau hos de eever, laalin-
geskolerne modtager, sdledes at en ny revi-
son a disse skolers undervisning vil veae
mulig. Det ma med det stigende interna-
tionale handelssamkvem og den ggede tekni-

Kgbenhavn, den 17. februar 1964.

Wolff Akermann Kaj Brgnnum

B. Baunsgaard

K. Bgtefyhr Meta Nedergaard Ditzel

Kaj Bentzen

ke udvikling inden for handels- og kontor-
fagene forudses, at den stadige ajourfering
af handels- og kontoruddannelsen vil vaae
negdvendig bade i form af revision af eksiste-
rende fag og med indfgrelse af nye fag.

Under henvisning til det anferte betragter
kommissionen ikke det foreliggende fordag
som en endelig og for en lang arrakke gyldig
udformning af laxrlingeuddannelsen, og man
ma meget anbefale, at der ved udbygning
af bestdende eller etablering af nye organer
sages tilvejebragt sikkerhed for, at en sadan
gjourfaring stadig vil kunne finde sted.

Man finder det gnskeligt at fremheeve, at
et sddant ajourferingsarbejde forudseadtter sta-
dig feling med forandringer i erhvervslivet
og med folkeskolens undervisning samt mod-
tagelighed over for impulser fra det pasdago-
giske forsggsarbeide og erhvervsundervisnin-
gen i udlandet.

Kommissionen har ikke anset det for lig-
gende inden for sit kommissorium at frem-
sadte fordag til, pad hvilken made et sadant
gjourfaringsarbejde vil kunne skres. Man
finder det imidlertid rimeligt at pépege, at
der ved kommissionens sammensadning er
tilstraebt at tilvejebringe et naat og positivt
samarbejde mellem repraessentanter for de
statslige skolemyndigheder, handelsskolernes
ledere og laxere, folkeskolen, gymnasiesko-
len, erhvervenes og fagenes folk, og at det
samarbejde, der herigennem er skabt bag-
grund for, efter kommissionens opfattelse
bar fortsattes og udbygges for at sikre, at
handelsuddannelsen fortsat kan vage et tids-
svarende og for sivel de unge som erhvervs-
livet tilfredsstillende led i uddannelsessyste-
met.

Efter afgivedlsen o narvagende betaank-
ning fortsedter kommissionen med behand-
ling af de gvrige i kommissoriet omhandlede
spergsmal.

O. Bjgrn Andersen Poul Assam
H. Borreschmidt

Sven Frederiksen Kjeld Gleerup
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KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Bilagsfortegnelse

1. Udkast til bekendtgarelse om handels-

2.

medhjad pereksamen.

Udkast til cirkulaae vedrgrende under-
visningen pa de i bekendtgerelse nr. . . . .
a om handelsmedhjad pereks-
amen omhandlede normalkursus til han-
delsmedhjad pereksamen.

Underbilag:

1. Eksempel pa eksamensopgaver i reg-
ning (butiksskolen).

2. Eksempel pa eksamensopgaver i bog-
foring (butiksskolen).

3. Eksempel paeksamensspegrgsmal i bu-
tiksorientering og salgdaxe (butiks-
skolen) .

4. Oversigt over den til handelsmedhjad-
pereksamen forngdne grammatik m.v.
i engelsk og tysk (Gruppe I).

5. Oversigt over den til handelsmedhjad-
pereksamen forngdne grammatik m.v.
i engelsk og tysk (Gruppe I1).

6. Oversigt over den til handelsmedhjad-
pereksamen forngdne grammatik m.v.
i engesk og tysk (Gruppe I11).

7. Eksamensopgaver i engelsk og tysk
(Gruppe 11 Butiksskolen).

8. Eksamensopgaver i engesk og tysk
(Gruppe 111 Butiksskolen).

9. Eksempler pa eksamensopgaver i skil-
teskrivning.

10. Eksempler pa eksamensopgaver i ma-
skinskrivning.

11. Eksempler pa opgave i telefonering.

12. Eksempler pa opgave i arkivering og
registrering.

13. Eksempler pd mundtlige og skriftlige
eksamensopgaver i engelsk og tysk
(Kontorskolen).

14. Eksempler pa eksamensopgaver i reg-
ning (Kontorskolen).

15. Eksempler pa eksamensspegrgsmal i
kontororganisation.

16. Eksempler pa eksamensopgaver i bog-
fering (Kontorskolen).

17. Oversigt over elementag fransk gram-
matik (Gruppe 1).

18. Oversigt over elementas fransk gram-
matik (Gruppe I1).

19. Eksempler p& eksamensopgaver i
fransk.

20. Oversigt over elementaa spansk gram-
matik.

21. Eksempel p& mundtlig opgave i
spansk.

. Udkast til bekendtgarelse om eksamens-

ordning for handelsmedhjad pereksamen
ved handelsskolerne.

. Udkast til cirkulegeskrivelse til samtlige

handelsskoler.

. Redegarelse for de gaddende regler for

uddannelse af butiks-, kontor- og engros-
handelslaalinge.

. Statistisk beskrivelse a undervisningen af

butiks-, kontor- og engroshandelslazlinge
pa& handelsskolerne.

. Redeggrelse vedrgrende udviklingen i fol-

keskolens 8. og 9. klasse.

Underbilag:

1. Eksamensopgave for 9. klasse og tek-
nisk forberedelseseksamen i dansk dik-
tat med rettedirektiver og omsatnings-
tabel.

2. Eksamensopgaver for 9. klasse i reg-
ning med rettedirektiver og omsad-
ningstabel.

3. Afgangsbevis fra 9. og 10. klasse.

. Fortegnelse over de medlemmer af fedles

udvalgene for butiks-, kontor- og han-
deldaglinge samt af brancheudvalgene
under fadlesudvalget for butikslaalinge



10.

11.

0g andre organisationsrepraesentanter, der
har deltaget i lazlingeudvalgets mgder.

. Fortegnelse over deltagere i konferencen

i tiden fra den 21. oktober-24. oktober
1963.

Fortegnelse over medlemmerne af de ved-
rgrende de enkelte fagomrader under kon-
ferencen fra 21. oktober-24. oktober 1963
nedsatte arbejdsgrupper.

Afskrift af skrivelser til forstanderne ved
forskellige handelsskoler om udarbejdelse
af eksempler pa klasseskemaer.
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. do.
. do.

Redegarelse vedrgrende fordagets gen-
nemfarelse (Kgbmandsskolen i Kgben-
havn).

(Aaborg Handelsskole).

(Aabenraa Handelsskole).

(Viborg Handelsskole).

(Ringsted Handelsskole).

(Ribe Handelsskole).

do.

do.
do.

18—21. Udkast til eksamensbeviser.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Bilag 1.

Udkast til bekendtggrelse om handelsmedhjselpereksamen

| medfer af bestemmelseni 8 7, litra g i lov
nr. 361 af 23. juni 1920 om handelsskoler
fastsedtes herved felgende regler for nor-
malkursus ved skoler for handelslaalinge og
for afgangspreven fra disse kursus (handels-
medhjad pereksamen).

Almindelige forhold.

§ 1. Statsunderstgttede skoler for han-
delslaalinge skd i overensstemmelse med laa-
lingelovens 8 17 afholde normalkursus med
dagundervisning, hvor butikslealinge, kontor-
lazrlinge og engroshandelslaalinge efter afslut-
ningen af deres almindelige skolegang kan
modtage en til oplaxing i faget tilpasset un-
dervisning. Undervisningen afsluttes med en
statskontrolleret afgangspreove, handelsmed-
hjad pereksamen.

Stk. 2. Skoler for handelslearlinge skal op-
rette mindst 1 af felgende normalkursus:
Kursus til handelsmedhjsdpereksamen for
butikslaalinge (butiksskolen), kursus til han-
delsmedhjadpereksamen for  kontorlaarlinge
(kontorskolen), jfr. § 9.

§ 2. Laglinge, der oplazes inden for de-
tailhandel (butikslazlinge), ska optages pa
butiksskolen, og lealinge, der oplagres inden
for kontorfaget (kontorlaxlinge), skal opta-
ges pa kontorskolen. Lexlinge, der opleaes
inden for engroshandel (engroshandelslaa-
linge), skal optages pa kontorskolen, idet
dog sddanne lezrlinge, der oplages i henhold
til uddannelsesreglernes gruppe |11 kan op-
tages pa butiksskolen.

§ 3. Skolernes undervisningsplaner ska
for hvert enkelt af de i § 1, stk. 2, omhand-
lede kursus godkendes af tilsynet med han-
delsskolerne.

§ 4. Skolerne fastsadter tidspunktet for
laalingenes optagelse pa de i § 7 omhand-
lede indledningskursus og efterfalgende kur-
sus. Denne afgerelse kan af principalen ind-
bringes for tilsynet med handelsskolerne.

§ 5. Skolerne har pligt til at fere kon-
trol med, at laalingene mgder til undervis-
ningen. | tilfaedde af forssmmelse ska sko-
len give principalen underretning herom. |
tilfedde af gentagne forssmmelser ska sko-
len give sdvel principal som veage skriftlig
underretning.

8 6. Personer, der er udskrevet af folke-
skolen, og som ikke er i lege, vil kunne op-
tages pd de i § 2 navnte normalkursus -
ter samme retningslinier som i 8§ 31, stk. 5
og 6, indeholdt.

Stk. 2. Adgang til normalkursus kan ikke
gares betinget &, at vedkommendes forad-
dre, vaager eller principal er medlem af den
eller de organisationer, for hvis regning sko-
len drives.

8 7. Normalkursus ska omfatte 1 indled-
ningskursus af en varighed pa 10 uger samt
4 halvérlige kursus (semestre), hver af en
varighed pa 20 uger inklusive prgver og eks-
aminer.

Stk. 2. Undervisningen skd vaze tilrette-
lagt sdledes, at laarlingen vil kunne gennem-
fore normalkursus inden for lagetiden, jfr.
8 4. Dette gadder dog ikke for laglinge
med 2-drig laarekontrakt.

Stk. 3. Indledningskursus ska normalt op-
rettes 4 gange i lgbet af hvert skoledr, og
semesterundervisningen normalt pabegyndes
2 gange, ligeledes i hvert skoledr.

Stk. 4. For laalinge, der har mere end en
times karsel med offentligt transportmiddel
fra bopad eller oplagingssted til skole, kan
undervisningen med tilladelse fra tilsynet
med handelsskolerne tilrettelaagges som kost-
skolekursus i perioder pa 8 uger. Denne be-
stemmelse omfatter ikke laalinge med boped
eller oplagingssted i det storkebenhavnske
omrade.

§ 8. Undervisningen pa de i § 7 navnte
kursus skal vage tilendebragt senest kl. 18.



Undervisningen.

§ 9. PA de i § 7 omhandlede kursus la-
ses normalt efter folgende ugentlige time-
plan:

36

Kursus til handelsmedhjelpereksamen for
kontorlerlinge

(kontorskolen)

Der lases efter en af folgende planer, jfr.
§ 31, stk. 6:

Kursus til  handelsmedhjelpereksamen  for
butikslerlinge ; e |
. T3 Semester- 23 g
(butiksskolen) ?-;505 andervisning , EE E_;
— = (7o) -
For larlinge med realeksamen eller med be-
vis for statskontrolleret prove ved afslutnin. —Semester I I 11y
gen af folkeskolens 10. klasse: Antal uger .. 10 20 20 20 20
Maskinskrivning 12 120
-’é c"’o§ Semester- § - Kontor-
EEE undervisning [:-§ orientering 6 60
Engelsk 2 2 1 2 120
Semester I+11 11141V Tysk ....... 2 2 2 2 140
Antal uger ....... 10 40 40 II\{/IaSk.mregnmg 2 } 80
egning 2 1
Forretningspraksis 2 20 Kontor-
Regning ......... 6 60 organisation 2 40
Butiksbogforing — Kontorteknik . 80 80
regnskabsforstaelse 2 1 60 Bogfaring 1 1 2 80
Butiksorientering — Erhverv og
salgslere ...... 2 1 1 100 samfund 1 1 80
Engelsk  :mo:mmss 4 1 1 120 ; R
TYSK teveeeinnnn. 4 1 1 100 ~ Timer pr.uge 2¢ 6 6 6 6 800
Handelslere ..... 1 40
Skilteskrivning 2 1 60
Branche- og vare-
kundskab ...... 2 1 140 Toal ;.a‘ By
Timer pr. uge .... 24 6 6 720 EEEISTEIDE FE| S
For leerlinge med bevis for statskontrolleret Antal uger ........ 10 40 40
prove ved afslutningen af folkeskolens 9. klas-  Maskinskrivning .... 12 120
se, jfr. § 31, stk. 5: Kontororientering 6 60
Engelsk w oo gomaws 1 2 120
ol Semester. 5 Tysk ceveeniinnn. 2 2 1 140
%?g undervisning §§ Regning og
st Fs maskinregning 4 1 80
Semester IHIT TIT+1V Kontororganisaiion ! i
Kontorteknik ...... 80 80
Antal uger ... 10 40 40 Bogfering wx: os:uws 1 80
Forretningspraksis 2 20 Erhverv og samfund. 1 80
Regning ......... 4 1 80 Timer pr. uge ..... 24 6 6 800
Butiksorientering —
salgslere ....... 4 1 1 120
Engelsk eller tysk. . 8 1 1 160
B““kaogf"rmg: Stk. 2. For lerlinge med realeksamen el-
H:ﬁr;.]:l;;briforstaelse ! ; 28 ler med bevis for statskontrolleret prove ved
Siilmikesunivg Ty ) 80 afslutningen af folkeskolens 10. klasse, der er
Biasiahe Hig Vere- optaget pa kontorskolen, omfatter undervis-
T 9 1 9 140 ningen i faget tysk kun 120 timer og i faget
Fner PF. uge .o, o4 F . 720 regning kun 40 timer, idet disse lerlinge dog

samtidig er forpligtet til at gennemga 40 ti-



mers undervisning i et tillegsfag efter eget
valg.

Stk. 3. | fagene engelsk og tysk tilrettelagy-
ges undervisningen og eksamenskravene s
vel pa butiksskolen som pa kontorskolen -
ter de forkundskaber, lazlingene mader med.

Stk. 4. Faget engelsk eler faget tysk kan
erstattes med fagene fransk eller spansk.

Stk. 5. Engroshandelslaalinge, der er op-
taget pa butiksskolen, felger undervisningen
i det til den pagaddende branche svarende
varekundskabsfag pa denne skole, idet de i
forbindelse hermed skal undervises i faget
engroshandel. For de engroshandelslaalinge,
der er optaget pad kontorskolen, erstattes fa
gene kontororganisation og kontorteknik med
fagene engroshandel og varekundskab.

Stk. 6. Semesterundervisningen kan gen-
nemfares enten med en ugentlig undervis-
ningsdag eller fordelt over 2 dler flere o
ugens dage.

Stk. 7. For laalinge p& de handelsskoler,
hvor det ikke er muligt at meddele under-
visning f. eks. i fagene varekundskab, bran-
chekundskab eller kontorteknik, kan under-
visningen med tilladelse fra tilsynet med
handelsskolerne meddeles laalingene pa en
anden handelsskole eller p& et kostskolekur-
sus.

§ 10. | de i 8 9 naevnte fag skal under-
visningen meddeles i overensstemmelse med
det nedenfor for hvert enkelt fag angivne
formal efter naamere af undervisningsmini-
steren i samrad med handelsskolerddet og -
ter forud indhentet udtalelse fra vedkom-
mende faglige udvalg fastsatte bestemmelser:

Butikslerlinge:

Forretningspraksis.
Formdlet med undervisningen i forretnings-
praksis er a opgve eleverne i brugen & de
blanketter og papirer, der har salig tilknyt-
ning til butikkens daglige forretningsgang
samt at give eleverne oplysning om de prak-
tiske forhold, der knytter sg til brugen &f
dise papirer.

Der afholdes intern prgve i forretnings-
praksis.

Regning.
Formalet med undervisningen i regning er
a ove eleverne i praktisk og sikker talbe-
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handling og i taforstéelse ved rationel tree
ning i skensberegninger, at give eleverne faa-
digheder og kundskaber i handelsregning,
der har saglig veardi for arbejdet i butikken,
samt at opgve elevernes evne til udregninger
uden anvendelse af papir og blyant (hoved-
regning).

Der afholdes skriftlig eksamen i talbehand-
ling og handelsregning.

Butiksbogfaring ogre gnskab sf or staelse.
Formalet med undervisningen i butiksbog-
faring og regnskabsforstdelse er at indeve
bogferingens grundprincipper, s& eleverne
kan udfgre enkle bogferingsarbejder og fa
forstéelse af regnskabets betydning for en
virksomheds trivsel.
Der afholdes skriftlig eksamen.

Butiks orientering og salgsieere.
Formalet med undervisningen i butiksorien-
tering og salgdaae er:

1. under indledningskursus at gere eleverne
bekendt med en detailvirksomheds funk-
tioner, hvor hovedvagten i undervisnin-
gen lamges pa de arbejdsomrader, som en
laarling i begyndelsen af laretiden kan be-
skedtiges med. Undervisningen ska til-
stradbe at vakke elevernes interesse for de-
tailhandelen og gere dem mere brugbare
for forretningen ved lazetidens begyn-
delse,

. under 2. og 3. periode af undervisnings-
tiden at supplere elevernes erfaring fra
praksis med en systematisk undervisning
i en detailvirksomheds gkonomi med ho-
vedvaggt lagt pa salget.

Der afholdes mundtlig eksamen.

Handeldaze.

Formdlet med undervisningen i handelslazre
er at lage eleverne de vigtigste retsregler ved-
rerende keb og salg samt etablering af for-
retninger, at give dem en elementsar viden
om erhvervenes og arbejdsmarkedets orga
nisationer samt lege eleverne de mest al-
mindelige regler om de ansattes retsstilling.
Der afholdes mundtlig eksamen.



Skilteskrivning med orientering om
salgsfremmende vareplacering.
Formdlet med undervisningen i skilteskriv-
ning er at laxe eleverne et praktisk anvende-
ligt alfabet (med pensel, filtpen e 1) med
tilhgrende tal, og at give dem starst mulig
ovelse | at anvende dette til prisskilte. For-
malet med orienteringen om salgsfremmende
vareplacering er at give eleverne en orien-
tering om elementagre vareopstillinger og pris-
skiltenes anbringelse i forhold til varerne.
Der afholdes skriftlig eksamen i skilte-
skrivning.

Branche- og varekundskab.

Formalet med undervisningen i branche- og
varekundskab er at gare eleverne bekendt
med branchernes typiske varer, og vagten i
undervisningen ber lagges pa at give ee
verne kendskab til de feardige varers kvali-
tetsbetegnelser og kendetegn og til deres an-
vendel sesmuligheder.

Desuden ska varernes almindelige for-
brugskvanta, deres emballering og deklara-
tion geres til genstand for behandling i un-
dervisningen.

| forbindelse med varekundskab gennem-
gés den enkelte branches saalige forhold.

Der afholdes mundtlig eksamen.

Kontorlazlinge :

Maskinskrivning.
Formdlet med undervisningen i maskinskriv-
ning er at opgve eleverne i blindskriftsystemet
og give dem en sddan skrivefeadighed, at de
ved afskrivning af fortlgbende tekst uden saa-
lige tegn kan prasstere en skrivehastighed af
mindst 120 anslag pr. minut, og i anvendelsen
af skrivemaskinen i kontorets daglige arbejde.

Eleverne bgr samtidig legre rigtig arbejds-
gilling og andagsteknik, si fagets erhvervs-
sygdomme undgés.

Der afholdes skriftlig eksamen.

Kontor orientering.

Formélet med undervisningen i kontororien-
tering er at forberede eleverne til det dag-
lige arbejde pa kontoret ved at give dem en
amindelig orientering om kontorets termi-
nologi og nogle af dets hjadpemidler, at gare
eleverne fortrolige med telefonanlagyget og
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den dertil anvendte udtryksform, at indeve

de mest elementare faadigheder samt at bi-

bringe eleverne forstdelse af det arbejde, de

skal udfare, og det ansvar, som pahviler dem.
Der afholdes intern prave.

Kontor organisation.

Formélet med undervisningen i faget kon-
tororganisation er at bibringe eleverne en
forstdelse af kontorets arbejdsprincipper og
derved give eleverne mulighed for at danne
sig et helhedsindtryk af virksomheden. Der
bar herigennem gives eleverne en motivering
for den daglige arbejdsrutine og moderne
kontorpraksis.
Der afholdes mundtlig eksamen.

Kontorteknik.

Formdlet med undervisningen i kontortek-
nik er at give eleverne kendskab til de vig-
tigste grupper af moderne kontormaskiner
og indevelse i deres betjening pd kontorets
praktiske opgaver. Af undervisningen ma
fremgd, hvilke produktivitets- og andre hen-
syn der ber vazre bestemmende for maskiner-
nes anvendelse og anskaffelse.

Der afholdes ingen preve i kontorteknik.

Regning.

Formdlet med undervisningen i maskinreg-
ning er at give eleverne faadighed i brugen
a additionss og kalkulationsmaskiner, at
laare maskinernes muligheder og deres hen-
sgtsmassige anvendelse, samt at indeve en
god arbejdsstilling, rigtig fingerssgning og
omhu med udregningsarbejdet.

Formdlet med undervisningen i regning er
at opeve eleverne i praktisk og sikker tal-
behandling, at give eleverne faadighed og
kundskaber i handelsregning, der har saalig
vaadi for arbejdet pa kontoret og at videre-
udvikle de feardigheder, der er opnaet i bru-
gen af hjadpemidler, herunder additions- og
kalkulationsmaskiner samt omregnings- og
kalkulationstabeller.

Der afholdes skriftlig eksamen i talfaadig-
hed og handelsregning.

Bogfering.
Formdlet med undervisningen i bogfering er
gennem indevelse af det dobbelte bogholde-



ris grundprincipper efter gennemskrivnings-
sysemet at give eleverne elementar forstd:
ese o regnskabets betydning.

Der afholdes skriftlig eksamen.

Erhverv og samfund.

Formdlet med undervisningen i faget er-
hverv og samfund er at give eleverne en ele-
mentaar viden om forbindelsen mellem er-
hvervene og samfundet og den for kontor-
uddannelsen ngdvendige viden om handels-
og finansieringsmasssige funktioner inden for
erhvervdivet og bibringe eleverne forstdelse
for disses elementage betydning, svel for
helheden som for den enkelte borger.
Der afholdes mundtlig eksamen.

Engroshandelsleg’linge:

Engroshandel.

Formalet med undervisningen i engroshan-
del er at bibringe eleverne forstéelse af en-
groshandelsfunktionens betydning i samfun-
det, og at give eleverne kendskab til pris-
fastsadtelsen for varer i engrosledet.

Der afholdes mundtlig eksamen.

Var ekundskab.

Formdlet med undervisningen i varekund-
skab er a bibringe eleverne kendskab til
branchens og beslaggtede branchers vareom-
rader og med de salige forhold, der ger Sg
gaddende inden for brancheomradet, samt
at orientere eleverne om branchens faglige
meddel el sesmidler.
Der afholdes mundtlig eksamen.

Butiks-, kontor- og engroshandeldaglinge:
Engelsk og tysk.
Gruppe 1.
Formdlet med undervisningen i fremmede
sprog er at lawe eleverne at forstd og med
rimelig god udtale oplase en lettere tekst pa
fremmedsproget samt give dem nogen evelse

i at udtrykke sg mundtligt.
Der afholdes mundtlig eksamen.

Gruppe II.

Formalet med undervisningen i fremmede
sprog er at vedligeholde og videreudvikle de
sprogkundskaber, eleverne mgder med fra
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folkeskolens 9. klasse. Undervisningen til-
strecber at lewre eleverne at forstd sproget
eler sprogene, som det eller de tales og skri-
ves til daglig, lese tekster op med rimelig
god udtale samt vage i stand til a fare en
lettere samtale.

Der afholdes skriftig og mundtlig eksa
men.

Gruppe Il1.

Formdlet med undervisningen i fremmede
sporg er dels at vedligeholde og videreud-
vikle elevernes kundskaber i amindeligt
sprog, dels at indfgre dem i den fremmed-
sproglige handelskorrespondance i et sadant
omfang, at deres kundskaber kan anvendes i
praksis i erhvervslivet.

Ved undervisningens afslutning begr de
verne have opndet si stor sikkerhed i spro-
gets grammatik, at de kan overssdte amin-
delige handelsbreve med benyttelse af ord-
bog. Endvidere bar de kunne forstd sproget
eler sprogene, som det eler de tales og skri-
ves til daglig samt kunne udtrykke sg no-
genlunde rigtigt mundtligt.

Der afholdes skriftig og mundtlig eksa
men.

Fransk.

Gruppe 1.

Formélet med undervisningen i fransk er
at opove lasefaadigheden og en nogenlunde
korrekt udtale og beherskelse af de vaesent-
lige sagningsmanstre, der ska danne forud-
satningen for at kunne deltage i en samtale
pa et let og dagligdags fransk.

Der afholdes mundtlig eksamen.

Gruppe |II.
Formélet med undervisningen i fransk er si-
delgbende med lasefsadigheden at opeve
en mundtlig udtryksfaardighed inden for en
rackke dagligsdags omrader i relation til det
lesste. En begramset grammatik ska beher-
kes i et sddant mal, at den kan stgtte den
mundtlige udtryksform.

Der afholdes skriftlig og mundtlig eksa
men.

Soansk.

Formélet med undervisningen i spansk er at
laze eleverne at forstd spansk som det tales



og skrives i et meget let dagligdags sprog,
lase lette tekster op med rimelig god udtale
samt at give dem gvelse i a udtrykke sSg
mundtligt.

Der afholdes mundtlig eksamen.

Forberedel seskursus:
Dansk med forretningspapirer.
Formdlet med undervisningen i dansk er at
opeve laglingene i forstdelse o tale- og
skriftsproget og i sdv at udtrykke sig savel
mundtligt som skriftligt.

Der afholdes intern prave.

Regning.

Formalet med undervisningen i regning er

sivedl mundtligt som skriftligt a opeve laa-

lingenes faardigheder i talbehandling og

fremme kundskaberne i den for handelsreg-

ning ngdvendige elementazre tekstregning.
Der afholdes intern prave.

Tillaegspr aver.

§ 11. Tillsgsprover kan aflsges i samt-
lige de fag, hvori der meddeles undervis-
ning ved de enkelte normalkursus.

Stk. 2. Desuden kan som tilleggsfag med-
tages kursus, som efter indstilling fra tilsy-
net med handelsskolerne i samréd med han-
delsskolerddet og efter forhandling med de
faglige udvalg af undervisningsministeren
matte blive godkendte.

Stk. 3. Intet tillegsfag kan erstatte de i
normalundervisningsplanen indeholdte fag.

Stk. 4. Undervisningen til tillaggspreverne
kan finde sted efter kl. 18.

§ 12. Efter indgtilling fra tilsynet med
handelsskolerne i samrdd med handelsskole-
rédet og efter forhandling med de faglige
udvalg kan undervisningsministeren godken-
de, at der i de enkelte normalkursus optages
tillaegsfag, der er afpasset efter vedkommen-
de branches sazlige forhold.

Stk. 2. Undervisningen i sadanne tilleegs-
fag ska veme tilendebragt inden kl. 18.

Eksamen.

8§ 13. Handelsmedhjed pereksamen afhol-
des normalt 4 gange arligt.
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Stk. 2. Indmeldelse affattes pa skemaer,
der tilstilles skolerne af tilsynet med handels-
skolerne og tilbagesendes senest 6 uger for
eksamens begyndelse.

§ 14. Til tilleggsprever ma kun sddanne
elever indstille sig, som er optaget pa nor-
malkursus til eller har bestdet handelsmed-
hjadpereksamen, handelseksamen eller hgj-
ere handel seksamen.

§ 15. Tidspunkterne for de skriftlige pro-
vers afholdelse fastsadtes af tilsynet med
handel sskolerne og meddeles skolerne.

§ 16. Opgaverne til de skriftlige prover
og ekstemporalopgaverne til de mundtlige
sprogprever udarbejdes af en eksamenskom-
mission, bestdende af direktgren for tilsynet
med handelsskolerne som formand og et an-
tal medlemmer.

Stk. 2. Undervisningsministeren beskikker
mindst 4 medlemmer for hvert af de fag,
hvori der aflssgges skriftlige prover eller eks-
amineres med ekstemporale opgaver som
grundlag. Af de pagaddende medlemmer
for hvert fag beskikkes en fjerdedd efter ind-
gtilling fra Den danske Handelsstands Fad-
lesrepraesentation, en fjerdedel efter indstil-
ling fra de faglige fadlesudvalg og halvdelen
efter indstilling fra tilsynet med handelssko-
lerne. De af tilsynet indstillede medlemmer
skal vaxe ansat som laxere ved en handels-
skole.

Stk. 3. Kommissionens formand tilrettel say-
ger kommissionens forretningsgang og foran-
lediger de af kommissionen udarbejdede op-
gaver trykt og udsendt til skolerne.

§ 17. For hvert fag ved den skriftlige
prove gives en fagkarakter og desuden en
karakter for handskrift og orden (med und-
tagelse a talbehandling, skilteskrivning og
maskinskrivning). Er der flere besvarelser i
samme fag, betragtes disse som én eksamens-
prasstation for det pageddende fag.

Stk. 2. Bedemmelsen foretages af det of
undervisningsministeren beskikkede censorud-
valg, jfr. § 18.

§ 18. Undervisningsministeren beskikker
for 3 & ad gangen et censorudvalg bestad
ende af det ngdvendige antal censorer til at
bedemme de skriftlige opgaver. Formanden
for eksamenskommissionen er censorudval-
gets formand. Af de gvrige medlemmer be-
skikkes halvdelen efter indstilling fra Pro-
vinshandelskammeret,  Grosserer-Societetets



Komité og Butikshandelens Fadlesrad i for-
ening og halvdelen efter indstilling fra tilsy-
net med handelsskolerne. De af tilsynet ind-
stillede medlemmer skal vege ansat som lee
rere ved en handelsskole.

Stk. 2. Censorudvalgets formand foreta-
ger fordelingen af censuren, sdedes at hver
besvarelse bedommes a 2 censorer, heraf
mindst én skolekyndig, i sprog dog altid to
skolekyndige. Retningslinier for bedgmmel-
sen tilsendes censorerne og faglagrerne.

Stk. 3. Censuren skal vage tilendebragt
senest 14 dage efter de skriftlige preovers &-
slutning. Formanden sammenkalder umid-
delbart derefter udvalget til mede. PA me-
det fastsater hvert censorpar sivel fagka
rakter som ordenskarakter for de eksamens-
prasstationer, som det har bedemt, p& grund-
lag af de af hver censor givne karakterer.
Opnas der ikke enighed mellem censorerne,
traffes den endelige afgardse af tilsynet med
handel sskolerne.

Stk. 4. N&r karaktererne er fastsat ved
censorudvalgets mgde, sender udvalgets for-
mand elevernes besvarelser og en fortegnelse
over de fastsatte karakterer til de pagadden-
de skoler.

Stk. 5. Safremt en faglager efter at have
gennelasst sine elevers bedgmte besvarelser
agnsker at gere indsigelse mod bedgmmelsen,
ma lageren senest 6 dage efter modtagelsen
af besvarelserne og karakterfortegnelsen gen-
nem skolens leder til censorudvalgets for-
mand sende en skriftig motiveret redego-
relse for sin opfattelse af besvarelsen. Nar
resultatet af eventuelle indsigelser forelig-
ger, indfgrer skolens leder karaktererne i
eksamensprotokollen.

§ 19. Besvarelserne o de skriftlige op-
gaver er skolens gendom. Skolen har pligt
til at opbevare besvarelserne et & efter den
afholdte eksamen.

§ 20. Ved de mundtlige preover gives en
karakter for hvert af fagene. Bedgmmelsen
foretages af faglaaeren og en censor, der en-
ten beskikkes af undervisningsministeren el-
ler tilkaldes a skolen. De af skolen tilkaldte
censorer skal godkendes af tilsynet med han-
delsskolerne. Tidspunktet for den mundtlige
prave fastsodtes af tilsynet med handelssko-
lerne, hvis undervisningsministeren har be-
skikket censor. | modsat fald fastsadtes det
omhandlede tidspunkt af skolens leder, der
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giver meddelelse herom til tilsynet med han-
delsskolerne.

§ 21. Bedgmmelsen af eleverne skal ud-
trykkes ved en & undervisningsministeren
fastsat karakterskala.

§ 22. Undervisningsministeren fastsadter
det eksamensresultat, der kraeves for at be-
std handel smedhjad pereksamen.

§ 23. Eksamenskaraktererne fremkommer
pa felgende made:

a. For hver af praestationerne ved de mundt-
lige prover giver faglegeren og censor
hver en karakter. Gennemsnitstallet af
dise to saxkarakterer angiver eksamens-
karakteren, idet det, sifremt det ikke sva-
rer til et af tallene i den fastsatte karak-
terskala, forhgjes til det nsameste hgjere
tal i rakken, hvis censor har givet den
hgjeste karakter, medens det naameste
lavere tal i rakken bliver eksamenskarak-
teren, hvis censor har givet den laveste
karakter.

Eksamenskarakteren i faget regning ud-
regnes som et gennemsnit af karaktererne
for preestationerne i talfeadighed og i
handelsregning. | fagene engelsk og tysk
udregnes eksamenskarakteren som et gen-
nemsnit af karaktererne for de skriftlige
0og mundtlige praestationer.

Den endelige eksamenskarakter i orden
med skriftlige arbejder udregnes af sko-
lens leder pa grundlag af de i de enkelte
fag givne ordenskarakterer ved addition
og derpd falgende divison a summen
med karakterernes antal. Fremkommer
der ved denne udregning et tal, som ikke
svarer til et af tallene i den fastsatte ka-
rakterskala, forhgjes tallet til det nsamest
liggende hgjere tal i rakken, hvis det er
lig med eller ligger over middeltallet mel-
lem det naameste lavere og det naameste
hgjere tal i rakken, medens det naameste
lavere tal i rakken i modsat fad angiver
eksamenskarakteren.

§ 24. Ved afgardsen om, hvorvidt en
eksaminand har bestdet, medtages eksamens-
resultaterne fra ale fag i normalundervis-
ningsplanen. Hver karakter gadder enkelt.

Stk. 2. Pa eksamensbeviset anferes de ved
preven i de enkelte fag opnédede karakterer.

§ 25. Skolens leder indfgrer eksamenska-
raktererne for de skriftige og mundtlige fag
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og for orden samt eksamensresultatet i en &f
tilsynet med handelsskolerne autoriseret eks-
amensprotokol.

Stk. 2. Eksamensprotokollen underskrives
for de mundtlige fags vedkommende & fag-
lareren og vedkommende censor; endvidere
underskrives eksamensprotokollen ved eks
amens afslutning af skolens leder.

Stk. 3. N&r eksamen er afsluttet, tilstiller
skolens leder tilsynet med handelsskolerne en
afskrift af eksamensprotokollen.

8§ 26. Eksamensbeviser, affattede i en of
tilsynet med handelsskolerne fastsat form,
udstedes og underskrives a skolens leder.

Stk. 2. Den ved en frivillig tillamgsprave
givne karakter indfgres, hvis eksaminanden
ansker det, pa eksaminandens bevis for han-
delsmedhjadpereksamen, men tadles ikke
med ved udregningen af eksamensresultatet.

Sygeeksamen m. m.

§ 27. Laglinge, der er indstillet til de re-
gelmassige  eksamensterminer, handel smed-
hjadpereksamen eller en & tillagspreverne
ved denne, og som godtger ved sygdom eller
anden gyldig grund at vaae blevet forhindret
i at made til eksamen eller i at fuldfgre den
pabegyndte eksamen, kan af tilsynet med
handelsskolerne fa tilladelse til at underka-
ste sg en salig preve i vedkommende fag.

Stk. 2. Laalingen skal kun indstilles pany
i de fag, han ikke gennemfarte ved den or-
dinage eksamenstermin.

§ 28. Laglinge, der uden gyldig grund
udebliver til den ordinaae eksamenstermin
eller er blevet bortvist fra den skriftlige
prave, kan tidligst indstilles til ny preve
/e & senere under forudsedning &, at de
falger undervisningen i den mellemliggende
tid.

§ 29. Laalinge, der godtger, at de pa
grund a legemlige svagheder er ude af
stand til at underkaste sg afgangsproven i
et eler flere af de af vedkommende normal-
kursus omfattede fag, kan af tilsynet med
handelsskolerne opna fritagelse for at un-
derkaste 99 prove i disse fag. Eksamensbevi-
st ska i sA tilfadde péfares bemagrkning om
fritagelsen.

§ 30. Laglinge, som skannes ikke at have
forngden modenhed eller forngdne kundska-

ber, kan af skolen tilbageholdes fra opryk-
ning til undervisningen ved det efterfglgende
semester.

| krafttreedel se.

§ 31. Denne bekendtgarelse, der traeder i
stedet for bekendtgerelse nr. 347 af 27. juli
1949 om normalkursus ved skoler for han-
delslaalinge og om afgangspreven fra disse
kursus (handelsmedhjad pereksamen), jfr. be-
kendtgarelse nr. 417 af 20. oktober 1950, nr.
39 o 22. februar 1954 og nr. 221 og 222 &
20. august 1957, traeder i kraft den 1. august
1964.

Stk. 2. Skoler, der ikke ser sg i stand til
at ivegksadte undervisningsplanerne for de
i § 9 omhandlede normalkursus i skoledret
1964/65, er berettiget til at udsedte iveak-
sHtelsen o disse planer indtil 1. august
1965.

Stk. 3. For saligt vanskeligt dtillede sko-
ler kan undervisningsministeren efter indstil-
ling fra tilsynet med handelsskolerne og -
ter forhandling med vedkommende faglige
fadlesudvalg give tilladelse til, at undervis-
ningsplanerne for de i 8 9 omhandlede nor-
malkursus farst ivagksadtes fra 1. august
1966.

Stk. 4. Undervisningsministeren kan med
tilslutning fra de faglige fadlesudvalg for
butikslealinge, kontorlealinge og handels-
lalinge godkende, at undervisningen pa
normalkursus til handel smedhjad pereksamen
tilrettelaggges efter undervisningsplaner, der
afviger fradei § 7, jfr. § 9, fastsatte.

Stk. 5. Som en overgangsordning skal lea-
linge, der er optaget pa butiksskolen, og
som ikke mgder med bevis for den statskon-
trollerede prgve ved afslutning af folkesko-
lens 9. klasse eller for en tilsvarende eller
hgiere uddannelse, inden for en periode
af 3 & fra 1. august 1964, forinden opta-
gelse pd det i § 7, gk. 1, omhandlede ind-
ledningskursus gennemgad et forberedelses-
kursus pa i alt 240 timer fordelt med 120 ti-
mer regning og 120 timer dansk med forret-
ningspapirer. Dette kursus, der udger en del
af undervisningen til handelsmedhjadpereks-
amen, strakker sig over 40 uger a 6 timer
fordelt pd en eler flere af ugens dage.

Stk. 6. Som en overgangsordning skal laa-
linge, der er optaget pa kontorskolen, og som



ikke mgder med bevis for den statskontrolle-
rede prove ved afslutning af folkeskolens 9.
klasse eller for en tilsvarende eller hgjere ud-
dannelse, inden for den i stk. 5 omhandlede
periode af laaemesteren samtidig med laare-
forholdets ikrafttraaden tilmeldes og gennem-
ga et forberedelseskursus pa 8 uger a 30 un-
dervisningstimer i fagene dansk og regning.
Umiddelbart efter afslutningen af dette kur-
sus, der udger en del af undervisningen til
handelsmedhjad pereksamen, skal laglingen
tilmeldes det i § 7, stk. 1, omhandlede ind-
ledningskursus.
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Stk. 7. Laxlinge, der har pabegyndt kur-
sus forinden bekendtgarelsens ikrafttraaden,
samt laglinge, der pabegynder kursus til han-
delsmedhjadpereksamen pa skoler, der i med-
for af k. 2 og 3 har opndet tilladelse til
senere ivagksadtelse af de i neavaaende be-
kendtgerelse fastsatte undervisningsplaner,
vil kunne aflamge preve efter de hidtil gad-
dende bestemmelser.

Stk. 8. Naxvegende bekendtgarelse vil
vage at optage til revison senest 3 ar efter
bekendtgarelsens ikrafttraeden den 1. august
1964.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Bilag 2.

Udkast til cirkuleere vedrgrende undervisningen pa de i

bekendtgarelse nr. af

om handelsmedhjeelpereksamen

omhandlede normalkursus til handelsmedhjeelpereksamen

Undervisningen i de enkelte fag pa de i be-
kendtgerelse nr. af om
handelsmedhjad pereksamen omhandlede nor-
malkursus til handelsmedhjad pereksamen til-
rettelasgges i overensstemmelse med de ne-
denstéende bestemmelser.

I. BUTIKSSKOLEN
1. Forretningspraksis.

Formal

Formdlet med undervisningen i forretnings-
praksis er at opgve eleverne i brugen af de
blanketter og papirer, der har saalig tilknyt-
ning til butikkens daglige forretningsgang
samt at give eleverne oplysning om de prak-
tiske forhold, der knytter sg til brugen &f
disse papirer.

Indhold og omfang

Undervisningen i faget forretningspraksis
sk meddeles indenfor nedenstdende stofom-
rader og i det angivne omfang.

1. Kab af varer:
Bestillingsseddel
Falgeseddel
Faktura
Kreditnota
Kvittering
2. Salg af varer:
Salgsnota, herunder
gennemskrift med kopi til bogholderi,
statistik, sadgeren (gennemskriftsbager),
og udskrivning pd automatisk udskriv-

ningsapparat til kssdeformularer med
automatisk carbonskrift og opfalsning
af kontrolkopi i afl&seligt magasin.
Salgsnotaens gang ved kontant- og kre-
ditsalg.
Udvalgsnota.

. Afsendelse af varer til udenbys kunder.

Betydning af forsvarlig emballering.
Adresseseddel.

. Postpakker.

Adressekort
Postkvittering for afsendelsen
Izs blanket
kvitteringsbog
Anbefalede pakker og vaadipapirer.

. Banepakker.

Paskrift og indleveringssted.

. Forsendelsespapirer ved starre forsendel-

Ser.
Uden gennemskrivning
kartonfragtbrev
jernbanefragtmand (belasssede vogne)
stykgodsforsendelse med smaskibe
lastbiler og rutebiler
Med gennemskrivning
lastbilstationer og fragtmandshaller
jernbanefragtbrev
DFDS: fragtbrev.

. Pengeforsendelser gennem  postvassenet.

Almindelige breve

Anbefalede breve med tilhgrende post-
kvittering

Postanvisning

Indbetalingskort til giro

Udbetalingskort fra giro

Girokort

. Indkassering af fordringer.

Kvitterede regninger til indenbys kunder



Postindkassering til udenbys kunder
Postopkraavning.
9. Bank.
Checks
almindelig orientering
betaling af modtagne varer med cheks
kunders betaling af indkgb med checks
Vareveksler

Endvidere skal eleverne have en aminde-
lig orientering om anvisninger og vaanes til
at bruge de fornedne handbager, herunder
vejviseren, posthandbogens taksttabeller og
postgirobogen. Ved udfsardigelsen af checks,
vekder og anvisninger gives der eleverne
kendskab til de vigtigste retsregler, der knyt-
ter 5 til disse papirer.

Metoder og hjadpemidier.

Ved hjadp af de til doffet benyttede opga-
ver og en blanketsamling og ved brug af far-
naevnte handbgger underbygges det indlaate.
Larebogsstoffet bar indeholde illustrationer
af de omhandlede blanketter samt afbildnin-
ger af og instruktion i brugen af de nsevn-
te gennemskrivningssalgsnotaer og udskriv-
ningsapparater, ligesom det anbefales, at an-
vendelige, forefindende visuelle hjadpemid-
ler udnyttes.

Gennemskriftsb@ger og udskrivningsappa-
rater bar demonstreres.

Eksamen
Kursuset slutter uden eksamen.

2. Regning.

Forméal

Formélet med undervisningen i faget regning
er

at ove eleverne i praktisk og sikker talbe-
handling,

at give eleverne talforstéelse ved rationel
traening i skensberegninger,

at give eleverne faadigheder og kundskaber
i handelsregning, der har saglig vaadi for ar-
bejdet i butikken, og

at opgve elevernes evne til udregninger uden
anvendelse af papir og blyant (hovedreg-

ning).
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Indhold og omfang

Talfaerdighed

Sikkerhed i talbehandling er en forudssd-
ning for al praktisk regning, herunder ogsd
for den videregdende undervisning i han-
delsregning. Undervisningen i talbehandling
ma derfor tilrettelagges siledes, at eever
farst opeves i og til stadighed trames i at
skgnne over resultatet og at kontrollere alle
resultater. Nipragven er obligatorisk.

P4 grundlag af absolut sikkerhed i den
lille additions- og multiplikationstabel skal
eleverne undervises i:

*De fire regningsarter med ubensevnte hele
tal og decimalbraker

De fire regningsarter med bense/nte hele
tal og decimabrgker, addition og subtrak-
tion af brgker, hvis naavnere ikke indehol-
der andre primfaktorer end 2 — 3 og 5.
Multiplikation og division af brgker med
helt tal.

Butiksnotaer og fakturaer

Procenttillesg og -fradrag
ger)

*Tabelgvelser i omskrivning fra bregk til de-
cimalbrgk og omvendt samt procenter til
brgk og omvendt

Omsagtningsavel ser
gros— dusin —stk.

Lette omregninger fra fremmed til
mgnt

(rabatudregnin-

indenfor metersystemet,

dansk

Handel sregning.

For at komme s& naa som muligt til regne-
arbejdet pa arbejdspladsen anvendes det an-
farte pensum pa opgaver i forbindelse med
udregning af notaer (fakturaer), varekalku-
lationer  (divisionskalkulationer), omkost-
ningsfordeling,  normtalsberegninger, gen-
nemsnitsberegninger og |gnberegninger. Ved
gennemgang af kalkulation kan lagreren pa
et bredere grundlag give en orientering om
varens ve fra producent til forbruger, og i
tilknytning hertil forklare og indeve fagende
betegnel ser:

Kabspris, vareomkostninger (hjemtagelses-
omkostninger), kostpris, driftsomkostninger,
egenpris, salgspris, bruttofortjeneste og netto-
fortjeneste.

De med * moakede stofomrdder e mindstekrav
i kriftlig regning.



Da butikselever normalt ikke i deres dag-
lige arbejde vil fa til opgave at lese forde-
lingskalkulationer, udelades dette gtof til for-
del for opevelse i omkostningsfordeling, om-
kostningstillesy og grundlaget for normtals-
beregninger, siledes at man giver dem mu-
lighed for at forstd baggrunden for normtals-
rapporter og for laesningen af dem.

Forholdsregning.

*Regning med varemangder og priser.
Eksempler p& gennemsnitsregning.

Procentregning.

*Beregning & procentdele a opgivne ster-
relser.

Beregning af procenttallet, udregning af
bruttofortjeneste og nettofortjeneste i pro-
cent af sivel kostpris som salgspris. Stig-
ning og fald i procent, keederabatter. In-
direkte procentregning kun i forbindelse
med brutto- og nettofortjeneste. Bereg-
ning af varelagerets omsagningshastighed.
(Se bogferingsregning).

Renteregning.
*Beregning af rentedage og rentetal.
Beregning af rentebel gb.

Fremmed ment, mal og vaegt.

*Fremmed mgant til kr.

Dansk mgnt til fremmed ment (ikke eng.
mgnt).

Yards til meter. Lette omregninger af engelsk
vaagt til kg.

Ounces til g (kg).

Fordelingsregning, deling af et belgb efter
forholdstal, procentfordeling, norm- og in-
dextal.

Vareregning.

*Fakturaer i dansk ment.

Fakturaer i fremmed ment, mal og vaegt, dog
kun lette handelsfakturaer med engelsk
vagt.

*Fragt, kun dansk mgnt og vagt.

Divisionskalkulation (enkelt kalkulation).

De med * magkede stofomréder er mindstekrav.
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Bogfaringsregning.

*Saldoudregning.

Afskrivning, lagerlister, omssgningshastighed
for varelageret.

Nettofortjeneste og bruttofortjeneste.

Hovedregning.

Additions- og substraktionsop gaver med hele
tal af varierende sterrelse (ledvis), med
helt tal og decimalbrgker og med 2 eller
flere decimalbrgker.

Multiplikationsop gav er (2 faktorer) helt tal
gange helt tal (ledvis), hvor der saalig
indeves multiplikation med 5, 50, 25, 75
m. v.

Eleverne skal laae »dobbelt gange halv«-me-
toden.

Endvidere helt tal multipliceret med simple
broker og helt tal med decimalbraker.
Divisionsop gav er. Divisor er encifret tal eller

produkt af 10.

Falgende aves (f. eks. med opstilling & ta-
beller) :

Brakers omskrivning til decimalbrgk og om-
vendt.

Procenter til brgk og omvendt.

L ette eksempler med beregning af
1. procentopstilling
2. fortjeneste i procent
3. stigning henholdsvis fad i procent.

Procentberegninger med lette, relevante pro-
centtal, f. eks. 1/4 % af et belgb og 4 % &f
et belgb og lignende.

Skonsb er egninger i procentberegninger, dansk
mal og vemgt, valutaberegninger og engelsk
mgnt.

Eksamen.

Proven er skriftlig. Den omfatter:

1. En progve i tafaadighed (1/2 time). Den-
ne prgve er en prgve i ngjagtighedsreg-
ning (ngjagtig udregning af facit) og en
preave i skansregning.

En prove i det gvrige sof (2 1/2 time).
Prgven i handelsregning omfatter normalt
en rakke selvstandige opgaver.

Det indbyrdes forhold mellem de enkelte
starrelser i engelsk vaegt og i engelsk mal og
disse starrelsers forhold til metrisk vesgt og

De med * meakede stofomréder er mindstekrav
i skriftlig regning.



mal angives i eksamensopgaverne. Brug af
autoriserede omregningstabeller er tilladt.

| bilag 1 er angivet eksempler pd eksa
mensopgaver. Opgaven i talfexdighed er &f
et sadant omfang, at kun ssadeles dygtige
elever kan nd at blive faadige med opgaven.
Opgavens | del (opgave 1-10) skal vise om
eleven har tilegnet sig mindstekravet i tal-
feardighed.

3. Butiksbogfering og regnskabsforstaelse.

Formal.

Formalet med undervisningen i butiksbogfe-
ring er at indeve bogfaringens grundprin-
cipper, s3 eleverne kan udfgre enkle bogfe-
ringsarbejder og fa forstéelse af regnskabets
betydning for en virksomheds trivsel.

Indhold og omfang.
Kontolewen omfatter falgende konti:

* 1. Kassekonto
*2. Bankkonti (folio og kassekredit)
* 3. Postgirokonto
*4. Kundekonti (debitorer)
*5. Leverandarkonti (kreditorer)
*6. Konti for varekgb
*7. Konti for varesalg
*8. Konto for kunderabat
*9. Konto for leverandarrabat
*10. Omkostningskonto
*11. Rentekonto
*12. Konto for tab pa debitorer
*13. Lgnningskonto
*14. Inventarkonto
*15. Konto for forretningslan
*16. Konto for automobilets veardi
17. Konto for g endommens vaadi
18. Konto for lan i ggendommen
19. Konto for gjendommens drift
*20. Privatforbrugskonto
21. Kapitalkonto
22. Driftsregnskabet
konto)
23. Status (balancekonto)

Demed * maakede konti er mindstekrav.

(tabs- og vindings-
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. Det daglige regnskabsarbejde

. Kasseregnskab.

Den indledende undervisning kan vage
en gennemgang af kasseapparaters anven-
delse og deres betydning for bogfaringen,
herunder udfeadigelse af kasseopgarelser
(formularer), debet- og kreditbilag til
kunderegnskabet.
. Kunderegnskabet.
Kontofering sdvel pa lgse blade (kunde-
kartotek) som i beger og pd kundekort.

| forbindelse hermed gennemgang af
kreditgivning og opgerelse af samlet kun-
detilgodehavende ved udgangen af en
tidsperiode (méned, kvartal, ar).
Leverandgrregnskab i lighed med formen
for kunderegnskab.

| forbindelse hermed gennemgang &f
forhold vedrgrende varekontrol ved ind-
gang pa lageret, afkonferering af maang-
de, priser m. v. (fakturakontrol fer bogfe-
ringen), betalingsbetingelser o. s. v. jfr.
salgdage i faget butiksorientering.
Lagerregnskab. Udfyldning af lagerkort.
Gennemgang af prisansadtelser og deres
indflydelse pa &rsregnskabet.
. Vare- og omkostningsregnskab.
Forretningsgange, opgaver og ovelser.
Bogfering med benyttelse af trykte ske-
maer, blanketter m. v.

Under henvisning til formdlsparagraffen
henledes opmagksomheden pa, at der ikke
forventes en gennemgang af det dobbelte
bogholderis systematik, men at de ovenfor
navnte punkter (Il 13- gennemgds som
enkeltheder med henblik pa lgsning af enkle

bogfaringsopgaver.

[1l.  Regnskabsafslutning

Der skal gives eleverne en orientering i ars-
regnskabets tilblivelse, og p& grundlag af
trykte arsregnskaber (driftsregnskab og sta
tus) gennemgds vare- og omkostningsregn-
skab samt aktiver, passiver og kapitalbevae
gelser, idet hovedvamgten layges pa elevernes
lasning og forstdelse af de opstillede regn-
skaber og disses forbindelse med forretnin-
gens daglige drift (jffr. punkt: IV angdende
regnskabsforstael se).



IV. Regnskabsforstéelse

N&r den grundleeggende undervisning er &-
sluttet, kan regnskabsforstéelse yderligere ud-
bygges gennem @velser og opgaver, eventuelt
gruppearbejde efterfulgt af selvstaandig op-
gavelgsning (hjemmearbejde).

Pensum omfatter folgende:

*1. Bogfaringspligtens omfang og indhold.
Gennemgang a bogferingdov og be-
kendtgerelse som eksempel pa offentlige
bestemmelsers betydning for og indfly-
delse pa forretningens regnskab.
Afskrivning, herunder anvendelse samt
betydning & sterre eller mindre afskriv-
ning.

Bestemmelser vedrgrende lagervurdering,
herunder prisangivelse og skattemaessig
afskrivning samt indvirkningen pa drifts-
og formueresultatet.

Lasning og benyttelse af regnskabernes
talmateriale:

Omsagning, vareforbrug, bruttofortjene-
ste og disses procentmaessige forhold, om-
kostningernes opdeling, omkostningspro-
center, endvidere varelagerets varighed
0g omsadningshastighed.

Forbindelse mellem regnskab og kalku-
lation samt statistik.

*2.

*3.

Metoder og hjedpemidier.

Under indavelsen af bogferingstekniske faa-
digheder lamges vaagt pa at give eleverne for-
stéelse af tallenes betydning. Da bogfarings-
tekniske ferdigheder er en ngdvendig forud-
saning for, at der kan gives eleverne forsté
dse af regnskaberne - savel de enkelte konti
som arsregnskabet finder undervisningen i
regnskabsforstdelse sted samtidig med ind-
pvelsen af de manuelle faxdigheder ved kon-
tofgring m. v. (jfr. pkt. 11).

De savanlige visuelle hjadpemidier vil
vage o stor vaadi for undervisningen i regn-
skabslasning og regnskabsforstéglse i butiks-
skolen, hvor den rent manuelle faardighed i
bogfering spiller en mindre rolle end i kon-
torskolen.

De med * magkede stofomréder er mindstekrav.
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Eksamen.

Praven er skriftlig (varighed 4 timer) og om-
fatter et opgavessd med en starre eller flere
mindre opgaver.

| bilag 2 er anfart eksempler pad opgaver
i bogfaring og regnskabsforstdelse. Opgaverne
er dels daglige posteringer (f. eks. kasseregn-
skab, fering af kunde- eller leverandarkon-
to og lagerkort), dels besvarelse af spergsmd
angéende regnskabsforstael se.

4. Butiksorientering og salgsleere.

Formal.

Formdlet med undervisningen i butiksorien-
tering og salgdage er:

1. under indledningskursus a gere eleverne
bekendt med en detailvirksomheds funk-
tioner, hvor hovedvagten i undervisnin-
gen lagges pa de arbejdsomrader, som en
larling i begyndelsen af lagetiden kan
beskadtiges med. Undervisningen ska til-
stradbe at vaskke elevernes interesse for de-
tailhandelen og gere dem mere brugbare
for forretningen ved lazetidens begyn-
delse,

. under 2. og 3. periode af undervisnings-
tiden at supplere elevernes erfaring fra
praksis med en systematisk undervisning
i en detailvirksomheds gkonomi med ho-
vedvaggt lagt pa salget.

Indhold og omfang.

Timefordeling
for elever
med st.pr.

9. kl.

Undervisningen ska omfatte:

I Indledningskursus

1. Handelens betydning i samfundet 2
2. Laxlingen og forretningen 4
3. Arbejdet i butikken . .. ... 10
4. Telefonering . ... ... ... . .. 18
5. Ekspedition i butikken . . .= = | 6 40

Semester undervisningen

l.

6. Sadgsfremmende foranstaltninger 10
7. Kundebetjeningen . . . .. . . . .. 30
8. Detailhandelens gkonomi. . . . . . 16
9. Etablering og uddannelse = = = . . 4
10. Repetition .. .. ... ... .. . ... .. 20

80
120



De anferte tal under timefordelingen er
vejledende og er anfert for at angive sof-
fets indbyrdes vasgt. Elever pa butikslinien
med realeksamen har til det samme gof ialt
100 timer, der er fordelt med 20 pa indled-
ningskursus og 80 pa semesterundervisnin-
gen. Pa denne linie ma der altsa foretages
en forholdsmaessig reduktion i ovennaevnte
timetal, ligesom en del af det stof, der oven-
for er anfert under indledningskursus, ma
flyttes til semesterundervisningen. Af hensyn
til udnyttelse af apparatur vil det sikkert
vage formdstjenligt, at undervisningen i tele-
fonering afvikles under indledningskursus.

1. Handelens betydning i samfundet omfat-

ter:
Antal beskadtigede og virksomheder, sam-
let omsagning delt op p& hovedbrancher
byggende pa bearbejdet statistisk mate-
riale, f. eks. erhvervstadlingen.

2. Laxlingen og forretningen omfatter:
Arbejdstiden, sygemeldinger, paklaadning,
hygieine, kosmetik, tiltaleform mellem an-
satte, privat telefonering, spisepauser, or-
denssans, loyalitet, diskretion, samarbejds-
problemer, personalekab, butikstyveri.

3. Arbeidet i butikken omfatter:

Butikkens indretning og funktioner, her-
under butikstyper, lagerorganisation (la-
gerregnskab - stykstatistik), varebestil-
ling, kontrol med vareleverancer, pris-
maakning, opfyldning af varer i butik-
ken, eksempler pa arbejdsforenkling og ar-
bejdsfordeling, sektionspasning, betjening
af teknisk apparatur f. eks. kasseapparat.

4. Telefonering omfatter:

Benyttelse af telefonbogen.

Kort orientering i betjening af apparat-
typer.

Almindelige krav til betjeningen. Samta-
lens indledning og afslutning. Telefonkul-
tur. Almindelig praktisk vejledning for
stemmefaring og opbygning af en tele-
fonsamtale.

Eksempler og opgaver i dafgivelse af or-
dre sdvel indenbys som udenbys.
Eksempler og opgaver i forespgrgder til
transportvaesener o. 1.

Eksempler og opgaver i afgivelse af be-
sked til andre firmaer og til kunder (for-
brugere).

Eksempler og opgaver i modtagelse af or-
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drer, modtagelse af besked og besvarelse
af forespargder.

Eksempler og opgaver i tilkaldelse af an-
den person i firmaet.

. Ekspedition i butikken omfatter:

Krav til ekspedienten, kundebetjening,
kundens modtagelse, tiltaleform, lidt om
varefremvisning, afslutning, kontant eller
konto (navneplader for kontokunder),
indpakning, udbringning, afsked med
kunden.

Salgsfremmende foranstaltninger:

.Salgsfremmende vareplacering  (impuls-

salg), vinduesudstilling, indendersdekora-
tion, egne annoncer, producentannoncer,
brugsanvisninger, salgsbreve, brochurer,
kataloger etc., andre salgsfremmende for-
anstaltninger, herunder service.
Kundebetjeningen:

Krav til ssdgeren omfatter:

Ordenssans, lyst og interesse i at give
oplysninger, god omgangstone og forhold
til  kolleger, paklaadning og hygieine, sund-
hed og holdning; loyalitet, energi og selv-
steendighed, tdmodighed, sprog, vare-
kundskab (brugsegenskaber), takt.
Individuel kundebetjening omfatter:

Kundebedgmmelse

K gbemotiver

K gbestemning
Salgshandlingens forleb:
Kundens modtagelse, samtalens indled-
ning, spergsmd, varefremvisning - vare-
behandling — demonstration, faglige op-
lysninger fra sadger (kvalitet, brugsegen-
skaber etc.), oplysninger fra kunden om
kgbemotiver, indvendinger, salgets afsut-
ning, plussalg, betaling (kontant eller kon-
to), herunder afbetaling.
Reklamation:
Betydningen af kunders reklamationer.
Behandling af reklamationer bade beretti-
gede og uberettigede. Erstatningen.

. Detailhandelens gkonomi omfatter:

Omkostningslaxre: omkostningsarter, om-
kostningsstruktur.
Rentabilitetsberegninger: omsagningen,
omsagningshastighed, omsagning pr. be-
skadtiget, omsagning pr. m*> salgsareal.
Bruttoavancen: bruttoavancen i % af
omsagningen. Driftsomkostninger. Total-
omkostninger i 9% a omsagningen. En-
kelte omkostninger (f. eks. lan) i % &f



omsadningen. Nettofortjeneste i % af om-
sagningen.

Interne sammenligninger. Eksterne sam-
menligninger (normtal).

Erfagrupper og standardregnskaber.
Etablering og uddannelse:

Finansiering ved start af virksomhed.
Fremtidsmuligheder efter uddannelse
detailvirksomhed.

Omtale af uddannel sesmuligheder.

Metoder og hjadpemidler.

Undervisningen i afsnittene handelens be-
tydning i samfundet, detailhandelens gkono-
mi og etablering og uddannelse bygger pa
materiale fra erhvervene, der, for stadig at
vaae i overensstemmelse med praksis, jeevn-
ligt ma fares & jour.

Udover det traditionelle hjemmearbejde,
der kraeves i forngdent omfang, kan man
aktivisere eleverne ved:

1. Tabeller, elementage grafiske fremstillin-

ger o. 1, der skad anvendes ved undervis-

ningen i afsnit 1, 8 og 9, ber udarbejdes
af eleverne pa grundlag af det opgivne
talmateriale.

. | forbindelse med undervisning i kunde-
betjening skal eleverne udarbejde rappor-
ter efter bessgg som kunde i andre forret-
ninger og efter egen kundebetjening. Her-
til anvendes rapportformularer.

. Ved undervisning i varefremvisning, fag-
lige oplysninger fra ssdgeren og kundeind-
vendinger, kan eleverne forberede en
saggae for en vare, udlant mod rekvisi-
tion fra lageren af den forretning, hvori
eleven er ansat.

Eleverne ska besvare spgrgsmd fra klas-

sen og lareren.

Efter fremvisning af kundebetjeningsfilm

og afspilning af band ska eleverne ud-

arbejde skriftlig rapport.

ligesom film, billedband, flip-over og flanel-
lograf vil kunne anvendes i forbindelse med
undervisningen i de fleste af fagets omréder.

Eksamen.

Ved afslutning af indledningskur sus:
Intern pregve i telefonering med brug af ap-
paratur under indledningskursus.
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Ved afslutning af semesterundervisningen:

Prgven er mundtlig.

Der gives 2 spargsmd, hvoraf det ene ta-
ges fra kundebetjeningen og det andet fra
det gvrige pensum, herunder ogsd spergsmal
i telefonering, der ikke forudssdter anven-
delse af apparatur.

5. Engelsk og tysk.

Formal.
Gruppe |I.

Formalet med undervisningen i fremmede
sprog er at lage eleverne at forstd og med
rimelig god udtale oplaese en lettere tekst
pa fremmedsproget samt give dem nogen
ovelse i at udtrykke sg mundtligt.

Gruppe IlI.

Formdlet med undervisningen i fremmede
sprog e at vedligeholde og videreudvikle
de sprogkundskaber, eleverne mgder med fra
folkeskolens 9. klasse.

Undervisningen tilstradber at lage eever-
ne at forstd sproget eler sprogene, som det
eler de tales og skrives til daglig, leee tek-
ster op med rimelig god udtale samt vaae
i stand til at fare en lettere samtale.

Gruppe 1.

Formalet med undervisningen i fremmede
sprog er dels at vedligeholde og videreud-
vikle elevernes  kundskaber i amindeligt
sprog, dels at indfere dem i den fremmed-
sproglige handelskorrespondance i et sadant
omfang, at deres kundskaber kan anvendes
i praksisi erhvervdlivet.

Ved undervisningens afslutning ber ele-
verne have opndet sa stor sikkerhed i spro-
gets grammatik, at de kan oversadte amin-
delige handelsbreve med benyttelse & ord-
bog. Endvidere bar de kunne forstd sproget
eler sprogene, som det eller de tales og skri-
ves til daglig, samt kunne udtrykke sg no-
genlunde rigtigt mundtligt.

Indhold og omfang.

Gruppe |I.

| denne gruppe optages elever, der ikke op-
fylder betingelserne for at komme i gruppe
1.



Ordforradet ber fortrinsvis vage de 1000
mest benyttede ord, herunder ord, der er
ngdvendige for ekspedition pd kontoret og i
forretningen.

Larebogen ma vage afpasset efter elever-
nes forudsagninger og indeholde et ikke for
omfattende, men centralt sprogstof. Der ber
kunne nés ca. 50 normalsider (1300 bogstav-
enheder pr. side).

Det gadder i det hele taget, pa det tidlige
begynderstadium bade for engelsk og i sa-
deleshed for tysk, om ikke at skreanme ee-
verne med for mange rettelser, men tvaat-
imod om at styrke deres selvtillid og veskke
deres interesse for det pageddende sprog, de
laerer, og de bar derfor aktiviseres med meget
lette samtalegvelser bade i tilknytning til
larebogens tekst og mere frit. | disse friere
ovelser bar legreren indfare butikslagrlingene
i elementax kundebetjening pa det fremme-
de sprog. Der begr lasgges vaagt pa en rimelig
god udtale, og fortrinsvis indeves standard-
sagninger til brug ved kundebetjening.

| bilag 4 er anfert den grammatik, der
kan forventes indlaat i denne gruppe.

Gruppe 1.

Forudsegtningen for undervisningen i denne
gruppe er den sprogferdighed, som eleverne
har opndet ved statskontrolleret preve fra
9. klasse med tilfredsstillende resultat, eller
fra 2. realklasse. Endvidere optages pa dette
kursus elever fra gruppe 111, som efter ind-
ledningskursus ifalge learerens sken ikke op-
fylder betingelserne for at fortsedte i gruppe
11 samt elever, der ved realeksamen eller
en tilsvarende eksamen ikke har opndet et
tilfredsstillende resultat.

Som afslutning pa indledningskursus -
holdes en standpunktspreve, der efter laare-
rens bedemmelse er afgerende for, om ele-
ven forbliver i gruppe Il eler bgr placeres
i gruppe I.

Der bygges videre pa det sproglige gof,
der er indlaat i folkeskolen. Til videreudvik-
ling af elevernes kundskaber i amindeligt
sprog benyttes en laaebog, der ogsa indehol-
der handelstekniske udtryk og vendinger.

Efter lagerens sken bgr man afhangig af
elevernes forkundskaber kunne na 40-60 nor-
malsider (1300 bogstavenheder pr. side). Ho-
vedformdlet bar vage grundighed i tilegnel-
sen hellere end kvantitet.
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Lassebogens tekster bar give eleverne
grundlag for at udtrykke sg i et let tilgen-
geligt dagligdags sprog, med ssalig henblik
pa kundebetjening. Der bgr lagges vegt pa
en rimelig god udtale og fortrinsvis indeves
standardsagninger.

Den for denne gruppe forngdne, mest
elementawre grammatik er nsamere omtalt i
bilag 5.

Gruppe 111.

Forudssgningen for undervisningen i denne
gruppe er den sprogfeardighed, som eleverne
har opnaet ved realeksamen eller en tilsva-
rende eller hgjere eksamen. Endvidere kan i
denne gruppe optages elever fra gruppe II,
som efter indledningskursus har dokumenteret
deres sprogevner. Som afslutning pa ind-
ledningskursus afholdes en skriftlig stand-
punktsprove, der efter lagerens bedemmelse
er afgarende for, om eleven forbliver i gruppe
[11 eller bar placeresi gruppe I1.

Der bygges videre pa det sproglige dof,
der er indlaat i folkeskolen. Til videreudvik-
ling af elevernes kundskaber i amindeligt
sprog benyttes en elementaargrammatik og
stilovelse samt en lassebog, og til indlaaing &
det handelstekniske sprog benyttes en let-
tere laarebog i de 2 sprogs handelskorrespon-
dance.

Efter lagerens sken bgr man afhangigt af
elevernes forkundskaber kunne n& 50-70 nor-
malsider i lasebogen (1300 bogstavenheder
pr. side). Man ber ikke begynde med det
faglige sprog, fer eleverne har faet en grun-
dig skoling i amindeligt sprog; hovedfor-
mdlet ber vage grundighed i tilegnelsen hel-
lere end kvantitet.

Undervisningen bar i fagligt sprog omfatte
den normale forretningsgang: forespargse,
tilbud, ordre, ordrebekredtelse, meddelelse
om afsendelse, ind- og udfersel samt rekla-
mationer. Arbejdet med handelskorrespon-
dancen padbegyndes normalt i 2. semester.
Dette er nearmere praiseret i bilag 6.

Laxebogens tekster ber give eleverne
grundlag for at udtrykke dg i et let tilgsan-
geligt dagligdags sprog med saalig henblik
pa kundebetjening.



Metoder og hjadpemidier.
Gruppe |I.
Undervisningen bar tilrettelasgges med tek-
ster, der indeholder et ikke for omfattende,
men centralt ordforrdd (indtil 1000 ord).

Oplasning og forstdelse af teksterne ma
vaae en naturlig og fremtraadende del af un-
dervisningen. — Det gadder om, at €eleverne
sA tidligt som muligt opeves i at forstd det
talte sprog. Genfortedling af passende o-
snit vil veare nyttig for udviklingen af tale-
fardigheden. Eleverne skal meaake, at det er
et levende sprog, de lager, og ber aktivise-
res med meget lette samtalegvelser bade i
tilknytning til teksten og ogsd - i mindre
omfang - mere frit.

Grammatik ber ikke indeves teoretisk og
isoleret, men i ngje tilknytning til samtale-
stoffet. Auditive og visuelle hjadpemidler ber
anvendes i vid udstraskning.

Stadig vejledning i brug af ordbog er ngd-
vendig.

Gruppe II.

Undervisningen tilrettelaagges sdledes, at un-
dervisningstiden benyttes til opevelse af ele-
vens lassefaardighed og udtale samt af evnen
til forstéelse af indholdet, sa teksten kan dan-
ne grundlag for en samtale.

Endvidere bgr man bibringe eleven s me-
gen indsigt i grammatik, som er ngdvendig
for forstéelse af en sanings hovedled. Gen-
nem samtale, ordforklaring pa det fremmede
sprog, eventuelt oversadtelse a vanskelige
steder, kan lageren sikre Sg, at teksten er
rigtig opfattet.

Grammatik bar ikke indegves teoretisk og
isoleret, men i ngje tilknytning til samtale-
stoffet. Som skriftlige gvelser anvendes frem-
medsproglige diktater, indsagningsevelser, be-
svarelse pa fremmedsproget af spergsmal i
tilknytning til en fremmedsproglig tekst el-
ler et billede.

Vaeggtavler og plancher kan benyttes, og
béndoptager, film samt billedbdnd med lyd-
tekst kan anvendes som variationsmulighed i
undervisningen, men bar ngje afpasses efter
elevernes standpunkt. Der bgr foretages en
ngie disposition af timernes inddeling, s&
fremt man ensker regelmasssig brug af band-
optager.

Efter indledningskursus (20 timer) afhol-
des for begge fag en skriftlig preve, der ska
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vise om eleven efter laaerens bedgmmelse
er egnet til at fortsadte i gruppe I1.

Proven skal bestd a indsagningsegvelser of
hvis besvarelse det skal fremgd om eleven
er fortrolig med den mest elementezre gram-
matik.

Stadig vejledning i brug af ordbog er ngd-
vendig.

Gruppe II.

Undervisningen i det mundtlige ber tage sg-
te pd, at eleven opndr sikkerhed i mundtlig
fremstilling med lettere tekster som grundlag.
Det vassentlige ma vage, at eleven er i stand
til at udtrykke sg frit og naturligt, og en
ordret genfortadling af den forberedte tekst
ber undgas.

Stoffet m& kunne fange elevens interesse.
Stofomrédet ska fortrinsvis omfatte emner
fra det praktiske liv.

Undervisningen i det skriftlige ma tilret-
telasgges sadan, at eleven opndr evelse i d-
fattelse af lettere handelskorrespondance,
hvilket farst kan ske efter indlaging af den
elementaare grammatik.

Hovedvasgten laggges pd formlegens og
sadningens vigtigste kategorier, jfr. bilag 6.
Grammatik ber kun gennemgés i forbindelse
med en systematisk opbygget stilgvelse.

| tilslutning hertil anvendes en lettere han-
delskorrespondance, hvor de hyppigt fore-
kommende handelstekniske udtryk indlazes,
sdedes at eleven bliver fortrolig med det i
handelsbreve forekommende ordforrdd. Sta-
dig vejledning i brug af ordbog er ngdven-
dig. Den daglige undervisning bgr fordeles
ligeligt mellem skriftlige evelser og tilvee-
bringelse a den forngdne sikkerhed i mundt-
lig fremstilling p& grundlag af en laesebog
med samtalestof.

| 2. semester bgr man begynde indlaging
af handelstekniske udtryk, oversattelse til
fremmedsproget af lette handelsbreve samt
gentagelse af de elementswe grammatiske
regler i forbindelse med den foreliggende
tekst. Som skriftlige opgaver bgr gives han-
delsbreve, hvis svaarhedsgrad stiger for senest
ved begyndelsen af 3. semester at fortssdte
med aflevering af eksamensopgaver.

Efter indledningskursus (20 timer) afhol-
des for begge fag en skriftlig prove, der ska
vise, om eleven efter laaerens bedgmmelse er
egnet til at fortsedte i gruppe I11.



Proven skal bestd i oversatelse af enkelte
saninger og en sammenhaangende tekst til
engelsk og tysk a hvis besvarelse det tyde-
ligt fremgar, om eleven er fortrolig med den
elementage grammatik.

Til at opgve elevernes faadighed i at for-
sta det talte sprog vil lgjlighedsvis anvendel-
se af bandoptager og andre auditive og visu-
dle hjadpemidler vege nyttig. Opmaarksom-
heden henledes pa skoleradioens (skolefjern-
synets) engelsk og tyskudsendelser, som ogsa
kan bruges i handelsskolen. Derigennem fér
eleverne ogsa l€jlighed til at here andre end
lareren bruge det fremmede sprog. Tidkree
vende eksperimenter til optagelse i sdve ti-
men ber undgés.

| ale 3 grupper ska eleverne have ord-
bager »begge veje, der ikke indeholder op-
lysninger om grammatik. Et rimeligt hjemme-
arbejde vil dels vaare en naturlig forudsagning
for at opnd de fastsatte mél, dels medvirke
til at bibringe eleverne gode arbejdsvaner.

Imidlertid bar lazreren lette elevernes hjem-
mearbejde ved en fornuftig gennemgang af
den nye lektie.

Eksamen.
Gruppe .

Den mundtlige prove.

Af det i undervisningen leeste dof opgives
30 normalsider til eksamen.

1. Eksaminator stiller spergsmd pa& grund-
lag af billedmateriel, som eleven kender
fra undervisningen,

eler eleven oplaser 12-15 linier opgiven
tekst, som oversates til dansk; derpad be-
svarer eleven lette spargsma pa det pa-
gaddende fremmedsprog i tilknytning til
den lige oplesste tekst.

Den skriftlige prove.
Ingen skriftlig preve.

Gruppe |II.

Den mundtlige prove.
Af det i undervisningen laste gof opgives
30 normalsider til eksamen, der omfatter:

1. Ca. 15 linier uleest tekst, der helst ska
danne en afrundet helhed, sillelases
umiddelbart inden den egentlige eksami-
nation.
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2. Denne tekst lases op. Teksten overssd-
tes, eller eleven demonstrerer pa anden
fyldestgerende made sin tekst- og sprog-
forstaelse.

Der oplaeses mindst 12 linier opgiven tekst,
som oversates til dansk eller erstattes
med anden for censor tilfredsstillende do-
kumentation af forstaelsen.

Med den opgivne tekst som udgangs
punkt viser eleven sine sprogkundskaber
ved selvstandig gengivelse af stykkets ind-
hold far og efter det oplasste afsnit.

Den skriftlige prove.
Den skriftlige preve (3 timer) bestdr i be-
svaredlse af spegrgsmd pa det pagaddende
sprog i tilknytning til en lettere fremmed-
sproglig tekst. Benyttelse af ordbog er til-
ladt.

| bilag 7 er vigt eksempler pd eksamens-
opgaver i savel skriftlig som mundtlig en-
gelsk og tysk.

Gruppe II.

Den mundtlige prave.

Af det i undervisningen laste stof opgives
40 normalsider til eksamen, der omfatter:
14 som ved gruppe I1.

Den skriftlige preve.

Den skriftlige prave (3 timer) omfatter over-
satelse fra dansk til engelsk af mindst 2
handelsbreve, fra dansk til tysk af mindst
2 meget lette handelsbreve. Benyttelse af ord-
bog er tilladt.

| bilag 8 er vist eksempler pa eksamens-
opgaver i savel skriftlig som mundtlig en-
gelsk og tysk.

6. Handelsleere.

Formal.

Formalet med undervisningen i handelslaare
er at laxe eleverne de vigtigste retsregler ved-
rgrende keb og salg samt etablering af for-
retninger, at give dem en elementag viden
om erhvervenes og arbejdsmarkedets orga-
nisationer samt at lage eleverne de mest a-
mindelige regler om de ansattes retsstilling.



Lidhold og omfang.

| en fortadlende form der skal give eleverne
forstdelse for, at de forskellige regler er byg-
get op pa det praktiske livs forhold og tager
sigte pa at tjene dettes tarv, skal der gennem-
gas:

1. De ansattes retlige stilling (20 tim.),
2. Virksomhedens retlige stilling (14 tim.)
og 3. Erhvervdlivets organisationer (6 tim.).
De i paranteser anferte timetal er vejledende
med hensyn til stoffets indbyrdes vaggtfor-
deling.

1. De ansattes retlige stilling omfatter:
laarlinge,
funktionaarer
ferieregler
arbejderbeskyttelse

2. Virksomhedernes retlige tilling omfatter:
Bestemmelser vedrgrende etablering af for-
retninger (nagingsloven). Bestemmelser
vedrgrende kab, salg, reklame og uretmaes-
sig konkurrence.

3. Erhvervdivets organisationer omfatter:
Arbejdsmarkedets parter
Erhvervslivets hovedorganisationer.

Eksamen.

Eksamen er mundtlig.

Til preven gives 1 spgrgsmal, der skal til-
les sdledes, at eleven kan besvare dette i for-
tedlende form med St eget ordvalg og skal
give mulighed for at afslutte med en tvea-
gdende eksamination indenfor det pagadden-
de stofomréade.

7. Skilteskrivning med orientering om
salgsfremmende vareplacering.

Formal.

Formdlet med undervisningen i skilteskriv-
ning er at laxe eleverne et praktisk anven-
deligt alfabet (med pensel, filtpen e 1)
med tilhgrende tal, og at give dem sterst
mulig evelse i at anvende dette til prisskilte.
Formalet med orienteringen om salgsfrem-
mende vareplacering er at give eleverne en
orientering om elementaae vareopstillinger
og prisskiltenes anbringelse i forhold til va
rerne.

Indhold og omfang.
Skilteskrivning.
Det tilrades at bruge langt den sterste del af
timetallet til skilteskrivning og kun afsadte
10 timer til orienteringen om salgsfremmen-
de vareplacering.

Undervisningen i skilteskrivning er for be-
gyndere, hvorfor der lagges vemgt pa at laae
eleverne 1 dler 2 alfabeter s3 grundigt, at
de kan skrive bogstaverne direkte pa skiltet
uden at skulle tegne dem ngjagtigt op farst.
Lette over- og underlinier og en svag skitse-
streg til bogstaver og tal vil dog ofte vaae
ngdvendige. Skriveredskaberne kan vege
skrivepensler og plakatfarve eller en filtpen.
En enkel skelet- eller skriveskrift med tilhg-
rende tal vil kunne nds i det antal under-
visningstimer, der er til radighed. Det vil
vage af meget stor betydning for sdvel lea-
lingenes arbejde i praksis som for den afslut-
tende prove, at tallene gennemarbejdes om-

Nar eleverne kan skriften, ma placeringen
pa kartoner indgves. De m& kende symetri-
ske og assymetriske opstillinger og m& kunne
balancere skriftlinier og tal &, sa skiltet vir-
ker harmonisk, og de ma laae betydningen
a, at der er tilstrakkelig luft omkring tek-
sten. Det er meget vigtigt, at det faadige
skilt er rent og net. Viskemagker ska und-
03s, og der ma ikke vage klatter eler »fin-
gre« pa skiltet.

Det er ngdvendigt, at eleverne far en gan-
ske kort orientering i farvelarens grundprin-
cipper, siledes at de, hvis der bruges flere
farver p& skiltet, kan vadge farver, der pas-
ser sammen.

Skriften indlawes pa evepapir, men ved
den afsluttende traning og ved prgven an-
vendes karton i sterrelserne A5, A6 og A 7.
En hvid glittet karton er lettest a arbejde
med, da der kan viskes pa den. Stregne kar-
toner kraever en del rutine.

Orientering i salgsfremmende
vareplaceringer.

Undervisningen ska bibringe eleverne for-
stéelse o, hvor og hvordan man arrangerer
salgsstimulerende vareopstillinger. De skd
vide, at varerne skal anbringes pa de rigtige
steder i forretningen (pa diske, podier, i re-
oler eller gondoler), hvor kunderne faades



(kundebanerne), og at de skal anbringes i
opstillinger, der ger det muligt for kunden
sdv at studere varen og eventuelt tage den
i handen.

Der ma lamges vagt pd, at eleverne ken-
der opstillingsprincipperne (symetriske og as-
symetriske opstillinger) og forstér betydnin-
gen &, a arrangementet geres tiltragkkende
og let overskueligt.

Eleverne ma savel eves i opstillinger med
mange varer som i opstillinger med fa va
rer samt i en korrekt anbringelse af de til
varerne hgrende skilte. Ligeledes ma ele
verne oplyses om vigtigheden af butiksde-
korationens nesge kontakt med vinduesud-
stillingen og annonceringen, da en sidan
kontakt i hgj grad kan @ge salgseffektivite-
ten.

Metoder og hjadpemidier.
Skilteskrivning.
Ved undervisningen i skilteskrivning ber der
anvendes pensel, filtpen eller lignende skri-
veredskaber. Skriften bgr veme tidssvarende
og praktisk anvendelig.

Skolen bgr desuden vage i besiddelse &f
et skiltetrykningssat, sdledes at eleverne kan
se, hvorledes der arbejdes med et s&dant.

Af andre tekniske hjedpemidler er klasse-
tavlen uundvealig, men desuden vil man
med fordel kunne benytte dg af flanello-
grafen til indevelse af spaaring og tekst-
placering. Ligeledes vil billedband eller se-
rier af diapositiver med eksempler pa mo-
derne vareopstillinger og deres placering give
eleverne stort udbytte, ikke blot derved, at de
ser, hvordan det kan gares, men issg fordi
de derigennem kan holde sig & jour med,
hvad der er aktuelt indenfor branchen.
Hjemmearbejde kan kraeves i forngdent om-
fang.

Orientering om salgsfremmende
vareplacering.

@velsesmaterialet, varer og stativer, lanes
enten i skolens dekorationsafdeling eller i en
stedlig forretning. Diskopstillinger vil kunne
arrangeres pa katederet og pa eevernes
borde.

Som undervisningsmateriale ma der end-
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videre vage skitseplaner af forskellige for-
retningstyper til rédighed, og ogsa bandfilm
med billeder af forretningsinterigrer vil veare
et vaadifuldt supplement.

Eksamen.

Eksamen omfatter en prove i skilteskrivning
(varighed 1 time).

Eleven ska udfgre 5-10 prisskilte i star-
relse A7, A6 og A5 efter en forelagt tekst.

Ved prgven ska eleven vise, at han kan
den pagaddende skrifts form, at han kan pla-
cere skriften rigtigt, og at han har en sadan
rutine, at han kan na at udfgre mindst 5
brugbare prisskilte med kort tekst af de 10
kreevede skilte.

Skiltene skal skrives i den i opgaven op-
givhe rakkefglge, idet opgaven er udfor-
met i stigende svarhedsgrad for at give den
saaligt dygtige elev lglighed til at vise st
standpunkt.

| bilag 9 er angivet et eksempel pd en
eksamensopgave i skilteskrivning.

8. Branche- og varekundskab.

Formélet.

Eleverne skal geres bekendt med brancher-
nes typiske varer, og vaggten i undervisnin-
gen lamges pa at give eleverne kendskab til de
feardige varers kvalitetsbetegnelser og kende-
tegn og til deres anvendelsesmuligheder.

Desuden skal varernes amindelige for-
brugskvanta, deres emballering og deklara-
tion gares til genstand for behandling i un-
dervisningen.

| forbindelse med varekundskab gennem-
gés den enkelte branches salige forhold.

Indhold og omfang.

Til branche- og varekundskab er afsat ialt
140 timer.

| de tilfadde, hvor brancher gnsker den
saalige undervisning i branchekundskab ud-
skilt, kan der til dette fag anvendes indtil
40 timer.



BOG- OG PAPIRBRANCHEN omfatter:

Bibliografi.
Praktisk benyttelse af danske kataloger, kort
gennemgang af de vigtigste udenlandske bib-
liogrefier, i et omfang svarende til:
Schamburg-Mdiller: laarebog i
for boghandlerlazlinge.

bibliografi

Bogfremstilling.

Kendskab til ssgning - korrekturleesning —

trykning - akcidensarbejde - klichefremstil-

ling — indbinding, i et omfang svarende til:
Otto Andersen: Boghandvaaket.

Papirkundskab.

Gennemgang af papirsorter, formater samt
ovelse i kalkulation og papirbedgmmelse, i et
omfang svarende til:
Sigurd Christensen: Papirkundskab.
Derudover: Kendskab til liniering, proto-
koller, fabrikation, skrivemateriale m. m.

PAPIRBRANCHEN omfatter:

Papirkundskab:

herunder skrive-, tryk- og emballagepapir,
papirordningen — fabrikation — papirkend-
skab - pap - karton - emballage.

Kontorartikler:

herunder skrivemateriel - blyanter - fyl-
depenne — pencils — kuglepenne, regne-
stokkens praktik, standardformater — blan-
ketter.

Kontormaskiner.

Fotoartikler:

herunder kendskab til de i papirhandelen
forekommende fotoartikler.

Protokoller, maltagning, liniering:
herunder kataloger, prislister, registratur-
artikler og arkivering.

Indbinding:
herunder
terne.

bogbinding, litografi, trykar-
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FOTOBRANCHEN omfatter:

Kemi:

Gennemgang af de amindelige love for ke
miske forbindelser og reaktioner med salig
vagt pa selvforbindelserne, s eleverne far
forstéelse af de processer, der finder sted

ved fremkalding, fiksering, forstawkning, to-
ning m. m.

Farve.

Additiv og subtraktiv farveblanding, farve-
filmens opbygning, negativ-positiv farvepro-
cessen, omvendeprocessen, lysets rolle for det
endelige billede.

Kinolege.

Det levende billedes teori. Optagerens og
gengiverens teoretiske og praktiske konstruk-
tion, de 3 formater, deres fordele og mang-
ler, lys- og smalfilm, de forskellige principper
for synkronisering.

Kameralage.

Gennemgang af de pa markedet vagende
kamera, €-flasch, projektionsapparater m.
m., herunder deres virkemade. Gennemgang
af tilbehgret hertil.

Optik.

Gennemgang af lysets natur, lysets brydning
i prismer og linser, billeddannelsen ved hjadp
a linser, de optiske fgl. Gennemgang &f
objektivtyperne, kameraets opbygning, dyb-
deskarphed, perspektivproblemer, maling af
lys, farvetemperatur.

Mear kekammerlage.

Filmens egenskaber, fglsomhed, kontrast m.
m., bedemmelse af det faadige negativ, kon-
taktkopiering og forsterrelsesarbejde i teori
og praksis. Papirets hovedtyper, egenskaber
og overflade m. m.

KOLONIALBRANCHEN omfatter:

Neagingsmidler:

a kornprodukter, f. eks. mel, gryn, cornfla
kes, brad, kiks, kager, knakbread.

b. sukkerprodukter, f. eks. sukker, sirup, suk-
kervarer, soya, kulgr og sgdemidler.



C. vegetabilske og animalske olieprodukter,
f. eks. margarine, palmin, fedt, mayonnai-
se og salatolie.

. mejeriprodukter, f. eks. smar, ost og a.

e frugt og grant, f. eks. frisk frugt og grant-

sager, terrede frugt og grentsager, nad-

der.

konserveringsmetoder og -midler.

0. konserves:

1. frugt og grant

2. keadkonserves (herunder dasesupper og
pulversupper).

3. fiskekonserves.

h. dybfrosne varer, herunder ogsd ked og
palagy, idet der tages hensyn til den nye
lovgivning, der i gjeblikket er under for-
beredelse. Sdledes vil vakuumpakkede
pdlasgsvarer kunne henferes til denne
gruppe.

o

—h

Nydelsesmidler:

a kaffe, f. eks. kaffe, te, kakao, pulverkaffe,
kaffetilsagning, chokolade og marcipan.

b. krydderier og krydderispecialiteter, f. eks
forskellige krydrede saucer, chutney.

c. tobaksvarer.

d. vin og spirituosa.

e. g og mineralvand, herunder gas.

Kemisk, tekniske artikler m. v.

a vaskemidler.

b. toiletartikler.

c. lak, fernis og andre malervarer, herunder
bonevoks, skosvaate og pudsemidler.

. syrevarer og rensemidler.

e. papirvarer og lys.

elektriske artikler, f. eks. elpager og d-

propper.

g. kosttilskudspragarater.

h. berste varer.

o

—h

Speciel growvvareundervisning.

korn — behandling og opbevaring.

. foderstoffer og foderblandinger.
vitaminer, hormoner og kemikalier.
. gadningsstoffer.

braendsel, fast og flydende.

cement.

S0 OO0 TE
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SKO- LADER- OG LADERVAREBRANCHEN
omfatter:

1.

Kendskab til branchens réastoffer.

a. oprindelse.

b. garvning, herunder bundlasder, over-
leeder m. v.

skind- og ladersorter.

herunder almindelige betegnelser for over-

laader og bundsalelaader m. v.

. Skofabrikation.

a modeller.
b. tilskaxing.
c. nadleri.
d. standseri.
e. pinderi.
f. pudseri.
Bundingssystemer .
randsyet.
. gennemsyet (Mc Kay).
. krampepindet.
. klagbepindet.
veltchoen.
vendt fodtgj.
. Cdifornia
Gummifodtgj ~ kunstmalerier.
a. kautguk — fremstillingsproces.
b. stgbning — laader og faconer.
c. tilskaging og oplaestning.
d. efterarbgide og -kontrol.

]
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. Foden.

a malning.

b. méltagning til syning af almindelige
ko og stavler.

C. gangbesvaa.

d. anatomi - amindelige fodproblemer,
behandling af foden.

. Salg og tilpasning.

a antal og sterrelsesorden.

b. prevning og tilpasning.

c. brugsegenskaber — vejledning, reklama-
tion.

Skobranchens varelager.

a kalkulation.

b. restpar - restdessiner.

Ladervarer — tasker m. v.

a. legder i laedervareindustrien.

plastic i lesdervareindustrien.

rejseartikler.

dametasker.

smdlaedervarer.

PaooT

10. Firma- og fabriksbesgg.



TEKSTILBRANCHEN omfatter:

Kendskab til branchens rastoffer
herunder oprindelse, fiber-egenskaber og spe-
cielle kendetegn.

Kendskab til garners spindingsprincip
herunder brugsveardi og endvidere: Veaave-
og strikvarers kendetegn og egenskaber.

Varernes efterbehandling
Finish, blegning, farvning og trykning.

Vurdering, anvendel sesmuligheder
og brugsegenskaber.

Behandling i brug: Vask, strygning m. v.

M@ZBELDETAILBRANCHEN Omfatter:

Tree og treamateriale
snedkerteknik
overfladebehandling og vedligeholdelse
polstermaterial er
polsterteknik
boligtekstiler

tagpper

belysning

brugskunst

mgbel komposition
kunsthistorie og tillaae
farvelage
rumindretning

iISENKRAMBRANCHEN omfatter:

Kendskab til branchens rastoffer

kendskab til glasvarer

kendskab til porcelamsvarer

fajance og andre lervarer

jern og stal

herunder rustfrit stal, aluminium, andre me-
taller.

Plastik, treevarer, bgrstevarer — tovvaak, di-
be- og hveessestene, gummi. Benyttelse af
kataloger. Fremstilling af varer og deres
anvendel sesmuligheder.

Kendskab til varernes egenskaber
herunder varemazker, kvalitetsbedgmmelse,
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kendskab til elektricitetens indflydelse pa
visse varer af branchens omréder samt kend-
skab til antals- og malbetegnelser.

(Vedrgrende uddannelsen i varekundskab inden
for brancherne: Radio, cykler og TV ma det for-
udsadtes, at pageddende laalinge gennemgdr oven-
naevnte uddannelse, dog pa den made, at en del af
undervisningen udgdr og erstattes med sagundervis-
ning inden for deres egen branche, evt. ved at fre-
kventere kursus, siledes at det minimum af teknisk
kunnen, som branchen kreever, opnas).

GULDSMEDEHANDEL :

Guldsmedekunstens historie

Ringe og guld og platin

FAEdelstensfatninger og juvelarbejder, smyk-
ker, ekskl. ringe

Stempling af guldsmedevarer

/Edelstene og perler

Fremstilling af smykker, sdv- og pletvarer
Sav- og pletvarer

Reparationer

TAPET- OG FARVEHANDEL Omfatter:

Branchekundskab.

Kort historisk gennemgang af Farve- & Ta-
petbranchen og branchens nutidige struktur.

Varekundskab.

Kendskab til varens fremstilling samt de for-
skellige varers anvendelsesformal, herunder
skelning mellem de med linolie, akyd og la-
tex fremstillede varer med saglig henblik
pd at kunne rade forbrugerne, endv. kvali-
tetsbedgmmelser udfra varepraver. Oplysning
om treampraggnerings- og rustbeskyttelses-
midler, skibsmaling m. v.

Farvelare.
Elevens forstéelse af farvesammensagning og
harmonisering samt stillage udbygges.

Kundevejledning.

Rad og vejledning ved valg af farve og tapet,
derunder kendskab til de forskellige forekom-
mende tapetkvaliteter og trykmetoder, samt
andre forekommende vaggbeklaedninger, s&
som hessian, vaa/, m. m. Sammensagning af
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tapetprovebager og kendskab til opssanings  sproget og i selv at udtrykke sig sdvel mundt-

klasbemidler.

Maleverkto.

Pender, maleruller, anstrygere m. ni. samt
kendskab til disses fremdtilling og anven-
delse.

Kunstner- og hobbyartikler.

Kendskab til olie,, akvarel- og pastelmaling
samt gof- og porcelaasnsmaling.

Gulvbelaggningsmaterialer.

Kendskab til linoleum, vinyl m. m. samt der-
til egnede klasbemidler. Veledning i monster-
sammensagning og palaggning.

Rullegardiner, persienner samt voxdug og
plastic.

Orientering om nye varer.

Litteratur: »Maebogen« udgivet af med-
lemsbladet »farve & tapet« samt »vi maler
og tapetserer« udgivet af Tapet- & Farverd
det. »Varktejslere for malere« udgivet af
F. Henriksen, pa malerfagets forlag.

Metoder og hjadpemidier.

Dette undervisningsomréde forudsadter i hgj
grad en nag kontakt med fagets praktik. Til-
sedevagelse a prevesamling og materiae
fra de faglige omréder, f. eks. film, billed-
band og plancher sigtende pa at anskudig-
gae de enkdte fags forhold, ma ansss for
a vage en absolut ngdvendighed. Materi-
det bar undergd en stadig fornydse.

Eksamen.

er mundtlig. Der gives et spergsmd. Hvor
det er muligt, ber eksaminationen tage st
udgangspunkt i et konkret oplagy, idet dog
den suveraae dev skd have mulighed for at
give udtryk for st standpunkt.

Formal.

9. Dansk med forretningspapirer
pa forberedelseskursus.

Formadlet med undervisningen i dansk er at
opeve laglingene i forstdelse of tale- og skrift-

ligt som skriftligt.

Indhold og omfang.

I mundtlig dansk ber benyttes tekster, der
ogsA har handelsprasget dof udformet pa en
sédan méde, at de kan danrie grundlag for
mundtlige evelser, der kan stette retskrivnin-
gen og udbygge forgtdesen for de vanskdig-
ste og mere betydningsfulde ord i det amin-
delige handelssprog.

| sproglaaen ma formlage og sagningsbyg-
ning behandles. Undervisningen i formlagen
kan tilrettelaagges siledes, at der lamges vagt
pa indevelsen af de bgjningsformer, der er-
faringsmasssigt volder vanskeligheder i ret-
skrivningen. | laen om sagningsbygningen
ma der navnlig sigtes mod sikkerhed i tegn-
saning og ordfejning ved opevelse i for-
séelse o de vigtigste satningded.

Undervisningen i skriftlig dansk tager farst
og fremmest sigte pd a opeve eevernes sk-
kerhed i retskrivning anvendt pa diktater,
hvori der ogsi kan forekomme kommercielle
tekster. Endvidere kan anvendes en form for
referatovelser byggende pa korte meddedl-
ser, der kan forekomme i praksis i butikken.
Det forudssdtes, at disse meddelelser frem-
sdtes | farste person i naturligt talesprog og
gengives i tredje person i naturligt og kor-
rekt skriftgprog. | tilknytning til undervisnin-
gen i skriftlig dansk ber der gives en under-
visning i udfyldning af de inden for handel
og kontor hyppigst forekommende blanket-
ter og papirer. Til disse regnes:

/.

Adressekort
Postanvisning
Postindkasseringsbl anket
Girokort
Giro-indbetalingskort
Navneudbetalingskort

1.

D. S. B. fragtbrev m/ og u/ efterkrav
D. F. D. S fragtbrev m/ og u/ efterkrav
Fragtmandsfragtbrev.

/1.
Rekvigtion
Falgeseddel
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Regning
Faktura
Kreditnota
Kvittering.

V.
Check.

Metoder og hjadpemidler.

I tilknytning til undervisningen ber elever-
ne orienteres om brugen af retskrivningsord-
bager og opaves i selvstaandig brug af telefon-
bog, veviser, rejsdliste og post- og telegraf-
handbog pa& grundlag af alfabetisk opdag.

Praven.

Der afholdes intern prove.
Proven kan vege skriftlig og kan omfatte:

1. Diktat af 2 forretningsbreve (varighed 30
minutter)

2. Referat o flere korte meddelelser (varig-
hed 45 minutter)

3. Udfyldning af 3-4 blanketter (varighed
45 minutter)

De forngdne oplysninger til udfyldning af
blanketterne udleveres til eleverne, far denne
del af preven begynder.

10. Regning
pa forberedelseskursus.

Formal.

Formalet med undervisningen i regning er
sivel mundtligt som skriftligt at opeve lea-
lingens faardigheder i talbehandling og frem-
me kundskaberne i den for handelsregning
nadvendige elementaare tekstregning.

Indhold og omfang.

Eleverne traanes i sikkerhed i den lille addi-
tionss og multiplikationstabel, skan over et
resultat samt kontrol af dette ved efterret-
ning og prave. Niprgven er obligatorisk ved
savel skriftlig multiplikation som division.

. Skriftlig regning.

a Talfaadighed.

1. De fire regningsarter med hele tal og
decimalbrgker samt multiplikation af
braker og hele tal.

2. Let procentregning, herunder procent-
tilleag og fradrag.

3. Lette omskrivninger af brgker til deci-
malbrgker og omvendt, lette omskriv-
ninger af procenter til brgker og om-
vendt.

b. Indledende handelsregning.

1. Forholdsregning, herunder omsagning
af yard til meter.

2. Procentregning.

3. Fremmed mgnt:

Omregning af engelsk mant til dansk
mant.
Andre mgntenheder begge veje.
c. Eksempler pd person- og foreningsregn-
skaber.

Il. Mundtlig regning.

1. Additions- og subtraktionsopgaver.
2. Multiplikation (2 faktorer).
3. Division.

Proven.
Der afholdes intern prove.
Proven kan vage skriftlig og kan omfatte:

a. En preove i tafaadighed - varighed 30
minutter.

b. En prove i det gvrige pensum - varighed
11/2 time. Denne preove bestdr af flere

opgaver.

Il. KONTORSKOLEN
11. Maskinskrivning.

Formal.

Forméalet med undervisningen i maskinskriv-
ning er at opeve eleverne i blindskriftsystemet
og give dem en sadan skrivefaadighed, at de
ved afskrivning af fortlgbende tekst uden
salige tegn kan praestere en skrivehastighed
af mindst 120 andag pr. minut, og i anven-
delsen af skrivemaskinen i kontorets daglige
arbejde.

Eleverne bgr samtidig lage rigtig arbejds-
gilling og andagsteknik, si fagets erhvervs-
sygdomme undgas.



Indhold og omfang.

Det evelsesstof, der anvendes, begr have sa
nax relation som muligt til kontorliniens ov-
rige fag.

Undervisningen omfatter:

1 Arbedsstilling og enkle afspaandingsevel-
ser.

2 Andagsteknik pa skrivetangenter, betje-
ning af maskinens greb, indstilling af
margener, linieafstande og brug af tabu-
|atoranordning, herunder kendskab til
decimaltabulator.

3 Renholdelse & skrivemaskinen, udskift-
ning af farveband og kendskab til de
greb, der er knyttet til farvebandsmeka-
nismen.

4 Stencilering og duplikering.

5 Standardpapirformater A4, A5 og A 6
og dertil hgrende konvolutter G4, G5,
G 6 0og M 65.

6 Rettelser i maskinskrift - radering.

7 Skrivning med kopi (er).

8 De gangse former for brevopstillinger:

med enkelt linieafstand

med halvanden og dobbelt linieafstand

og herunder hgrende afsnitsinddeling af

brevtekst.

Endvidere brevopstillinger med indholds-

angivelse () og felgende fremheevelses

muligheder:

a spatiering, versalskrift,

b liniefremheavelse

¢ punkt- og kolonneopstilling

d tekstnota

e skrivning pa indrykkede linier

f bilagsangivelse

Adressering pa konvolutter.

Fakturaskrivning med standardtabule-

ring, d.v.s. med brug af faststéende ta-

bulatorstoppere i overensstemmelse med
bogtryksbreddemalet 5 cicero og
udfyldning af lignende ulinierede blan-

ketter, f. eks.: regning, kreditnotao. 1.

11 Udfyldning af blanketter med trykte li-
nier og indfgielse af belgb i skraverede
rubrikker, f.eks.: kvittering, check o. 1.
Endvidere postblanketter som giro- og
indbetalingskort.

12 Skrivning a mindst 2 »forretningsgange«
(korrespondance med tilhgrende blanket-
ter) indeholdende de almindeligste i kor-
respondancen forekommende typebreve:

understregning
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forespargsel, tilbud, ordre, ordreanerken-
delse, afsendelsesmeddelelse, rimessebrev,
kvitteringsbrev. Endvidere reklamation,
rykkerbrev og ansggning (egnet til ud-
farelse i maskinskrift).

13 Nogle diktater direkte til maskinen og
indirekte ved diktermaskine.

Eleverne ska have lgjlighed til at skrive pa
el-skrivemaskine med decimaltabulator i slut-
ningen a kursus. Brugen af diktermaskine
gennemgas, og hver eev skal have lgjlighed
til at skrive efter diktermaskinen.

Hertil kommer den til faget hgrende teori
angdende forskellige former for titulatur i
adresseringer, underskrifter pa forretningspa-
pirer, handelsudtryk og forkortelser samt
enkle dispositioner til udarbejdelse af type-
breve i en forretningsgang.

Pensumfordeling: (I parentes er anfert vej-
ledende timetal for at angive toffets indbyr-
des vaagt).

Kendskab til skrivemaskinen: Eleverne ska
farst lage at bruge de greb og indstillinger,
der er nagdvendige for at kunne indsadte pa-
pir og indstille til skrivning pa arket.

Skrivestilling, afspandingsevelser og anslags-
teknik: Eleverne ska fra farste faad indtage
den rigtige skrivestilling, lsae at foretage
formastjenlige afspamdingsgvelser og indeve
korrekt andagsteknik, evt. ved fingergymna
stik.

Grundlesggende evelser i blindskrift pd ma-
skiner med blendet klaviatur: Grundstil-
lingen lages, og rigtig fingersagning indeves
ved fingerovelser, ord- og ssdningsevelser,
til alfabetet — ogsa store bogstaver — tal og
alm. sadningstegn er gennemgaet, og lette
tekster kan skrives langsomt. Brugen af tabu-
lator gves. (I at ca. 20 timer).

Videregaende evelser og forberedelse til brev-
skrivning: Ved systematiske ovelser og d-
skrivning af egnede tekster opeves skrivefaa-
dighed og akkuratesse. Specielle gvelser med
tal, f. eks. dateringer og sma opstillingsevel-
ser med specielle tegn skrives. Eleverne ska
lagre bensevnelserne pa de papirformater, der



anvendes i maskinskrivning, og opstille lette
smébreve. Eleverne forberedes til skrivning
af forretningsbreve ved gvelser i titulering,
afsnitsinddeling, hilsener og underskrifter
samt fremhaavelser i tekster ved spatiering,
versaskrift og understregning. Almindeligt
brugte forkortelser og handelstekniske ord
gennemgas. Tabulering i henhold til 5 ci-
cero modulen gves og endvidere brugen af
decimaltabulator. Der undervises i maski-
nens daglige pleje og udskiftning af farve-
band. (32 timer).

Efter ca. 40 timers undervisning kan der
foretages afskrivningsprever med udregning
af skrivefart og fejlprocent. Hgjst 05 % bear
godkendes.

Brevopstilling med enkelt linieafstand med
fremhaavelser som ovenfor naevnt under 8
aves, og nar eleverne er sikre skrivere, under-
vises i radering og skrivning med gennemslag.
(20 timer).

Brevopstilling med dobbelt (1 1/2) linieaf-
stand gves med samme fremhaavelsesproble-
mer som ovenfor. (6 timer).

Faktura- og blanketskrivning: Der skrives
fakturaer med standardtabulering (5 cicero
modulen). (6 timer).

Eleverne @ves i udfyldning af blanketter
a lignende art som fakturaer, f. eks. regning,
kreditnota o. 1. Der geres opmagksom pa
vaadien a en ensartet udfyldning af de for-
skellige i en forretningsgang anvendte blan-
ketter.

Udfyldning af blanketter med trykte linier
og skraverede belgbskolonner: Brugen af val-
seudlgser lages og anvendes ved skrivning
pa kvittering, check 0. 1. og pa& postblanket-
ter.

Sencilering og duplikering. (4 timer).

Typebreve. (8 timer).
Eleverne skd laae de amindeligste type-
breve i en forretningskorrespondance.

Traming: Der skrives delopgaver og hele
opgaver, i begyndelsen efter f. eks. en op-
gavesamling, senere som til eksamen: efter
diktat til kladde, der renskrives. Af og til
kan der dikteres breve direkte til maskinen.
(28 timer).
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Metoder og hjedpemidler.

Maskinen: Uddannelsen ska ske ved amin-
delige kontorskrivemaskiner, der er forsynet
med tabulator og har en passende vagyt. Ved
anskaffelse af maskiner tilrddes det, at man
fé&r dem leveret med den amindeligste type-
starrelse PICA. Eleverne ma under oplagin-
gen skrive pa maskiner med blaandede tan-
genter.

Det er bedst, om alle elever i klassen har
samme slags maskiner, og det ma anbefales,
at en elev hele tiden kan skrive p& den samme
maskine.

Papir til maskinskrivning: Der anvendes skri-
veark, carbonpapir, blanketter og konvolut-
ter i standardformater i henhold til DS 910.
Fakturablanketter ska veae forsynet med
en enkelt kolonne til totalbelgb og skal, som
andre lignende, ulinierede blanketter, have
patrykt tekst i overensstemmelse med bog-
tryksbreddemalet 5 cicero.

Hjaedpemidler: | klassen ska findes en veg-
tavle med skrivemaskinens klaviatur, ret-
skrivningsordbogen og en grammofon med
egnede plader eller en bandoptager med
band med melodier til angivelse af takten
og i forskellige hastigheder.

Eleverne skal skrive stencils og have lgj-
lighed til at benytte duplikator, dikterappa-
rat og el-skrivemaskine.

Afspandingsovelser: Der ber a og til i hver
time og navnlig ved timens start foretages
hensigtsmaessige af spaandingsavelser, og €ele-
verne ska opgves til sdv at foretage ovel-
serne.

Eksamen.

Eksamen omfatter:

1. en afskrivningspreve (varighed 5 minut-
ter)

2. en praktisk opstillingspreve (varighed 45
minutter)

Af skrivnings pr ov en ska skrives pa maski-
ner med blandet klaviatur. Der proves i -
skrivning i 5 minutter af en tekst indehol-
dende 600 andlag. (Ti linier & ca. 60 anslag).



Teksten, der ikke indeholder specielle tegn,
afskrives med samme linielaangde (linieskift)
og linieafstand som i forskriften. Den fore-
lagte tekst ma kun skrives en gang, og der
ma ikke raderes i afskriften.

Den praktiske prave omfatter diktat af et
forretningsbrev, hvis tekst indeholder ca. 660
anslag. Til diktatet bruges 10 minutter af
prevetiden. Resten af provetiden (35 minut-
ter) bruges til renskrivning af forretnings-
brevet, der skal opdtilles efter reglerne for
brevopstilling med enkel linieafstand, og
skrivning efter koncept af en faktura med
3-4 simple poster, eventuelt med et eler to
tillegy, fradrag eller fodnote og udfyldning
a en o felgende blanketter: kvittering,
check, girokort (til udbetaling eller girering),
indbetalingskort eller postanvisning. Den
praktiske prgve kan skrives uden blaandede
tangenter.

Eksaminanderne ska sdv forsyne adresse-
ringerne med eventuel titulatur, inddele
brevteksten i passende afsnit samt foretage
fremhaevelse () efter tekstens behov. Pa fak-
turaen skal eksaminanderne anvende den fa
ste tabulering i overensstemmelse med 5 ci-
cero bogtryksafstande.

Omskrivninger og raderinger er tilladt.

Bedgmmelse. Prgverne bedemmes hver for
sig, men der gives kun en karakter, dog &
ledes at bedgmmelsen for opstillingspreven
far den sterste veggt. Afskrivningspreven vil i
almindelighed kun trakke karakteren for op-
stillingspraven lidt op eller ned. | ydertilfed-
de, hvor bedgmmelsen for preverne ligger
langt fra hinanden, m& bedemmelsen bero
pa et sken.

Vedrgrende de naxmere bestemmelser for
prevens afholdelse m. v. henvises til bilag 10.
| bilag 10 er angivet eksempler pd opgaver
i maskinskrivning til handelsmedhjadpereks-

12. Kontororientering.

Formal.

Formdlet med undervisningen i kontorori-
entering er at forberede eleverne til det dag-
lige arbejde pa kontoret ved at give dem en
amindelig orientering om kontorets termi-
nologi og nogle af dets hjadpemidler, at gere
eleverne fortrolige med telefonanlagyget og
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den dertil anvendte udtryksform, at indeve
de mest elementazre faadigheder samt at bi-
bringe eleverne forstaelse af det arbejde, de
skal udfgre, og det ansvar, som pahviler
dem.

Indhold og omfang.

a) Lazlingen og arbejdspladsen (8 timer).
Efter en gennemgang af laglingelovens
bestemmelser  dreftes den personlige frem-
treedens betydning og samarbejdsforhold
i virksomheden.

Bankekspedition (4 timer)

omfattende foliokonto, checkkonto, bank-
bog, indbetaling, udbetaling, prokura
samt ekspedition af checks og vekdler.
Postekspedition (4 timer)

omfattende afsendelse og modtagelse &f
firmaets post, posthandbogen.
Hjaedpemidier (4 timer).

Gennemgang af systemet i amindelige
opslagstabeller, for eksempel: Fragttarif-
fer og »Danmarks rejseforbindel ser«.
Telefonering (20 timer)

omfatter:

Benyttelse af telefonbogen og Kraks Vej-
viser.

Kort orientering i betjening af apparat-
typer og i brugen af et omstillingsbord.
Almindelige krav til betjeningen. Samta-
lens indledning og afslutning, telefonkul-
tur, amindelig praktisk vejledning for
stemmefaring og opbygning af en telefon-
samtale.

Eksempler og opgaver i afgivelse af or-
drer sdvel indenbys som udenbys.
Eksempler og opgaver i forespargder til
transportvaesener o. lign.

Eksempler og opgaver i afgivese af be-
sked til andre firmaer og til kunder (for-
brugere).

Eksempler og opgaver i modtagelse of
ordrer, modtagelse af besked og besva-
relse af forespargder.

Eksempler og opgaver i tilkaldelse af an-
den person i firmaet.

Registrering og arkivering (20 timer).
Regler for alfabetisering.
Alfabetiseringsovelser.

Forskellige opstillingsméder.

Omtale af journalisering af post.
Arkivaliernes pakning.

b)

0)

d)



Orientering om apparater og hjsdpemid-
ler ved registrering og arkivering, herun-
den om mikrofilm og laeseapparat.
Kassation.

De i parentes anfarte timetal er vejledende
med hensyn til doffets indbyrdes vamgtfor-
deling.

Metoder og hjadpemidler.

Det anbefales at bruge film, billedband og
flipover til anskueliggerelse a fagets elemen-
ter ligesom opslagstabeller bar forefindes i
klassess.

Undervisningen i telefonering ber finde
sed i et specidlokae med to telefonbokse,
laaermikrofon med omstilling til boksene,
hgjttaler i undervisningslokalet, siedes at
klassen kan hgre samtalerne. Endvidere bgr
der vame mulighed for at en bandoptager
kan tilduttes telefonerne, sA samtalerne kan
gengives.

Til undervisningen i registrering og arki-
vering ber der anskaffes demonstrationseks-
emplarer af kartotekskasse, sorteringsmappe
og plan-kartotek samt @velsesmateride bestd
ende af kartotekskort og brevkopier i et s
for hver eev.

Eksamen.

Pa skolens foranledning afholdes der en in-
tern prgve i kontororientering. Proven om-
fatter en mundtlig preve i telefonering og
en skriftlig preve i registrering og arkivering.

| bilag 11 er angivet de naamere regler
for afholddse o prave i telefonering. Bila
get indeholder eksempel pa opgave i telefo-
nering. Bilag 12 indeholder et eksempel pa
opgave i registrering og arkivering.

13. Fremmede sprog (engelsk og tysk).

Formal.
Gruppe |I.
Formalet med undervisningen i fremmed
sprog e at lare eleverne at forsth og med
rimelig god udtale opleese en lettere tekst
pad fremmedsproget samt give dem nogen
ovelse i at udtrykke sg mundtligt.
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Gruppe 1.

Formdet med undervisningen i fremmede
sprog er at vedligeholde og videreudvikle de
sprogkundskaber, eleverne mgder med fra
folkeskolens 9. klasse. Undervisningen tilsig-
ter a lage eleverne at forstd sproget eler
sprogene, som det eller de tales og skrives
til daglig, leese tekster op med rimelig god
udtale samt vage i stand til at fare en let-
tere samtale.

Gruppe IlII.

Formadlet med undervisningen i fremmede
sprog er dels at vedligeholde og videreudvik-
le elevernes kundskaber i amindelige sprog,
dels at indfgre dem i den fremmedsproglige
handelskorrespondance i et sadant omfang,
at deres kundskaber kan anvendes i praksis
i erhvervslivet.

Ved undervisningens afslutning ber ee-
verne have opndet si stor sikkerhed i spro-
gets grammatik, at de kan oversadte almin-
delige handelsbreve med benyttelse af ord-
bog. Endvidere bgr de kunne forstd sproget
dler sprogene, som det dler de tales og skri-
ves til daglig, samt kunne udtrykke sg no-
genlunde rigtigt mundtligt.

Indhold og omfang.
Gruppe |.

| denne gruppe optages elever, der ikke op-
fylder betingelserne for at komme i gruppe
.

Ordforradet bgr fortrinsvis veae de 1000
mest benyttede ord, herunder ord, der er
nedvendige for ekspedition pd kontoret og i
forretningen.

Larebogen ma vege afpasset efter eever-
nes forudsegninger og indeholde et ikke for
omfattende, men centralt sprogstof. Der ber
kunne nds ca. 50 normalsider (1300 bogstav-
enheder pr. side).

Det gadder i det hele taget, pa det tidlige
begynderstadium bade for engelsk og i s=a-
deleshed for tysk, om ikke a skraamme ele-
verne med for mange rettelser, men tvaat-
imod om at styrke deres selvtillid og vakke
deres interesse for det pagaddende sprog ved,
at de kan maake, at de vil kunne magte op-
gaven. Eleverne bgr fra forste fead magke,
a det er et levende sprog, de lager, og de
bar derfor aktiviseres med meget lette sam-



talegvelser bade i tilknytning til laaebogens
tekst og mere frit. Der ber laggges veagt pa en
rimelig god udtale, og fortrinsvis indeves
standardsegtninger.

| bilag 4 er naamere redegjort for det
grammatiske grundlag, der ber gennemgas i
denne gruppe.

Gruppe II.

Forudsagningen for undervisningen i denne
gruppe er den sprogfaardighed, som eleverne
har opnéet ved statskontrolleret preve fra 9.
klasse med tilfredsstillende resultat, eller fra
2. redklasse. Endvidere optages i denne
gruppe elever fra gruppe |11, som efter ind-
ledningskursus ifalge laxerens skan ikke op-
fylder betingelserne for at fortsadte i gruppe
11 samt elever, der ved realeksamen eller en
tilsvarende eksamen ikke har opnaet et til-
fredsstillende resultat.

Som afslutning pa indledningskursus -
holdes en intern prove, der efter legrerens be-
demmelse er afgarende for, om eleven forbli-
ver i gruppe Il eller bar placeres i gruppel.

Der bygges videre pa det sproglige stof, der
er indleat i folkeskolen. Til videreudvikling
af elevernes kundskaber i almindeligt sprog
benyttes en larebog, der ogsa indeholder
handel stekniske udtryk og vendinger.

Efter lagrerens sken bgr man afhaangigt af
elevernes forkundskaber kunne na 40-60 nor-
malsider i laaebogen (1300 bogstavenheder
pr. side). Hovedformdlet ber vaae grundig-
hed i tilegnelsen hellere end kvantitet.

Laesscbogens tekster bgr give eleverne
grundlag for at udtrykke sig i et let tilgan-
gellgt dagligdags sprog. Der ber lsgyges vapt
pa en rimelig god udtale, og fortrinsvis ind-
pves standardsagtninger.

Som stette for de mundtlige samtalegvel-
ser bar eleverne undervises i den mest ee
mentaare grammatik og sprogleae, for hvil-
ket der er naamere redegjort i bilag 5.

Gruppe I11.

Forudssgningen for undervisningen i denne
gruppe er den sprogfaardighed, som eleverne
har opnaet ved realeksamen eller en tilsvar
rende eller hgjere eksamen. Endvidere kan i
denne gruppe optages elever fra gruppe II,
som efter indledningskursus har dokumente-
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ret deres sprogevner. Som afslutning pa ind-
ledningskursus afholdes en intern prave, der
efter laxerens bedemmelse er afgerende for,
om eleven forbliver i gruppe 111 €eller ber
placeres i gruppe II.

Der bygges videre pa det sproglige Sof,
der er indlaat i folkeskolen. Til videreudvik-
ling af elevernes kundskaber i amindeligt
sprog benyttes en elementaargrammatik og
stilovelse samt en laesebog, og til indlaging
af det handelstekniske sprog benyttes en let-
tere lagebog i de 2 sprogs handel skorrespon-
dance.

Efter laxerens sken bgr man afhagigt af
elevernes forkundskaber kunne na 50— nor-
malsider i laesebogen (1300 bogstavenheder
pr. side). Man bar ikke begynde med det
faglige sprog, far eleverne har faet en grun-
dig skoling i almindeligt sprog; hovedforméa-
let ber vaare grundighed i tilegnelsen hellere
end kvantitet.

Undervisningen ber i fagligt sprog omfat-
te den normale forretningsgang: forespargsel,
tilbud, ordre, ordrebekraftelse, meddelelse
om afsendelse, ind- og udfarsel samt rekla-
mationer. Arbejdet med handelskorrespon-
dancen pabegyndes normalt i 2. semester.

Lasebogens tekster ber give eleverne
grundlag for at udtrykke sigi et let tilgeange-
ligt dagligdags sprog.

Til stette for indlaging bear eleverne un-
dervises i den forngdne grammatik og sprog-
laere som er nearmere omtalt i bilag 6.

Metoder og hjedpemidler.

Gruppe |.

Undervisningen bar tilrettelasgges med tek-
ster, der indeholder et ikke for omfattende,
men centralt ordforrdd (indtil 1000 ord).

Oplasning og forstéelse af teksterne ma
vage en naturlig og fremtreadende del &f
undervisningen. - Det gadder om, at elever-
ne sa tidligt som muligt opgves i at forstd
det talte sprog. Genfortadling af passende
afsnit vil veae nyttig for udviklingen & ta-
lefeardigheden. Eleverne skal maake, at det
er et levende sprog, de lager, og ber aktivi-
seres med meget lette samtalegvelser bade i
tilknytning til teksten og ogsd— i mindre om-
fang — mere frit.

Grammatik bgr ikke indgves teoretisk og



isoleret, men i ngje tilknytning til samtale-
soffet. Auditive og visuelle hjadpemidier
bar anvendes i vid udstrakning.

Stadig vejledning i brug af ordbog er ngd-
vendig.

Gruppe I1.

Undervisningen tilrettelaagges sdledes, at un-
dervisningstiden benyttes til opevelse af ele-
vens laesefaardighed og udtale samt af evnen
til forstéelse af indholdet, sa teksten kan dan-
ne grundlag for en samtale.

Endvidere bgr man bibringe eleven s me-
gen grammatisk indsigt, som er ngdvendig
for forstdelse af en sagnings hovedled. Gen-
nem samtale, ordforklaring pa det fremmede
sprog, eventuelt oversodtelse af vanskelige
steder, kan laxeren skre sig, at teksten er
rigtig opfattet. Grammatik bgr ikke indeves
teoretisk og isoleret, men i ngje tilknytning
til samtalestoffet. Som skriftlige evelser an-
vendes fremmedsproglige diktater, indsad-
ningsgvelser, besvarelse pad fremmedsproget
af spergsmd i tilknytning til en fremmed-
sproglig tekst eller et billede. Vagtavler og
plancher kan benyttes, og bandoptager, film
samt billedbdnd med lydtekst kan anvendes
som variationsmulighed i undervisningen,
men bgr ngje afpasses efter elevernes stand-
punkt. Der bar foretages en ngje disposition
af timernes inddeling, sdfremt man @nsker
regelmasssig brug af bandoptager.

Efter indledningskursus (20 timer) afhol-
des for begge fag en skriftlig preve, der ska
vise, om eleven efter lagerens sken er egnet
til at fortsedte i gruppe I1.

Preven skal besta af en indseetningsevelse,
af hvis besvarelse det skal fremgd om eleven
er fortrolig med den mest elementare gram-
matik.

Stadig vejledning i brug af ordbog er ned-
vendig.

Gruppe IlI.

Undervisningen i det mundtlige bar tage
sigte pd, at eleven opndr sikkerhed i mundt-
lig fremstilling med lettere tekster som
grundlag. Det veesentlige ma vaze, at ee
ven er i stand til at udtrykke dg frit og
naturligt, og en ordret genfortadling af den
forberedte tekst ber undgas.
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Stoffet ma& kunne fange elevens interesse.
Stofomradet skal fortrinsvis omfatte emner
fra det praktiske liv.

Undervisningen i det skriftlige ma tilrette-
losgges sadan, at eleven opndr evelse i affat-
telse &f lettere handelskorrespondance, hvilket
farst kan ske efter indlaxing af den elemen-
tawre grammatik.

Hovedvesgten lamgges pd formlawens og
sadningens vigtigste kategorier, jfr. bilag 6.
Grammatik ber kun gennemgas i forbindelse
med en systematisk opbygget stilavelse.

| tilslutning hertil anvendes en lettere
handelskorrespondance, hvor de hyppigst fo-
rekommende handelstekniske udtryk indlee
res, sdedes at eleven bliver fortrolig med
det i handelsbreve forekommende ordforrad.
Stadig vejledning i brug af ordbog er ngd-
vendig. Den daglige undervisning ber for-
deles ligeligt mellem skriftlige egvelser og til-
vejebringelse a den forngdne sikkerhed i
mundtlig fremstilling pa grundlag af en lae
sebog med samtalestof.

| 2. semester bgr man begynde indlaaing
af handelstekniske udtryk, oversadtelse til
fremmedsproget af lette handelsbreve samt
gentagelse af de elementawe grammatiske
regler i forbindelses med den foreliggende
tekst. Som skriftlige opgaver bgr gives han-
delsbreve, hvis sveghedsgrad stiger for se
nest ved begyndelsen af 3. semester at fort-
satte med aflevering af eksamensopgaver.

Efter indledningskursus (20 timer) afhol-
des for begge fag en skriftlig preve, der ska
vise, om eleven efter lagrerens bedemmelse er
egnet til at fortsadte i gruppe I11.

Proven skal besta af oversdtelse af enkelte
satninger og en sammenhangende tekst til
det fremmede sprog, af hvis besvarelse det
skal fremgd, om eleven er fortrolig med den
elementaare grammatik.

Til a opeve elevernes feadighed i at for-
std det talte sprog vil lejlighedsvis anven-
delse af bandoptager og andre auditive og
visuelle hjadpemidler vage nyttig. Opmaark-
somheden henledes pa skoleradioens (skole-
fiernsynets) engelsk og tyskudsendelser, som
ogsa kan bruges i handelsskolen. Derigennem
far eleverne ogsa lgjlighed til at here andre
end laxeren bruge det fremmede sprog. Tid-
kreevende eksperimenter til optagelse i sdve
timen ber undgas.



| dle 3 grupper ska eleverne have ordbgger
»begge veek, der ikke indeholder gramma-
tik. Et rimeligt hjemmearbejde vil dels veae
en naturlig forudsagning for at opna de fast-
satte mal, dels medvirke til at bibringe ele-
verne gode arbejdsvaner.

Imidlertid bear laaeren lette elevernes
hjemmearbejde ved en fornuftig gennem-
gang af den nye lektie.

Eksamen.

Gruppe | omfatter kun en mundtlig preve.

Af det i undervisningen lesste stof opgives
30 normalsider til eksamen.

Eksaminationen kan tilrettelaggges enten
ved at eksaminator stiller spgrgsmal pa grund-
lag af billedmateriel, som eleven kender fra
undervisningen eller eleven opleser 12—15
linier opgiven tekst, som oversadtes til dansk;
derpa besvarer eleven lette spgrgsmd pa det
pagaddende fremmedsprog i tilknytning til
den lige oplaeste tekst.

Gruppe 1.

Proven omfatter en mundtlig og en skrift-
lig prave.

Den mundtlige prove.

Af det i undervisningen leste dof opgives
30 normalsider til eksamen, der tilrettelasgges
saledes:

1) Ca 15 linier ulasst tekst, der helst ska
danne en afrundet helhed, sillelaeses
umiddelbart inden den egentlige eksami-
nation.

Denne tekst lasses op. Teksten oversadtes
eller eleven demonstrerer p& anden fyl-
destgerende made sin tekst- og sprogfor-
stéelse.

Der oplases mindst 12 linier opgiven
tekst, som oversadtes til dansk eller er-
stattes med anden for censor tilfredsstil-
lende dokumentation af forstaelsen.

Med den opgivne tekst som udgangs-
punkt viser eleven sine sprogkundskaber
ved selvstendig gengivelse af stykkets
indhold far og efter det oplasste afsnit.

Den skriftlige prove.
Den skriftlige preve (3 timer) bestdr i besva-
relse af spergsmd pa det pagaddende sprog i
tilknytning til en lettere fremmedsproglig
tekst.

Benyttelse af ordbog er tilladt.

2)

3

4)
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Gruppe 111.

Proven omfatter en skriftlig preve og en
mundtlig preve.

Den mundtlige proave.

Af det i undervisningen laste sof, opgives
40 normalsider til eksamen. Eksaminationen
tilrettelaegges som anfert ovenfor under grup-
pe Il 1-4.

Den skriftlige prove.

Den skriftlige prave (3 timer) omfatter over-
sadtelse fra dansk til engelsk af mindst 2
handelsbreve, fra dansk til tysk af mindst 2
lette handelsbreve. Benyttelse af ordbog er
tilladt.

| bilag 13 er anfart eksempler pd mundt-
lige og skriftlige opgaver i engelsk og tysk.

14. Regning.
A. Maskinregning.

Formadl.

Formalet med undervisningen i maskinreg-
ning er at give eleverne kendskab til brugen
af additions- og kalkulationsmaskiner, at
lare maskinernes muligheder og deres hen-
sigtsmasssige anvendelse, samt at indave en
god arbejdsstilling, rigtig fingersatning og
omhu med udregningsarbejdet.

Der ska ikke i undervisningen lasgges star-
re vaggt pa opevelse af hastigheden.

Indhold og omfang.

. Additionsopgaver.

. Subtraktionsopgaver.

Additionsopgaver blandet med subtrak-

tionsopgaver.

. Multiplikationsopgaver, herunder enkelt
og sammensat multiplikation og multipli-
kation med den ene faktor konstant (ngg-
letal).

5. Division.

6. Sammensat multiplikation og division.

N WN



Metoder og hjadpemidier.

Det md vage en forudsatning for en for-
svarlig oplaxing i maskinregning, at hver
elev i klassen har en regnemaskine. Maski-
nerne skal vagre af samme type.

Regnemaskiner (handdrevne) kan stort
set inddeles i tre grupper:

1) Additionsmaskiner (10 taster)

2) Kakulationsmaskiner (10
»pinde«)

3) Regnemaskiner med alle 4 regningsarter.

taster €ller

Praven.

Ved afdutningen af kursuset afholder skolen
en intern prgve.

B. Handelsregning og talfaardighed.

Formal.

Formdlet med undervisningen i regning er
at opgve eleverne i praktisk og sikker talbe-
handling, a give €eleverne faadighed og
kundskaber i handelsregning, der har saa-
lig veardi for arbejdet pa kontoret og at vi-
dereudvikle de feardigheder, der er opnaet i
brugen af hjadpemidler, herunder additions-
og kakulationsmaskiner samt omregnings-
og kalkulationstabeller.

Indhold og omfang.

Talfazdighed.

@velserne i talbehandling bar bygge pa, hvad
eleverne har laat i forvejen, sdedes at de
stillede opgaver ikke regjser problemer, som
eleverne kan have svaat ved at lgse. Opga-
verne skal vage formet i ngje tilknytning til
den regning, eleven mader pa sin arbejds
plads, og der bar derfor begyndes med addi-
tions- og subtraktionsopgaver og opgaver hen-
tet fra notaer og fakturaer. | forbindelse med
Igsningen af opgaverne ska eleverne vamnes
til at foretage et skan over resultatet og, efter
lgsning af opgaven, en kontrol af det frem-
komne resultat. Foruden herigennem at frem-
me sikkerheden i regnefeardighed ma lazreren
have opmasrksomheden henledt pa opgvelsen
a hastigheden.

Niprgven er obligatorisk ved multiplika-
tions- og divisionsopgaver. | takt med gen-
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nemgangen af handelsregning kan opgaver
herfra medtages under talbehandlingsevel-
serne.

Eleverne ska undervises i:

*Tabelovelser i omskrivning fra brgk til de-
cimalbrgk og omvendt og procenter til brgk
og omvendt.

Omsagningsevelser inden for metersystemet,
gros-dusin-stk.

Lette omregninger fra fremmed til
ment.

*De fire regningsarter med ubensavnte hele
tal og decimalbrgker.

De fire regningsarter med benaante hele
tal og decimalbrgker, addition og subtrak-
tion a breker, hvis naevnere ikke indehol-
der andre primafaktorer end 2 - 3 og 5.
Multiplikation og division & broker med
helt tal.

Butiksnotaer og fakturaer.

dansk

Procenttillasg og
ger).

Handel sregning.

Ved gennemgang af kalkulation kan lareren
pa et bredere grundlag give en orientering
om varens veg fra producent til forbruger,
og i tilknytning hertil lages falgende beteg-
nelser:

Kgbspris, vareomkostninger, (hjemtagel-
sesomkostninger), kostpris, driftsomkostnin-
ger, egenpris, salgspris, bruttofortjeneste og
nettofortjeneste.

1. Forholdsregning.

*Regning med varemangder og priser.
Eksempler pa gennemsnitsregning.
Procentregning.
*Beregning af
starrel ser.
Beregning af procenttallet, udregning af
bruttofortjeneste og nettofortjeneste i pro-
cent af savel kostpris som salgspris, stig-
ning og fald i procent, kasderabatter, in-
direkte procentregning kun i forbindelse
med brutto- og nettofortjeneste.
Rentesregning.

*Beregning af rentedage, rentetal.
Beregning af rentebel gb.

De med * magkede dofomrdder e mindstekrav
i skriftlig regning.

-fradrag (rabatudregnin-

procentdele af opgivne



4. Fremmed ment, mdl og vaegt.
*Fremmed mant til kr. (ikke engelsk
mgnt).
Dansk mant til fremmed meant.
Pund til kr. og omvendt.
Y ards til meter.
Lette omregninger af engelsk vaggt til kg.
Ounces til g (kg).
Procentberegninger i
mgant.
Udarbejdelse af tabeller, bl. a. pund-tabel-
ler.
Vareregning.
a) *Fakturaer i dansk ment.
Fakturaer i fremmed ment.
Mal og veggt (engelsk veagt lette eks-
empler).
b) * Fragt, kun dansk ment og vaegt.
c) Divhionskalkulation (enkel kalkulati-

dansk og engelsk

on).
d) Fordelingskalkulation (sammensat
kalkulation). Fordeling af fadlesom-

kostninger efter vaggt og veadi, idet
elevens beregning af nggletal skal an-
gives i lgsningen.

Eksamen.
Proven er skriftlig. Den omfatter:

1. En provei talfeadighed (1/2 time).
Denne prove ska vage en preve i ngjag-
tighedsregning (ngjagtig udregning & fa
cit) og en preve i skensregning.

. En preove i det gvrige gof (2 1/2 time).
Proven i handelsregning omfatter nor-
malt en rakke selvstaandige opgaver.

Det indbyrdes forhold mellem de enkelte
starrelser i engelsk vesgt og i engelsk mal
og dise starrelsers forhold til metrisk vaggt
og mél angives i eksamensopgaverne.

Brug af godkendte omregningstabeller er
tilladt.

| bilag 14 er angivet eksempler pa eksamens-
opgaver. Opgaven i talfeadighed er af et s&
dant omfang, at kun den ssadeles dygtige
dev kan nd at blive feadig med opgaven.
Opgavens |. del (opgave 1-20) ska vise om
eleven har tilegnet sg mindstekravet i tal-
feardighed.

De med * meakede fofomréder e mindsekrav
i skriftlig regning.
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15. Kontororganisation -
og kontorteknik.

A. Kontororganisation.
Formal.

Formdlet med undervisningen i faget kontor-
organisation er at bibringe eleverne en for-
déelse af arbejdsprincipper pa kontor og
derved give eleverne mulighed for at danne
dg e helhedsindtryk af virksomheden. Der
ber herigennem gives eleverne en motivering
for den daglige arbegjdsrutine og moderne
kontorpraksis.

Indhold og omfang.
. Kontorets opbygning.

Arbejdsopgavernes specifikation (10 timer).
1) Handel

Indkgb: hvorledes man holder g i fo
ling med markedet, indhentelse af tilbud,
sammenligning af tilbud, ordreafgivelse,
kontrol af modtagne varers maangde, pris
og kvalitet.

Salg: kontakten med markedet, samspil-
let mellem salgsafdelingen og repraessen-
tanterne, eventuelt agenter og oplag,
modtagelse af ordrer, underspgelse af kre-
ditvaadighed, ekspedition af ordrer, sdgs
tilpasningsopgaver, reklame, public rela-
tions.

Regnskabet

den egentlige bogfaring, omkostningskon-
trol, omkostningsfordeling, kalkulationer,
opstilling af budgetter, stadig overvagel-
se & firmaets behov for arbejdskapital,
stadig faling med gunstigste lanemulig-
heder, statistik.

Administration

fadles hjadpeafdelinger: telefon, telex, te-

2)

3)

legraf, korrespondance, arkivering, per-
sonaleforhold, herunder interessekontor.
Saalige ledelsesopgaver:  planlaggning,
salgspolitik.

Fastlaggelse af den enkelte medarbejders ar-

bejdsomrade:

1) kun en enkelt eler nogle f& arbejdsopga-
ver (f. eks. ordremodtagelse eller kredit-
vaadighedsundersggelse) for mange eller
ale varer

Arbejdsopgavernes fordeling (4 timer).



2) flere eler ale arbejdsopgaver, men kun
for en enkelt eler nogle f& ordrekatego-
rier (f. eks. ordrer fra grossister eler or-
drer fra et geografisk afgreanset omrade).

Fremhaevelse af tendensen henimod prin-
cip 1) med deraf felgende bedre mulighed
for anvendelse af kontorteknik.

I1l. Myndighedslinier og ansvar (6 timer).

lgennem 2-3 principskemaer over virksom-
heder af ikke for kompliceret karakter vises,
hvorledes ledelsens myndighed fordeles trin
for trin ned gennem organisationen. Der vi-
s to hovedprincipper, deling efter for eks
empel kundegrupper eller varegrupper etc.
eler deling alene efter arbejdsomrader.

IV. Beliggenhedsproblemer og kontorindret-
ning (10 timer).

Forhold der ever indflydelse pa& virksomhe-
ders geografiske placering.

Kontorlokalernes beliggenhed.

Centralisering eller decentralisering.
Kontorlokalernes indretning, mgblering, be-
lysning m. m.

V. Sandardisering (10 timer).

Standardiseringens betydning.

Dansk Standardiseringsrad.

A og G-seriernes formater og anvendelser.
Blanketstandardiseringens idé, illustreret med
flere praktiske eksempler med faste oplys
ningsrubrikker.

Gennemskrivningsmetoder.

De i parentes anfarte timetal er vejledende
med hensyn til stoffets indbyrdes vaegtfor-
deling.

Metoder og hjadpemidler.

For emneomraderne arbejdets specifikation,
arbejdsopgavernes fordeling samt myndig-
hed og ansvar anbefaes flip-over.

For emneomradet beliggenhedsproblemer
og kontorindretning bar anvendes flonnello-
graf, billedbdnd eller modulex, suppleret
med mgbelmodeller.

For emneomradet standardisering ber an-
vendes blanketsystemer fra praksis samt film
éler billedband.

Eksamen.

Proven er mundtlig. Der gives et spergsmd
til praven. | bilag 15 er angivet eksempler pa
spergsmdl til eksamen.

B. Kontorteknik.
Forméal.

Formdlet med undervisningen i kontortek-
nik er at give eleverne kendskab til de vigtig-
ste grupper af moderne kontormaskiner og
indevelse i deres betjening pa konkrete prak-
tiske opgaver. Af undervisningen ma frem-
gd, hvilke produktivitetss og andre hensyn
der bgr veae bestemmende for maskinernes
anvendelse og anskaffelse.

Indhold og omfang.

Undervisningen takes gennemfert sdledes,
a der farst for hver af nedenstéende maskin-
grupper af laareren gives en gennemgang &f,
hvori virksomhedens behov bestér, og hvor-
ledes den pageddende maskingruppe kan
klare dette problem; hertil tenkes anvendt
2 til 4 timer.

Endvidere gennemgéas produktivitets- og
andre betydende forhold i forbindelse med
maskingruppen.

Denne orientering taakes efterfulgt af 4—
8 timers demonstration af 2-3 forskellige fa-
brikater. Der redegares for de specidlle ma-
skiners saalige fordele. Eleverne ber ved dis-
se demonstrationer sav have lglighed til at
prove a betjene de forskellige maskintyper.

Maskinerne taankes opdelt i falgende grup-
per:

A. Diktermaskiner og skrivemaskiner, her-
under bl. a Vari-typer og Flexowriter.
Mindre regnemaskiner og bogfaringsma-
skiner.

Mangfoldiggarel sesmaskiner.
Telekommunikationsmidier.

Hulkort- og EDB-anlasg.

Post (adressering, frankering, kuvertering
etc.).
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Det vil vage bedst, om naevnte demonstra-
tion af maskinerne kan ske pa basis a en
rakke praktiske forretningstilfedde, da det er
af stor betydning, at der er en klar disposi-
tion for demonstrationen pa et niveau, som
eleven har betingelser for at opfatte, og de-
monstrationen ma frem for alt ikke blive en
opvisning af forblgffende enkeltheder.

Det er af stor veadi, at de nyeste landvin-
dinger pa de forskellige omréader hele tiden
rent praktisk kan demonstreres med eksemp-
ler fra erhvervslivet.

Metoder og hjadpemidier.

Der vil i stor udstregkning veae mulighed
for at anvende gruppearbejde ved tilrette-
laggelsen af undervisningen. Maskinernes
anvendelse i forskellige former for erhvervs
virksomheder vil kunne beyses med billed-
band eller film.

Undervisningen i dette fag vil blive cen-
traliseret. For provinsens vedkommende pa
kostskoler, hvor faget vil kunne gennemgas
pa 2 uger (a 40 timer), for Kgbenhavns ved-
kommende p& en centralskole, hvor man li-
geledes anvender 2 uger til gennemgangen
af faget.

Proven.

Der afholdes ingen prave i kontorteknik, men
lageren ska drage omsorg for, at hver enkelt
elev har gennemgaet de maskingrupper, der
er naevnt i faget kontorteknik.

16. Bogfaring.

Formal.

Formalet med undervisningen i bogfering er
gennem indegvelse af det dobbelte bogholde-
ris grundprincipper efter gennemskrivnings-
systemet at give eleverne elementaar forgté
ese a regnskabets betydning.

Indhold og omfang.

Undervisningen skal opbygges pa grundlag
a en kontofortegnelse, hvorover kontolaeen
gennemgas. | forbindelse med gennemgangen
af enkle forretningsgange lamgges der vagt
p& kontolasning og de enkelte posteringers
betydning for og indflydelse pa det samlede
regnskabsresultat.

A. Kontofortegnelse.

* 1. Kassekonto

*2. Bankkonti (folio og kassekredit)

* 3. Postgirokonto

*4. Kundekonti (debitorer)

*5. Leverandgrkonti (kreditorer)

6. Vekselkonto (konto for vekseltilgodeha-

vende)

7. Acceptkonto (konto for acceptgadd)
*8. Konto for varekab

*9. Konto for varesalg
*10. Konto for kunderabat (kontantrabat)
*11. Konto for leverandgrrabat (kontantra-
bat)

Handels- og administrationsomkostnin-
ger

L gnningskonto

Rentekonto

Konto for tab pa debitorer
Inventarkonto
*17. Konto for automobilets veadi
*18. Konto for automobilets drift

19. Konto for jendommens vaxdi

20. Konto for eendommens drift

21. Konto for lan i ejendommen
*22. Konto for forretningslan (gadd)
*23. Privatforbrugskonto

24. Kapitalkonto

25. Driftsregnskabet (tabs- og vindingskon-

to)
26. Status (balancekonto)

*12.

*13.
*14.
*15.
*16.

Veksel- og acceptregnskabet begramses til
folgende:

ad 6 Vekselkonto

a. Modtagne kundeveksler

b. Lette eksempler pa diskontering
c. Inkassation af forfaldne veksler

ad 7 Acceptkonto
a. Afgivne accepter til leverandarer
b. Indfrielse af accepter.

B. Kontoplan.

Af hensyn til de praktiske gvelser, som ska
udfgres inden for fagets timetal, anbefales
det hgjst at anvende fglgende 10 grupper:

1. Penge

2. Debitorer

3. Kreditorer

De med * magkede konti er mindstekrav.
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Varekab

Varesalg
Omkostninger
Ejendommens drift
Diverse aktiver
Diverse passiver
Egenkapital.

Boo~woua

G. Daglige posteringer.

1. Anlagy, herunder indfering & statuspo-
ster ved gennemskrivning til primojournal.

2. Posteringer vedrgrende daglig bogfaring
pa konti i henhold til kontofortegnelsen
punkt A ved gennemskrivning til journal
(journaler). Der ber saalig lasgges vagt
pd evelser i bogfering af mellemvaaende
med kunder og leverandgrer, vareregnskab
(sdvel kegb som salg), omkostningsregn-
skab samt kasseregnskab (kasse-, bank- og
girokonto). Det vil vegre af betydning, at
en del af disse gvelser udferes pa grundlag
af bilag. Kopier a personlige konti (kon-
toudtog) ber udfaadiges, og den revi-
sionsmaessige vaardi heraf gennemgés.

3. Opstilling af balancer: &bningsbalancer,
periodebalancer (dags-, uge- eller maneds-
balancer), omsagningsbalancer og saldo-
balancer.

4. Lesning af de opstillede balancers tal-
materiale indgdr som et meget vadifuldt
led i undervisningen, issa fordi dette gi-
ver rig anledning til at vise bogfaringens
betydning for en virksomhed.

D. Regnskabsafdutning.

Kontoafslutning ved gennemskrivning fra
konto til afslutningsournal, idet regnskabs-
afslutning naturligt bygger pa evelser i -
slutning af enkelt-konti. Den egentlige regn-
skabsafslutning finder sted pa grundlag af
enkle forretningsgange eller mindre rabalan-
cer.

Afdutningsskema som forevelse til &rsregn-
skabets opstilling kan benyttes.

Falgende oplysninger til afslutningen ind-
oVes:

a. Varelagerets vaadi.

b. Veadi af omkostningsvarer i behold (se
ogsa pkt. g).

c. Afskrivning pa inventar.

d. Afskrivning pa automobil.

e. Tab pa kunder (debitorer).

f. Rentetilskrivning pa bankkonto pa grund-
lag af foreliggende notaer.

g. Forudbetalte og skyldige belgb vedrgren-
de omkostningskonto (se tillige pkt. b).

h. Privat forbrug af egne varer.

i. Overfaring af belgb, eventuelt kontosaldo,
fra en konto til en anden.

Der bgr ved gennemgangen lagges saalig
vaggt pa forhold vedragrende lageropgerelsens
og afskrivningernes indvirkning pa save
driftsresultatet som formueresultatet. Det op-
stillede driftsregnskab ska vise varesalget,
vareforbruget og bruttofortjenesten.

| statusoversigten skal der redegeres for,
hvorledes egenkapitalen har sndret g (jfr.
handel sministeriets bekendtgarelse nr. 226 af
18. juni 1959). Datering og underskrift pa
arsregnskabet vises.

Det er en sdlvfaige, at der pa alle omrader
under indgvelsen a bogferingstekniske fea-
digheder samtidig lasges vegt pd at give
eleverne elementasr forstéelse af tallenes be-
tydning.

Lov om bogfaring samt bekendtgerelsen
om bogferingspligtens omfang og indhold
skal gennemgas.

Metoder og hjadpemidier.

Handapparater til gennemskrivningsbogfa-
ring vil — af gkonomiske grunde — antagelig
blive anvendt i vid udstrekning. Det ma
dog anbefales, at brug af enkle maskintyper
indgér i undervisningen — i hvert fad i sd-
ste semester. Opmaaksomheden henledes pa
maskiner, der kan benyttes sivel til bogfe-
ring som til almindelig korrespondance. Hvor
det ikke er muligt at fa klassesst af maski-
ner, bgr demonstration af maskiner finde
sted i virksomheder eller pa skolen.

Brug af maskiner overfladigger ikke an-
det materiale til undervisningen. @vebgger,
pvehadter, regnskabsark og skemaer vil be-
standig veare meget betydningsfulde midler
i den daglige undervisning, men tillige ber i
videst muligt omfang drages nytte af visu-
elle hjadpemidler som plancher, lyshilleder,
billedband, flonellograf, vuegraf, film m. v.

Hjemmearbejde med lektielasning og ud-
forelse af skriftlige arbejder kan kreaves i for-
ngdent omfang.



Eksamen.

Proven er skriftlig (varighed 4 timer) og
omfatter et opgavesad med en eller flere op-
gaver i daglige posteringer og/eller regn-
skabsafslutning.

P4 bilag 16 er anfert eksempler pa op-
gaver i bogfering.

17. Erhverv og samfund.

Formal.

Formalet med undervisningen i Erhverv og
Samfund er at give eéeverne en elementay
viden om forbindelsen mellem erhvervene
og samfundet og den for kontoruddannelsen
nagdvendige viden om handels- og finansi-
eringsmesssige  funktioner indenfor erhvervs
livet, og bibringe eleverne forstdelsen for
disse elementers betydning, sivel for helhe-
den som for den enkelte borger.

Indhold og omfang
omfatter:

l. Samfundet og erhvervdlivet (20 timer)

Il.  Erhvervsformer (8 timer)

IIl. Finansiering (12 timer)

IV. Erhvervsvirksomhedens handel smeessige
funktioner (20 timer)

V.  Transport og forsikring (6 timer)

V1. Personaeforhold (10 timer)

V1l. Erhvervdlivets organisationer (4 timer).

De i parentes angivne timetal er vejledende
med hensyn til soffets indbyrdes vasgtforde-
ling.

I. Samfundet og erhvervslivet omfatter

a. Det smple gkonomiske kreds gb.

b. Det sammensatte gkonomiske kredsl gb,
herunder forbrug og investering, udenrigs-
handel, det offentliges gkonomi (direkte og
indirekte skatter).

c. Offentlig regulering af erhvervdivet,
herunder relevante dele af nagingsoven,
monopollovgivningen og den gkonomiske
politik.

Il. Erhvervs]'ormer omfatter

a Hovederhverv: Industri og handvagk, han-
del, bank- og forsikringsveesen, landbrug,

sofart, fiskeri, transportveesen og liberale
erhverv.
| dette afsnit gennemgas som en overgang
fra det foregdende hovedafsnit disse er-
hvervs betydning for beskadtigelse og @ko-
nomi.

b. Virksomhedsformer:
Enkeltmandsfirma, interessentskaber, an-
delsselskaber, aktieselskaber, virksomheder
drevet af det offentlige.
Under omtalen af dette afsnit forklares
handelsregister og aktiesd skabsregister.

Ill. Finansiering omfatter

a. Egenkapital i de forskellige virksomheds-
mer

Fremmedkapital,

herunder

. Leverandgrkredit

. Kreditter i banker og sparekasser

Vekder

. Afbetaling

Andre kapitalkilder, herunder bl. a. 1an i
fast ejendom.

=
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1V. Erhvervsvirksomheder nes handel smaessige
funktioner omfatter

a Indkebs- og lagerfunktioner
herunder

1. Organisation

2. Kgbsaftalen, omfattende kvantitet, kvali-
tet, leveringsbetingelser, pris- og betalings-
vilkér

. Indkgbsomkostninger

. Lagerregnskab

. Kalkulationens opbygning

. Varelagerets omsagningshastighed
Salgsfunktioner
herunder

. Organisation

. Salgsaftalen

. Salgsfremmende foranstaltninger.
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. Transport og forsikring omfatter
Transport af varer (med skib, bane m. v.

. Spedition

Forsikring

ocTo <



|I. Personaleforhold omfatter

\Y/

a. Funktionaalov

b. Ferielov

c. Lov om arbejderbeskyttelse

d. Samarbejdsudvalg

e Vefaxdsforanstaltninger

f. Pensionsordninger

g. Videreuddannelse,
herunder de forskellige skoleformer i ind-
og udland, legater og studielan.

V1I. Erhvervslivets organisation omfatter

Arbgjdsmarkedets parter
Erhvervdivets hovedorganisationer
Arbgjdskonflikter og disses bilasggelse
Internationale organisationer,
herunder markedsdannel serne.
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Metoder og hjadpemidler.

Det kan anbefales, a sof og eksempler fra
det praktiske erhvervdiv, dagspressen og fag-
lige tidsskrifter indgér i undervisningen, lige-
som flipover og plancher kan benyttes til
supplering af fremstillingen. Hjemmearbejde
kan kreeves i forngdent omfang.

Eksamen.

Eksamen er mundtlig. Der gives et spergsmal
til eksaminationen. Spergsmdene ma vage
udformet, sA de giver lgjlighed til efterhan-
den at eksaminere eleverne tvaagdende i
soffet for derved at give den dygtige eev
lgjlighed til at vise Sin suveramitet.

1. ENGROSHANDELSFAG

18. Engroshandel.

Formal.

Formadlet med undervisningen i engroshan-
dd er a bibringe eeverne forstéelse a en-
groshandelens betydning og funktioner i sam-
fundet, at give dem en orientering om gros-
sgens dilling | forhold til de for denne be-
tydende formidlere og at give eleverne kend-
skab til prisfastssdtelsen for varer i engros-
ledet.

Indhold og omfang.

Faget engroshandel omfatter sivel den tradi-
tionelle engroshandel, som den engroshandel
der udfgres af industri, kaader og andre for-
mer for sammenslutninger.

l. Engroshandlens betydning og funkti-
oner i samfundsgkonomien (10 timer)

II.  Engroshandlens former (6 timer)

I11. Engroshandlens kontakter (6 timer)

1V. Import- og eksporthandel (10 timer)

V. Prisfastssdtelse | engrosleddet (4 timer)

V1. Kontakten med markedet (4 timer)

De anferte timetal er vejledende med hen-
syn til den vaggt, der kan tillssgges de enkelte
punkter.

I. Engroshandlens betydning og funktioner i
samfundsgkonomien omfatter:

1. Engrosomsadningens starrelse ogsa fordelt
pa brancher.

2. Engrodledets betydning i forskellige bran-
cher.

3. Engrosledets funktioner.
Det rationelle mellemled, lagerfering, fi-
nansiering, import, distribuering, sortiment
€tc.

1. Engroshandlens former omfatter:

. Selvstaendig grossist.
Indkabsforeninger.

. Frivillige kader.

Eksportgrossisten og -agenten.

. Fabrikantens direkte afssaning etc.

arwWNpR

I11. Engroshandlens kontakter omfatter:

Agent.

Magler.

Vejer og maler.
Speditear.
Offentligt pakhus.

arwNPR

1V. Import- og eksporthandel omfatter:

1. Told.

2. Kreditoplag.

3. Transport, forsikring.
4. Dokumenter.



V. Prisfastsadtelse i engrosledet omfatter:

1. Udbud og efterspargsel.
2. Varebgrser.

3. Auktioner.

4. Varenoteringer.

VI. Kontakten med markedet omfatter:

1. Reprassentanter etc.

2. Avisernes handelsside.

3. Faglitteratur.

4. Organisationernes oplysningstjeneste.

Metoder og hjadpemidler.

Til undervisningen begr der benyttes audio-
visudle undervisningsmidler.

Eksamen.

Eksamen er mundtlig. Der gives e spargs
mal til preven. Spergsmdlet ska give mu-
lighed for, at der efterhdnden kan eksamine-
res tvaargédende indenfor det pagaddende om-
réde.

19. Varekundskab.
(engroshandel).

Formal.

Formélet med undervisningen i varekund-
skab er at bibringe eleverne kendskab til
branchens og bedagtede branchers vareom-
réder, og med de saalige forhold, der ger dg
gaddende indenfor brancheomrédet, samt at
orientere eleverne om branchens faglige med-
delelsesmidler.

Indhold og omfang.
Stoffet omfatter:

l. Branchens vareomrader. | tilknytning
til gennemgangen af den enkelte bran-
ches vareomrader bgr medtages bedaag-
tede branchers varer i et sddant om-
fang, a €eleven udover kendskabet til
sin egen branches varer ogsa er orien-
teret om bedagtede branchers varer.

Il.  Varernes rétoffer, oprindelse, fremdtil-
ling og anvendelse.

I1l. Varernes handelsmaessige betydning, s&
vel indbyrdes som generelt.
1V. Bedgmmesesformer, herunder anayser

m. v.

V.  Oplagringsforhold, herunder placering
pa lageret, holdbarhed, behandling, om-
sadningshastighed.

VI Varernes emballering ved indkab, op-

lagring og forsendelse.

Eventuelle prisaftaler og markedsord-

ninger inden for branchen.

VI1IIl. Kataloger, brochurer, faglitteratur og
lignende.

VIL

Metoder og hjadpemidier.

Undervisningen bgr stettes af konkrete op-
lagg, som vareprgver, kataloger, brochurer
m. m. ligesom eleverne bgr kunne bruge fag-
litteraturen som opslagsbager.

Eksamen.

Eksamen er mundtlig. Der gives et spargs
mal til preven, der gerne ma tage st ud-
gangspunkt i et konkret oplasg, samtidig
med, at spergsmdlet ska muliggare at der
efterhanden eksamineres tvaargéende.

IV. FRANSK OG SPANSK

20. Fransk.
Formal.
Gruppe |I.

Formalet med undervisningen i fransk er at
opave leesefagdigheden og en nogenlunde
korrekt udtale og beherskelse af de veesent-
lige ssgningsmanstre, der ska danne forud-
sdningen for a kunne deltage i en sam-
tale pa et let og dagligdags fransk.

Gruppe II.

Formalet med undervisningen i fransk er d-
delgbende med laesefaardigheden at opgve en
mundtlig udtryksfeadighed inden for en
raekke dagligdags omréder i relation til det
leeste. En begraanset grammatik ska beher-
Kes i et s&dant mal, at den kan stgtte den
mundtlige udtryksform.

Sével  skriftligt som mundtligt ber isea
tilstrasbes bevamgelighed over for valget &f
udtryksformer.



Indhold og omfang.
Gruppe .

| denne gruppe optages elever, der ved real-
eksamen ikke har haft fransk samt de ele-
ver fra folkeskolens 9. klasse, der har haft en-
gelsk i mindst 4 & og tysk i mindst 3 & og
som har klaret sprogfagene med et meget
tilfredsstillende  resultat ved folkeskolens
statskontrollerede prgve. Endvidere optages
i denne gruppe elever fra gruppe I, som
efter indledningskursus ifalge lagerens sken
ikke opfylder betingelserne for at fortsadte i
gruppe II1.

Ordforradet ber fortrinsvis veae de 800-
1000 mest benyttede ord, herunder ord,
der er nadvendige for ekspedition pa konto-
ret og i forretningen.

Laesebogen ma vege afpasset efter elever-
nes forudssgninger og indeholde et ikke for
omfattende, men centralt sprogstof, som er
nadvendigt for at klare en dagligdags situa-
tion i det praktiske liv. Der bar kunne nas
30-40 normalsider (1300 bogstavenheder pr.
side).

Det gadder i det hele taget pa det tidlige
begyndertrin for fransk, om ikke at skreamme
eleverne med for mange rettelser, men tvaat-
imod styrke deres selvtillid og vakke deres
interesse ved at vise dem, hvor meget de kan
udtrykke med et begramset ordforrdd og en
reduceret grammatik. Lazreren bar derfor ak-
tivisere eleverne med meget lette samtale-
evelser bade i tilknytning til larebogens tekst
og mere frit. | disse friere gvelser bar lae
reren indfgre butikslazlingene i elementaar
kundebetjening pa fransk.

Der bar i fransk lasgges megen vaggt pa en
god udtale og fortrinsvis indeves standard-
sagninger til brug ved kundebetjening.

| bilag 17 er anfert den grammatik, der
kan forventes indlaat i denne gruppe.

Gruppe 1.
Forudsagningen for undervisningen i denne
gruppe er den sprogfeardighed, som eleverne
har opndet ved realeksamen i faget fransk.
Efter indledningskursus afholdes en stand-
punktspreve, der efter laaerens bedgmmelse
er afgerende for, om eleven forbliver i grup-
pe Il eler bar placeres i gruppe I.
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Der bygges videre p& det sproglige Sof,
der er indleat i folkeskolen. Til videreudvik-
ling a elevernes kundskaber i amindeligt
sprog benyttes en larebog, der ogsd inde-
holder handelstekniske udtryk og vendinger.

Efter lagrerens sken bgr man afhaangig af
elevernes forkundskaber kunne na 35-45 nor-
malsider i laxrebogen (1300 bogstavenheder
pr. side). Hovedformdlet ber vare grundig-
hed i tilegnelsen hellere end kvantitet.

Lassebogens tekster bar give eleverne
grundlag for at udtrykke sg i et let tilgeange-
ligt dagligdags sprog, med saalig henblik pa
kundebetjening. Der ber i fransk arbedes
energisk med udtalen og fortrinsvis indeves
standardsagninger. Den for denne gruppe
forngdne, mest elementage grammatik er
naamere omtalt i bilag 18.

Metoder og hjadpemidier.
Gruppe |.

Undervisningen bar tilrettelaggges med tek-
ster, der indeholder et ikke for omfattende
ordforrdd (indtil 800-1000 ord).

Oplasning og forstdelse af teksterne ma
vage en naturlig og fremtraadende del af un-
dervisningen. Det gadder om, at eleverne sa
tidligt som muligt opeves i at forsta det talte
sprog. Genfortadling af passende afsnit vil
vage nyttig for udviklingen af talefeardighe-
den. Eleverne skal meake, at det er et le
vende sprog, de lager, og bar aktiviseres med
meget lette samtalegvelser bade i tilknytning
til teksten og ogsd - i mindre omfang - mere
frit. Opmaarksomheden henledes endvidere
pa skoleradioens og radioens franskundervis-
ning, som ogsa i gruppe | med udbytte kan
bruges i handelsskolen.

Grammatik ber ikke indeves teoretisk og
isoleret, men i ngje tilknytning til samtale-
stoffet. Auditive og visuelle hjsdpemidlier ber
anvendes i vid udstragkning.

Gruppe 1.
Undervisningen tilrettelasgges sdledes, at un-
dervisningstiden benyttes til opegvelse af ele-
vens lesefaardighed og udtale samt evnen til
forstdelse af indholdet, s teksten kan danne
grundlag for en samtale.

Endvidere bgr man bibringe eleven si me-
gen grammatisk indsigt, som er ngdvendig
for forstéglse af en sanings hovedled. Gen-



nem samtale, ordforklaring p& det fremmede
sprog, eventuelt oversadtelse af vanskelige
steder, kan lageren skre sg, at teksten er
rigtig opfattet.

Grammatik bgr ikke indgves teoretisk og
isoleret, men i ngje tilknytning til samtale-
stoffet. Som skriftlige evelser anvendes fran-
ske diktater, indsagningsevelser, besvarelser
pa fremmedsproget af spergsmad i tilknytning
til en fremmedsproglig tekst eller et billede.

Vagtavler og plancher kan benyttes, og
bandoptager, film samt billedband med lyd-
tekst kan anvendes som variationsmulighed
i undervisningen, men bgr ngje afpasses efter
elevernes standpunkt. Der ber foretages en
ngje disposition af timernes inddeling, s&
fremt man ensker regelmasssig brug af band-
optager. Endvidere henledes opmaaksomhe-
den pad skoleradioens og radioens franskun-
dervisning, som ogsa med udbytte kan bru-
ges i handelsskolen.

Efter indledningskursus (20 timer) afhol-
des i fransk en skriftlig preove, der ska vise,
om eleven efter lagrerens bedammelse er eg-
net til at fortseate i gruppe I1.

Proven skal bestd a indsatningsgvelser,
af hvis besvarelse det skal fremgd, om eleven
er fortrolig med den mest elementage gram-
matik.

| gruppe Il skal eleverne have ordbager beg-
ge veje, der ikke indeholder sslige oplysnin-
ger om grammatik. | gruppe | vil de benyt-
tede laaebggers ordlister normalt vaae til-
straskkelige. Et rimeligt hjemmearbejde il
dels vage en naturlig forudssgning for at op-
nd de fastsatte mal, dels medvirke til at bi-
bringe eleverne gode arbejdsvaner.

Imidlertid bar laeren lette elevernes hjem-
mearbejde ved en fornuftig gennemgang af
den nye lektie.

Eksamen.
Gruppe |.

Den mundtlige prave.
Af det i undervisningen lasste dof opgives

20 normalsider til eksamen.
(ellers som gruppe | i engelsk og tysk).

Den skriftlige prove.
Ingen skriftlig preve.

Gruppe II.
Den mundtlige prave.

Af det i undervisningen lesste dof opgives
30 normalsider til eksamen, der omfatter:
1-4 som gruppe |11 i engelsk og tysk.

Den skriftlige proave.
Den skriftlige prove (3 timer) bestd&r i be-
svarelse af spargsmdl pa fransk i tilknytning
til en lettere fransk tekst. Benyttelse af ord-
bog er tilladt.

| bilag 19 er vist eksempler pa eksamens-
opgaver i fransk.

21. Spansk.
Forméal.

Forméalet med undervisningen i spansk er at
leare eleverne at forstd spansk som det tales
og skrives i et meget let dagligdags sprog,
laee lette tekster op med rimelig god udtale,
samt a give dem gvelse i a udtrykke sg
mundtligt.

Indhold og omfang.

Ordforradet ber fortrinsvis vare de 1000
mest benyttede ord, herunder ogsd indenfor
det handelsmaessige omréade.

Til udvikling af elevernes kundskaber i al-
mindeligt sprog benyttes en laaebog, som in-
deholder lettere tekster med den mest ee
mentage, i bilag 20 naamere praxiserede,
grammatik samt handelsudtryk og vendinger.

Efter lagerens sken vil man alt efter ele-
vernes forudsagninger kunne na 40-60 nor-
malsider (1300 bogstavenheder pr. side) i
laaebogen (incl. de handelstekniske tekster).
Hovedformdlet ber vaare grundighed i tileg-
nelsen hellere end kvantitet.

Lagebogens tekster bgr give eleverne
grundlag for at udtrykke sg i et let tilgeange-
ligt dagligdags sprog, for butiksskolens ved-
kommende med saalig henblik pa kundebe-
tjening. Der ber lamges vegt pa en rimelig
god udtale, og fortrinsvis indeves standard-
saghninger.

Metoder og hjadpemidier.

Undervisningen tilrettelasgges sdledes, at un-
dervisningstiden benyttes til opevelse af ele-
vens leesefaadighed og udtale samt evnen til
forstéelse af indholdet, si teksten kan danne



grundlag for dannelse af lette sagtninger pa
spansk.

Endvidere bgr man bibringe eleven s me-
gen grammatisk indsigt, som er ngdvendig
for forstéelse af en sagnings hovedled. Gen-
nem samtale, ordforklaring pa det fremmede
sprog, eventuelt oversadtelse af vanskelige
steder, kan lageren skre sig, at teksten er
rigtig forstdet. Grammatik ber ikke indeves
teoretisk og isoleret, men i ngje tilknytning
til samtalestoffet. Som skriftlige evelser an-
vendes diktat af lette sagninger pd spansk,
indsagningsevelser, besvarelse pd spansk of
spargsmd i tilknytning til en spansk tekst
eller et billede.

Linguaphonekursus pa spansk eler lignen-
de materiale kan anvendes som variations-
mulighed i undervisningen, men bgr ngje
afpasses efter elevens standpunkt.

Efter indledningskursus (20 timer) afhol-
des en standpunktspreve, der ska vise, om
eleven efter laxerens bedemmelse er egnet til
at fortssdte undervisningen.
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Eksamen

omfatter en mundtlig preve, der tilrettelam-
ges pa falgende made:

Af det i undervisningen lasste stof opgives
40 normalsider til eksamen.

1) Ca 15 linier ulaest tekst, der helst ska
danne en afrundet helhed, dilldases
umiddelbart inden den egentlige eksami-
nation.

Denne tekst lasses op. Teksten overssd-
tes, eller eleven demonstrerer pa anden
fyldestggrende made sin tekst- og sprog-
forstéelse.

Der oplases mindst 12 linier opgiven
tekst, som oversadtes til dansk eller er-
stattes med anden for censor tilfredsstil-
lende dokumentation for forstaelsen.
Med den opgivne tekst som udgangs-
punkt viser eleven sine sprogkundskaber
ved selvstandig gengivelse af stykkets
indhold far og efter det oplaste afsnit.
| bilag 21 er angivet eksempel pa en op-
gave i ulasst tekst.

2)

3

4)



A. Udregn nojagtigt folgende :
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Bilag 2
Underbilag 1

Eksempler pd eksamensopgaver i regning i butiksskolen
Talfsadighed (Y5 time)

I DEL
1) 30,77 2) 60,78
61,80 61,65
12,15 90,80
48,50 7,35
79,75 9,13
18,60 38,66
3,14 79,18
88,70 6,16
0,75 89,00
10,12 75,50
4)  9.284,50
+ 397,75
6) 5048 —
50-56=
25.32=
2,532 =

8) Omskriv til decimalbrok

mo a0 oy

31/2:
7=
1261/, =
15%/,=
14'1/10:
2133/, =

3) 100+-18,75=
50=+-18,50=
100+-35,65=
10+ 1,98=

5+ 3,25=

5 1.957,58

-+-1.078,78

7) 75-16=
2,5-16=
48-95=
25036 =

9) Omskriv til brok

a. 0,5=
b. 0,9=
G 3,8=
d. 16,9=
e. 14,25=
f. 23,13=

II DEL
10) 11)
339,70 398,61
880,50 816,42
348,75 400,00
9,18 78,39
18,78 600,50
410,50 316,78
678,80 74,10
990,85 123,34

12)
448,35
104,76
96,95
3,17
440,90
178,45
518,50
975,80

15) Udregn folgende nota :
V4 kg a kr. 14,00 pr. kg = kr.

13)
1.325,65
= 746,90

14)
18.450,50
+7.949,85

1Wsc s = 560 = & == =
5 - - - 840 - - = -
15 - - - 1200 - - = -
kr.

= 2% -

kr.

B. 16) Beregn skonsmessigt folgende :

Cirka resultat

12,65 m a kr. 4,15 pr. m ‘
5m 75 cm a kr. 0,83 - -
734 m a kr. 3,50 - -
2m 60 cm a kr. 22,75 - -
25 m a kr. 0,65 - -
13 m 30 cm & kr. 1,85 - - |
kr.
17) Beregn folgende skonsmessigt :
Cirka resultat
12 kg 90 g a kr. 2,25 pr. kg
22145 kg a kr. 0,86 - -
750 g a kr. 13,75 - -
3,125 g a kr. 2,50 - -
25 g a kr. 2,35 - -
75%, g a kr. 095 - -
kr.




18. Beregn skonsmassigt folgende :

Cirka resultat

3149, af kr. 1.870,50 \
309% af - 1.950,00 T
8kg a - 2,25 pr. Y kg

1% kg a - 4,75 pr. % kg

5kg a - 6,00 pr. % kg -
32m a - 5,75 pr. m

165ma - 18,00 pr. m

331439, af - 1.693,00

509% af - 89,50

£ 312.10.6. a kurs 19,36

Hvo

16 yds. a 10 sh.

r mange hele £ er

162

yds. a 5/6 d.

184

0 yds. a 2/~ d.

Omregn til kroner :
DM 1840,00 a kurs 173,00

fl. 2500,00 a kurs 192,00

Handelsregning (2 ¥, time):

1

| en koloniaforretning var omsagningen i 1962 kr.
235000—. Beskadtiget i virksomheden var inde-
haveren, hans hustru og en 2. &rdealing. Hvor stor
var den gennemsnitlige omsadning pr. beskadtiget ?
Hvor stor var omsagningen for hver enkelt beskad-
tiget, hvis man regner med, at svel hustruens som
laglingens omsagning var det halve af indehave-
rens?

2

3

4

En forretning havde et & en omsagning pa
kr. 365.000,-.

Bruttoavancen var kr. 52.925.-.
Driftsomkostningerne udgjorde kr. 25.915,-.
Beregn hvor mange procent bruttoavancen, netto-
avancen og driftsomkostninger udgjorde af 1) om-
satningen og af 2) kostpris for solgte varer.

I en forretning var Aarsomsztningen i 1961
kr. 485.000,-, de udbetalte |gnninger var samme &r
kr. 13.580,-. Hvor mange procent af &rsomsad-
ningen udgjorde de udbetalte lgnninger? - | 1962
var omsagningen kr. 538.000,- og udbetalte Ian-
ninger udgjorde 2,3%.

Hvor mange kr. var der udbetalt i 1an, og hvor
mange procent var de udbetalte Ignninger steget
eller faldet i 1962 ?

Kalkulation over bananer.
528 stokke - 8410 kg bananer & bfrc. 9,50 pr. kg
bfrc.

Kurs 14,00 kr.
Fragt -
Assurance Y, % af fakturabelgb +
fragt + 10 %
Told og diager -
Gebyrmaaker 39/,, af faktura + fragt
ogassurance ... .......... .. -
Spedition -

1.502,10

83,45

12,50
kr.

Find kostpris pr. kg

Der solgtes 5.267 kg a kr. 2,70

og 1667 kg a kr. 154

Resten var svind. Hvor mange procent udgjorde
svindet af kabsvaggten (1 dec.)?

Hvor mange kr. udgjorde bruttoavancen og hvor
mange procent udgjorde den af kostprisen ? og af
sagsprisen ?

Driftsomkostningerne var i alt kr. 2.304,40.

Hvor mange procent udgjorde nettoavancen af

1) kostprisen og

2) salgsprisen ?
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Eksempler pa opgaver og spgrgsmal, som kan gives til eksamen
i butiksskolen

(mé ikke opfattes som opgavessd)

BOGFORING

a. Beregn kassebeholdningen ved dagens slutning den

2. maj pa grundlag af medfelgende bilag. Kasse-
beholdningen ved dagens begyndelse var kr. 416,50.

kr.

Bilag 1: Kvittering for frimarker. . ... 15,—
2: Kontantsalgsnota A 23. .. ... 67,50
3: Kontantsalgsnota A 24...... 140,—
4: Kreditsalgsnota A 25........ 258,—
5: Kontantsalgsnota A 26. . . . .. 8,50

6: Kvittering for udbetaling til
privatlorbrugsees s : s swew o 5 5 we 200,—

7: Indbetalingsbilag: havet i ban-
ket ;oo s 55 mmm 55 6 mws 1 5 s 1.200,—

8: Kontantvarekeb iflg. kvitte-
FIN sy 4 & 5 5o 5 § 5 5 %85 5 § § o 985,63

9: Kvittering for keb af indpak-
NINGSPAPIT's 5 s 5 5 % wavs 5 5 v mws 220,50

10: Nota A 27, indbetaling fra vor
kunde P. Holm o 55 wos 6 5 0w 300,—

b. Hvor stort var dagens samlede salg?

C.

Anlag konto for vor debitor, grosserer P. P. Poul-
sen, her, der har konto nr. 18.

Debetsaldo 1. september 19—: kr. 425,—.
Folgende poster i september indfores pa kontoen:

kr.
september 4: Notanr. 17........... 115,90

= 10: Giroindbetaling af saldo

Pt LG v s 5 aneso 55 6 v o 416,50

29, rabat af saldoen. . . 8,50
- 12: Notanr.39........... 125,—
- 14: Kreditnota nr. 5, retur-

VATET. .o ves ieeneannn 11,50

Bilag 2
Underbilag 2
kr.

- 20: Kreditnota nr. 14, de-

KOs o 5w o 5 5 5 g 8 27,—

- 23 Nota nrs 55k wws o 5 5 ame s 85,65
- 25: Kreditnota nr. 20, retur-

VATEL s 5 5 & et & § 3 53959 4 5 8,25

- 29 Nota mr: 69 s 550 mwss 93,20

Afslut kontoen 30/9. Fremfor saldoen.

Eksempel 1

Kobmand P. Nielsens driftsregnskab for aret 1962

REGNSKABSFORSTAELSE

Udgifter :
OmkostniNGer . o ¢« wravw s & v s w6 4w v w0 15.720,—
Tabrpdidebitoreriue « s s « « suso s o mn s v oo 515,—
Lonninger. . ...t 28.405,—
Afskrivning pa inventar. ............... 6.550,—
Renter........ .. ..., 2.800,—
Nettofortjeneste.. ...........ooceienn.. 17.628,—
71.618,—

d. Besvar nedenstaende 4 spergsmal pa grundlag af
folgende oplysninger pr. 31. dec. 1963:
kr.
Varelagerets vaerdi........... ... 56.784,—
Udestaende fordringer. . ............ 12.329,85
Varegeld. .. ... ... ... ... ... 16.417,18
Restgaeld pa kassekredit. ............ 8.712,50
Kassebeholdning . .. ................ 2.324,25
Ejendommens vaerdi................ 115.000,—
Restgald pa lan i ¢jendommen. . ... .. 85.395,60
Skyldigt belob vedr. indpakningspapir 483,—
Indestdende pa giro. ............... 2.468,67
Inventarets vaerdi.......... 8.730,—
= afskrivning 1 1963. .. 2.619,—
—  6.111,—
Automobilets verdi........ 20.100,—
- afskrivning i 1963... .. 6.030,—
—— 14.070,—
1. Hvor stor er summen af aktiverne den 31. dec. 63?
2. Hvor stor er summen af passiverne den 31. dec. 63°?
3. Hvor stor er nettoformuen?
4. Udregn nettoformuen pr. 1. jan. 63, idet der tages
hensyn til folgende:
kr.
Privatforbrug: 1963 . . .cc s wmmmas s 21.315,45
Nettofortjeneste 1 1963 . ............. 24.785,48
Indtegter
Vearesalgi e wwe s+ 5w ¢ o o wmig 3 5 5 wavg g 5 55 352.610,—
o varefOrDIUL & « wmvws s s s s 5 s s s 5 05 280.992,—
Bruttofortjeneste: . « vovv o 4 s ss 3 somers s 5w 71.618,—

71.618,—
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1. Hvor mange % af omsaaningen udger kebmand P. Nidsens nettofortjeneste?
2. Hvor meget ville nettofortjenesten andrage i kroner, hvis den procentvis skulle svare til nedenstaende normtal ?
Normtal for branchen baseret pa regnskabstal fra 1962:

Omsadning 100,0%
-+ vareforbrug 76,0%
Bruttofortjeneste . ... ... 24,0%
Lenninger ... ... ... ... ... ... ... .. 50%
Omkogtninger. .. ........ ... ... ... ... 45%
Tab pd debitorer ... ... ... 0,2%
Afskrivning pdinventar ... . 1,5%
Renter. .. ... ... .. .. .. .. ] 05% 11,7%
Nettofortjeneste . ... ... .. 12,3%

3. Pa hvilke udgiftsposter kan de vassentligste afvigeser kondtateres?

Eksempel 2
Fra kebmand S. Serensens &rsregnskab foreligger fegende oplysninger:
Driftsregnskab for aret 1962

Udgifter: Indtaggter:
Lanninger 20000—  Varesdg 300.000,—
Afskrivning pd inventar .. ... .| 5.000— = vaeforbrug .. ... 240.000—
Omkostninger i gvrigt 15.000; -
Nettofortjeneste .. ... ... ... ... ......20000— Bruttofortjeneste ... ... .. ... 60.000—
60.000,— 60.000,—
a Angiv forretningens omsadning.
b. Hvor mange % udger bruttofortjenesten af vareforbruget ?
¢. Hvor mange % udger de samlede driftsomkostninger af omsagningen ?
d. Kgbmand Sgrensen regner med, at afssnings, omkostnings- og prisforhold vil vage uaandrede til neeste &r.
Udfer pa grundlag af driftsregnskabet en gennemsnitskalkulation i henhold til de givne oplysninger.
Kostpris kr. 10—
4- bruttofortjeneste »
Beregnet sdgspris ... ... kr.
Eksempel 3

Et kasseapparat kebes i 1959 for 6.000—. Der afskrives 30% & saldovaadien i regnskabsarene 1959, 1960, 1961
0g 1962. | januar 1963 sadges maskinen for kr. 2.000,—. Find forskelen mellem sdgssummen og det belgb, ma-
skinen stod bogfert til den 1. januar 1963.

Eksempel 4
Driftsregnskab for aret 1962
Udgifter: Indtaggter:
Lenninger. . .. .. ... ... .. .| 95.000— Vaedlg .. ... ... ... ... ... .. 1.000.000—
Omkostninger 45.000— = vareforbrug 800.000—
Afskrivning pd inventar ... 15.000—
Nettofortjeneste .. ... ... ... .. ... .. 45000— Bruttofortjeneste . ... .. ... 200.000,—

200.000,— 200.000,—



Status pr. 31. december 1962

Aktiver :
Kassebeholdning . ; s s.s s 2o s 5 s 3.000,—
Indestdende i bank.................. 65.000,—
Indestdende pa giro................. 2.000,—
Tilgodehavende hos kunder. .. ....... 80.000,—
Varelagerets vardi « s s s s s wms as s wmas 90.000,—
INVERtarets Vardin « 5 s s 8 5 s 8 5 3 S 4 70.000,—
310.000,—

Spergsmal:

Passiver :
seeld til leverandorer. .. ... ....... ... 130.000,
Egenkap. 1/1 1962.......... 175.000
N 4 - 1 (s | 3 45.000

220.000
2 PEIVALE: : 5 ¢ o5 s e o it o § e 40.000
Egenkapital 31/12.................. 180.000,

310.000,-

Arhus, den 25. januar 1963

1. Hvor mange % udger bruttoavancen af omssgningen ?

2. Hvor mange % udger nettofortjenesten af omsagningen ?

3. Hvor mange % udger de samlede driftsomkostninger af omsaeningen ?

4. Hvor mange % udger nettofortjenesten af egenkapitalen ved arets begyndelse ?

Eksempler pa spgrgsmal i butiksorientering og salgsleere

Kundebetjening: Varefremvisning.

@vrige pensum: Omsagtningshastighed pa grundlag af opgivne tal.

Kundebetjening: Reklamation.

@vrige pensum: Disposition af en ordreafgivelse pr. telefon.

A. Andersen
Bilag 2
Underbilag 3
Eksempel 1
Eksempel 2
Bilag 2
Underbilag 4

Oversigt over den

til handelsmedhjeelpereksamen forngdne grammatik m. m.

engelsk og t/sk

Gruppe |

A. ENGELSK
Der ber indeves vendinger, fortrinsvis fra falgende
omréder inden for grammatikken:

1) nutid og datid af hjadpeverberne og de regelmees-
sge verber.

2) de dlervigtigste steake og uregelmaessige verber.

3) regelmasssigt flertd.

4) benyttelse af »do« i spergsmal, og saninger nae-
tende med »not«.

Gennem hyppige ordbogsevelser geres eleverne for-
trolige med brugen af dette vigtige hjadpemiddel.

B.TY SK

Gennem sprogvaner bgr man sage at give eleverne en
vis fortrolighed i hjelpe verber nes og de svage verbers
bgjning, brugen af de vigtigste pragoositioner samt for-
nemmelse for disses kasusforbindelse (durch den Wald,
aus dem Haus, bel der Familie, mit dem Vater) og
lignende forbindelser med pragositionerne nach, von,
zu, an, adf, in, Uber, unter og vor.

Da imidlertid begynderundervisningen har et videre
sigte, ber undervisningen give eleverne en mulighed
for videregéende sprogundervisning.

Ordbogsevel ser

Gennem hyppige ordbogsevelser geres eleverne for-
trolige med brugen af dette vigtige hjadpemiddel.



Bilag 2
Underbilag 5

Oversigt over den

til handelsmedhjeelpereksamen forngdne grammatik m. m.

engelsk og tysk

Gruppe I
A. ENGELSK VII. Talordene
/. Verberne Sikkerhed i opfattelsen og brugen af tal. Klok-
1. be og have ken.
2. can — could, may - might, must — had to, Ordbogsovelser

shall — should, will - would
3. regelmaessige:
a. navneform, nutid
b. -s form
c. -ed form, datid, kort tillaegsform
4. omskrivning med do
a. not-saninger
b. spargsmal
5. de vigtigste staake og uregelmaessige verber.

/1. Adjektiverne
1. gradbgjningen:

a. korte: -er, -est
b. lange: more—, most—

c. good, bad
2. stgtteord, nér adjektivet stér alene.
/11. Adverbier

der dannes af tillaggsord ved tilfgelse af ly.

IV. Pronominerne

1. personlige kendes som gloser

2. gjestedord kendes som gloser bade korte og
lange former

3. tilbagevirkende kendes som gloser

4. henfgrende: who, which

5. spergende: kendes som gloser, 0gsd sperge-
ordene

6. pdpegende: that, this = ental
those, these = flertal

7. ubestemte: nogenlunde kendskab til brugen
af »some« og »any« samt disses forskellige
former.

V. Substantiver

1. kendeord:
a an
the (anvendelse og udtale)

2. flertal: -(e)s
uregelmeassig: man, woman, child, foot, penny,
afvigelser: altid ental: money, news, infor-
mation

3. gefald:
's, 8, of

VI. Pragoositionerne
Brugen af de vigtigste pragositioner indlaaes
egennem gret i samtaleform.

Gennem hyppige ordbogsgvelser geres eleverne
fortrolige med brugen af dette vigtige hjadpe-
middel.

B. TYSK

Efter undervisningens malsaning bgr eleverne i
gruppe 11 opnd& sikkerhed inden for nedennaavnte om-
rader af tysk:

/. Subjekt og verbum
Verbet retter sig i tal og person efter subjektet.

/1. Substantiverne
1. Kgn
indlaeres bedst sammen med glosen.
2. Flertalsform
indlares bedst gennem gret i samtaleform.

/11. Kasus
ber indlaaes gennem gret i samtaleform. | sidste
semester kan legreren kontrollere sikkerhed i an-
vendelse af kasus gennem sagtningsanalyse.

IV. Adjektiverne
Bgjning af adjektiverne ber ikke spille en vee
sentlig rolle i undervisningen.

V. Pronominerne
1. De personlige pronominer med undtagelse af
genetiv.
2. Det relative pronomen i nhominativ.

VI. Pragoositionerne
De hyppigst forekommende pragositioner og
deres kasusforbindelse indleeres gennem gret i
samtaleform.

VII. Verbum

Sikkerhed i hjedpeverbernes og de svage verbers
bgjning (nutid, datid og fernutid). Kendskab
til de hyppigst forekommende staake verber i de
samme tider: durfen, kénnen, miissen, sollen,
wollen i nutid og datid + ich mochte, brugen af
uaggte sammensatte verber i nutid og datid.



VIII. Talordene
Tallene og 14, ¥ og V4. Klokken.

IX. Bestemmelsesordene

Bestemt og ubestemt artikel, dieser, jeder, ge-
stedord samt kein.
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X. Ordstilling
Udsagnsledet sidst i bisagninger.

Ordbogsgvel ser

Gennem hyppige ordbogsevelser geres eleverne for-
trolige med brugen af dette vigtige hjad pemiddel.

Bilag 2
Underbilag 6

Oversigt over den til handelsmedhjeelpereksamen forngdne
grammatik m.m. i engelsk og t/sk

Gruppe llI

A. ENGELSK

Verberne:

1) 3. persons prasens-endelsen pa -s.

2) Konsonantfordoblingen i svage verbers datidsfor-
mer og verbernes ing-form, f.eks.:

submitted, remitted, credited, debited, pre-
ferred, referred, suffered, differed, swimming,
coming.

3) Dannelsen af passiv, hvor issa perfektum forvekdes
med prassens:

The goods are sent
i stedet for
The goods have been sent
Forskellen mellem »of« og »by« i passivforbindelser.

4) Omskrivningen med hjadpeverbet »do«.

Eleverne glemmer dels at bruge hjadpeverbet, dels
at bruge hoved verbet i infinitiv efter »do«.

5) Anvendelse af hjadpeverbet i perfektum og plus-
kvamperfektum ved verber som f.eks.: arrive, re-
turn.

Brugen af »shall« og »will« i futurum.

6) Brugen af »can«, »may« 0og »must« samt brugen
af modalverbernes infinitiv, perfektum og plus-
kvamperfektum.

7) Bgjningen af almindelige staake og uregelmaesssige
verber.

Adjektiverne:

1) Komparationen:
easy - easier; pretty — prettier
difficult — more difficult

2) Den engelske brug af positiv, hvor dansk har kom-
parativ om noget forholdsvis stort:
en sterre ordre — a large order
3) Stetteordet »onex.
4) Geografiske adjektiver skrevet med stort.
5) Konsonantfordoblingen ved adjektivernes kom-
paration
big - bigger.
Adverbierne:

Det volder ofte eleverne besveg at skelne mellem
adjektiver og adverbier. De bgr vide, at et adverbium

fortedler noget om verbet eller et adjektiv eller et
andet adverbium, endvidere at omsagnded til grundled
og til genstandsled altid er adjektiver:
She is awfully beautiful
She sings awfully beautifully
He does it as carefully as (it is) possible
He is as careful as possible
We find it natural that
Eleverne glemmer ogsd, at et ubestemt tidsadver-
bium normalt sté&r mellem subjekt og hovedverbum og
i en sammensat tid mellem hjadpeverbum og hoved-
verbum, da engelsk ikke gerne skiller et ubetonet
hjadpeverbum fra st subjekt:
He (aways) comes He will (dways) come

Pronominerne:
1) de personlige pronominer i engelsk minder s me-
get om de danske, at eleverne ikke bgr forvekde
»they« og »you« i brevene.

2) »you« skrives kun med stort efter punktum og
»yours« kun efter punktum og i forbindelsen:
Yours truly, Yours faithfully.
3) Brug af de refleksve pronominer:
we defend ourselves
Verberne »fed«, »change« etc., der ikke er re-
fleksive pa engelsk.
4) Brugen af de relative pronominer:
who, whom, whose, which, of which, that.
Ofte glemmes »of« i genitivformen »of which,
f.eks.:
I have your letter, the contents of which | have
noted.
5) Den elementagre brug af »some« og »any«.
6) Brugen af »each« og »every«.
7) Anvendelse af de spgrgende pronominer:

who? what? which?
i begramnsede og ubegramsede spargsmal.

Substantiverne:

1) Flertalsdannelsen volder normalt ikke sterre van-
skeligheder.

2) Anvendelsen af genitivformerne 's og S samt »d<<
genitiven.



3) Entalssubstantiverne:
advice business information money etc.
Flertal ssubstantiverne:
goods thanks proceeds wages contents

Pragpositionerne :
Eleverne ber opnd en klar fornemmelse af grund-
betydningen af de amindelige pragositioner som

in a on for of by with from
0gsd i s34 amindelige udtryk fra handelsbreve som

order for/ invoice for/ to the amount of

a the price d/ arrive a (in)/ etc.

Endvidere bar eleverne vide, at man ikke kan bruge
en pragosition foran en that-bisagning eller foran en
infinitiv:

| am &fraid that he will do it.

Ordstillingen :
Eleverne ber vide, at den ligefremme ordstilling er det
normale pa engelsk:

Jeg s& ham i morges

| morges sdjeg ham
Dajeg var i London,
traf jeg ham i Hyde Park

| saw him this morning
This morning | saw him
When | was in London,
I met him in Hyde Park.

Ordbogsevel ser:

Gennem hyppige ordbogsevelser bar lageren gare ele-
verne fortrolige med brugen af dette vigtige hjadpe-
middel bade i det daglige arbejde, til eksamen og i
elevernes senere virke i praksis.

B. TYSK

Efter undervisningens malsagtning ber eleverne i gruppe
111 vise sikkerhed inden for nedennas/nte omrader af
den tyske grammatik.
/. Subjekt og verbum: Eleverne ber vide, at verbet
retter Sg efter subjektet i tal og person.

/1. Substantiverne:
a Kan
indleges bedst sammen med glosen, indeves
endvidere gennem opslag i ordbog.
b. Flerta
indlazres efter grammatikken og stilevelsens reg-
ler. Lageren bgr koncentrere undervisningen
om det centrale, ogsi her kan ordbogen vage
en stor hjadp.
c. Kasus
indlages gennem sadningsanalyse, sdledes at
der opnas sikkerhed i falgende:
Nominativ: subjektet og subjektspraadikatet
efter »sein«, »werden« og »bleiben«.
Akkusativ:
objektet
tidsbestemmelserne: tiden hvor laange? og
tiden hvornar? prisen, malet, vaggten, vejen
ad hvilken, noget foregér,

udtrykkene: es gibt, es interessiert mich, es
freut mich o.a
Endvidere udtryk som:
Ich mache Se darauf aufmerksam, dass
Wir versehen die Firma mit Tabak o.l.
Genitiv:
ordstillingen i genitiv
genitiv ender normalt pa -s
ubestemt tidsangivelse i genitiv
Dativ:
eleverne bgr gennem analyse kunne finde
dativobjektet, kende de i handelskorrespon-
dancen hyppigt forekommende verber, der
styrer dativ: antworten, danken, entgegen-
sehen o.a

/11. Adjektiverne:
1. Bgning

a) den svage bgining efter et stagkt bgjet be-
stemmelsesord som: der, dieser, jeder, je-
ner, aller, welcher, solcher samt de bgjede
ein-ord.

b) den stazke bgjning, nér adjektivitet star
dene foran substantivet, eller der foran
adjektivet star et ubgjet bestemmelsesord
efter ein-gruppen.

2. Gradbgjning
normalt sker gradbgjning af adjektiverne ved
endetilleg :
Es kam eine ruhigere Zeit
Wir werden Sie prompter bedienen
Die Firma fuhrt nur die gangbarsten Wa-
ren.
Komparativ brugt som superlativ ved to og sam-
menligningen af to egenskaber hos samme person
herer uden for de krav, der kan forlanges ved
handel smedhjad per-eksamen.

IV. Pronominer :
a) Det ber understreges, at det relative pronomen
aldrig udelades pa tysk.
b) genetivformen af de personlige pronominer fa-
der uden for kravene til handelsmedhjad per-
eksamen.

V. Pragpositionerne:

1. @ pragositioner med ren akkusativ
b) pragositioner med ren dativ
c) praegositioner med bade dativ og akkusativ
d) de hyppigste af de pragoositioner, der styrer
genitiv, som »wahrend«, »wegen«, »statt«
o.a
2. Bortset fra »statt« og »ohne« kan en pragosi-
tion normalt ikke styre en bissdning eler en
infinitiv
Sie kdnnen davon Uberzeugt sein, dass
die Firma rechnet damit, die Waren sen-
den zu konnen.



VI. Verberne:

Skkerhed i hjadpeverbernes bgjning; i bginingen
af de svage verber; kendskab til de vigtigste af de
saake verber, som eleverne bar veanes til at finde
i ordbogen; modalverbernes bgjning; verberne &
senden-gruppen; dannelsen af passiv, futurum og
de sammensatte tider; imperativ ogsd i telegram-
stilen: »Sendet bestellte Waren umgehend«, Sk-
kerhed i brugen &f de agte og uagte sasmmensatte
verber; af konjunktiv ber eeverne veaanes til
brugen a »hdaflighedsformen«: »Wir mdchten
gern....«, »Wir wiirden Ihnen verbunden sein«.
Endvidere ber de lage, at verbet stdr Sdst i en
bisaning.

87

Derimod fader udtryk som:

...., dass wir die Waren nicht haben verkaufen

kdnnen.

Die Waren, fir die wir Verwendung haben
samt  konjunktiven (bortset fra heflighedskon-
junktiven) uden for kravene til handel smedhjad per-
eksamen.

Ordbogsevel ser:

Gennem hyppige ordbogsevelser gares eleverne
fortrolige med brugen & dette vigtige hjedpe
middel bade i det daglige arbejde, til eksamen og
i elevernes senere virke i prakss.

Bilag 2
Underbilag 7

Eksamensopgaver i engelsk og tysk i butiksskolen
Gruppe |l

Engelsk skriftlig

picture tram

Here you see a tram. It runs on rails in the street. It
has twelve wheds and three doors. Through the rear
door you get in, and through the doors in the middlie
and in front you get out. The tram is driven by elec-
tricity. It gets the power from an electric wire hanging
over the street.

In the tram there are two persons in uniforms. One
is the driver who drives the tram by turning two han-
dles. With his right hand he operates the brake and with
his left hand he regulates the speed of the tram. It is
forbidden to talk to him while he is driving. The other
person is the conductor. The latter may be a woman.
He (she) dts beside the rear door where you get in,
so that everybody must pass him (her) and pay the
fare. When you have paid you get your ticket. Then
the passengers move forward and sometimes they get
a seat, but if the tram is crowded, they must stand.

When the passengers want to get df, they press a
button a short time before the tram reaches the stop,
and a signd tdls the driver that someone wants to
get df.

Spergsmd og/eller
Look at the picture and tell as much as you can.

Engelsk mundtlig
picture

The greengrocer
a customer

Greengr.: Good morning, madam. What can | do for
you?

At the greengrocer's

Customer: Good morning, | want some gpples and a
couple of pears. How much are apples?

Greengr.: We have some very fine apples here. They
cogt 1/7 a pound and then we have some cheaper
ones a 1/3 a pound.

Customer: | think 1 will have a pound of the best
ones. And piears?

Greengr.: Sorry, madam. We are out. But | can send
you some when | get them later today.

Customer: Oh no, it doesn't matter. Give me three
bananas instead, not too ripe, please.

Greengr.: Very well, madam. Anything dse ?

Customer: No thank you, that is al for today. How
much isit?

Greengr.: Let messe— gpples 1/7, and bananas 11 d—
2/6 in dl.

Customer: Here you are. Good morning.

Greengr.: Good morning, madam.

Mention some articles you could buy
1. a the grocer's

2. a the baker's

3. at the butcher's

Tysk skriftlig og mundtlig

Gerda will unbedingt nach Italien. Aber wo Se hin
will, nach Ober-, Mittel-, Unteritalien, an die Seen
oder ans Meer, das hat de sch noch nicht Uberlegt.

Emil will nach Berlin, vielleicht »per Anhalter«, um
dch en Bild zu machen, wie es in der »Viersektoren-
stadt« aussieht. Er hat dort Verwandte.

Gisela will mit ihrer Jugendgruppe wandern: von
Bingen den RheinhGhenweg entlang an die Mosd. Se
wollen in Jugendherbergen Ubernachten und haben
sch Uberal angemeldet.



Fritz fahrt mit einer Moped-Gruppe seiner Berufs-
schule nach Frankreich. Dort wollen se, gemeinsam
mit Engléndern und Franzosen, Kriegsgréber in
Ordnung halten und dch damit dann mit anderen
Jugendsportgruppen treffen.

Gertrud fahrt mit einer Schulklasse nach Danemark, -

dort wollen se Musterbetriebe kennen lernen und das
danische Genossenschaftsvesen und natiirlich Kopen-
hagen erleben. Wer, meinen Sie, hat den besten Plan
gemacht? Wo fahren Se hin, wenn Se Urlaub be-
kommen ?

Bilag 2
Underbilag 8

Gruppe Il

Engelsk skriftlig
l.

Khartoum, d. 16. januar 19—

Herrer Oskar Knudsen & Sen
Vesterbrogade 318
Kgbenhavn V.

Vi har modtaget Deres brev & 12. januar.

Grunden til, at vi ikke har vaget i stand til at skre
os en indfarsddtilladelse for Deres dl, er, & vore myn-
digheder ikke tillader indfarsd o @ fra andre lande
end England og Holland, og nu er d indfersd &f ol
blevet standset af regeringen, og ingen ansggninger om
g fra noget som helst land vil blive taget i betragtning
i farste halvdel af dette ar.

Vi beder Dem sende os en proformafaktura over det
kvantum eksportel, De kan levere os, S3 & vi kan vage
en o de farde ansagere om 4.

Vi har haft mange opfordringer fra hollandske fir-
maer til a reprassentere dem i Sudan; men vi har
afdéet dem dle, fordi vor aftale med Dem stadig stér
ved magt.

Med hgagtdse
Francis Drayton & Co.

indfersaltilladelse = import licence
opfordring = invitation

Sudan = the Soudan

& ved magt = be valid
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Kgbenhavn, den 2. august 19—

Herrer Francis Drayton & Co.
82 Sirdar Avenue
Khartoum, Sudan.

Vi har modtaget Deres brev af 28. juli og bemaaket
indhol det.

Under de nuvagende omstamdigheder vil De sikkert
forgtd, at vi ikke kan begramse vor eksport til en enkelt
importgr, men ma preve andre, nér de meddeler os,
a det er lykkedes dem at skre sg indfersel<tilladelse.

For tiden kan vi tilbyde Dem vore varer til de pa
vedlagte liste anfarte priser.

Med hgagtelse
Oskar Knudsen & Sen

Engelskmundtlig

picture At the greengrocer's

The greengrocer

a customer

Greengr.: Good morning, madam. What can | do for
you?

Customer: Good morning, | want some apples and a
couple of pears. How much are apples?

Greengr.: We have some very fine apples here. They
cog 17 a pound and then we have some cheaper
ones a 1/3 a pound.

Customer: | think | will have a pound of the best ones.
And pears?

Greengr.: Sorry, madam. We are out. But | can send
you some when | get them later today.

Customer: Oh no, it doesn't matter. Give me three
bananas instead, not too ripe, please.

Greengr.: Very well, madam. Anything dse?

Customer: No thank you, that is adl for today. How
much is it?

Greengr.: Let me see - gpples 1/7, and bananas 11 d -
2/6in al.

Customer: Here you are. Good morning.

Greengr.: Good morning, madam.

Mention some articles you could buy
1. a the grocer's

2. a the baker's

3. a the butcher's

Tysk skriftlig
|

Krefdd, den 11. marts 19—
Hr. Hans Poulsen

Ryesgade 10
Kgbenhavn

Jeg anerkender modtagelsen af Deres brev & 6. marts
og takker for ordren pa 15 lamper nr. 8. Jeg har -
sendit dette parti i dag. De 25 lamper nr. 12 vil afgd her-
fraom 10 dage.

Jeg takker ligeledes for denne ordre.

Med venlig hilsen
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Leipzig, den 14. mg 19—
Hr. M. Jensen
Algade
Roskilde

Deres brev af 4. juli.

Vedlagt sender jeg Dem det gnskede katalog og en
prisliste. Jeg har et stort lager af almindelige kufferter.

Kufferter med remme er for tiden udsolgt, men et
sterre parti er i arbejde. De kan leveres i tre starrelser i
begyndelsen af august.

Rejsetasker af laeder er heller ikke p& lager.

Midt i august kan jeg dog levere en sterre sending.

Det vil vege fordelagtigt for Dem, hvis De kan
afgive bestilling omgaende, da priserne vil stige i 1gbet
af sommeren.

Med venlig hilsen

Tysk mundtlig

Som grundlag for samtale ved den mundtlige prove
kunne fglgende anvendes:

Da liegen sie, rot, rund und saftig im appetitlichen
Spankdrbchen. Fast sehen sie aus wie Marzipan. Die
potentielle Kundin, die diese sommerliche Herrlich-
keit betrachtet, sieht schon daheim ihre Familie am
Gartentisch sitzen und die Frichte verspeisen: Erd-
beeren mit Schlagsahne! — Das Preisschild verheisst
mit » 1, kg — 1,40 DM« einen gunstigen Einkauf. Der
néchste Reflex ist der Griff zur Turklinke. »lch hétte

gern zwei Pfund von jenen Erdbeeren zu einer Mark
vierzig, die Sie dort vor dem Fenster haben!« beant-
wortet die nunmehr bereits effektive Kundin die Frage
des Gemusehéandlers. Der Man ergreift eine Waag-
schale und schaufelt Erdbeeren aus einem Korb, aber
nicht ausjenem vor dem Schaufenster. Auf der Waage
tirmt sich ein Gebirge und nicht mehr ganz roter
Frichte. Sie haben mit denen in appetitlichen Span-
korbchen gerade so viel Ahnlichkeit wie ein Paar
Filzpantoffeln mit einer Abendsandalette. »Nein,
diese mdchte ich nicht«, wagt die Kundin zaghaft
einzuwenden, »ich mdchte gern von jenen schonen
Beeren dort draussen etwas haben«.

»Beste Frau, das sind ja genau dieselben. Sie sagten
doch, Sie wollten das Pfund zu einer Mark vierzig
haben«!

»Nun gut, aber sie missen so schon trocken sein wie
die da vor dem Fenster«.

Der Kaufmann wird witend und bemerkt fast
drohend:

»Wenn ich es Ihnen sage, das hier ist dieselbe Sorte -
ich habe se ja auch zum gleichen Pries eingekauft«.

Die Kundin bleibt eisern: »Mich hat aber Ihr
Angebot dort vor dem Schaufenster zum Kauf ange-
lockt. Ich will das haben, was Sie dort ausstellen und
nicht das, was Sie hier auf die Waage legen. Wenn
Sie es mir nicht geben wollen, verzichte ich«!

Z&hneknirschend fullt der Handler eine Tite mit
den gewinschten Friichten. Die Kundin geht. Der
Kaufmann schdumt. Das Recht ist mit der Erdbeer-

Eksempel pa& eksamensopgave i skilteskrivning

Skriv skilte med nedenfor anferte tekst i det angivne format:

Pr.ds. 380 .. . ..
Almuestof kr. 9,75

Scandia, 140 X 200, 39,00

En herlig cigar, 1 ks. 62,50
Terylene 108,— . .. .. ..
Kamgarn, 150 cm, 52,00 . .
4,25

Med prima svinebgrster kr. 4,25

ComNouswNp

Strygefri 39,50 . .. ... ... ... ..

Trgje og benklasder, pr. ss 12,85

Eksempler pa eksamensopgaver i maskinskrivning

Afskrivningsprove
samme linieleengde som i opgaven.
Internationalt kendt
tiveret ung mand, der
di gt sal gsarbejde at

har evner

(skrives med tildakkede tangenter). Der skrives med halvanden eller dobbelt

og velrenonmeret firma sgger
og lyst til
skabe sig en fast

kéauferin.
Bilag 2
Underbilag9
i format A 7
i format A 7
........... i format A 6
i format A 6
i format A 5
...... i format A 7
i format A 7
i format A 6
i format A 6
iformat A 5
Bilag 2
Underbilag 10
linieafstand og

en kul -
ved sel vst an-
og saxdeles inter-



essant stilling nmed en arlig indtamt
Ansggeren mé vage i

tusi nde kroner.
prasent abel , og det vil
tingel se, hvis ansggeren i
besi ddel se af den rette energi
det bestar i salg af de nest
hgj este kvalitet i

Prove A 1
Opgtillingsopgave (kan skrives uden tildakkede tan-
genter).

Oplysninger
Eksaminanden skriver St navn med maskingkrift i
overde venstre hjgrne &f dle papirer.

Diktat (10 minutter)
Forretningsbrev

Datering: Kgbenhavn, den 12. april 1963
Adresse; Motorcykeforhandler K. P. Hansen
Slotsgade 24

Skanderborg
Indholdsang. Styrthjelme

Tekst:

Hermed har vi forngidsen at sende Dem katalog over
vore franske styrthijelme. Disse styrthjelme er ikke
aene fedlige i gadebilledet, men de er tillige ind-
begrebet af frandk elegance og soliditet. Hjelmen har
forlangst bevist Sn uovertrufne styrke i »praksisc. Den
fares i flere amukke farver, og den findes i dle starrel-
sar. Styrthjelmen koster kr. 60,00, men pa denne pris
yder vi Dem 40% rabat (datssfgift kr. 5,40). Desuden
kan vi give Dem en kvantumsrabat efter fagende
skala: 12-49 sk. 5% rabat, 50-99 stk. 10% rabat. Vi
vedlaggger et bedtillingskort, som letter Dem ved en
eventud ordreafgivelse.

Med venlig hilsen

1 bedtillingskort

Oplysninger om faktura og blanket (udleveres til
eleverne).

Faktura

Datering: 26.11.1963

Adresse: Dragarmessen
Kongeveien
Drager

Ordre: pr. brev af 24. d.m.

Forsendelse: pr. post

Betaling: 30 dage minus 2%

vag e en fordel,

gvrigt kan godtgere at vege i
0og forhandlingsevne. Arbej -

noder ne kont or maski ner af

et kgbenhavnsk distrikt.

af tyve til tredive
tyverne, vel kladt og
men er ingen be-

Tekst:

2 gros harndle 95 a kr. 1,10 = kr. 220

7/12 dusin kjolespaander 2879 & kr. 13,00 = kr. 7,58
12 gk. kniplingsmotiver 55 & kr. 261 = kr. 31,32
Sum kr. 41,10 + porto kr. 0,60 = kr. 41,70

Girokort

Afsender: Jargen Karisens Eftf.
Strandvej 81
Kgbenhavn 0

Afsenders gironummer: 123445

Belgb: Kr. 689,31

Modtager: Dansk Handelsselskab A/S
Kakbraanderive) 28
Kagbenhavn 0

Modtagers gironummer: 35467
Datering: 3.10.1963

Mindstekravene i maskinskrivning er:
Afskrivningsproven,  der er beviset for, at eleven har laat
blindskriftsmetoden, ska vage skrevet med mindst 80
andag i min. (i at 400 andag) og med hgist 6 fel.
Er hde stykket skrevet, ma der hgst vage 12 fgl-
andag. Skrivehastigheden, der ligger mellem 80 og 120
andag i min., ma altsi hgst have et fejlantal, der —
efter farten — ligger fra 6 op til 12.

Opstillingsproven :  Af denne prove ma der inden for de

35 minutters renskrivningstid vege skrevet s meget,

a besvarelsen giver indtryk &, a deven vil kunne

opstille navnlig brevet fornuftigt. | det mindste skd

ca havdelen a opgaven, hvad andag for den sam-

lede opgave angdr, vaae skrevet uden grove fgl. Til

grove fgl regnes:

1. flere andagddl og synlige rettel ser.

2. opdillingsfgl som f.eks iginefadende forkert pla-

cering af brevteksten pa arket, skeave margener og

kolonner, manglende dler forkerte fremheevelser af

betydningsfulde ord og/dller tal.

tafgl, navnlig i antal og priser o.l.

fgl of teoretisk art f.eks vedr. titulatur.

flee grove fgl, forglemmeser, misforstdeser og

forkortdl sefel.

6. skeammende ordensfgl: grimme raderinger og deraf
falgende hullede eler plettede ark.

Hvis opgaven er fuldfert, ma den ikke indeholde mere
end ca 12 fgl tilsammen af ovennasa/mte fejlkategorier.

o b w



Regler for  maskinskrivningsproven

Vedr. papir mm.

Skolen leverer linieret konceptpapir, blanke A 4 skrive-
ark, fakturablanketter A 4 samt forngdne blanketter
til opgavens besvardse. Papirerne ska veae af si god
kvalitet, at det er muligt for eleverne a radere »usyn-
ligt« p& dem.

Vedr. |okaleforhold

Ved skoler, hvor eksaminandernes antal er starre end
det antal maskiner, skolen réder over, deles eksa
minanderne i hold, hvis sterrelse svarer til maskinernes
antal. Det er formagtjenligt at have en maskine i over-
skud, hvis der skulle ske et uheld med en maskine, og
det er bedst for hver eksaminand, om han aflemyger
preve ved den maskine (eller i det mindste ved samme
maskintype), som han har arbejdet ved i kursustiden.
Faglageren skd under preven opholde sg uden for
eksamendokaet, for a han kan tilkaldes, hvis en
maskine kommer i uorden. Den tid, der medgdr til
retning a en maskines fgl og indsadning af arket til
videreskrivriing, skal godtgeres eleven, og det ska
noteres p& den pagaddendes besvardse. Hvis en ma-
skine har en fgl, der ikke har kunnet rettes fer praven,
skal det noteres pa besvarelsen.

For de enkelte hold ordnes preven siledes:

For at eksaminanderne p& det (de) hold, der har
vaget til eksamen, ikke sk komme i kontakt med det
(de) hold, der skd preves i samme opgave, mader
det farsde hold 10 minutter fer det klokkedet, da
praven kd begynde. Andet og tredie hold mader en
halv time efter, at preven er begyndt, og anbringes i
et ventelokale. Der ma ikke gives de ventende eksa-
minander nogen oplysning om den pagaddende eksa
mensopgave.

SA snart farste hold er fagdig med preven, forlader
holdet samlet eksamendokaet uden at betrasde vente-
lokalet. Andet hold lukkes derpd ind i eksamens
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lokalet, og preven afholdes med dette som med farste
hold. Sledes fortsadtes, til tredie hold har aflagt
prove.

Der kan hgs vaae 3 hold samme dag til samme
prove.

Vedr. proven

Afskrivningspreven indledes med, at eksaminanderne
skriver navn og eksamens nr. i papirets gverste ven-
stre hjarne, hvorefter opgaven omdeles med bagsiden
opad. Opgaven vendes, maskinerne indstilles til linie-
afstand og linidlaangde, og afskrivningen begynder pa
et sgna a den fremmede tilsynsfarende og skd &-
duttes senest 5 minutter derefter. Klokkesiet for &-
skrivningens begyndelse og afdutning ska den frem-
mede tilsynshavende anfere pad det omdag, i hvilket
elevernes besvardser dfleveres.

Den praktiske preve indledes med, at der udleveres
en seddd til hver eksaminand med opgivese a spe-
cidle ords stavemade, hvis opgaven kraaver det.

P4 samme seddel gives de forngdne oplysninger til
skrivning af en faktura og en blanket, hvorefter fag-
legeren i hgis 10 minutter dikterer brevet til eksa
minanderne, der nedskriver deres koncept i hand-
skrift pa linieret konceptpapir, hvorpd der ikke ma
vage pafart angivelser af nogen art.

Opgaven dikteres i den fordagte form med ale
saningstegn. Ud over de oplysninger, der gives pa
den saakilte seddel, m& der ingen vejledning gives.
Den fremmede tilsynshavende kontrollerer, at der
dikteres rigtigt. Sa snart dikteringen er endt, ska fag-
faglageren forlade eksamendokadet. Er dikteringen til-
endebragt pa en kortere tid end de 10 minutter, ska
eksaminanderne bruge de resterende minutter til gen-
nemlasning & deres koncept.

Resten a provetiden (35 minutter) bruges til ren-
skrivningen, der begynder samtidig for ale eksaminan-
der pa et af den fremmede tilsynshavende givet signdl.

Bilag 2
Underbilag 11

Eksempel pa opgave i telefonering

1. Samtaleopgave

Kgber: Motormagasinet, Ngrregade 20, K.

Mi. 8040

Sadger: Kadl Larsen & Co., Badersgade 105, N.
Aegir 3934

Kaber bestiller hos sadger:

12 par motorhandsker nr. 506

10 s8¢ bagagetasker nr. 88

15 gk. styrthjsdme nr. 37

10 gtk. plagtic vindskeame

5 gk. frakkeskanere, gra

til levering med varevogn i morgen sammen med
faktura.

Kgber sparger, om han i dette tilfadde kan fa
2 mdrs. kredit, men saedger beklager, a han ikke
kan imadekomme kunden pa dette punkt. Han fast-
holder de szalvanlige betalingshetingelser: kontant
pr. 30 dage — 2%.

Disponerer samtalen skriftligt.

Oplesningsopgave
For mange virksomheder er forsendelsen &f varerne
til kunderne et stort problem og koster mange penge.



Erfaringerne viser imidlertid, at det er et problem,
som ofte er ret updagtet, sdv om der mange gange
ved forholdsvis f& midler kan opnés gode resultater
i form &f direkte besparelser af mandskab, sterre
kontrol og sikkerhed og ikke mindst bedre service
over for kunderne. Forklaringen er méaske den, at
mange virksomheder betragter forsendelsesafdelin-
gen som et kedeligt, men ngdvendigt onde, som det
ikke kan betale 5g at ofre den samme opmaaksom-
hed som de afdelinger, hvor varerne fremdtilles.

Regler for preven i telefonering
Ved eksamen benyttes 3 lokaler:

1) eksamenslokale med apparatur

2) skrivelokale og

3) ventelokale.

Der ska vaae tilsynsforende sdvel i skrivelokalet som
i ventelokalet.

Eksamen bestdr af en oplasningsopgave og en sam-
taleopgave.

Alle eksaminander mgder samtidig i ventelokalet,
idet alle ska have de samme opgaver. Kursusdelta-
gerne eksamineres parvis. Eksaminationen og bedem-
melsen ber vare 10-15 minutter.

Det farste deltagerpar anbringes straks efter navne-
oprabet i skrivelokalet. Deltagerne fa&r udleveret hver
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et eksemplar af begge opgaver og ska uden hjadpe-
midler skriftligt disponere telefonsamtalen samt lase
oplaesningsopgaven igennem. De duplikerede (trykte)
opgaver afleveres til den tilsynsfgrende i skrivelokalet,
nar eksaminanderne kaldes ind i eksamendokalet.
Derefter kaldes nasste par ind i skrivelokalet.

Ved ankomsten til eksamenslokalet f& hver deltager
atter udleveret et eksemplar af svel oplasningsopga
ven som samtaleopgaven. Hver deltager skal i telefonen
farst eksamineres i oplassning. Eksaminanden ma ikke
gere notater til oplassningsopgaven.

Derefter lader eksaminator eleverne trakke lod om,
hvem af dem, der ska vaae opringer, og hvem, der
ska »spillex modtagerens rolle. (Dette kan nemmest
foregd ved at magke to hvide kort, det ene med
»0«, det andet med »M«). Blokke til telefonbesked,
blyant etc. ska forefindes ved hver telefon. Eleverne
ma til samtaleopgaven benytte deres disposition og de
naavnte blokke, men ellers intet.

Samtalen begynder med telefonopkald, og eksami-
nator fungerer som »central«. Nar samtaen er d-
sluttet, afleverer deltagerne dispositionerne og even-
tuelle notater fra telefonsamtalen.

Bedgmmelsen af preestationerne sker pd grundlag af
oplasning af tekststykket, gennemferelsen af telefon-
samtalen samt eventuelle ngdvendige notater, f.eks
telefonbesked.

Sifremt der er et ulige antal eksaminander, kan
eksaminator fungere som den ene part i samtalen.

Bilag 2
Underbilag 12

Eksempel pa opgave i arkivering og registrering

1) Giv en kortfattet redegarelse for mindst 2 af neden-
stdende emner:
1) Beskriv hvorledes et strip-kartotek er indrettet
og angiv en anvendelsesmulighed.
2) Hvad er fordelene og ulemperne ved brugen af
et roterende kartotek?

3) Hvordan vil De foranledige tilintetgerelse af det
arkivmateriale, der skal udskilles af arkivet ?

4) Naa/n nogle hjadpemidler til brug ved afabetisk
sortering af korrespondance.

5) Naa/n nogle fordele med mikrofotografering af
arkiv-materiale.

Navnefortegnelse

2) Prokurist Henry Pihler
Dansk Afbryder Fabrik A/S
Arkitekt Otto Hecker
De Danske Spritfabrikker A/S
Grosserer Th. Hedager
Jorgen Andersen I/S
Ingenigr Henry Hecht
Direktar Bent Pihl-Poulsen

Fodtgjsmagasinet Hector A/S
Grosserer Jens Piil

Det danske Forlag

Grosserer Julius Andersen
Lektor Hans Erik Pihl

Dansk Svensk Stél Akts.
Direkter Eigil Pileborg
Hecksher & Sens Eff.
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Alfabetisk orden

nr. 1. enhed 2. enhed

3. enhed 4. enhed

]

4
9
6
7
8
0.5.v
Bilag 2
Underbilag 13
Eksempler pa opgaver i engelsk og tysk i kontorskolen
Gruppe |l
ENGEL SK Mundtlig eksamination
Skriftlig eksamination ) !
picture office

picture tram

Here you see a tram. It runs on rails in the street. It
has twelve whedls and three doors. Through the rear
door you get in, and through the doors in the middle
and in front you get out. The tram is driven by eec-
tricity. It gets the power from an eectric wire hanging
over the street.

In the tram there are two persons in uniforms. One
is the driver who drives the tram by turning two han-
dles. With his right hand he operates the brake and
with his left hand he regulates the speed of the tram.
It is forbidden to talk to him while he is driving. The
other person is the conductor. The latter may be a
woman. He (she) dts beside the rear door where you
get in, so that everybody must pass him (her) and pay
the fare. When you have paid you get your ticket.
Then the passengers move forward and sometimes
they get a seet, but if the tram is crowded, they must
stand.

When the passengers want to get of, they press a
button a short time before the tram reaches the stop,
and dsgna tels the driver that someone wants to
get dof.

Spargsmd og/dller

Look at the picture and tell as much as you can.

The office g&ff were al punctual that morning. The
office-boy usually accustomed to arrive last, on that par-
ticular morning reported to the manager exactly ten
minutes early. He then put new blotting-paper into
the pad, emptied the ash-tray, brought in the letters
and apologized for a mistake he had made the day before
when he had put the wrong address on the parcel.

Mr. Brown, the manager, spoke to the secretary over
the telephone. How polite her voice was to-day. Usu-
adly she was o interested in the latest shade of lip-
gtick and the wealthy young man who took her amost
every evening to dances, cinemas and theatres that
she was dmost rude when Mr. Brown requested her
to do some work.

Mr. Brown looked over the head-clerk's account-
book. Mr. Green, the clerk, boasted that he could
calculate any amount more quickly than the adding-
machine. Now Mr. Brown looked over the clerk's
account-book and carefully added the totals twice.
And what a surprise, the total amount of the receipts
from cheques and of debts from hills and the balance
had been properly dedt with. At last Mr. Brown
asked the typist for the report of the last committee
meeting, which she was typing. Usudly she had an
excuse ready but not the report. But to-day the report



wes ready for delivery. Mr. Brown studied it and
found it without amistake. A very contented Mr. Brown
began thejob that was waiting for him. What was it ?
It was to work out the holiday plan for his gaf.

I. a What are the usua duties of the office-boy?
b. What mistake had he made?
C

. What sort of person wes (1) the secretary
(2 the head clerk?

Which would you rather have, a receipt or a
bill? Why?

What usually happened when the typist was
asked for the report?

Why was Mr. Brown contented ?

d.
e
f.

. Explain how you would use the following:
a blotting paper
b. ateephone
C. atypewriter

[11. Healthy or wealthy? Which would you rather be?

Why?
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TYSK

Skriftlig eller mundtlig eksamination

Gerda will unbedingt nach Italien. Aber wo se hin
will, nach Ober-, Mittel-, Unteritalien, an die Seen
oder ans Meer, das hat de sich noch nicht Uberlegt.

Emil will nach Berlin, vidleicht »per Anhalter«, um
sch en Bild zu machen, wie es in der »Viersektoren-
stadt« aussieht. Er hat dort Verwandte.

Gisela will mit ihrer Jugendgruppe wandern: von
Bingen den Rheinhthenweg entlang an die Mosdl. Se
wollen in Jugendherbergen tibernachten und haben sich
Uberall angemeldet.

Fritz féhrt mit einer Moped-Gruppe seiner Berufs-
schule nach Frankreich. Dort wollen se, gemeinsam
mit Engléndern und Franzosen, Kriegsgréber in Ord-
nung halten und sich damit dann mit anderen Jugend-
sportgruppen  treffen.

Gertrud fahrt mit einer Schulklasse nach Danemark; -
dort wollen se Musterbetriebe kennenlernen und das
danische Genossenschaftwesen und natdrlich Kopen-
hagen erleben.

Wer, meinen Sie, hat den besten Plan gemacht ?
Wo fahren Se hin, wenn Se Urlaub bekommen ?
usw.

Gruppe IM

ENGELSK
Skriftlig eksamination
Khartoum, d. 16. januar

Herrer Oskar Knudsen & Sen
Vesterbrogade 318
Kgbenhavn V

Vi har modtaget Deres brev & 12. januar.

Grunden til, at vi ikke har vaget i stand til at skre
os indferseldtilladelse for Deres @, er, a vore myndig-
heder ikke tillader indfarsd o @ fra andre lande end
England og Holland, og nu er d indfarsd o @ blevet
standset af regeringen, og ingen ansggninger om @ fra
noget som helst land vil blive taget i betragtning i
farste halvdel &f dette &r.

Vi beder Dem sende os en proformafaktura over det
kvantum eksportgl, De kan levere 0s, S3 a vi kan vaae
en o de farste ansagere om 4.

Vi har haft mange opfordringer fra hollandske
firmaer til at reprassentere dem i Sudan; men vi har
afddet dem dle, fordi vor aftde med Dem stadig stér
ved magt.

Med hgagtdlse
Francis Drayton & Co.

indferselstilladelse = import licence
opfordring = invitation

Sudan = the Soudan

sta ved magt = be vdid

Kgbenhavn, d. 2. august 19—

Herrer Francis Drayton & Co.
82 Sirdar Avenue
Khartoum, Sudan

Vi har modtaget Deres brev af den 28. juli og be-
maaket indhol det.

Under de nuvaaende omstamdigheder vil De sikkert
forstd, at vi ikke kan begramse vor eksport til en enkelt
importer, men ma preve andre, nér de meddeler os,
at det er lykkedes dem at skre sg indfarsel<tilladelse.

For tiden kan vi tilbyde Dem vore varer til de pa
vedlagte liste anfarte priser.

Med hgagtelse
Oskar Knudsen & Sgn
1 pridigte

Munditlig eksamination

picture office

The dffice gaff were all punctual that morning. The
officeboy usualy accustomed to arrive last, on that
particular morning reported to the manager exactly
ten minutes early. He then put new blotting-paper
into the pad, emptied the ash-tray, brought in the
letters and gpologized for a mistake he had made the
day before when he had put the wrong address on the
parcel.
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Mr. Brown, the manager, spoke to the secretary over
the telephone. How polite her voice was to-day. Usu-
aly she was 0 interested in the latest shade of lip-
dtick and the wesalthy young man who took her amost
every evening to dances, cinemas and thestres that
she was amost rude when Mr. Brown requested her to
do some work.

Mr. Brown looked over the head-clerk's account-
book. Mr. Green, the clerk, boasted that he could
calculate any amount more quickly than the adding-
machine. Now Mr. Brown looked over the clerk's
account-book and carefully added the totals twice.
And what a surprise, the total amount of the receipts
from cheques and of debts from hills and the balance
had been properly dealt with.

At last Mr. Brown asked the typist for the report
of the last committee meeting, which she was typing.
Usudly she had an excuse ready but not the report.
But to-day the report was ready for delivery. Mr.
Brown studied it and found it without a mistake. A
very contented Mr. Brown began the job that wes
waiting for him. What was it? It wes to work out the
holiday plan for his g&ff.

I. a What are the usua duties of the office-boy?

b. What mistake had he made ?

¢. What sort of person was (1) the secretary
(2) the head clerk?

d. Which would you rather have, a receipt or a
bill? Why?

e. What usualy happened when the typist was
asked for the report?

f. Why was Mr. Brown contented ?

1. Explain how you would use the following:
a blotting paper
b. atelephone
c. atypewriter

I11. Healthy or wealthy? Which would you rather be?
Why?

TYSK
Skriftlig eksamination

I

Krefdd, den 11. marts 19
Hr. Hans Poulsen

Ryesgade 10
K gbenhavn

Jeg anerkender modtagelsen af Deres brev o 6. marts
og takker for ordren pd 15 lamper nr. 8. Jeg har d-
sendt dette parti i dag. De 25 lamper nr. 12 vil aga
herfra om 10 dage.

Jeg takker ligeledes for denne ordre.

Med venlig hilsen

11

Leipzig, den 14. mg 19—

Hr. H. Jensen
Algade
Roskilde
Deres brev af 4. juli.

Vedlagt sender jeg Dem det enskede katalog og en
prisiste. Jeg har et stort lager af amindelige kufferter.

Kufferter med remme er for tiden udsolgt, men et
starre parti er i arbgjde. De kan leveres i tre starrelser
i begyndelsen af august.

Rejsetasker of laader er heller ikke pa lager.

Midt i august kan jeg dog levere en starre sending.

Det vil vage forddagtigt for Dem, hvis De kan &-
give bedtilling omgdende, da priserne vil dige i Iabet
af sommeren.

Med venlig hilsen

111
Roskilde, den 19. mg 19—
Hr. Karl Meyer
Kantstrasse 2
Leipzig

Deres brev af 14. d.m.

Jeg e i besdddse a Deres brev & 14. mg med
katalog og pridiste og bestiller herved 10 stk. kufferter
nr.9, 5sk. nr. 1009 5 stk. nr. 11.

Kuffeter med remme er blevet meget moderne,
derfor vil jeg gerne have 35 k. nr. 15.

Rejsetasker kabes issg af damer, der gerne vil have
dem i smukke farver. Man sparger mest efter de lyse-
gra tasker.

Jeg beder Dem sende mig 50 stk. nr. 20 i lysegré
farve.

Jeg imgdeser sendingerne til de opgivne tider og pa
salvanlige betingelser.

Med venlig hilsen

Mundtlig eksamination

Som grundlag for samtale ved den mundtlige preve
kunne fdgende anvendes:

Da liegen sie, rot, rund und saftig im appetitlichen
Spankorbchen. Fast sehen se aus wie Marzipan. Die
potentielle Kundin, die diese sommerliche Herrlich-
keit betrachtet, sieht schon daheim ihre Familie am
Gartentisch ditzen und die Frichte verspeisen: Erd-
beeren mit Schlagsahne! - Das Preisschild verheisst
mit » %, kg — 140 DM« einen gungtigen Einkauf. Der
néchste Reflex ist der Griff zur Turklinke. »Ich hétte
gern zwe Pfund von jenen Erdbeeren zu einer Mark
vierzig, die Se dort vor dem Fenster haben!« beant-
wortet die nunmehr bereits effektive Kundin die Frage
des Gemisehéndlers. Der Mann ergreift eine Waag-
schale und schaufelt Erdbeeren aus einem Korb, aber



nicht ausjenem vor dem Schaufenster. Auf der Waage
tirmt sch ein Gebirge und nicht mehr ganz roter
Frichte. Se haben mit denen in appetitlichen Span-
korbchen gerade so vid Ahnlichkeit wie ein Paar
Filzpantoffeln mit ener Abendsandalette. »Nein,
diee mochte ich nicht«, wagt die Kundin zaghaft
einzuwenden, »ich méchte gern von jenen schonen
Beeren dort draussen etwas haben.

»Bede Frau, das sind ja genau dieselben. Se sagten
doch, Se wollten das Pfund zu einer Mark vierzig
haben«!

»Nun gut, aber de missen so schon trocken sein
wie die da vor dem Fenster«.

Der Kaufmann wird witend und bemerkt fast dro-
hend:

»Wenn ich es Ihnen sage, das hier ist diesdlbe Sorte -
ich habe de ja auch zum gleichen Preis eingekauft«.

Die Kundin bleibt eisern: »Mich hat aber Ihr An-
gebot dort vor dem Schaufenster zum Kauf angelockt.
Ich will das haben, was Se dort ausstellen und nicht
das was Se hier auf die Waage legen. Wenn Se es
mir nicht geben wollen, verzichte ich«!

Zahneknirschend flllt der Handler eine Tite mit
den gewinschten Frichten. Die Kundin geht. Der
Kaufmann schaumt. Das Recht i mit der Erdbeer-
kauferin.

Bilag 2
Underbilag 14

Eksempel pa eksamensopgaver i regning

I. TALFAEARDIGHED
Udregn nojagtigt folgende :

1) 2) 3) 4)
112,74 316,50 3673,75 7289,25
225,50 875,25 985,50 + 450,75
648,13 768,75
990,70 433,34
17,38 0,89 = 150,25 -~ 989,18
0,74 16,58
317,19 636,16
890,85 438,55 - 1853,20 ~1113,23
900,00 900,10
318,14 437,75
5. 109, af 1845,50 — 9.1234 . 78 =
6. 5% af 946,40 — 10. 8918 - 13 —
7. 209 af 2460,60 = 11. 1512 - 51 =
8. 159, af 1933,00 = 12. 2840 - 2,5 =

13.975,7 - 3,4 =

14. 575,55 ;58 = 19. Omskriv til brok :
15, 8,68:14 = 0,75 =
16. 214,50 : 50 = 0,20 =
17. 63 :0,1 = 0,7 =
18. 76 : 0,4 = 0,05 =
18,9 =
253 =
20. Omskriv til decimaltal :
l/10 == 113/4 =
s = 7y =

Il

1/4 = ll/s

21. Udregn folgende nota :

5,75 m a kr. 1,85 pr. m = kr.
18 m a kr. 0,80 pr. m = kr.
3 m a kr. 70,50 pr. m = kr.
434 m a kr. 3,35 pr. m = kr.

10 m 60 cm a kr.

75 cm a kr.

1,20 pr. m = kr.
25,50 pr. m = kr.

kr.
Beregn skonsmassigt folgende:
22. Beregn skonsmessigt folgende nota :
31, dus. a kr. 3,00 pr. dus. = kr. [

6 dus. 6 stk. a kr. 12,50 pr. dus. = kr. }
12 dus. a kr. 14,00 pr. dus. = kr. |
3600 stk. a kr. 9,25 pr. 100 stk. = kr.

100 stk. a kr. 0,08 pr. stk. = kr. |
60 dus. a kr. 0.75 pr. dus. = kr. 1

23. Beregn skonsmessigt folgende nota :
1500 kg a kr. 36,50 pr. 100 kg = kr.
3000 kg a kr. 44,50 pr. 100 kg = kr.

12000 kg a kr. 40,80 pr. 100 kg = kr.

15500 kg a kr. 148,50 pr. 1000 kg = kr.

9400 kg a kr. 180,00 pr. 1000 kg = kr.
kr.

=+ 30% kr.

kr.




24. Udfyld skemaet
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Bruttofortjeneste Bruttotab
KOSTPRIS SALGSPRIS e
kr. @re l % kr. ore %
|
2.400,00 kr. 3.000,00 kr. !
360,00 kr. 309%
780,00 kr. 20%
3.630,00 kr. ‘ 109,
|
NB. Bruttofortjeneste/tab beregnes af kostprisen.
25. Udfyld skemaet
Stigning Fald
GL. PRIS NY PRIS T ——
kr. ore % kr. ore %
\
125,00 kr. 100,00 kr.
100,00 kr. 125,00 kr.
7,20 kr. 7,92 kr.
86,00 kr. 43,00 kr.
368,00 kr. 257,60 kr.

II. HANDELSREGNING
I
1) Udregn folgende faktura:

120 m bomuld A 117 4 DM 1,32
240 m bomuld M 38 2 DM 0,98
360 m bomuld S 1314 2 DM 2,11

3) Nettofakturaprisen for 4 varepartier er:
A Kr. 4.817,35
B Kr. 2.321,60
C Kr. 7.824,50
D Kr. 9.325,00

Kr. 24.288,45

DM

+ 8,5% DM

DM

= 59, DM

DM
-+ 2 9%, kontantrabat DM

DM

Verdiomkostninger for de samme varepartier er: kr.
175,22. Beregn vardiomkostninger for de enkelte
partier. Nogletallet skal angives i besvarelsen.

4) Udfyld nedenstiende skema, idet resultaterne an-
gives i kr. med 2 decimaler.
Kurs 169,80.

Kurs 171,51 Kr.

2) Beregn folgende rentebelob:
Kr. 2.000,— fra 5/3 til 2/6 a 6%,
Kr. 5.800,— fra 3/8 til 19/9 4 614,%
Kr. 650,— fra 18/10 til 5/11 a 8%,

DM l 1~ ‘ 2~ i 5,~ ’ 10,- | 50,— | 100,~ | 500,—
| ‘ } |
|
11
Kalkulation over Ferskner fra U.S.A.
Vagt
pr. karton

24,24 kg 100 kartoner a 24 déasera 30 oza $4,87 pr. karton

Rentetalsmetoden anvendes, og rentetallene skal an-  14,68kg 100kartoner 4 24 dasera 160za $ 3,30 pr. karton

gives 1 besvarelsen.

Kurs 692,25



Fragt til Kobenhavn

3.900 kg a kr. 24,55 pr. 100 kg

Assurance 19, af fakturabelob + 109,

Renter 1,9, af fakturabelob

Spedition 4 ore pr. kg

Vareafgift 20 ore pr. 100 kg af 3.900 kg + 1759,
Indenrigsfragt 3 ore pr. kg

Told og arbejdspenge 50 ere pr. kg

Korsel til lager kr. 41.—

Kalkulér:

a) kostpris pr. dase af hver slags med tilleg af 39} di-
verse omkostninger

b) salgspris med tilleg af 159, bruttoavance pa kost-
prisen.

Varerne solgtes saledes:
30 oz daser:

60 kartoner til kalkuleret salgspris 5%, bonus

40 - - - - =39 -
16 oz daser:

75 kartoner — - - 200 -

25, = - - - =3y —

Beregn den samlede nettosalgspris for hele partiet.
Beregn den samlede bruttoavance for hele partiet.
Driftsomkostningerne blev opgjort til kr. 763,75.

Beregn den gennemsnitlige nettoavance i 9%, af netto-
salgsprisen.

Bilag 2
Underbilag 15

Eksempler pa spergsmadl i kontororganisation

1. Hvad er »public relations«, og hvor herer dette
felt hjemme i firmaets organisation. Giv eksempler
pa public relations.

2. En virksomheds salgsafdeling er opdelt saledes, at
visse medarbejdere tager sig af salget til hospitaler,
andre ordner salget til grossister, og atter andre
salget til detaillister.

Navn fordele og ulemper ved denne form for
arbejdsdeling.

3. Der planlagges en flytning af vore kontorer til en
nybygning. Vil De ga ind for fa, store kontorer for
de underordnende medarbejdere eller for mange,
smé kontorer?

Bilag 2
Underbilag 16

Eksempel pad eksamensopgave i bogfering

Firma A. Hansen, Odense.
Kontoplan :

Gruppe
Gruppe
Gruppe
Gruppe
Gruppe
Gruppe
Gruppe

1 Penge

2 Debitorer

3 Kreditorer

4 Varekob

5 Varesalg

6 Omkostninger

7 Ejendommens drift
Gruppe 8 Diverse aktiver
Gruppe 9 Diverse passiver
Gruppe 10 Egenkapital

Opgave 1 :

Sorter ved adskillelse efter de perforerede linier og
bogfor folgende bilag for den 14. juni, idet der oprettes
konti efter behov. PA forste linie pa kontobladene skri-
ves »transport«, men intet belob.

Opgave 2
Efter bogforingen udarbejdes dagsbalance pr. 14. juni.

4. JUNI 1963
bilag

1)
Kontantsalg...................... ... kr. 2715,10

3)

Kontantrabat til G. Olsen (se bilag 2)...kr. 58,38

2)
Indbetaling fra G. Olsen (debitor). . ....kr. 2860,52

4)

Fakturakopi nr. 318 til Jens Madsen, Stige.
Varer pr. 30 dage — 2%.............. kr.
+ emballage.............. ... . .. »

863,11
30,00

kr. 893,11



5
Check nr. 2211 til A/S Vareimporten, her,

(kreditor). ... ... kr. 3542,70
7)
Reparation af varevogn . ... ... ... ... | kr. 4711
Nye dek til varevogn ... ... ... ... .. .. » 45500
Betdt kontant . ... ... .. .. .. .. .. .. ] kr. 502,11

9
Faktura af 13.6. fraHansen & Co., Faaborg:

Varer. ... ... .. kr. 2855,00
Embalage ... ... . ... ... ] » 47,00
kr. 2902,00

Betalingshetingel se:
veksd pr. 13/8 pd varebelgbet. Leveringsbetingelse:
ab Faaborg

1)

Kopi af brev, hvoraf det fremgdr, at vi har accepteret
veksd kr. 2855— o/Hansen & Co., Faaborg (s bi-
lag 9)

13
Kontant udbetaling:
Blomster til Mads Jensen, Stige, (debitor)

i anledning af hans 70 &s fedsdsdag. . . kr. 1500
B _
Kontant indbetaling:
Hudege, modtaget fra vor lger for tiden
15/6-1447 . . .o kr. 350,00
17)
Kvittering fra Fyns Siifts Kreditforening:
Afdrag pa
1 priorittdldn .. ... kr. 54850
Renterog bidrag .. .. ... .. ... » 651,50
Betdt med check nr. 2212 ... .. . . kr. 1200,00
19
Kontant udbetaling til vor prokurist . . . kr. 300,00
(Forskud vedrgrende forretningsrejse).
21)
Kontant udbetaling:
Brandforsikring vedrarende varelager. . . kr. 6515

uy

6)
Kontantrabat fra A/S Vareimporten, her,

(ebilags)... ... ... kr. 7230

8)
Meddeldse fra banken:
Inkassation af veksd pr. 12/6 1/J. Nielsen,

Otterup . ... ........ .. . ... . .. kr. 1600,00
= inkasoprovison . ... ... » 300
Krediteret Deres foliokonto. . ... ... ... .. kr. 1597,00
10)

Kontant udbetaling:
Fragt af varer fra Faborg (e bilag 9). . . . kr. 1500

12)

Kontant udbetaling:

Salvbryllupsgave til chefens broder og svi-

geinde ... kr. 75,15

14)

Kreditnota fra Hansen & Co., Faaborg:
Emballage retur. .. ... ... ... ] kr.
Emballagen blev ikke bogfart ved afsendelsen.

55,75

16)
Kontant udbetaling:
Indsat i banken . .

18)
Kontant udbetaling:

Kontorartikler. . . ........ .. ... .. .. .. .. kr. 17515

20)
Kontant indbetaling fra forsikringsselska

bet »Baltica« ... kr. 346,50
Belgbet er en erstatning vedrerende en skade pa vor
varevogn. Vi har ladet skaden udbedre og bogfert
regningen pa vor omkostningskonto.

22)
Kopi &f kreditnota til H. Hansen, Bogense, (kunde).
Dekort pa beskadigede varer (leveret i hen-

hold til fakturapr. 7). ... .. .. .. . .| kr. 12500
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23)
Girering fra vor postkonto til snedker-
mester J. Nielsen for reparation af inven-

tar, ... kr. 218,00
(Regningen er ikke tidligere bogfaert).
25)
Betalt ved check nr. 2213:
1 stk. skrivebord til kontoret. kr. 1230,00

24)
Kontant udbetaling:
Rigstelefonsamtaler. kr. 158,00
Bilag 2
Underbilag 17

Oversigt over den elementaere grammatik i fransk
Gruppe |

Eleverne bgr opnd nogenlunde sikkerhed i nedennaa/n-
te sprogomrader:
Fonetik

1) liaison mellem naat sammenhgrende ord
2) hvorndr élision af €, a, i

Verberne

1) nutidsendelserne, 1. gruppe: -e-es-e 0sv., 2. gruppe:
-S-St osv.
konsonantbortfald, -bevarelse i 2. gruppe: lire, dire,
faire; finir, connaitre; vendre, répondre; partir,
mettre; vivre, écrire, servir; prendre, venir, tenir
vokalskifte afhaangigt af trykket: acheter, préférer;
envoyer, croire, voir, (payer)
kombination: devoir, recevoir; boire; pouvoir,
vouloir.

2) brugen a hjadpeverberne avoir/étre +
méde, aller/venir de + navneméade
NB! gvrige tider samt konjunktiv i nutid ber ken-
des, men kan ikke forlanges kunnet.

tillags-

Substantiver og adjektiver

1) artiklens sammentragkninger med &/de

2) brugen af delings- og artsartikel (ogsd: de+ adjek-
tiv i flertal)

3) genetiv og dativ udtrykt ved pragoositioner

4) hankgn og hunken of adjektiver bade i enta og
flertal (ogs& bel, nouvel, vieil).

Adj ektiver og adver bier

1) gradbgjning ved plus - 1e (1a les) plus, undtagen i
enkelte som meilleur, mieux

2) adverbiers dannelse ved -ment (NB! vite)

3) tres— beaucoup

Maangdeangivelse

1) substantiv + de + substantiv

2) adverbium + de + substantiv (beaucoup de, pas
de).

Pronominer

1) possessive og demonstrative i deres ubetonede ad-
jektiviske form (ogsd: eet og mon i hunkgn)

2) personlige pronominer: ubetonede som genstand og
hensyn (de eneste 7 dativer uden &) - elers be-
tonede
NB! brugen i forbindelse med imperativ kan ikke
forlanges kunnet, nok kendt

3) betydning og brug af y/en

4) intetkan »det« = ce, cela, il (NB! c’est - il y a)

5) relative og spergende: qui, que, qu'est-ce qui,
quoi, lequel, quel
NB! brugen af dont kan ikke kraeves |laat.

Ordstilling

1) grundled fer udsagnsled trods foranstilling af ord,
led eller bisagning

2) spergeteknikken med est-ce que, omvendt ord-
stilling og spergetone

3) den rytmiske foranstilling af a) de betydningslette
adjektiver (bon, mauvais osv.) og af b) de kvanti-
tative betydninger (quelques og lign., talord).
Ellers efterdtilling af adjektiver

4) adverbiernes stilling efter verbet, ogsa i bisagninger

5) den rytmiske anbringelse foran udsagnsord af de
ubetonede sagningselementer 1) ne 2) akk. og dativ
pron. 3) y og en.

Talordene
skal kunnes, dog ikke ortografisk.

Endvidere:

Ordet »at« - hvorndr det hedder »que« og hvornar
»de« (& eler stryges).
Brugen af depuis med nutid i stedet for fernutid.

Ovennavnte grammatiske sof, der i gruppe Il er
et minimum, er i gruppe | en ramme for talefaardig-
heden, og det ber indeves i et passende omfang i sam-
taleform gennem gret.
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Bilag 2
Underbilag 18

Oversigt over den elementaere grammatik i fransk
Gruppe |l

Eleverne bgr opna sikkerhed i nedennaevnte sprog-
omréader :

Fonetik

1) liaison mellem naat sammenhgrende ord
2) hvornar élision of e, a, i.

Verberne

1) nutidsendelserne, 1. gruppe: -e-es-e 0sv., 2. gruppe:
-S-St osv.
konsonantbortfald. - bevarelsei 2. gruppe: lire, dire,
faire; finir, connaitre; vendre, repéndre; partir,
mettre; vivre, écrire, servir; prendre, venir, tenir
vokalskifte afhangigt af trykket: acheter, préférer;
envoyer, croire, voir, (payer)
kombination: devoir, recevoir;
vouloir

2) brugen af hjadpeverberne avoir/étre - tillasggsmade,
aler/venir de - navnemade
NB! gvrige tider samt konjunktiv i nutid ber kendes,
men kan ikke forlanges kunnet.

boire; pouvair,

Substantiver og adj ektiver

1) artiklens sammentragkninger med &de

2) brugen &f delings- og artsartikel (ogsd de + ad-
jektiv i flertal)

3) genetiv og dativ udtrykt ved pragpositioner

4) hankegn og hunkgn af adjektiver bade i ental og
flertal (ogs& bel, nouvel, vieil)

Adjektiver og adverbier

1) gradbgjning ved plus - 1e (1a les) plus, undtagen i
enkelte som meilleur, mieux

2) adverbiers dannelse ved -ment (NB! vite)

3) tres— beaucoup

Maangdeangivel ser
1) substantiv + de - substantiv
2) adverbium 4 de -}-substantiv (beaucoup de, pas de)

Pronominer

1) possessve og demonstrative i deres ubetonede
adjektiviske form (ogsd eet og mon i hunkgn)

2) personlige pronominer: ubetonede som genstand og
hensyn (de eneste 7 dativer uden &) - dlers be-
tonede
NB! brugen i forbindelse med imperativ kan ikke
forlanges kunnet, nok kendt

3) betydning og brug af y/en

4) intetkgn »det« = ce, cela, il (NB! cest —il y a)

5) relative og spgrgende: qui, que, qu'est-ce qui,
quoi, lequel, quel
NB! brugen af dont kan ikke kraaves laat.

Ordstillingen

1) grundled far udsagnsled trods foranstilling af ord,
led eller bisatning

2) spergeteknikken med est-ce que, omvendt ord-
stilling og spargetone

3) den rytmiske foranstilling af a) de betydningslette
adjektiver (bon, mauvais osv.) og af b) de kvanti-
tative betydninger (quelques og lign., talord).
Ellers efterdtilling af adjektiver

4) adverbiernes stilling efter verbet, ogs i bisagninger

5) den rytmiske anbringelse foran udsagnsord af de
ubetonede sagningselementer 1) ne 2) akk. og da-
tiv pron. 3) y og en.

Talordene
skal kunnes, dog ikke ortografisk.

Endvidere:

Ordet »at« - hvorndr det hedder »que« og hvornéar
»de« (8 eler stryges).
Brugen af depuis med nutid i stedet for farnutid.

Bilag 2
Underbilag 19

Eksempler pa eksamensopgaver i fransk
Gruppe |

Mundtlig eksamen

Billede fra den gamle havn i Marseille, som viser en
fiskerkone, der sadger muslinger, gsters o. 1. pa fortovet.
En kone naamer sig.

Une cliente Sapproche. C'est une vieille fiile dont 1le
chapeau porte un petit oiseau. Elle touche la mar-

chandise. La marchande de coquillages se leve et va
vers eile:
— Vous désirez quelque chose ?
—Je voudrais des huitres. Mais celles& son bien
petites.
— Il y en ade plus grosses.
Elle lui montre d'autres huitres.
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- Elles sont vraiment bien petites. Spergsmal:

—Elles sont comme d'habitude.

-Jeles trouve ... je les trouve petites.

—-S ce sont des monstres que vous voulez, il faut
aler & I'aquarium.

- Je ne veux pas des monstres.

—Alors? Je vous en donne une douzaine?

- Oh! non. Elles sont ... dles sont petites.

- S vous ne les voulez pas, laissez-les Et ne les

Ou = passe 1a scene?

Qu'est-ce qu'on voit sur 1a photo ?

Qui sont ces personnages?

Pourquoi 1acliente n'est-elle pas contente ?
Pourquoi 1a marchande n'est-elle pas contente ?
Egs-elle aimable?

Peut-on critiquer 1a marchande ?

Peut-on critiquer lacliente ?

touchez pas comme ¢a! Ce n'est pas en les prenant  (evt. Connaissez-vous d'autres commergants ? Qu'est-ce

dans vos doigts que vous les ferez grossir. qu'ils vendent?)
Gruppe I
A. skriftlig eksamen B. mundtlig eksamen
Billede: Faderen sover i en gol foran kaféen. Marius  Billede: Uden for kaféen réber drengen: »Kom
og Fanny hygger g inde bag baren. Panisse! César byder pa champagne!« Indenfor:

César i faad med at forberede flasken.

Il est 11 heures. César, 1e patron du café, se repose au
solel. A Tlintérieur, Marius e en train de faire du
café pour lui et pour Fanny. On entend un sfflet.
César s reveille & moitié:

— Marius, ¢a sffle

— Clest 1e bateau qui arrive de Saigon.

— ldiot, c'est 1e percolateur.

Il se reveille complétement:

— Clest toi qui offres 1e café & Fanny?

-Oui.

-Bon.

— Tu veux unetasse ? Jeviens de lefaire.

- Non.

— Pourquoi ?

— Parce que s nous buvons tout gratis, il ne reste

plus rien pour les clients.

— Tu ne vas pas pleurer pour une tase de cafe?

— Ce n'est pas pour le café, c'est pour la maniére.

- Quélemaniére?

— De boire 1e magasin pendant que je dors.

— S, 423 ans, je ne peux pas dffrir une tasse de café,

dors, qu'est-ce queje suis, moi ?

— Tu es un enfant qui doit obér & son pere.

~ Dis done, petit, Panisse e 1&bas devant sa porte
et fume sa pipe. Cours vite lui dire queje |'attends
pour boire une bouteille de mousseux.
—Cedtloin?

- Quoi, cest loin? Il y a 15 metres.

— Qu'est-ce que vous me donnez, S j'y vais?

- Unverre de mousseux.

—Alors,j'yvais.

Il e leve, vajusqu’a 1a porte et appelle:

— Panisse! Oh Panisse! Monsieur César vous dffre
le champagne!

— Oh malheureux, tais-toi! Tu vas faire venir tous
les gens du quartier.

César cache 1a bouteille sous la table.

- Tu es d bete que 9a? On ne les dit jamais, ces
choses1d

L'idiot du quartier pase la tete. César lui lance
un jet de siphon. L'idiot Senfuit. César reprend la
bouteille et 1a débarrasse de ssfilsde fer. Le gargon
prepare 3 verres.

Spergsmal:

Spergsmél:
Qui sont les personnages et qu'est-ce qu'ils sont en
train de fare?
Est-ce normal de dormir & cette heure-1&?
Qu'est-ce qui sffle?

Qui invite qui?

Quel et lerdle du garcon ?

Eg-ce qu'il fat ce qu'il doit faire?
Est-il & critiquer?

Quel et 1e resultat?

Est-ce 1e café du petit déjeuner? (evt. Quelle et 1a difference entre un mousseux et un
) oy y ” champagne? ... entre un champagne et un vin
Pourquoi César n'est-il pas content? Il y a deux blanc?)

raisons, laguelle e 1a plus importante?
(Evt. Combien de fais par jour peut-on prendre le café?
Qu'est-ce que cest que le café au lat?)
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Bilag 2
Underbilag 20

Oversigt over den elementaere spanske grammatik

Alfabet
Artikler

Substantiver
Kgn
Tal

Adjektiver
Hovedpunkter vedr. bgjning: ken, tal og grader.

Adverbier

Hovedpunkter vedr. adverbier dannet af adjektiver
og egentlige adverbier.

Gradbgjning.
Muy — mucho.
Verber

3 bgjningsformer.
Sar - estar, haber - tener.

Mindre uregemesssige verber.
Vigtigste uregelmaessige verber.

Pronominer
Personlige.
Refleksive
Posessive.
Demonstrative.
Relative.
Interrogative.
Ubestemte (de mindre vigtige kun som gloser).

Talord

Pragositioner, som gloser
Hovedpunkter vedr. konjunktiv og dens anvendelse
Ordbogsevel ser

Gennem hyppige ordbogsevelser geres eleverne fortrolige med
brugen af dette vigtige hjadpemiddel.

Bilag 2
Underbilag 21

Fordag til opgave til mundtlig eksamination

Perico y su novia estdn delante de un escaparate.
Miran los objetos expuestos. Hay camisas, corbatas,
pijamas, sombreros, bufandas, pafiudos y otras muchas
cosas. Perico desea comprarse una corbata azul. Las
corbatas azules le gustan mds que las rojas. Entra en
la tienda y pregunta d dependiente: »; Tienen Vds.
corbatas de buena calidad?«. El dependiente contesta:
»Nuestras corbatas son las mgores y las mias baratas.
Coloca varias corbatas sobre € mostrador y se las
ensdfia a Perico. »Esta me gusta muchismok, exclama
Perico y Senala una de las corbatas. »; Cuanto vale.

»Doce pesetask, contesta € dependiente. »Es muy
cara. ¢ No tienen Vds. otras corbatas més baratas?«.
»Si, sefior, pero naturalmente la calidad no es tan
buena.« Y € dependiente saca mds corbatas. »Aquf
tiene usted una corbata hermosisma. Desde luego la
cdidad es ago inferior, pero @ precio es también
mucho més bgjo. Esta vale solamente nueve pesetas.
Tenemos todavia més baratas. Una corbata muy buena
y alegreesésta. Sas pesetas. Estaestambién muy bonita,
pero un poco mas cara. Ocho pesetas«. Por fin Perico
compra 1a corbata de ocho pesetas y estd muy contento.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Udkast til bekendtgerelse om
medhjeelpereksamen

I. Skriftlig eksamen

Eksamensopgavernes  forsendelse.

§ 1. Det forngdne antal af eksamensopgaverne-
4 ud over antallet af eksaminander i hvert eks-
amendokale - ska senest en uge far den skrift-
lige eksamens begyndelse veae sendt til skolens
leder.

§ 2. Opgavernetil hver preve lagges - opdelt i
deforskellige eksamenslokaler-i konvolutter, der
forsegles dler forsynes med maakat. Pakonvolut-
terne anfares skolens navn, eksamenstermin, ek-
samens og opgavens art, eksemplarernes antal,
ugedag, dato og klokkedet for den pégaddende
preves pabegyndelse og afdutning samt eksa-
mendokale. Samtlige opgavekonvolutter til
hver enkelt skole forsendes anbefaet under &
i en forsvarlig tillukket pakke. Opgaverne ved
tilleagspreverne ved  handelsmedhjad per-eksa-
men kan dog forsendes i sarskilt pakke.

§ 3. Skolens leder ska &bne opgavepakken
straks efter modtagelsen og sikre sig, at de for-
ngdne opgavekonvolutter er til stede, at det
rigtige antal eksemplarer af opgaverne er an-
fart pa disse, og at angivelsen af ugedag, dato
og klokkedet stemmer med den tidligere til-
sendte plan over skriftlig eksamen samt med
skolens indmeldelse af eleverne til praven. | til-
fedde of fgl ska skolens leder straks underrette
tilsynet med handelsskolerne derom. Opgave-
konvolutterne skal opbevares i boks eler i an-
det forsvarligt aflaset rum.

§ 4. De enkelte opgavekonvolutter ma ikke
dbnes far det pd dem angivne tidspunkt.

Tilsyn med proaverne.

8 5. Ved de skriftlige prover skal der vage flere
fremmede tilsynshavende. Pa et dertil bestemt
skema indstiller skolen til tilsynet med handels-
skolerne det forngdne antal fremmede tilsyns-
havende, mindst 3 flere end det til den enkelte
eksamen ngdvendige antal. For hver enkelt af
de foreddede ma anfares, om vedkommende tid-
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eksamensordning for handels-
ved handelsskolerne

ligere har vazet tilsynshavende dler g. Tilsynet
med handelsskolerne kan kraare enhver af de
foreddede udskiftet med en anden, men skd i
passende tid far eksamen meddele skolen, om
de indstillede kan godkendes.

8§ 6. Skolens leder tilsender de tilsynshavende
et eksemplar af de af tilsynet med handelssko-
lerne udsendte planer over tiderne for de en-
kelte prover, samt et eksemplar af nsavagende
bekendtgarelse. Efter endt fordeling af planer
og bekendtgarelser ma skolens leder anerkende
modtagelsen og erklage, at fordelingen har fun-
det sted.

§ 7. Der skd ved hver skriftlig preve vage
mindst to tilsynshavende i hvert eksamendoka
le; heraf mindst én fremmed tilsynshavende.
For sa vidt der i et lokale er mellem 20 og 40
eksaminander, skd der vaae tre tilsynshavende,
hvoraf to skd vazre fremmede tilsynshavende.
Er der mellem 40 og 60, ska der vage fire til-
synshavende, hvoraf to skal vage fremmede til-
synshavende o.s.v.

Stk. 2. Pa ethvert hold, hvor der findes kvin-
delige eksaminander, bgr én & de tilsynsha
vende vage en kvinde, for sa vidt der ikke i pa
kommende tilfadde straks kan komme anden
kvindelig hjedp til stede.

§ 8. De fremmede tilsynshavende lgnnes af
den pagaddende skole i overensstemmelse med
de herom af undervisningsministeriet fastsatte
regler.

8§ 9. | eksamenstilsynet kan tillige deltage et
passende antal af skolens lagrere. De pagaddende
laaere ma ikke fare tilsyn med eksaminander,
som de har undervist til eksamen i det fag, i
hvilket der er skriftlig preve. Salaage en prave
varer, har foruden de tilsynshavende kun sko-
lens leder eler en af ham udpeget stedfortree
der adgang til eksamendokalet.

§ 10. De tilsynshavende ma under pragven
ikke give g af med lasning eler skrivning eller
i gvrigt foretage Sg noget, der kan bortlede de-
res opmagksomhed fra eksaminanderne eller



forstyrre disse i deres arbejde. Ingen af de til-
synshavende ma meddele nogen eksaminand
nogen oplysning vedrgrende opgaven.

Eksaminanderne og deres placering i lokalet.

§ 11. Der maikke gives adgang til eksamenslo-
kalet far 10 minutter far prevens begyndelse,
og samtlige tilsynshavende ma da vaae til stede
for, efterhanden som eksaminanderne kommer,
at anvise hver issx deres plads. | lokalet ska
vage fremlagt et eksemplar a denne bekendt-
gerelse og en liste over navnene pa de eksami-
nander, som skd have plads i lokalet.

Stk. 2. Mader en eksaminand ikke til det fast-
satte tidspunkt, skal han ikke have adgang til
at deltage i preven, medmindre han efter sko-
lens leders sken anfarer fyldestgerende grunde
for gn forsankelse, og det tillige efter de forelig-
gende omstamndigheder ma anses for sikkert, at
han ikke alerede har haft Iglighed til at gere
sg bekendt med opgavens indhold. Skolens le-
der skal straks efter provens afdutning afgive en
udferlig meddelelse herom til tilsynet med han-
delsskolerne, som afgar, hvorvidt prgven for den
pagaddende eksaminands vedkommende skal
betragtes som gyldig.

§ 12. Eksaminanderne ska placeres sdedes i
lokalet, at de ikke kan nd& hinanden. Hvis de
tilsynshavende métte anse forandringer i den
af skolen forud trufne ordning af eksaminander-
nes pladser for ngdvendig, ska skolen rette sig
efter deres ensker herom.

§ 13. Eksaminanderne f&r af skolen udleveret
eksamenspapirer samt papir til kladdeskriv-
ning, men skal sdv medbringe skrivematerialer,
ordbager og de andre hjadpemidier, som méa be-
nyttes. Ingen andre bgger eller hjadpemidier og
ingen optegnelser, der kan veae & interesse ved
eksamen, ma af eksaminanden tages med ind i
eksamendokaet. Ordbggerne og de evrige til-
ladte hjadpemidler - sdvel som handtasker, hvis
sadanne medbringes af eksaminanderne - ska
far provens begyndelse efterses af den fremmede
tilsynshavende. Opdages det, efter at prgven er
begyndt, at nogen eksaminand har overtradt de
nae/nte forbud, ska han geblikkelig bortvises
fra eksamen.

Proverne.

§ 14. Den pagaddende opgavekonvolut skal
af skolens leder (eventuelt af den af ham ud-
pegede stedfortraeder) vage bragt til eksamens-
lokalet inden pravens begyndelse, hvor de til-

105

synshavende efter paskriften pa konvolutten ska
skre sg, at denne er den rette, at den er udbnet
og ikke har veaet lukket op. Pa det fastsatte
klokkeslet dbner skolens leder eler hans sted-
fortreeder konvolutten, og hver eksaminand fér
et eksemplar af den opgave, der ska besvares.
De tilsynshavende ska skre sig, at samtlige
eksaminander har modtaget et eksemplar af den
pagaddende opgave. | fagene stenografi og ma-
skinskrivning fordeles kun eventuelle oplysnin-
ger til eksaminanderne, medens sdve opgaven
dikteres (opleeses) of faglegeren eler en anden
af skolens leder udpeget lagrer.

Stk. 2. De overskydende eksemplarer af op-
gaven opbevares i lokalet til pravens afdutning
og overgives da af ham til skolens leder. Intet
eksemplar af opgaven og intet af det udleverede
kladdepapir ma bringes ud af lokaet, sa lange
preven varer.

§ 15. Under praven ma eksaminanderne ikke
henvende dg til hinanden gennem ord dler
tegn. Onsker en eksaminand noget, f.eks blyant,
viskelagder, papir eler eksamenshadter, skal han
henvende sg derom til en tilsynshavende, der
af skolen forsynes med sadanne ting til udlan.
Enhver eksaminand skd streks skrive sit navn
p& hvert enkelt papir, han f& udleveret. Blade
og omdag ma ikke rives ud af hefterne. Kun det
leverede kladdepapir ma benyttes til optegnel-
S,

§ 16. En eksaminand ma som regel ikke for-
lade lokalet, far han har afleveret Sin besvarelse;
skulle det imidlertid vare nadvendigt for ham,
skal han ledsages af en af de tilsynshavende.

§ 17. Progvens varighed ma ikke for nogen
eksaminands vedkommende srakkes ud over
den pa eksamensskemaet fastsatte tidsgraanse.
Né&r en eksaminand afleverer sin besvarelse, skal
en tilsynshavende pase, at den er forsynet med
navnet pa skolen og faget samt med eksaminan-
dens underskrift, og den tilsynshavende skal
selv skrive St eget navn derpd samt angivelse af
klokkedettet for afleveringen. Sammen med be-
svardsen afleveres kladden, som skolen skal op-
bevare til den pagaddende eksamenstermins ud-
Igb.

§ 18. Dersom en eksaminand forsager pa ad
uretmesssig ve at skaffe Sg hjadp til besvarelse
a opgaven, ska skolens leder straks bortvise
ham fra eksamen, og han ma da ikke indstilles
til eksamen pa ny fer efter et halvt ars forlob.
Indberetning om det skete skal straks indsendes
til tilsynet med handelsskolerne.
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Stk. 2. Hvis der ved censuren af besvarelserne
opstér formodning om, at nogen eksaminand
uretmasssigt har modtaget hjedp ved opgavernes
besvarelse, skal der straks gives skolens leder
meddelelse herom. Er der mellem lederen og
censor enighed om, at der ma have fundet sadan
uregelmaessighed sted, kan opgavebesvarelsen
ikke godkendes, og der skal af skolens|eder gives
tilsynet med handelsskolerne underretning her-
om. Er der ikke enighed, skal tilfaddet af skolens
leder indberettes til tilsynet med handelssko-
lerne, der tradfer den endelige afgerelse i sagen.
Den eksaminand, sSom har hjulpet dler forsegt
at hjadpe en anden pa uretmaessig made, skd
ligeledes have sin opgavebesvarelse avist, men
kan indstilles pa ny efter et halvt ars forlgb.

Stk. 3. Bestemmelserne i 88 1118 skal i det
omfang, de vedrgrer eksaminanderne, vage
meddelt disse forud for eksamen.

§ 19. N&r ale besvarelser er afleveret, skd
skolens leder sarge for at indpakke besvarelserne
forsvarligt sammen med et eksemplar af opga
ven og en fortegnelse over eksaminanderne i
den orden, hvori de er opfart pa skolens indmel-
delsediste. Pakken sendes efter at vaae forseglet
eller forsynet med skolens magrkat anbefalet til
vedkommende beskikkede censor, for sa vidt
ikke anden aftde forud métte vage truffet mel-
lem censor og skolen.

Il. Mundtlig eksamen

§ 20. Eksamen er offentlig.

Stk. 2. Eksamensspgrgsmaene udarbejdes af
eksaminator inden prevens afholdelse og fore-
lomgges censor til godkendelse. Spergsmédene

skal fyldigt og asidigt dakke hele goffet uden
hensyn til antallet af eksaminander. Spergs
malenes antal ber altid overstige antallet af
eksaminander med mindst 25 pct. og skal altid
udgere mindst 20.

Stk. 3. Spergsmdlene fordeles mellem eksa-
minanderne ved lodtrakning.

Stk. 4. Eksaminationen foretages udeluk-
kende af eksaminator. Censor kan dog, safremt
han finder eksaminationen utilfredsstillende, &-
bryde denne og i enrum forhandle med eksami-
nator om andring af eksaminationen; retter
eksaminator sig ikke derefter, ska censor gere
indberetning om sagen til formanden for eksa-
menskommissionen.  Kun undtagelsesvis kan
censor, som regel gennem eksaminator, gille en-
kelte spargsmdl til eksaminanden ud over dem,
eksaminator selv har stillet.

Stk. 5. Censor afger, om der skal censureres
efter hver eksamination eller efter en gruppe
eksaminationer. Ved censureringen pahviler det
censor a afgive Sn bedemmelse farst.

§ 21. Skolens leder eler en af ham bemyndi-
get stedfortresder indferer, efter eksaminators
diktat og under censors kontrol, karaktererne i
eksamenspratokollen.

Ikrafttraedel se.

§ 22. Denne bekendtgerelse traader i stedet
for bekendtgerelse nr. 71 & 26. marts 1936 om
ordning af skriftlig eksamen ved handelsskolerne
for sa vidt angdr eksamensordningen for han-
delsmedhjad per-eksamen.

Stk. 2. Bekendtgarelsen traeder i kraft den. . .



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Udkast til cirkuleerskrivelse til samtlige handelsskoler

Idet man hodlagt fremsender nogle eksemplarer
af: Undervisningsministeriets bekendtgerelse af
dags dato om handel smedhjad pereksamen,
cirkulage af samme dato vedregrende undervis-
ningen pa de i bekendtgarelsen om handels-
medhjadpereksamen omhandlede normalkursus
og

undervisningsministeriets bekendtgerelse af dags
dato om eksamensordning for handelsmedhjad-
pereksamen ved handelsskolerne,

skal man henlede opmagrksomheden pa fdgen-
de:

I. Bekendtgarelse om handelsmedhjzlper-
eksamen
A. Aimindelige bemaarkninger.

Bekendtgerelsen, der indeholder bestemmelser
om undervisningen og eksaminerne for han-
deldaglingeskolerne, og som udelukkende ved-
rgrer undervisning af laalinge, er udarbejdet
af et af den af undervisningsministeriet under
7. maj 1962 nedsatte kommission angaende han-
delss og kontoruddannelsen nedsat lerlinge-
udvalg, efter at dette har forhandlet med de
i 8 17 i lov nr. 261 & 2. oktober 1956 om laa-
lingeforhold naevnte faglige fadlesudvalg. Be
kendtgerelsen har endvidere efter at have vaaet
behandlet og tiltradt af ovennaevnte kom-
mission vaget forelagt det i lov nr. 361 af 23.
juni 1920 om handelsskoler nedsatte handels-
skolerdd.

Omfanget og indholdet af den ved bekendt-
garelsen fastsatte undervisning i de enkelte fag
bygger i princippet p3, at lealingene mader pa
handelsskolen med afgangshevis fra folkesko-
lens 9. klasse samt endvidere pa felgende af
de faglige fedlesudvalg fastsatte lazretidsregler:

Mini-  Maksi-
Butikslerlinge. mum mum
Lerlinge udgaet af folkeskolens  Ar Ar
7.0g 8. klasse............... 3 4
Learlinge udgéet af folkeskolens
9. og 10. klasse samt realister. . 21, 3

Bilag 4
Lerlinge med bestaet studen-
tereksamen, handelseksamen og
hojere handelseksamen. . .. ... 2 2
Lerlinge, der ved laretidens
pabegyndelse er fyldt 17 ar. .. 24, 3
§ 30-leerlinge. .. ............. 214 3
Ronlorlerlinge.
Lerlinge udgéet af folkeskolens
7. 0g 8. Klassesi:iwrmimenemssn 3 4
Larlinge udgaet af folkeskolens
9. Klasse:wseisassrasmsmimin 21, 3
Lerlinge udgaet af folkeskolens
10. klasse og realister . 21, 214
Larlinge med bestaet xtudcn—
tereksamen, handelseksamenog
hejere handelseksamen. . ... .. 2 2
Lerlinge, der ved leretidens
pabegyndelse er fyldt 17 ar. .. 21, 8
§ 30-leerlinge. ... ..ol 214, 214

Engroslerlinge.

Lerlinge udgaet af folkeskolens

Z.og 8. Klasse.:voinivisinins ] 4
Lerlinge udgaet af folkeskolens

9. klassen : s siu.mimresmimans 3 3
Lerlinge udgéet af folkeskolens
10. klasse og realister. . ..... 21 3
Lerlinge med bestiet studen-
tereksamen, hojere handels-
eksamen og handelseksamen. . 2 2
Lerlinge, der ved leretidens
pabegyndelse er fyldt 17 ar. .. 3 3
§ 30-lerlinge. .. ............. 21, 3

Der er dog abnet mulighed for at etablere
en szlig undervisning for unge med faare
kundskaber, forberedelseskursus til butiksskolen
og kontorskolen, jfr. naamere herom neden-
for ad § 31, stk. 5 0g 6.

Under forhandlingerne med de faglige fad-
lesudvalg har disse lagt vesgt pa, at undervis-
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ningen a laalingene tilrettelaagges som vok-
senundervisning og pa en sddan made, at laa-
lingenes interesse for at arbejde videre med de
enkelte fag vakkes og understattes.

Det har igvrigt for fadlesudvalgene vaaet en
forudsadgning, at laalingenes hjemmearbejde
ikke forgges i takt med et forgget timetal, og der
er, som det vil fremgd af undervisningscirkulae
ret, i overensstemmelse hermed taget stilling til
for de enkelte fags vedkommende, i hvilket om-
fang hjemmearbgide anses for nadvendigt.

Endvidere har fadlesudvalgene understreget
betydningen &, at man i ale de fag, hvor det
findes naturligt, anvender audiovisuelle hjadpe-
midler i undervisningen, samt at laaebagerne
udarbejdes med s&danne illustrationer og over-
sigter, at tilegnelsen af goffet lettes. | denne for-
bindelse er det anbefalet at anvende |gsblads-
bager i fag, hvor stoffet hurtigt kan forventes at
blive foraddet.

B. Bekendtgerelsens enkelte bestemmelser.
Idet man henviser til indholdet af bekendtge-
relsens paragraffer, skal man saaligt henlede
opmagksomheden péa falgende:

ad 88 4 og 7.

Det er i § 4 bestemt, at skolen fastsadter tids-
punktet for laalingenes optagelse pa de i § 7
omhandlede indledningskursus og efterfagende
kursus.

Det er imidlertid veesentligt, at der af skolen
tages hensyn til tidspunktet for laaekontraktens
indgdelse, og at undervisningen pa skolen kan
tilendebringes inden lagretidens udigh. Det m&
derfor tilstracbes, at laglingen optages pa ind-
ledningskursus umiddelbart efter laarekontrak-
tens indgaelse.

Fadlesudvalget for butikdaalinge har henstil-
let, at undervisningen tilrettelasgges sdledes, at
der oprettes 4 indledningskursus pr. skoledr,
f.eks. medio august, ultimo oktober, ultimo ja-
nuar og medio april, men siledes at elever, der
optages pa det indledningskursus, der begynder
i august, ikke straks efter afdutning af dette fort-
sAter med semesterundervisningen 1 dag om
ugen, at undervisningen pa indledningskursus
og den eftefalgende undervisning ikke finder
sted fra 8. december til 4. januar, at semester-
undervisning undgds fredag eftermiddage og
pa lerdage, samt at denne undervisning, hvor
der er mulighed herfor, tilrettelasgges pa en of
ugens 4 farste dage med 6 timers undervisning.

Opmaaksomheden henledes pa, at principa-
lerne har adgang til at indbringe skolens afge-
relse om optagelse for tilsynet med handelssko-
lerne, der tradfer den endelige afgerelse.

ad§ 5.

Det er i denne paragraf bestemt, at skolen har
pligt til at fare kontrol med, at laalingen mader
til undervisningen, og at skolen i tilfadde &f for-
sgmmelse skal give sdvel principalen som vaager
underretning herom.

Man henleder i denne forbindelse opmaak-
heden pa § 21 i laalingeloven, hvorefter kon-
trakten ska heaves af laremesteren, sifremt lag-
lingen vaagrer sg ved at deltage i undervisnin-
gen pa laglingeskolen, ler at denne med god-
kendelse fra direkteren for tilsynet med handels-
skolerne bortvises fra undervisningen.

ad 89, stk. 7.

Denne bestemmelse &bner mulighed for at lade
laarlinge, der ikke pa den handelsskole, dei over-
ensstemmelse med laalingelovens § 17 skal op-
tages pd, kan f& undervisning f.eks. i et af fagene
varekundskab, branchekundskab og kontortek-
nik, kan henvises til for et eller flere af disse
fags vedkommende at modtage undervisning pa
en anden handelsskole eller pa et kostskolekursus.

ad § 31, stk. 50g 6.

Som ovenfor naevnt under afsnit A er der for
lazlinge, der opleges inden for butikshandelen,
og som ikke mader med bevis for den statskon-
trollerede prave ved folkeskolens 9. klasse dler
for en tilsvarende eler hgjere uddannelse, in-
den for en periode af 3 & fra naavaaende be-
kendtgarelses ikrafttrasden i paragraffens 5. stk.
dbnet adgang til deltagelse i et forberedelses-
kursus pai alt 240 timer, fordelt med 120 timer
i faget regning og 120 timer i faget dansk med
forretningspapirer.

Sifremt provetiden udigber inden dette for-
beredelseskursus er afduttet, ska skolen efter
derom &f principalen med passende varsal (2
undervisningsuger) fremsat anmodning, skrift-
lig udtale sg om elevens teoretiske standpunkt.

Til oprettelse af dette kursus skal der indhen-
tes tilladelse fra tilsynet med handelsskolerne,
og timeplanerne ska godkendes af tilsynet, i
hvilken forbindelse bemaakes, at det forudsad-
tes, at kursuset strakkes over 40 uger af 6 timer
fordelt pa en dller flere af ugens dage.
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| paragraffens 6. stk. er der ogsa for lealinge,
der optages pa kontorskolen og som ikke mg-
der med bevis for den statskontrollerede prave
ved afdutningen af folkeskolens 9. klase dler
for en tilsvarende dler hgjere uddannelse, dbnet
adgang til at deltage i et saaligt forberedelses-
kursus i fagene dansk og regning. Laaremesteren
skal samtidig med lageforholdets ikrafttraaden
tilmelde sddanne laglinge til det naavnte for-
beredelseskursus, der omfatter 8 uger a 30 un-
dervisningstimer. Umiddelbart efter at laglin-
gen har afduttet gennemgangen af dette kur-
sus, skal laalingen tilmeldes kontorskolens ind-
ledningskursus. Det omtalte forberedelseskur-
sus er pa tilsvarende made som butiksskolens
forberedelseskursus en overgangsordning ged-
dende for en periode af 3 & fra 1. august 1964.

C. Bekendtger el sensikrafttr asdel se.
Som det fremgar af § 31 treeder bekendtgerel sen
i kraft fra begyndelsen af farstkommende skole-
ar

Under hensyn til de praktiske vanskeligheder
for skolerne, der er forbundet med gennemferel-
sen af de nye undervisningsplaner, er der i § 31,
stk. 2, &bnet adgang for de skoler, der ikke ser
sg i stand til at overvinde disse vanskeligheder
i skoledret 1964/65, til at udsedte ivearksadtelsen
a de nye planer indtil 1. august 1965. For ssa-
ligt vanskeligt stillede skolers vedkommende er
der bnet adgang til at meddele sddanne skoler
tilladelse til, at de nye planer farst ivaaksadtes
1. august 1966.

Endelig er der for at lette gennemfarelsen a
undervisningsplanerne i § 31, stk. 4, abnet mu-
lighed for med tildutning fra de faglige fadles
udvalg at give tilladelse til en tilrettelagggel se af
undervisningen, der afviger fra de undervis-
ningsplaner, der er angiveti § 7, jfr. § 9.

Uanset de muligheder, der som ovenfor an-
fart fordigger for en udsedtelse a undervis-
ningsplanernes gennemfarelse eler fravigdse
fra undervisningsplanerne, henstiller man, at
skolerne omgaende sager udveje for at kaffe de
fornadne lokaler eventuelt gennem lejemdl, om

hvis indgéelse der ma forhandles med tilsynet
med handelsskolerne samt at de forngdne lere-
kredter sgges ansat.

Man skal efter henstilling fra kommissionen
pege pa muligheden for indgdelse af et sam-
arbejde mellem naboskoler med hensyn til un-
dervisningens gennemfarelse.

Med hensyn til spargsmdlet om lagerkraditer
ska man pege pd, at de faglige fadlesudvalg har
lagt veegt pd, at der i de branchebetonede fag
anvendes legerkradter med tilknytning til fa
gene.

Man henleder i gvrigt opmagrksomheden pa
mulighederne for at etablere et eventuelt sam-
arbejde mellem flere handelsskoler.

| tilsynet med handelsskolerne vil der blive
truffet sddanne saalige foranstaltninger, at det
vil vage muligt til enhver tid at vaae skolerne
behjadpelig med hensyn til tilrettelagggelse af
skemaer samt besvare de forespargder, hvortil
de gaddende bestemmelser métte give anled-
ning. Endvidere vil der pa tilsynets initiativ
blive afholdt instruktionsmeder og kursus for
skolernes ledere og laxere, og man vil tillige vagre
behjadpelig med at fremskaffe det fornadne un-
dervisningsmateriale.

Sluttelig skd bemagkes, at egentlige laarebo-
ger nagope ber udarbejdes, far der er indvundet
de forngdne erfaringer ved gennemfarelsen af
de nye undervisningsplaner.

Il. Eksamensbekendtggrelsen

Som det vil fremgd of § 22 traeder denne be-
kendtgarelse i stedet for bekendtgerelse nr. 71
af 26. marts 1936 om ordning af skriftlig eksa-
men ved handelsskolerne for sa vidt angar eksa-
mensordningen ved handel smedhjad pereksamen.

Bekendtgarelsen er i gvrigt en gourfering af
den hidtil gaddende bekendtgerelse.

Man henleder dog saaligt opmasrksomheden
pa § 20, der omfatter den mundtlige eksamen,
ifdge hvilken bestemmelse det i modsagning til
de hidtil gaddende regler nu péhviler eksamina-
tor at udarbejde spergsmalene til eksaminan-
derne.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Laalingeudvalget

Bilag 5

Redeggrelse for de geeldende regler for uddannelse af butiks-,
kontor- og engroshandelslaerlinge

Ifdge lov nr. 261 af 2. oktober 1956 om laalinge-
forhold - laglingeloven-, der omfatter ale
virksomheder, i hvilke der udfegres fagligt ar-
beide af uddannelsesmasssig karakter, ska der
for alle unge mellem 14 og 18 &r, der antages til
udfardse af fagligt arbejde, oprettes en skriftlig,
af det offentlige godkendt, laarekontrakt.

Sdv om laglingeloven kun delvis omfatter
aftaler om lageforhold, der indgds med perso-
ner over 18 &r, jfr. laalingelovens § 30, gadder
dog bestemmelserne om undervisningen for s&
danne laglinge.

De farste 6 maneder af den i laaekontrakten
fastsatte lagretid er prevetid, i hvilken periode
enhver af kontraktens parter kan ophaseve laae-
forholdet uden angivelse af grund og uden var-
.

Hovedprincippet for laalingeuddannelsen er
mesterlagren, hvorefter den praktiske oplaging
pa |larestedet og den teoretiske undervisning pa
handelsskole ska ske sidelgbende i laaretiden.

Reglerne for laalingens praktiske uddannelse
pa lozestedet udarbejdes af det for vedkom-
mende oplagingsfag nedsatte faglige udvalg og
godkendes af laglingeradet.

Undervisningsplanerne for handelslarlinge-
skolerne udarbejdes &f tilsynet med handel ssko-
lerne i samréd med handelsskolerddet og fore-
leyges efter forud indhentet udtalelse fra ved-
kommende faglige udvalg undervisningsmini-
steren til endelig afgerelse.

For sa vidt angar de her omhandlede laa-
lingekategorier skal disse ikke &flamge nogen
praktisk preve ved afdutningen af laretiden. Ud-
feadigdsen af lagrebrev er betinget , at lealingen
har afduttet den teoretiske undervisning med be-
stéet handelsmedhjad per-eksamen.

For de omhandlede laglingegruppers ved-

kommende er nedsat falgende faglige udvalg:
Fadlesudvalget for butikslaalinge,

Det faglige fadlesudvalg for kontorlaglinge og
Det faglige fadlesudvag for handeldaalinge.

A. Den praktiske opleering af butiks-,
kontor- og engroshandeisleerlinge

1. Butikslelinge.
Oplazing kan finde sted i forretninger, hvis ka-
rakter er af et sddant omfang (varesortiment),
at der er grundlag for en asidig uddannelse i
laglingelovens forstand. Som hovedregel kan

forretninger med begramset vareudvalg ikke
godkendes som lagresteder.

Uddannel sesregler findesfor fagendefag og bran-
cher (pr. 17. februar 1964):

bog- og papirhandel og de dermed beda-
tede brancher (af 16. november 1963)

isenkrambranchen og de dermed bedaggtede
brancher (af 8. september 1941)

laderbranchen og de dermed bedagtede
brancher (af 21. december 1961)

kolonialbranchen og bedaaggtede brancher (af
21. december 1961)

fisk- og vildtbranchen (af 24. august 1953)

defektricefaget (af 5. maj 1942)

tapet- og farvehandler branchen (af 12. okto-
ber 1946)

tekstilbranchen (af 1. mg 1959)

mgbel detailbranchen (af 14. april 1950)

blomsterhandlerbranchen (af 2. april 1962)

fotohandlerbranchen (af 16. november 1963)

sabe- og parfumeribranchen (af 18. septem-
ber 1963)

papirhandlerbranchen
1963).

(a 16. november



For alle brancher under butiksfaget gadder,
at laglingen skal oplages fagligt forsvarligt og
uddannes teoretisk og praktisk sa fuldkomment,
som den pégaddende forretnings omfang og
varemassige omrade muligger det.

2.Kontorlaglinge

Der skelnes mellem flere former for oplaaing
inden for kontorfaget iflg. uddannelsesreglerne
af 12. december 1939.

1. »Laalingen er antaget til oplagring i kontorfaget«.
| dette tilfadde skal der gives laalingen ad-
gang til at udfere det pa virksomhedens kon-
tor forefaldende kontorarbejde, herunder de
dele af bogholderiet og kasseregnskabet, der
i virksomheden udferes af det underordnede
personale, afpasset efter  virksomhedens
branche. Laglingen skal tillige bibringes
kendskab til den specielle branche, inden for
hvilken oplagingen finder sted.

2. »Laglingen er antaget til oplaaing i kontorfaget
(jfr. omstaende bemaakning)«.

P& laarekontraktens anden side anferes:
Enten a »Oplagingen omfatter de pa kontoret
forefaldende kontorarbejder med undtagel se af..

Kun en af falgende funktioner ma undta-
ges. bogholderi eller korrespondance. |
evrigt gadder, hvad der er nsevnt under
oplaging 1.
eller b: »Oplagingen omfatter bogholderi i forbin-
del se med andet kontor ar bejdex.
| dette tilfadde ska hovedvesgten ved op-
laeringen laggges pa udferelse af funktioner,
der henhgrer under virksomhedens bog-
holderi. | indtil 14 af legretiden skal laa-
lingen beskadtiges med de flest mulige af
de avrige pa kontoret forefaldende arbej-
der, neevnt under oplaging 1.

eller c: »Oplazingen ontfatter korrespondance i
forbindelse med andet kontorarbejde«. | dette
tilfadde skal hovedvamggten ved oplagingen
lasgges pa opevning i korrespondance pa
skrivemaskine med anvendelse af i hvert
fad dansk stenografi. Hvis virksomhedens
korrespondance omfatter fremmede sprog,
ska der under hensyntagen til laalingens
sprogkundskaber i rimeligt omfang gives
denne lgjlighed til at skrive breve pa et
eler flere af disse sprog. | indtil 1 of lage-
tiden ska laglingen beskadtiges med de

flest mulige af de @vrige pa kontoret fore-
faldende arbejder, nsavnt under oplae
ring 1.

Det er tilladt, at laalinge med kontrakt 1 og
2a i nogle maneder af legetiden arbejder pa
virksomhedens lager for at opnd kendskab til
virksomhedens varer. Eventuel aftale herom
skal anfares i kontrakten. Virksomhedens
branche skal ligeledes anfares.

3. Engroshandelslaa’linge

Inden for engroshandelsfaget kan laalingeud-
dannelse finde sted i falgende tre grupper:

I. Lageruddannelse (lager i engrosforretning).
I1. Lager og kontor (lager og kontor i engros-
forretning) .
I11. Lager og butik (engrosager, der har bu-
tiksekspedition).

Virksomhedens branche skal angives i lare-
kontrakten, f.eks. kolonia en gros, manufaktur
en gros og en detail. Reglerne for oplaaing fin-
des i uddannelsesreglerne af 9. september 1960.
AEndrede regler er under udarbejdel se.

I virksomheder, som kun farer et begramset
vareudvalg, og hvor vagten af uddannelsen
kommer til at ligge mere pa det forretnings-
messige end pa det varemaessige, gives grund-
uddannelsen som regel som kontorlaaling med
et ophold af passende varighed pa lageret.

B. Den teoretiske uddannelse pa
leerlingeskolerne

Den teoretiske, obligatoriske uddannelse af bu-
tiks-, engroshandels- og kontorlaalinge sker pa
laalingeskolerne.

Laalingeskolernes ordning og undervisning
hviler pa lov nr. 361 af 23. juni 1920 om han-
delsskoler samt bekendtgerelse nr. 347 af 27.
juli 1949 om normalkursus ved skoler for han-
deldaglinge og om afgangspraven fra disse kur-
sus med senere aandringer.

Undervisningen pa laalingeskolerne afduttes
med en statskontrolleret afgangspreve, handels-
medhjad pereksamen.

De obligatoriske laalingeskolers undervis-
ning er rent faglig, idet skolernes formd er at
yde en til laglingens forkundskaber og erhverv
afpasset fortsadtel sesundervisning.

Bekendtgarelsen om normalkursus opdeler
undervisningen i tre grupper efter laalingens
forkundskaber:
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Kursus til handelsmedhjzlper-eksamen uden

uden fremmede sprog,

kursus til handelsmedhjadper-eksamen med

fremmede sprog og

kursus til handelsmedhjadper-eksamen  for

korrespondenter,
samt i to grupper efter laglingens opleringsfag:

Kursus for butiks- og engroshandeldazlinge

og

kursus for kontorlaalinge.

Man er dog efterhdnden néet frem til en stea-
kere speciaisering end den, der er behandlet i
normalkursusbekendtgarelsen af 1949, sdedes
a der nu fares frem til fagende arter af handels-
medhjad per-eksamen :

1) handelsmedhjadper-eksamen uden frem-
mede sprog,
butik, lager
kontor

2) handelsmedhjadper-eksamen med 1 frem-
med sprog
butik, lager
kontor

3) handelsmedhjadper-eksamen med 2 frem-
mede sprog
butik, lager
kontor
4) handelsmedhjadper-eksamen for korrespon-
denter
5) handelsmedhjad pereksamen med fagprave
bank (under afvikling)
boghandler
forsikring
shipping
ekasse
pa grundlag af felgende skolekundskaber:

a) folkeskolens 7. og 8. klasse

b) mellemskoleeksamen, bevis for statskontrol-
leret preve for folkeskolens 9. klasse, udgdet
fra 2. redklasse, realeksamen med under g
i det fremmede skriftlige sprog ved eksamen.

¢) reaeksamen dler pradiminaaeksamen og stu-
dentereksamen.

De forskdlige kombinationer af forkundska
ber, erhvervsplacering og handelsmedhjadper-
eksamen er vist i tabel 1.

TaBEL 1

Kombinationer af forkundskaber, erhvervsplacering og handelsmedhjelper-eksamen

Handelsmedhjzlpereksamen

Folkeskolens
7. og 8. klasse

Realeksamen m.v.

Mellemskoleeksamen, ‘
9. klasse m.v.

Uden fremmede sprog: butik, lager............
Uden fremmede sprog: kontor................
Med 1 fremmed sprog: butik, lager............
Med 1 fremmed sprog: kontor................
Med 2 fremmede sprog: butik, lager...........
Med 2 fremmede sprog: kontor
Korrespondenter................ o ..,
Bank (afviklingsordning).....................
Boghandler. . ......... .. ... .. . il
FOTRIKTIND 5 5 & 5 0nsii 5 2iscsi 6 o 5 frostonn o o o e o = « csusior
SHIPPIT. ¢ < 5 ¢ 5ot & = 5 0ms 5 & 5 sumsonn = o 0 cpeses o » o msssors
Sparekasse........... ... i il

x — -
x _ -
- x -
— x —
- - X
- - X
- — X
- - X
x (4-arig) x (3-arig) x (3-arig)
- - 5
- - X
- - x (2-arig)

Der kan etableres specidle handelsmedhjad-
per-eksaminer for eever p& sygekassekontorer
og kommunale kontorer.

Det er ikke muligt for ale landets lerlinge-
skoler at have dledei tabel 1 neevntelinier. Man
kan derfor f.eks. finde elever med real eksamen,
der gar pa linien uden fremmede sprog, idet de
fritages for 1. skoledr. Ligeledes kan pd visse

skoler elever med en god mellemskoleeksamen
fa tilladelse til at ga pa linien med 2 fremmede
sprog.

Disse indplaceringer - og mange andre- byg-
ger pa den placeringsfrined, som findesi § 4 i
normalkursus-bekendtgerel sen.

For mindre skoler er det ligeledes ofte umu-
ligt at gennemfare en differentieret undervis-



ning i varekundskab for butikslerlinge. Adskil-
lige skoler gennemfarer kurser til handelsmed-
hjadpereksamen med to fremmede sprog, s&
ledes at eleverne lesser de fag sammen, der er
fedles for butik og kontor, og adskilles for de
ovrige fags vedkommende.

De enkelte linier til handelsmedhjelper-eksamen
Normalkursus skal omfatte tre 1-&ige aften-
eler dagklasser med tilsammen mindst 560 ti-
mers undervisning. Dagkurser kan dog pa
visee betingelser tilendebringes pa mindst 2 ar.

Indtil 1964 kan skoler og principaler vadge
imellem aften- og dagklasser.

Endvidere kan indfares hel- og halvarskurser
med en ugentlig undervisning pa mindst 30 og
hgjst 36 timer.

Sifremt i det fdgende intet andet er anfart,
loeses der hele aret (40 uger) bortset fra almin-
ddige skolefridage og ferier. Sommerferien er
placeret i perioden 1. juli-ca. 12. august og jule-
ferien i perioden ca 17. december-ca. 5. ja-
nuar.

Alle laglingeskoler lasser efter godkendte pla-
ner, men placering af fagene i de enkelte skole-
ar og dag/aftenundervisning kan veae forskd-
lig fra skole til skole.

| tabel 2-14 vises eksempler pa timefordelin-
gen. Man har som eksempler valgt timeforde-
lingen fra kabmandsskolen i Kgbenhavn for at
kunne sammenligne linierne, idet samtlige li-
nier findes ved denne skole. Opmaaksomheden
henledes pa, at totaltimetallene - bortset fra
gparekasseclever - alle ligger over det kraevede
minimum pa 560 timer og ikke er typiske for
landet som helhed.

| tabellerne 2-12 behandles de linier, der
normalt leses samtidig med den praktiske op-
laging. Senere omtaes de linier, der normalt
leses for den praktiske oplaaing og i nogle til-
fedde uden efterfalgende praktisk oplaging i
lealingelovens forstand.

Efter undervisningsfagene er der i parentes
anfart en bogstav- og talbetegnelse, der er ens
for alle tabellerne 2-13. Bogstavbetegnel sen an-
giver:

a = fadles fag for butiks-, engroshandels- og
kontorlealinge.
butiksfag.
kontorfag.

b
c
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TABEL 2

Fag og timelal pd linien uden fremmede sprog,
butik, lager

Timetal pr. uge

|
T
\Iu\?ax\

Fag G e S R Total
3. ar

Dansk (a.l).............. - - -

Skrivning (a.8)............ 4 - 160

Regning (a.6)............. 2 2 1 200

Bogforing (a.2) ............ = 2 1 120
Varekundskab (b.1, 7, 8, 10,

1Ly V2 cccunass o 5 5 omms 5 5 5 v - 1 1 80

Handels- og salgslere (b.6) - 1 1 80

ILalt... 6 6 4 640

Varckundskab kan gives for branchen: apo-
tek, isenkram, kolonial, manufaktur og papir.
Elever fra andre brancher undervises i produk-
tionslere.

TABEL 3

Fag og timetal pa linien uden fremmede sprog,

kontor

Timetal pr. uge

Fag - —| Total
l.ar| 2. ar | 3. ar
| |

Datisk (a@:]) s wsspmorismne - - -
Skrivning (a.8)............ 4 - 160
Regning (a:0)woam s mus 2 2 1 200
Bogforing (a.2) :ccoms s o3 mae s - 2 1 120
Kontorarbejder (c.7)....... - 1 1 80
Handelslere (¢.6)......... = 1 1 80
Ialt... 6 6 4 640

TABEL 4

Fag og timetal pa linien med 1 sprog, butik, lager

| .
i Timetal pr. uge

Total
1. ni 2. ar l 3 ar

Dansk med forretningspapi-

rer(asdy) su = 5w = = 5 wewe o » 1 - 40
Regning: (2.6) .ouve o o 5 wicn 2 1 - 120
Bogforing: (2:2). ..ow« « « goser s« 2 1 - 120
Handels- og salgslere (b.6) 1 1 80
Varekundskab (b. 1, 7, 8, 10,

1,12yt - 1 1 80
Engelsk (a.4)............. 1 2 2 200

I alt 6 6 4 640
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Varekundskab kan gives for branchen: apo- TaBEL 7
tek, isenkram, kolonial, manufaktur og papir.

Fag og timetal pa linien med 2 fremmede sprog,
Elever fra andre brancher undervises i produk-

kontor

tionslere.

Timetal pr. uge

Fag ————— Total
l.ar| 2. ar | 3. ar
TABEL 5 Enclsk (a5
Fag og timetal pa linien med 1 sprog, kontor T;Sgl: za-‘-()?f)- g } B 38
Maskinskrivning (¢.8)...... 2 - - 80
Timetal pr. uge Kontorarbejder (¢.7)....... - 1 1 80
Fag Total Handelslere (c.6)......... - 1 40
’ 1. &r| 2.4r | 3. ar Regning: (a:7) vusss s s pomra s s - 2 - 80
Bogforing (2:3):: 056 wusvss - 1 2 120
Dansk med forretningspapi-
rer (). oeennnnnnnn.. 1 - - 40 Talt.. 6 6 4 640
Regning (a:6).u.: wwssssans 2 1 - 120
Bogforing (a.2) .o s ¢ s 5 wes 2 1 - 120
Handelslaere (c.6)......... = 1 1 80 Pa kursus til handelsmedhjzlper-eksamen for
Kontorarbejder (c.7)....... - 1 1 80 korrespondenter optages elever, der har kontor-
Engelsk (a4) .. sucsseanns 1 2 2 200 leerlingekontrakt 2 ¢ og som ved real- eller prea-
liminareksamen i det fremmede skriftlige sprog
1 alt 6 6 4 640

TABEL 6

Fag og timetal pad linien med 2 fremmede sprog,
butik, lager

|
‘Timetal pr. uge

Fag ‘7 VVVVV Total
( l.ar| 2. ar | 3. ar

Engelsk (a:5) : ccovsismenss 2 1 - 120

Tysk (8:9):::oemons smam s 2 1 - 120

Skilteskrivning (b.13)...... 2 - - 80
Varekundskab (b.1, 7, 8, 10,

W12)iissssomasssmamas - 1 1 80

Handels- og salgslere (b.6).. - - 1 40

Regning: (a:?) coes g s smoas s - 2 - 80

Bogforing (a.3)............ - 1 2 120

I alt 6 6 4 640

Varekundskab kan gives for brancherne: apo-
tek, isenkram, kolonial, manufaktur og papir.
Elever fra andre brancher undervises i produk-
tiondage.

har opnaet mindst g.
Timetallene er for det 3-arige 9-méaneders
kursus (33 uger om aret):

TABEL 8
Fag og timetal pa linien for korrespondenter

Timetal pr. uge

|
|
Fag ‘
|

v”“—’ S Total
1. ar | 2. ar E 3. ar
|

Bogforing (a.2):.....c00.. 3 - - 99
Kontorarbejder (¢.7)....... 2 - - 66
Engelsk (2.5) i v s ssmwesss - 2 2 132
Tysk (2:9) e pvecs 15 5 e o 5 5 - 2 2 132
Maskinskrivning (c.8.)..... 2 2 N 132
Dansk stenografi (c.1)...... 2 2 132
Ialti.. 7 8 6 693

P& kursus til handelsmedhjad per-eksamen
med boghandlerprave optages elever med min-
dre forkundskaber end afgangspreven fra folke-
skolens 9. klasse pd det 4-arige kursus og ale
andre elever pa det 3-drige kursus.

Timetallene er for det 3- eler 4-&ige 9 m&
neders kursus (33 uger om ret):
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TaseL 9
Fag og timetal pa linien med boghandlerprove

Timetal pr. uge

Fag: 4-arig S S T Total
1. ar " 2.ar | 3. ar | 4. ar [
| ! 2l : .
Fag: 3-arig - ‘ 1.ar | 2. ar | 3. ar ‘ 4-arig l 3-arig
|

Dansk (a.l).... 2 = s - 66 -
Regning (a.6)... 2 2 - - 132 66
Bogforing (a.2).. 2 2 - - 132 66
Forretningspapi-

rer (a.l)..... - 1 - - 33 33
Litteratur (b.9). - 1 2 2 165 165
Papirkundskab

(25111 1) R - - 2 - 66 66
Handels- og salgs-

lere (b.6).... - - 2 - 66 66
Boghandlerkor-

respondance

(bid) e g onew v o - -~ - 1 33 33
Boghandlerprak-

8is (bib) o v s s - - - 2 66 66
Bibliografi (b.2). - - - 1 33 33
Bogfremstilling

b.3)........ - - - 1 33 33

Talt... 6 6 6 7 825 627

Pa kursus til handelsmedhjalper-eksamen for
forsikringselever optages elever med realeksa-
men m.v., der er ansat i forsikringsvirksomhe-
der.

Tager 10

Fag og timetal pa linien for forsikringselever

] Timetal pr. uge

Fag  Saa Total
| Lar| 2.ar | 3. ar

Regninig (a.7) s w0 5 3 mins 2 - - 80
Engelsk (a:5) s wmmsssnms 1 2 = 120
Bogforing (2:3) cmewss i s s snms 2 - - 80
Forsikringslere (¢.3)....... 1 1 1 120
Forsikringsregning (¢.5).... - 1 - 40
Forsikringspraksis (c.4)..... - 2 2 160
Handelslere (c.6)......... - - 1 40

I alé..., 6 6 4 640

P4 kursus til handelsmedhjelper-eksamen
med shippingpreve optages elever med realek-
samen, preliminereksamen eller studentereksa-

men, der er ansat i rederier, befragtningsvirk-
somheder etc. Dog henvises elever, der i den
skriftlige prove i engelsk eller tysk ved realeksa-
men eller praeliminaereksamen har opniet under
g, til de almindelige lerlingeskoler. Sadanne
elever kan desuden tage shippingregning og en-
gelsk med shippingengelsk som tilleegstag.

Timetallene er for et 3-arigt 9 maneders kur-
sus (33 uger om aret):

TaBeL 11
Fag og timetal pa linien med shippingprove

|
Fag 1
|

————| Total
1. ar| 2, ar | 3. ar

Regning (a.7)............. 2 - - 66
Kontorarbejder (¢.7)....... 2 - - 66
Engelsk (a.5, c.11)......... 2 2 2 198
Maskinskrivning (c.8)...... 2 - - 66
Shippingregning (c.12)..... - 2 - 66
Tysk (a.9).......ooolt = 2 2 132
Bogforing (a.3)............ - - 2 66
Handelslere (¢.6)......... == - 1 33

Ialt... 8 6 7 693

P4 kursus til handelsmedhjelper-eksamen for
sparekasseelever optages elever med realeksa-
men m.v., der er ansat i sparckasser.

Timetallet er for 2-arigt 9 maneders kursus
(33 uger om aret):

TaseL 12
Fag og timetal pa linien for sparekasseelever

Timetal pr. uge

Fag B [ Total
l.ar | 2.4ar
f

Sparekasseckundskab (c.10)..... 2 - 66
Regning (au7)covs s s s smu s 53 1 2 99
Bogforing (a.3) s ws s s mme o s o6 me 3 - 99
Engelsk (a:5) : wows s s s i1 5 moms 2 2 132
Handelslere (€.6) .. vsvvienes - 1 33
Sparekassebogforing (c.9)...... - 2 66
Finansiel regning (c.2)........ - 1 33
Laltew, 8 8 528




1-&rige dagkurser
Der kan oprettes 1-&ige dagkursus pa ca. 1200
timer for de i normalkursus-bekendtgerelsen
nea/nte linier (handelsmedhjadper-eksamen u-
den fremmede sprog, handelsmedhjadper-eksa-
men med fremmede sprog, handelsmedhjed per-
eksamen for korrespondenter).

P4 disse kursus kan principielt optages elever,
der er ud over den skolepligtige alder. Skolerne
kan fastsadte narmere aldersbetingel ser.

De 1l-&ige dagkursus til handelsmedhjedper-
eksamen, der meddeles pa 10 handelsskoler, eta-
bleredes oprindeligt for de handels- og kontor-
medhjadpere, der med hjemmel i laalingeloven
af 1937 havde gennemfart laaetiden uden faglig
teoretisk undervisning, og som gennem disse
kursus efter lagretidens afdutning fik mulighed
for at supplere deres praktiske uddannelse med
et teoretisk qof.

De 1-&ige dagkursus sages nu fortrinsvis af
helt unge mennesker, der pa grund af deres al-
der har sveat ved at f& lareplads samt af unge
piger, som efter a vage udgaet af folkeskolen
har vaaet beskadtiget med hudigt arbejde, og
som gennem disse kursus vil kunne fa en uddan-
nelse, der forbedrer deres muligheder for at opna
stillinger i byerhvervene.

Eksamensordningen

Eksamen afholdes ved udgangen af de skoledr,
hvor undervisningen i det pagaddende fag d-
dluttes. Ved de mundtlige praver foretages be-
demmelsen af faglageren og en censor. Ved de
skriftlige preover anvendes fjerncensur, hvor
elevens lager ikke medvirker (2 censorer). For-
uden fagkarakter gives en karakter for hand-
skrift og orden med skriftlige arbejder.

Ved udregningen af gennemsnittet anvendes
15-skalaen. For at besta kraes, at eksamens-
resultatet er mindst 11,00.

Tillegsproveordningen

En dev kan tage tillegsprove (tillaagsag) i ale
de fag, hvori der la=es efter normalplanerne,
men som hans kursus ikke giver undervisning i.

Man kan desuden tage tillaegspreve i de bran-
chebetonede fag, der indgér i handelsmedhjad-
per-eksamen med fagpreove, samt i skilteskriv-
ning, dekoration, dansk stenografi samt fransk
og spansk handel skorrespondance.

Visse &f de fag, som indgér i devens obligato-
riske handelsmedhjadper-eksamen, kan senere
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tages om som tillagysfag. Dette gadder f. eks. spro-
gene ved hande smedhjadper-eksamen med 2
fremmede sprog.

For at besta en tillasgspreve kraaves mindst g
= 12,00. Karakteren p&fgres devens handels-
medhjad per-eksamensbevisi dertil indrettede ru-
brikker. Der udstedes sdledes ikke et sdvstaa
digt eksamensbevis.

Samlet oversigt over fagene ved handelsmedhjadper-
eksamen

| tabel 13 vises de mulige fagkombinationer ved
handel smedhjad per-eksamen. Tabel 13 viser s
ledes hvilke fag, der kan indgd i handelsmed-
hjadper-eksamen inden for faggrupperne

fedles fag

butiksfag

kontorfag.

Visse butiks- og kontorfag er magket (x), idet
kun et of disse fag indgér i den enkelte elevs ob-
ligatoriske handelsmedhjad per-eksamen.

Da fagene bogfering, regning og engelsk har
forskdlligt pensum afhsngigt af handelsmed-
hjad per-eksamendinien, er hvert af disse fag an-
fart 2 gange.

| tabel 13s sdste kolonne er angivet, om fa
get er branchebetonet.

De enkelte fag

Der gives i det fdgende en kort oversigt over
undervisningens indhold og omfang i de enkelte
fag (jfr. henvisningerne til tabel 13).

Dansk (al)skrivning (a8)

Dansk er handelspramet for sa vidt som der un-
dervises med tekster med kommercielt pras.
Undervisningen afduttes med en preve, der be-
stér of et diktat af et forretningsbrev og en gen-
fortadling. | faget skrivning tilsigter man at for-
bedre devernes handskrift, og det i den egent-
lige skriveundervisning laate anvendes til ud-
fyldning af forretningspapirer og ved opgaver i
brug af aimindelige handel shéndbager.

Regning (a6, a7)

Fadles pensum for ale linier er talfaadighed, al-
mindelig handelsregning, vekder, kontokurant
og vareregning. For dei tabel 13 under regning
(@7) neevnte linier undervises desuden i aktier
og obligationer, og preven som helhed ma ka-
rakteriseres som svagere end for de gvrige liniers
vedkommende.
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TABEL 13
Oversigt over Jagene

| ’ | | | ‘ |

2fr. | Korre- [ | | Bran-
sprog. ! 2 fr. spon- ﬁ’og(i | FF]):' Ship- | Spare- | che-
b 1k | SPTO8, | {en- ands| s

ut.

1 | kontor ler ring
ager ‘ ter

! |
B ?s[g)fr}U _31&.}1&
\i‘;ffi;} | o
|
)

| ping ‘ kasse |betonet
i lagex | fag
|

Felles fag :

1. Dansk: oo s v s smueiss x X x X - - - x! = ® = =
2. Bogforing . «  sow .« 2w X % X % - - X x - - - .
3. Bogfering . . s .o v s s 0 - - - - X X - - X X X -
4, Engelski. . o s vww o 65w - - X X - = = = = . - -
5. Engeélske ; s« pam s s s m - - - - X X X - x X: X -
6. Regninge. o s s sas v s s s X X x: X - - - X - = = &
7
8
9

[ A A R I ]

Butiksfag :
L. Apotekslaeres: wus o0 (x) - (x) - (%) N - = = = - X
« Bibliografi: ¢ o645 00 - - - - - - - X - - -
. Bogfremstilling....... - - - - - - X - - - X
. Boghandlerkorrespon-

AANCES: 0 5 5 sowws 1 5 5 9 - = - - - - X - —~ - X
. Boghandlerpraksis.... -~ - - -
. Handels- og salgslere.
. Isenkramkundskab.... (x - (x) -
. Kolonialkundskab. ... (x) - (x) -
9; Litteratur; : s smss 55 50 - - - -
b 10. Manufakturkundskab. (x) - (x) -
b 11. Papirkundskab....... (
b 12. Produktionslere. . . . .. (x - (%) =
b 13. Skilteskrivning?). . ... - - - -

oo oo
N
><

XN W

I

|

"

1

—~—
&5z g
[
[ |
F ]
[
o
I & i
[

&,
I
I
I
I
|
I

oo oToUT

!

I

»

I
—~
HF
|\
Lo
®o1ox
Lo
O
o
MoA K K

s
Lo
Lo
Lo
Pl
i |
Il
I

Kontorfag :
¢ 1. Dansk stenografi. . ... - - - - - - X - - = - -
¢ 2. Finansiel regning. ... . - - - - - - - - - = % %
¢ 3. Forsikringslere. ... ... - - - - - N = - X = - =
¢ 4. Forsikringspraksis. ... - - - - - - - X - - x
enten brand
eller liv
eller so- og transport
eller ulykke
5. Forsikringsregning. ...  —
6. Handelsleere. . ... .. .. -
7. Kontorarbejder. . . . .. -
8. Maskinskrivning . . . .. - = = =
9
0
1
2

a4
o1
wowo |
G
I
Ko 1
|
1
|
woR R
|
I

!
1
|
|
|
|
1
|
|

. Sparekassebogforing .. -
. Sparekassekundskab.. - = = - - - - - - ~
. Shipping-engelsk. . . . . — = = = = < - = - X _
. Shipping-regning. . . .. - = = = e e = = = X -

QO 0000000

[ —

1) Kun det 4-arige kursus.
2) Alternativ maskinskrivning.
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Bogfering (a2, a3)

Pa linien uden fremmede sprog, med et frem-
med sprog, for korrespondenter samt for linien
for boghandlere undervises kun i kolonnesyste-
met. Pade gvrigei tabel 13 naevnte linier under-
vises desuden i gennemskrivningshogfering med
den indskramnkning, at afdutning af arsregnska-
bet ikke kraaves til preven. Prgven i bogfaring
pa de linier, hvor gennemskrivning er medtaget
ma desuden karakteriseres som svagere end for
de gvrige liniers vedkommende.

Engelsk (a4, a5), tysk (a9)

Pa de i tabel 13 under engesk (a5) naevnte
linier har eleverne som forudssetning den sprog-
fagdighed, de har erhvervet ved reaeksamen,
og undervisningens mal er dels at vedligeholde
og forage eevernes kundskaber i sproget, dels at
opeve dem i lettere engelsk dler tysk handels-
korrespondance i et sddant omfang, at kundska-
berne kan bruges i praksis samt danne et solidt
grundlag for videregdende studier. Der ma af
eleverne kraaves en ngjagtig og flydende over-
sadtelse fra det fremmede sprog til dansk og om-
vendt samt omhyggelig tilegnelse af gloser. Til
vedligeholdelse af det almindelige ordforrad og
til praktisk indevelse af grammatik gennemgas
en ikke-kommerciel, let tekst. Der skal hver uge
udferes et skriftligt hjemmearbejde. Selv om un-
dervisningen afduttes med en skriftlig prove,
indaves til stadighed korrekt udtale.

For dei tabel 13 under engelsk (ad) nea/nte
linier er undervisningen beregnet for elever, hvis
forkundskaber i engelsk svarer til de kundskaber,
som mellemskoledlever normalt vil have erhver-
vet i dette sprog ved udgangen af 4. mellemskole-
klasse. Mdlet for undervisningen er ved systema-
tisk tilrettelagte skriftlige og mundtlige evelser
at vedligeholde og supplere de farnaavnte sprog-
kundskaber gennem arbejde med tekster med al-
mindeligt indhold, tekster af elementaa kommer-
cidt pregg samt grammatik med dilegvelser.
Eleverne skd hver uge udfare et skriftligt hjem-
mearbejde, og undervisningen afduttes med en
skriftlig prove.

Handels- og salgslere (b6)

Pensum omfatter indkeb, kalkulation, forret-

ningsdrift, reklame, kundebetjening, betalings-

midler, kapitalforhold og juridiske forhold.
Faget sigter direkte mod butikshandelen og

skal treme elevernei at temke kebmandsmaessigt.

Varekundskab (b7, b8, & 10, bl1), produktionslere

(bl2)

Varekundskab findes for kolonial, manufaktur,
isenkram, papir og apotek.

Formalet med undervisningen er at gge elev-
ernes kendskab til varerne, siledes at de ogsa féar
kendskab til varer, der ikke fares pa deres laae-
sted. Sdv om undervisningen ogsa skal omfatte
varernes oprindelse og fremstilling, ska man
koncentrere Sg om de vareegenskaber, som har
betydning i brug.

| stedet for varekundskab kan der undervises
i produktionslaze, der sigter mod at give dev-
erne en oversigt over Danmarks erhvervdiv.

Skilteskrivning  (bl3)

Skilteskrivning omfatter skeletskrift eler en an-
den skriveskrift, lodret og kursiv, samt blok-
skrift.

Handelslere (c6)

| handeldage undervisesi de regler og seedvaner,
der gadder for handelen. Pensumets hovedom-
réder er: Kgb og sag, forsendelse, told, vare-
maaker, konkurs, checks, vekder, bank- og bers-
vaeen samt funktionaa- og ferielov.

Kontorarbejder (c7)

| faget kontorarbejder gennemgas forretnings-
papirer og -korrespondance, betaling, rimesser,
reklamationer samt indfarsd og udfersel af va

Maskinskrivning (c8)

Eleverne undervises efter 1 O-fingersystemet og
oves i maskinskrivning a handelskorrespon-
dance under forskellige former. Desuden under-
vises i blanketskrivning, skrivning med gennem-
dag og benyttelse af tabulator.

Dansk stenografi (cl)

Skolerne tradfer slv bestemmelse om, efter hvil-
ket af de amindeligt brugte systemer undervis-
ningen i dansk stenografi sk meddeles. Elev-
erne skal undervises i det pdgaddende systems
grundskrift med de dertil harende forkortelser,
forkortelserne for de i handelskorrespondancen
almindeligt forekommende ord og vendinger
samt aves i a skrive og lase den stenografiske
skrift.



Boghandlerfag (b2, b3, b4, b5, b9)

De salige boghandlerfag omfatter: Dansk litte-
ratur, boghandlerpraksis, dansk bibliografi og
bogfremdtilling.

Forsikrings/ag (¢3, c4, c5)

De salige forskringsfag omfatter: Forsikrings-
regning, forskringdeae og forsikringspraksis.
Forsikringspraksis omfatter obligatorisk et af
felgende omrader: Brand, liv, s&- og transport,
ulykke.
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Soarekassefag (c9, clO)

De sxlige sparekassefag omfatter: Sparekasse-
bogfaring, sparekassekundskab.

Shippingfag (dl, cl2)

De salige shippingfag er: Shippingengelsk og
shippingregning. Shippingengelsk afduttes med
en skriftlig preve i forbindelse med preoven i en-
gelsk, sdledes at der i alt gives 4 timer til besva-
relsen.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Learlingeudval get

Bilag 6

Statistisk beskrivelse af undervisningen af butiks-, kontor-
og engroshandelsleerlinge pa handelsskolerne

Skolernes antal og undervisningens art

| januar 1963 fandtes her i landet 171 tilskuds-
berettigede skoler med kursus til handelsmed-
hjadper-eksamen samt 5 skoler, som ikke mod-
tog statstilskud, nemlig lealingeskoler oprettet
af firmaerne A. P. Mdller, 0.K., Plumrose og
F.L.Smidth & Co. samt Forsvarets Civilunder-
visnings handelsskole oprettet i forbindelse med
konstabel ordningen samt endelig 3 tekniske sko-
ler med kursus til handel smedhjed per-eksamen.
Kgbmandsskolen i Kgbenhavn, der har 8 d-
delinger, er i opgarelsen af ovennaavnte 171 sko-
ler regnet som én skole.

TaBeL 1

Lerlingeskolerne fordelt efter undervisningens art

1
} Antal skoler
|

| Med stats-| Firma-

| tilskud iskolcr

Kun kursus til handelsmedhjzlper-ek-

SATNCy s 5 ¢ 5 [obyad & 3 SUVRGH & 58 GRS 25 5 6 134 3
Kursus til handelsmedhjzlper-eksamen

og kursus til statskontrollerede pro-

VL. o wrave & 5 5 o § § 49000 5 § 8 FE9E G 5 5 8 16 2
Kursus til handelsmedhjzlper-eksamen

og handelseksamen. ............. 4 -
Kursus til handelsmedhjalper-eksa-

men, statskontrollerede prever og

handelseksamen. . : « cvss v s snveos 6 =

Kursus til handelsmedhjelper-eksa-
men, statskontrollerede prover, han-
delseksamen og/eller hajere handels-
CRBANNEN . o1 5 5 romows = 5 5 poeasrs 3 5 s 55 38 & 11 =

I salts . . 171 5

Af de 171 skoler, som modtog statstilskud, var
134 rene laalingeskoler d.v.s. skoler udeluk-
kende med kursus til handelsmedhjadper-eksa-
men. 16 skoler havde herudover kursus til en
eller flere af handelsskolernes statskontrollerede
praver, 10 skoler desuden kursus til handelsek-
samen og 11 skoler yderligere kursus til hgjere
handel seksamen, jfr. tabel 1.

Af de 134 rene laalingeskoler havde 71 ude-
lukkende kursus til handel smedhjad per-eksamen
uden fremmede sprog, 5 skoler havde desuden
kursus med engelsk dler tysk (1-sprogdinien),
39 skoler havde kursus uden fremmede sprog og
kursus med engelsk og tysk (2-sprogslinien), og

TABEL 2

Skoler med kursus til handelsmedhjelper-eksamen
med serlige branchefag

Antal skoler

Tilskuds-
berettigede
T [ Tz
| }i:]rl_e Blan- llsi(l;:ﬁ:
finges dede |
| skoler | skoler |
Handelsmedhjalper-eksamenmed
shippingprove .............. - 2 1
Handelsmedhjelper-eksamen med
TOTRIKTING. oo o o 3 wosiis £ 5 3 ok 15 - 3
Handelsmedhjalper-eksamen med
boghandlerprove............ - 2 -
Handelsmedhjelper-eksamen med
sparekasse.................. — 4 =
Handelsmedhjelper-eksamen med
bankprove.................. 1 13 -
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endelig havde 19 skoler svel elever pa linien
uden fremmede sprog som pa 1- og 2-sprogs-
linien.

4 laglingeskoler med videregdende uddannel-
s (»blandede« skoler) havde oprettet kursus d-
ter korrespondentlinien - heraf én firmaskole.

12 tilskudsberettigede skoler - nemlig 2 rene
laalingeskoler og 10 »blandede« skoler - havde
l-aigt kursus til handelsmedhjedper-eksamen
ved siden af 2- eler 3-drige kursus til denne ek-
samen.

26 laalingeskoler havde kursus til handelsmed-
hjadper-eksamen med saglige branchefag, jfr.
tabel 2.

Skolernes organisation, lokaleforhold og
lzrerpersonale

Af de 171 lerlingeskoler, som modtog statstil-
skud, var 5 selvejende institutioner, medens de
avrige 166 ejedes og blev drevet af de lokale
handelsstandsforeninger.

Om skolens ledelse kan oplyses, at forstan-
derne i 156 af skolerne —omfattende bl.a. samt-
lige rene lerlingeskoler — var deltidsansatte. De
ovrige 15 forstandere var fastansatte.

Undervisningen ved skolerne foregik dels i

TABEL 3

Lerlingeskolerne fordelt efter ejerforhold, forstan-
derens stilling og skolernes lokaleforhold

Tilskudsberettigede
skoler

Rene |  Skoler med
lerlinge-|  videregaende
skoler E undervisning
Antal Antal | Antal
skoler ! skoler | skoler
| |
Ejerforhold
Selvejende institutioner. . . . . 2 3 =5
Drevet af handelsstandsfor-
CIATIE: « g 5 @ s 5 6 o = 132 34 166
Forstanderens stilling
Deltidsansat : « » www 5 5 5 w3 134 22 156
Bastansat::ccoc:mmasssmsss - 15 15
Lokaleforhold
Egen bygning.. . secs 58 sss 11 17 28
Lejede lokalers: « s wwssswmes 123 20 143

egne lokaler, delsi fremmede, idet 28 skoler dis-
ponerede over egen bygning, medens 143 skoler
anvendte lgjede dler lante lokaler.

Om de naevnte forhold henvises i gvrigt til ta-
bel 3.

| undervisningsaret 1962/63 medvirkede i alt
2726 lagere pd de 171 handeldaalingeskoler,
som modtog statstilskud, nemlig 2.545 timelan-
nede og 181 fastansatte lagere. De pagaddendes
uddannelse fremgér of tabel 4.

TABEL 4
Lazlingeskolernes lazerefordelt efter uddannelse

Fast- Time-
| ansatte | larere
|

Universitetsuddannede. . .. ........ 51 106
Handelshojskoleuddannede. . ...... 68 61
Seminarieuddannede.............. 31 1.595
Praktisk uddannede............... 31 783

Talt... 181 2.545

Undervisningstiden og eleverne

Den obligatoriske lerlingeuddannelse pa han-
delsskolerne foregik dels om dagen (inden kl.
18), dels om aftenen (efter kl. 18). Undervis-
ningstiden for s vidt angar de 171 skoler, som
1 1962/63 modtog statstilskud, ses af tabel 5.

TABEL 5
Lerlingenes undervisningstid (kursus til handels-
medhjelper-eksamen 1962/63)

|
Dag- | Blandet
|
|

i N Aften-

under- under- |
iy P under- |
visning | visning ] . i
(dv.s. | (f eks, | Visning | Talt
for Okl (efter |
K. 18) | 14-20) K18

Antal skoler. . .. 29 125 17 171

Antal elever pr.

1/9-62.......21.552 17.609 1.264 43.425

Det samlede elevtal pa skolernes kursus til
handelsmedhjelper-cksamen var pr. 1. januar
1963 47.181 fordelt med 17.287 elever i 1. klas-
ser, 15.972 elever i 2. klasser og 13.922 elever 1
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TABEL 6 3. klasser — enten pa linien uden fremmede

Eleverne ved laglingeskolerne 1. januar 1963 sprog eller pd 1- eler 2-sprogdinierne, jfr. tabel

fordelt efter klasse og kursus
Som det s=s of tabel 7, havde handelslerlinge-

Uden ' SRAL | Nl | T skolerne stagkt varierende elevtal. Den betyde-
fremmede fremmed |fremmede)linge  |ige spredning af elevtallene fremgér ogsd af det
| forhold, at de 28 skoler, som havde egen byg-
ning pr. 1. januar 1963, tilsasmmen havde over
L AT aruas o wina 8.253  3.033  6.001 17.287 halvdelen af det samlede elevtal pa kursus til
2.4r........... 8.531 2.485 4956 15.972 handelsmedhwdper-ek%men
3LAr . 8.005 1959  3.958 13.922

| skoledret 1962/63 deltog 2.216 laglinge i un-
Talt... 24780  7.747 14915 47181  dervisningen i de sokaldte tillagsiag, d.v.s. fag

Heraf kvinder. .. 14535 4531 8525 27591  ud over den obligatoriske undervisningsplan.

Fordelingen pa fag ses o tabel 8.

TaBEL 7
Handelslerlingeskolerne fordelt efter elevtal pr. 1|1 1964

Elevtal
[ | - | 0 T 0 7\ T ) | a
0- | 50- | 100~ | 150- ! 200- | 250- | 300- | 400- } s00- | 700- | 1000- | Over | I
49 i 149 199 249 299 ; 399 ‘ 499 ‘ 700 ‘ 1000 | 3000 | 3000 alt
| | 1 i | |
Antal skoler....... 39 43 23 14 11 6 6 6 11 2 4 1 166
TABEL 8

Lerlinge, som den 1. januar 1963 deltog 1 undervisningen i tillegsfag til handelsmedhjelper-eksamen
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KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Laalingeudval get

Bilag 7

Redeggarelse for udviklingen i folkeskolen 8.-9. klasse

Da man 1 det af undervisningsministeriet i an-
ledning af folkeskoleloven af 7. juni 1958 ned-
satte laeseplansudvalg for folkeskolen droftede de
nye 8. og 9. klasser, der skulle aflose den fri mel-
lemskole, var der fra alle sider enighed om, at
det var pakrevet at finde frem til nye veje i un-
dervisningen. Den fri mellemskole, der jo hen-
vendte sig til den talmassig storste del af de al-
dre elever, havde ikke forméet at indfri de for-
ventninger, man havde stillet til den 1 folke-
skoleloven af 1937.

Pa grundlag af de droeftelser, der var fort i
arene indtil 1960, segte man at sette ind pa 3
omrader:

A. Timefordelingsplanen

B. Undervisningens indhold

C. Proven ved afslutningen af 9. klasse
idet disse tre omrader naturligvis havde flere be-
roringsflader.

A. Timefordelingsplanen

Timefordelingsplanen matte udarbejdes under
hensyn til, at bade de svage savel som de dyg-
tige elever skulle kunne fa storst muligt udbytte
af deres skolegang, saledes at de svage elever
blev stillet over for opgaver, de kunne lose, og
at den dygtige elev blev traenet i at udnytte alle
sine evner. Samtidig matte der skaffes plads til
en rxkke nye fag (maskinskrivning, verksteds-
undervisning m.m.), uden at der blev svakket
ved de centrale fags placering, idet netop sikker-
hed 1 de centrale fag (dansk, regning og skriv-
ning) var et ofte udtalt enske fra de kredse, der
modtog elever fra folkeskolen.

Ovenstaende problemstilling blev jfr. »Un-
dervisningsvejledning for folkeskolen T« side 238
ff lost ved at dele fagene i to grupper.

1. Almene fag,
hvor der er inddraget discipliner, som man i alle
erhvervskredse er interesseret i, samtidig med at

de ud fra almene og padagogiske synspunkter
er sterkt begrundede. Den almene fagkreds om-
fatter (jfr.s. 243)

Antal ugentlige
timer

8. kl. 9. kl.
Dansk med litteratur............... 6 5
Skrivning, udfyldning af blanketter . . 1 =
Regning (og evt. matematik) herunder
regnskabsforing: « s« s cows v mre s 6 5
Orientering: Historiske, geografiske,
biologiske emner, erhvervsoriente-
ring, arbejds- og erhvervslere, sam-
fundslere, familiekundskab. .. .. .. 7 6
Kristendomskundskab.............. 1 1
Legemsovelser: : s s ssmws s s ommsss 3 3
24 20

I betragtning af, at laeseplansudvalget fore-
slar det samlede ugentlige timetal ansat til 34
timer, har de almene fag faet en steerk placering
pa timefordelingsplanen, idet der er tillagt disse
fag flere timer, end tilfeeldet var i den gamle fri
mellemskole.

Baggrunden for udbygningen af folkeskolens
almene fag er saledes onsket om, at eleverne
skulle veere bedre rustet i de centrale skolefag,
og da disse fag er de eneste obligatoriske fag pa
timefordelingsplanen, har man saledes bestrabt
sig pa ikke at stille storre boglige krav, end at
alle elever skulle have en mulighed for at op-
fylde disse krav. Man har saledes brudt med det
tidligere timefordelingsprincip, hvor ofte alle
elever skulle deltage i undervisningen i samtlige
fag. Der stilles ikke krav om, at eleverne skal
deltage i flere fag end de almene.

2. Vigtige valgfri fag
Selv om der som anfort ovenfor kun stilles krav
om, at eleven modtager undervisning i 24, hen-
holdsvis 20 ugentlige timer er det et udbredt
onske fra bade elever og foreldre, at timeplanen
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fyldes op til 34 timer. | det resterende antal ti-
mer kan eeven modtage undervisning i (Under-
visningsvejledning for folkeskolen s. 243):
Antal ugentlige timer
8.Kkl. 9.k. ialt
Praktisk arbejde (vaakstedsunder-

visning, dgdmwv.). ... 46 4-6 812
Husgerning .. ... ... ... ... . .. 4 46 810
Handarbeide . ................2 4 6
Engdsk ... ... ... 34 34 68
TysK . 34 34 68
Maskinskrivning . ... ... ... .. 23 3 5-6

Geografi, Naturlaare, Biologi, hvor-
til evt. knyttes Iandbrugsfagllge
- 4-

emner ... 6 4-6 812
Videregdende regnskabsfering = 2 2
Matematik . ............. ... ... 34 34 6-8

Som det fremgar af ovenstdende timetal er
laeseplansudvalget af den opfattelse, at der ma
sikres de valgfri fag et rimeligt timetal pa under-
visningsplanerne. Dette forhold ma bl.a. ses i
sammenhaang med overgang fra folkeskolen til
fortsat uddannelse. Det er ogsa nedvendigt, at
grundlaget for den statskontrollerede prave for
9. klase er nogenlunde ensartet for de enkelte
fags vedkommende.

Sdv om det ber tilstradbes, at de vagfri fag,
som eleverne far pa deres skema, har en vis veagt
og en indbyrdes organisk sammenhaang, finder
leeseplansudvalget det enskeligt, at der ogsa kan
medtages fag eller discipliner med et lavere ti-
metal som f. eks. formning, sang og samaritter-
gerning. Under hensyn til det timetal, der er til
radighed udover de 24 (20), der er tillagt de al-
mene fag, kan eleverne selvsagt ikke modtage
undervisning i ale de valgfri fag. Hver enkelt
eev ma under hensyn til sine evner og erhvervs-
agnsker vadge blandt de tilbud, skolen giver ud-
over de almene fag, sdedes at eeven bliver un-
dervist pa omrader, hvor netop denne eev har
mulighed for at udbygge sine evner og anlag.
Elevens valg af vagfri fag giver sdledes oplys-
ning om, pa hvilke omrader eleven sdv mener
at hans interesser og evner ligger.

Timetallet sedtter i Sig sglv en gramnse for, hvor
mange vagfri fag eleven kan vadge, og hormalt
vil eleven kunne vadge 3-4 af ovennaante valg-
fri fag.

Ordningen med de valgfri fag giver siledes
den ene eev mulighed for at blive undervist i
manuelle fag, medens den anden eev kan un-
dervises i boglige fag, og imadekommer pa den
made hensynet til, at ale dever kan fa starst
muligt udbytte af deres evner.

En konsekvens af ordningen er imidlertid, at
elever med den statskontrollerede prove for 9.
klasse mader med forskeligt grundlag for den
fortsatte uddannelse.

Timefordelingsplanerne har udover landet
mattet tilrettelasgges efter de lokale forhold, sko-
lernes starrelse m.m. og kan stort set deles op
falgende kategorier:

| Klasser med liniefag: eleverne har fadles ti-
mer i de amene fag, medens eleverne med
hensyn til de vagfri fag kun kan vadge mel-
lem grupper af fag (linier).

Il Klasser med vagfri fag: eleverne har fadles
timer i de amene fag. Udover dise kan
eleverne frit vedge mellem forskellige valgfri
fag.

Il Klasser, der bade har liniefag og valgfri fag:
eleverne kan her udover den amene fag-
kreds vadge en bestemt gruppe fag (linie),
men har derudover mulighed for at optage
valgfri fag pa deres program.

IV Den skole, hvor der med udgangspunkt i
liniedelingen dannes helt nye klasser.

Uanset hvilken Igsning, skolerne har valgt,
ma det understreges, at undervisningens ind-
hold i det enkelte fag er det samme, s3 ovenfor
anfarte kategorier vedrarer alene den praktiske
tilrettelagggelse af skemaet og antyder intet om
et varierende indhold af undervisningen.

B. Undervisningens indhold og omfang

| det fdgende vil kun blive omtalt de aimene
fag og de vadfri fag, der kan have interesse for
handelsskolen, d.v.s. dansk, regning med regn-
skabsfaring, orientering, engelsk, tysk, maskin-
skrivning og videregaende regnskabsfaring.

Dansk

Undervisningen i dette fag har i farste rackke det
almene sigte at opeave eleverne i at beherske de-
res modersmal, bade hvad angér forstdelsen af
tale og skriftsproget, ovelsei at lae og faardighed
i sdv at udtrykke sig mundtligt eller skriftligt.

| 8.-9. klasserne deler arbejdsomradet i
mundtligt dansk g i:

Opleesning og stilleleesning.

Samtaler (for at stette elevens mundtlige frem-

stilling).



Mundtligt referat.
Elevforedrag.
Diskussion.
Dramatiseringsevel ser.

Medens de to sidstnaa/nte oftest indgér i den
daglige undervisning til stette for de fire farste,
har dillelasning, d.v.s. rutinen i at tilegne 99
en trykt tekst, en klar mundtlig fremstilling,
hvad enten den giver sig udtryk i en samtale, et
referat af et kortere forelagt oplagg eller et fore-
drag pa bredere basis, ikke alene et alment pee
dagogisk sigte, men ogsa direkte relation til de
faardigheder, der enskes af erhvervdivet.

Mdlet for undervisningen i skriftlig dansk er:
at indeve en god retskrivning,
at lage eleverne a skrive et referat eller en salv-
standig beretning om noget hart, set eler laest.
Beretningen ska skrives i et klart og naturligt
sprog (referatstil, billedstil ler fristil).

Indevelsen afretskrivningen sker ved hjadp af
diktater, orddiktater og ssaningsevelser.

Fristilen, billedstilen og referatstilen traaer
eleverne i a udtrykke sig skriftligt. Medens fri-
stilen er ret kendt og hilledstilen er en frigtil,
hvor det qof, der skal skrives om, fordagges for
for eleven som et dler flere billeder, er referat-
stilen meget forskellig fra den tidligere anvendte
genfortadling, hvor eleven s godt som ordret
skulle gengive en to gange oplaest tekst.

Referatstilen kreever, a eleven farst tilegner
sg en tekst og derefter gengiver et disponeret
referat i et klart og naturligt sprog.

Skrivning med blanketudfyldning.
Skriveundervisningen tilstradoer at laae eleverne
en letlasselig, harmonisk og tilpas hurtig hand-
skrift, der udnyttes i en overskuelig, smuk og or-
dentlig opsadning med tilknytning til skolens
fag og i overensstemmelse med de krav, der stil-
lesi det praktiske liv.

Overalt hvor det er muligt, seger man at vise
eleverne, a de fegdigheder, der indlages i sko-
len, i hgi grad er anvendelige uden for skolen.
Som et eksempel pd anvendt skrivning under-
vises eleverne i udfyldning af blanketter. Efter
a det af handelsministeriet under 1. oktober
1959 nedsatte udvalg i sin betaankning angaende
undervisningen i laglingeskolen til handel smed-
hjedper-eksamen angav, at eleverne pa B-linien,
beregnet for laglinge med statskontrolleret prove
for 9. klasse ikke skulle undervises i dansk med
forretningspapirer, var det naturligt, at man i
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skriveundervisningen medtog de blanketter, der
er en del af dansk med forretningspapirer.

Regning med regnskabsfaring.
Stofomradet i regning omfatter:

A. Tramingsregning, der kan opdeles i:

Addition, subtraktion, multiplikation og divi-

son a hele tal og decimalbraker. Addition og

subtraktion af ens- og uensbenaa/nte braker.

Multiplikation af brgk med helt tal. Omsad-

ningsevelser inden for metersystemet og tids-

malingen.

B. Tekstregning med regnskabsfaring, der om-

fetter :

Areal- og rumfangsopgaver, forholds-, de-
lings- og gennemsnitsregning, grafisk afbildning,
fremmed mgnt, procentregning og rentesreg-
ning.

Som det fremgdr af ovennaa/nte oversigt kon-
centrerer regneundervisningen sg om steakt
centrale discipliner. Noget af det sof, der hidtil
har hert ind under den traditionelle matematik-
undervisning er medtaget under regneundervis-
ningen, idet kendskabet til matematik, der kan
vage en stette for regneundervisningen, kan
hjadpe eleverne i arbejdet med regnemeessige
problemer.

Et nyt omrade inden for regneundervisningen
er regnskabsfaringen. Dette fag er forskdligt fra
handelsskolens bogforingsundervisning, idet un-
dervisningen tager sigte pa at lagre eleverne de
enkle former for regnskabsfering, der kan stette
den enkelte i det daglige liv. Der arbejdes med
personregnskaber, familieregnskaber, forenings-
regnskaber og eendomsregnskaber.

Orientering.
Orientering er at betragte som en videreudvik-
ling af de traditionelle fortedlefag, historie, geo-
grafi og biologi. Ud fra gnsket om at skabe en
sammenhaang mellem disse og flere nye fag, som
erhvervsorientering, arbejds- og erhvervdaae,
samfundskundskab samt familiekundskab, har
man i stedet for at dele alle disse elementer ud
i en lang rakke sméfag, samlet dem i et fag,
hvor hver enkelt disciplin bliver en del af den
helhed, der mader eleven efter skolen. Denne
samling af stofomréder til et fag, har foranledi-
get en meget frugtbar udvikling, idet ikke mindst
det store gtof, der ogsa skal tjene til at indstille
eleverne pa det samfund, der mader efter skolen,
har medfert, at man nu ikke langere betragter
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indlaart viden som fagets hovedmal, men derimod
lasgger vaagt pa, at eleverne tilegner Sig en me-
tode til at tilegne sig viden, og sa betragter den
tilegnede viden som et vigtigt biprodukt af un-
dervisningsprocessen. Det er derfor nagpe mu-
ligt for fagskolerne at forudsadte den viden, der
skulle vagre opnaet i dette fag som et grundlag
for den videre undervisning, men teknikken til
at tilegne sg stof, og vurdere stoffet, som faget
medfarer, er et bredt grundlag for a undervis-
ning.

Engelsk.

Der er ved undervisningen i dette fag lagt vasgt
pa, at engelsk bliver et brugssprog for eleverne,
Sdedes at eleverne kan laee engdsk, forgta talt
engelsk og tale engelsk.

Stofomradet er selvsagt alment, og man ar-
bejder med et ordforrad pa ca. 17-1800 ord ud-
formet i lette tekster, der appellerer til eevens
fantas og medleven, si de danner et grundlag
for samtaler pa engelsk.

| erkendelse af at den tid, der skd bruges til
a lage eleverne korrekt udtalt engelsk i forbin-
ddse med en fglfri grammatik, kan udnyttes
langt bedre ved at fa eleverne i gang med at ud-
trykke g pa sproget, har man tilrettelagt under-
visningen sdledes, at de karakteristiske engelske
lyde skal udtales rigtigt, men man har undgaet
korrekthedskrav af mere perifer art, ligesom
grammatikken »smugles« ind i eleverne uden
teoretiseren og i stor udstrakning uden forkla-
ring.

Til stette for det daglige arbejde bruges lette
skriftlige ovelser, der sigter pa den helt elemen-
tare sadningsbygning. Kun f& dever vil have
ndet grundlag i skriftligt arbejde, der kan byg-
ges videre pa.

Tysk.

De ovenfor under engelsk anferte principielle
synspunkter gedder ogsa for tysk, der er dog to
betragtelige forskelle. Engelskundervisningen
bygger normalt pa en undervisning omfattende
320 timer i 6.-7. klasserne, medens tysk bygger
pa 160 timers undervisning i 7. klasse, hvorfor
kravet til ordforradet ma vaae noget mindre (ca
1300 ord). Endvidere er engelsk obligatorisk i
de fleste skoler, medens tysk er valgfrit, hvilket
kan betyde, at nogle elever ingen forudsagninger
har fra 7. klasse.

Den engelske grammatik er vassentlig lettere
for eleverne. Samtalen pa tysk foregdr derfor

ofte pa den méde, at elevernes svar bygger pa de
ord, der ligger i lawerens spargsmdl. Man stiller
sdledes ikke krav om, at eleverne skal kunne tale
tysk, men at de kan udtrykke sig pa tysk.

Maskinskrivning.

| dette fag undervises elevernei at skrive 10-fin-
ger blindskrift og at arbgjde i korrekt skrivestil-
ling med rigtig andagsteknik. Hovedvagten er
sdedes lagt pa den manuelle betjening af skrive-
maskinen, men hensynet til at faget ska moti-
veres for eleverne medferer, at eleverne, s snart
den forngdne manuelle feadighed er til stede,
kan bruge maskinen i det daglige arbejde med
skolens skriftlige opgaver. Ogsa standardopstil-
ling af breve af almen karakter, udskrifter pa
konvolutter, samt udfyldning af nogle blanket-
ter, herunder en regning, kan motivere arbejdet
med maskinen.

Videregaenderegnskabsfering.

Faget ma betragtes som videregdende i forhold
til den almene regnskabsfaring under regning,
og er et erhvervsbetonet supplement til dette fag.

Eleverne undervises i den mest elementegre
bogferings daglige posteringer for at fa et grund-
lag, som dle fagskoler, der underviser i bogfe-
ring, kan bygge videre pa

C. Den statskontrollerede prgve ved af-
slutningen af 9. klasse.

Almindelige bemaarkninger.

Den statskontrollerede preve efter 9. klase er
en nydannelse i folkeskolen, jfr. lovbekendtge-
relse nr. 332 af 31/8 1963.

Ved tilrettelagggelsen af denne prove er der
flere hensyn at tage. Pravens fordele er, at elev-
erne f& en entydig bedemmelse, der udtrykker
elevens standpunkter i de enkelte fag, og at pre-
ven kan bevirke en mere malsggende undervis-
ning.

Ulemperne ved pregven er, a en prgve kan
medfare et terperi, der alene er motiveret med,
at dette gof, uanset dets kvalitet, er en ngdven-
dighed til prgven, si hensynet til den menings-
fyldte situation og elevens harmoniske udvikling
kan ga tabt.

Hertil kommer, at folkeskolens 8.-9. klasse
skal st& dbne for alle elever, der sager fortsat
undervisning, si en eksamen, der skal bestés,
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kani vise tilfadde dtille larerne over for en ulase-

lig opgave, og medfare, at de tungeste elever, der

i hg grad har behov for yderligere undervis-

ning, ikke modtager denne, enten fordi de &-

vises af skolen, dler fordi de ikke vil deltage i

undervisningen, der uden tvivl vil medfare, at

de ikke opndr noget resultat.

Ud fra gnsket om at undga disse ulemper ad-
skiller proven efter 9. klasse Sg pa to omrader
fra den tidligere kendte eksamensform:

1. Betingelsen for at fa udleveret beviset for den
statskontrollerede prave fra 9. klase er aene,
at eleven har veget til prave i de aimene fag.

2. Praven er frivillig bade for skolen og for
eleven.

Kun ganske fa skoler (i 1963 3 & 572) har
undladt at indstille eleverne til praven, ligesom
et meget begramset antal dever (i 1963 ca. 200)
har undladt at ga op til den statskontrollerede
prove efter 9. klasse.

N&r en éev indstiller sig til preven, er eeven
som naevnt kun forpligtet til at ga til preve i de
almene fag. Dog vedger langt de fleste elever at
inddtille g til prevei de vddfri fag, i hvilke de
har modtaget undervisning.

Den statskontrollerede prove fra 9. klasse er
sdedes ikke en A ensartet dokumentation som
f. eks. realeksamen, isax fordi fagomréderne er
varierende, men ogsa fordi ethvert standpunkt
kan afgpgles i beviset.

Vedlov nr. 219 & 11. juni 1954 om ungdoms-
skoler og aftenskoler m. v. med senere aandringer
er der tilfart denne prove det nye, at man nu be-
tragter denne preve som et uddannel sesniveau,
der ikke alene er knyttet til folkeskolen. Elever
fra ungdomsskolen og forsvarets civilundervis-
ning kan nu blive bedgmt efter samme retnings-
linier som elever fra folkeskolens 9. klasse og fa
udleveret et bevis for de opndede resultater,
ligesom de med folkeskolen samarbejdende sko-
leformer dbner mulighed for alle for at supplere
og forbedre tidligere opnaede resultater.

Det kan forventes, at dette samarbejdsprincip
kan brede dg til andre skoleformer. Friskole-
lovens § 1 og disse skolers frihed med hensyn til
timetal og undervisningens indhold og under-
visningstidens laangde (5 mdr.) dtiller sgimidler-
tid hindr ende i vejen for, at de frie efterskoler
kan gaind i dette samarbejde.

Pravens udformning.

Elevernes varierende standpunkter medfarer, at
man udarbejder preveopgaverne under hensyn

til, at bade den svage og den dygtige elev kan
vise st standpunkt. Princippet kan ses o f. eks.
opgaven i tafaadighed. De farste opgaver er
ganske lette og har til formédl at fa eleverne i
gang. Efterhénden stiger sverhedsgraden, og an-
tallet af opgaver er sa stort, at det ikke kan for-
ventes, at alle dever kan nd at |ase dle opgaver,
idet kun de saaligt dygtige ever har opnaet den
dertil forngdne sikkerhed og hurtighed.

For samtlige opgaver gadder sdledes, at de er
udarbejdet under hensyn til, at enhver elev kan
vise sit standpunkt.

Nedenstdende redegarelse behandler prgven
i 1963 og beskriver gennemsnitsresultaterne i de
enkelte fag. Et mere udferligt overblik kan op-
nés ved at sammenholde de som bilag 7 optagne
eksempler pa preveopgaver i dansk diktat og
i regning med retningdinier for censorernes
bedgmmelse samt oversadningstabeller.

Det er hensigten, at provebeviset ska belyse
eleven s3 asdigt som muligt. Som det fremgar
af det som bilag 7 optagne prevebevis, har man
vagt a preve eleverne inden for to discipliner i
dansk, retskrivning (diktat) og sprogbehandling
(fritil, referatstil), og i regning, talfeardighed og
tekstregning.

Almene fag.
Skriftlig dansk.
Retskrivningspr gven.

Af en diktat pd ca. 250 ord har gennemsnits-
eleven begéet 57 fgl.

Soroglig fremstilling.

Gennemsnitselevens besvardlse er skrevet i et
tydeligt og klart sprog, og der er skelnet mellem
vassentligheder og mindre betydende enkelt-
heder.

Mundtlig dansk.

Praven omfatter en redegerdlse for et langere
stykke ekstemporalstof (med en 15-20 minutters
forberedelse ved dtillelassning) og en samtale om
et emne, en person eler en begivenhed fra det
dof, der i &rets Igb er gennemgaet.

Gennemsnitseleven har opfattet hovedind-
holdet af det fordagte ekstemporale stof og ud-
draget et resume af den forelagte tekst. Under
samtalen har eleven givet udtryk for sine tanker
pa et klart og tydeligt sprog.
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Regning.
Talfaardighed.

Af talfaadighedsopgavens 6 sider med 44 op-
gaver har gennemsnitseleven regnet de farse 5
sider og n&et et par opgaver paside 6, og derved
regnet ca. 38 opgaver pa 45 minutter.

Tekstregning.

Opgavesadtet omfatter 6 opgaver. Gennemsnits-
elevens standpunkt var i 1963, at eleven havde
regnet 5 af opgaverne og kun begyndt pa den 6.
Det forudsadtes, at den manglende opgave er en
af de vaggtige opgaver.

Mundtlig regning.
Bedgmmes efter samme retningdinier som an-
fart under den skriftlige regning.

Skrivning.

Gennemsnitseleven har en lassdlig og flydende,
tilpas hurtig (ca. 70 bogstaver i minuttet) hand-
skrift, samtidig med, at der ikke er veesentlige
fdl i udfyldningen af blanketterne.

Orientering.

Gennemsnitseleven har tilegnet Sg det gennem-
gaede gof, vist evne til at kombinere det fore-
lagte emne med andre omrader fra drets pen-
sum og endelig vist selvstamdighed i tilknytning
til de behandlede problemer.

Valgfrifag.

Engelsk.

Elever med et gennemsnitsresultat vil have faa-
dighed i at leee lette engelske tekster inden for
et ordforrdd pa 17-1800 ord og kunne forsta
talt engelsk inden for samme ordforréd, nar sa-
ningerne er lette i formen og tale engelsk i lette
vendinger med et lidt mindre ordforrad end ved
laesningen.

Tysk.

Gennemsnitseleven kan lase en tekst inden for
et ordforrdd pa 12-1300 ord, medens det aktive
ordforrad ikke er sterre end ca. 6-700 ord, ende-
lig kan eleven udtrykke sg pa tysk i enkle ven-
dinger.

For begge sprog gadder, at der ikke er en skrift-
lig prove.

Maskinskrivning.

En gennemsnitselev vil kunne betjene en skrive-
maskine med 1 O-finger blindskrift. Hastigheden
er pa ca. 80 anslag i minuttet.

Videregaenderegnskabsfering.
Gennemsnitseleven har lgst opgaven pa 30 po-
steringer med 4-5 posteringsfejl.

Mulighed for en almen bedgmmel se.

Man har ofte fra erhvervdivets side fremhaevet
det gnskelige i, at skolen udtaler Sg om elever-
nes flid, udholdenhed, koncentrationsevne og
ordenssans, deres evner til at arbejde sevstam-
digt og til samarbejde med andre, og at der i for-
bindelse hermed gives en helhedsvurdering af
deres menneskelige kvalifikationer.

Dette gnske er i overensstemmelse med det
foran naa/nte princip om at sage eleven belyst
sa dddigt som muligt, hvorfor der pa side 4 i
afgangsheviset kan paferes afgangsbeviset en al-
men udtalelse om eleven.

Til belysning af det forventede antal udskrev-
ne elever fra folkeskolens 9. og 10. klasse i de
naamest falgende & er udarbejdet nedenstéende
tabel:

Oversigt* over antal elever udskrevet i folkeskolen i
&rene 1960 og 1962 samt prognose over det forventede
antal udskrevne elever i folkeskoleni &rene 1964, 1966

0g 1971
1960 1962 1964 1966 1971
7. klasse.... 41.700 29.200 26.100 18.200 0
8. klasse.... 8700 10800 12200 11.900 14.600
9. klase 1900 4400 12800 14.000 22.600
I0klse 0 250 700 4.000 11.200
Mellemskole-
eksamen.. 6200 7.000
Redeksamen 18000 22.300 22,600 18000 15.700

*) Som kilde er benyttet Statistiske Efterretninger nr.
22, 31. mg 1963 og Det gkonomiske Sekretariats »Un-
dervisningsbyggeri og lagerbehov 1961-1980« (bilag
1 sde 74).

Det bemagkes, at en optadling fra september
1963 viste, a der gik 12.997 dever i 9. klasse,
hvortil skal adderes 1342 elever i 9. klasse til
teknisk forberedelseseksamen (Statistiske Efter-
retninger 12843), 742 elever i 10. klasse (Stati-
stiske Efterretninger 755) og 22.601 dever i folke-
skolens 3. real, hvortil kommer et antal realister
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fra kursus m.m.
23.855).

Antallet af elever i 10. klasse er beregnet ud
fra den forudsagning, at det procentvise antal
elever, der fra en argang fortsaater fra 9. klasse
til 10. klasse, er stort set konstant.

(Statistiske  Efterretninger

KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Lazlingeudval get

Det faldende antal redlister skyldes bl.a., at
antallet af 14-&ige i 1960 var 89.700, medens
antallet i 1965 kun antages at ville vage 76.000
og i 1970 73.800, samt at andelen af 16-arige i
I.G. forventes at gtige jeevnt fra 8% i 1960 til
15%i 1970.

Bilag 7
Underbilag 1

Den statskontrol lerede prgve ved afslutningen af 9. klasse
og teknisk forberedelseseksamen maj-juni 1963

Diktat

(1 time)

(Der dikteres punktum og ny linie. Diktaten lsees
farst langsomt op. Derefter dikteres de enkelte perioder
mellem pausetegnene 2 gange. Efter dikteringens til-
endebringelse gives der eksaminanden 10 minutter til
at gennemlaese det skrevne).

Man kan diskutere/, hvad der var mest stormende/
ved indvielsen af Langelandsbroen / 1grdag den 10. no-
vember /, vejret eller begejstringen /. Der var i hvert
fald adel kappestrid / . /

Vejrguderne / gav ikke helt uden knurren / afkald
pa herredgmmet / over forbindelsen / mellem Tasinge
og Langeland / . / Vinden blasste trompet / i jernkon-
struktionerne / , flagene blev forrevne / , og hatte blev
til stor henrykkelse / undtagen for ejermamdene / blast
af hovederne / og kastet ned i de skummende bglger / . /

Man trodsede kulden og blaesten /, men man glaedede
sg samtidig over / , at der ved tilrettelasggelsen / var
serget for / , at den hgjtidelige indvielsesfest / blev for-
holdsvis kortvarig / . /

Som den farste / besteg amtmanden talerstolen / og
sa ud over den tusindtallige forsamling / , da han bed
velkommen / for at afdutte den indsats /, der gennem
tredive &r var gjort / for at faenbro/ . /

Amtmanden sagde: / »Nu fger vi ale vanskeligheder
i papirkurven / . / Nu ligger broen der / smuk og ele-
gant / i det landskab, vi holder af / , og vi fder / en
varm taknemmelighed over / , at vi er naet savidt / . /
Gid broen ma opfylde / de store forventninger / , der
dtilles til den / « /

Sa var det trafikministerens tur / . / Han lovede / ,
at den sidste forbindelse / , broen fra Svendborg til
Téasinge / , snart ville vaae en kendsgerning / . / Sa
klippede ministeren snoren over / , og broen var
dbnet / . /

Begejstringen var voldsom / , og tilskuerne treengte
dg frem / fra dle sider / . / Nede fra vandet / lad en
langvarig tuden / . / Det var den nu overfladige faage / ,
der bragte sin hyldest / . /

De indbudte samledes til fex i Rudkgbing / . / Midt
under festen / indlgb der meddelelse om / , at det farste
sammensted / , som heldigvis var ganske ufarligt / ,
havde fundet sted pa den nye bro / . / Glasstumperne
fra et knust lygteglas / blev fget i vandet / som en offer-
gave / til de magted@gse vejrguder / . /

Broen var indviet.

Direktiver for bedemmel seafdiktat ved
Den statskontrollerede prave ved afslutningen af 9. kl.
og teknisk forberedel seseksamen maj-juni 1963.
Antallet af fgl i diktaten bestemmes efter neden-
stéende direktiver.

|. Somhelefejl regnes -

a) Udeladt eller fglagtigt anvendt stumt h,
stumt d eller dbent g.

b) Fejlagtig brug af konsonantfordobling.

¢) Fgl i udsagnsordenes og navneordenes bgj-
ningsendel ser.

d) Felagtigt anvendt stort eler lille forbogstav.
Hvis geografiske navne skrives med lille for-
bogstav, regnes det farste gang for en hel fel,
de @vrige gange for halve fel.

I1. Somhalvefejl regnes:

a) Forveksling af falgende konsonanter og vokaler:
b-p,f-v,g-j,g-k,t-d,v-g,e-ae-
®gi—e0—U,0—4y—ge—a

b) Oplesning af sammensatte ord.

c) Hvert manglende ord.

d) Andre fgl.

I11. Fejlskrevnebogstaver:
(@a—o,b—LF—T,m—n,p—j,8—c,8—a)

lgang . . B 0 fal
2gange ... ... ... .. Y, fgl
3 gange og derover 1 fgl
IV. Fgl i tegnsagtningen:
0-2 tegnfejl. 0 fal
3-6 tegnfel . . il, fel
7-12 tegnfell 1 fel
13 tegnfejl og derover. ... 2 fgl



Der gores opmerksom pd folgende :

a) Nér samme fejl i samme ord — eller ord af samme
stamme — gentages, kommer den kun i betragtning
én gang.

b) Flere fejl i et ord regnes kun for én fejl.

c) Censorerne mé ikke afmarke fejl eller gore notater
i elevbesvarelserne.

d) I slutresultater er f.eks. 715 fejl = 8 fejl.

KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Lerlingeudvalget
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Omsaztningstabel for diktat ved den statskontrollerede
prove i 9. klasse og teknisk forberedelseseksamen, 1963 :
0- 1 fejl giver 11

2 - - 10
3-4 - - 9
5-7 - - 8
8-1 - - 7
12-16 -= - 6
17-2¢ - - 5
25~ — — 3 (eller O for det helt uantagelige).

Bilag 7
Underbilag 2

Den statskontrollerede prove ved afslutningen af 9. kl. maj-juni 1963

Talferdighed
(45 minutter)
1) 50 cm = m 2) 200 m = km
1500 m = km 4dl = liter
2 liter = dl 100 g kg
25cm = dm 18 ar = ha
20 dm? = m?
3) 45368 4) 48054
33023 +13733

5) 36 -+ 854 + 38 4 768 + 43 + 8 -+ 345 + 108
6) 348 4 65 + 430 + 86 + 881 + 77 + 222 + 291
7) 6548 - 39 — 8) 5293 - 57 =

9) 55272:56 = 10) 22149:69 =

I

11) Omskriv til blandet tal :  12) Omskriv til decimaltal :

35 = 43, =

2,75 = 5y =

12 = 6%y =

1,875 = 70 =

Ly = 84y =

2,55 = 9810 =
13) 5 timer = minutter

3 degn 18 timer = timer

3 uger 6 dage = dage

1 &r 29 uger = uger

20 ar 3 mdr. = maneder

14) 763 = 516,2 = 15) 101,348 =+ 14,928 =

16) 3,5 + 41,01 + 3,008 + 346 + 5,9 + 90,555 +
176,694

17) 9,78 x 5,7 = 18) 354.664 : 8 =
19) 10, 20) 7752/, = 58755 =
3509/,
7672/,
+ 5%, 21) 2001/, = 76744 =
1607/,
22) 387 23) 14156
563 3871
941 22345
805 381
3234 7468
687 11092
661 24
1223 3871
456 6438
43055 222
o 130232
24) 345860 25) 930846
+255851 + 850838
26) 568 - 714 = 27) 436 - 691 =

28) 152712 : 63 = 29) 181800 : 72 =

30) 7000 m? = ha 31) Til blandet tal :
0,0014 ha = m? 1,05 =
0,021 m?® = liter 3;15 =
0,28 hl = dm?® 7:35 =
0,35 dm? = cm? 9,45 =
4200 m? = ar 11,55 =

13,65



32) Omskriv til decimaltal :

13/59 =
2345

3 /00
4555 =
5310
6%/25 =
33) 130 min. = timer min.
104 tim. = dogn tim.
318 uger = ar uger
100 mdr. = ar mdr.
72 dage = uger dage
34) 3609 - 275,56 = 35) 3010 + 1,56 + 400 +
56,666 + 7 -+ 380 +
44,774
36) 4,85 - 3,9 = 37) 0,801 - 7,6 =
38) Beregn med 2 dec. 39) Beregn med 2 dec.
84,86 : 7 = 105,07 : 8 =
40) Beregn med 2 dec. 41) 4501/,
127,3: 9 = =1491/,,
42) 945/ 43) 7611,
)44“/19 26024,
44) 45/,
1354
247[g

1367/,

Tekstregning med regnskabsfaring
(4 timer)

Opgave 1 afleveres senest, ndr der er gdet 1 time af
provetiden.

1. Fotograf S. Jensen blev den 1. januar 1962 ansat

i en fotoforretning. Han er gift og bor i en tovaael-

sers lgjlighed, der koster 11250 om maneden i

huslge.

Regnskabet er indrettet med nedenstdende konti:

1. Kassen med indgéet i kassen og udgéet af kassen.

Kassebeholdningen beregnes for hver dag.

2. Bankbog med indsat og heevet.

3. Checkkonto med indsat og heevet.

4. Skat og fradragsberettigede kontingenter (feg-

foreningskontingent og sygekasse).

5. Hudege.

6. Kost.

7. Beklaadning og anskaffel ser.

8. Forngjelser.

9. Andre kontingenter (radiolicens, andre forsikrin-
ger).

10. Transport.

11. Andreudgifter (herunder lommepenge).
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Kassebeholdningen er den 1. oktober 226,50 kr.,

pa

bankbogen indestar 2658,50 kr. og pa checkkontoen
indestar 352,60 kr.

Fer nedenstdende posteringer ind:

1

10.

14.

16.
20.
23.
30.

Len .. .. .. ... . 1650,00
Kostpenge . ..300,00
Indsat pa checkkonto 450,00
Indsat p& bankbog 200,00
Lommepenge . . . ... ... ... 200,00
Biografbilletter. . .. .. ... ... 16,25
En skjorte . . 49,25
Fagforeningskonti ngent 48,00
Brandforsikring . . .. .. ... 9,00
Buskort ... ... ... 28,00
Betalt skat v/check 251,60
En nederdel. . o .. 88,75
Radio- ogfjemg/nshcens o . 60,00
Biografbilletter. . .. .. . ... ... .. .. 10,25
Ugeblade, avissr mm . .. . .. . . . 25,00
Enlampe .. .. .. .. . ... . 58,50
Billetter til koncert med program 26,00
Betalt hudeje v/check . - 112,50
Kontingent i politisk forenl ng 5,00
Gardinstof. . . ... ... ... . 43,50
Betalt sygekasse v/icheck . . . . . . 26,60

Afdut regnskabet og opstil kontroller, der viser om
beregningerne er rigtige.

Olei 9 kl. var 8 dage i november i erhvervspraktik i
en fotoforretning, hvor han fik lov til at hjadpe med i
forretningen.

2.

En af de farste dage var han med til at ekspedere
en kunde, der kebte et fotografiapparat til 395,—
kr., en belysningsmdler til 175— kr., 5 sort-hvid
film & 3,20 kr. og 4 favefilm & 1325 kr. Forret-
ningen tog et brugt fotografiapparat i bytte for
55,— kr.

Hvor stor blev regningen ?

Det blev &ftalt, at kunden straks skulle betale 25%
af belgbet og resten den 1. december.

Hvor meget skulle kunden betale kontant, og hvor
meget den 1. december?

Nasste dag skulle forretningen betale to regninger
for nogle fotoartikler, som var kebt i Tyskland og
Belgien. Den ene regning var pa 375,75 DM og den
anden pa 496,85 bg.fr.

Hvor mange da. kr. skulle der bruges i alt til
betaling af disse regninger, nar kursen pd DM er
172,78 og kursen pa bg.fr. er 13,907

Samme dag kom der en tysker ind i forretningen.
Da han ikke havde ret mange da. kr., sagde princi-
palen, at forretningen godt ville modtage DM som
betaling, men a man ville vekde til kurs 165,00.
Tyskeren kgbte en elektronblitz til 325— kr., 4
farvefilm & 13,25 kr., 2 asker billedrammer & 10,50
kr. og kopipapir til 13,50 kr.

Hvor mange DM skulle tyskeren betale for det?



5. En kunde vil gerne prove at fremkalde sine film  23......... 4 3 cemesss 2
selv. Ole ser, at der kan laves en filmfremkalder ved  24......... 2 3D snmasis 4
at oplese 108 g kemikalier i 1 liter vand. Kunden  25......... 2 36 ssmwn s 3
onsker at kebe kemikalier til 5 liter vand. Kemi- 26......... 4 37::mm095s 3
kalierne bestar af metol, natron, hydrochinon og  27......... 4 385 suma s 3
bromkalium i vagtforholdet 1:50:2:1. 285 13 e 3 Vs s oz iz 3
Hvor mange g metol, natron hydrochinon og brom-  29......... 3 40 5005 . 3
kalium skal kunden bruge? 305560 5ms 2 A T 3
Hvor meget kommer kemikalierne til at koste, nar ~ 31......... 2 A2 aeimiie 3
metol koster 80,00 kr. pr. kg, natron 1,40kr. pr.kg, 32......... 2 43, 0w, 3
hydrochinon 25,00 kr. pr. kg og bromkalium 12,00  33......... 2 A4 cpens s 3
kr. pr. kg?

6. Forretningens fremkaldertank har form og méal som Tekstregning

vist pa hosstaende tegning. Beregn rumfanget i helt

antal liter. Opgave Antal

nr. points
) 9
b 3
. T 4
L N 5
G5 £im e s s 8
Bk i s g o 5o 9

Omsatningstabel for opgaven i talferdighed ved den
statskontrollerede prove 1 9 kl.:

1963
I tanken haldes 45 liter fremkaldervaske. 122-119 points giver 11
En films areal kan vare 12 billeder 4 6 cm X 6 cm 118116 — - 10
med et tilleg pd 68 cm?, og man regner med, at 115-109 - -9
1000 cm? film forbruger 1/, liter fremkaldervaeske. ~ 108— 96 — - 8
Hvor mange film kan der fremkaldes i tanken, for 95- 80 - - 7
det er nodvendigt at udskifte vasken? 79- 67 - - 6
(Rumfanget af en cylinder er 3,14 xr? x h). 66- 51 - - 5
50— = — 3 (eller O for det helt uantage-
lige).

Direktiver for bedemmelsen

: 3 < Omsaztningstabel for opgaven i tekstregning ved den
af elevarbejderne i regning

statskontrollerede prove i 9. kl.:

9. kl. 1963 1063
Talferdighed 38-37 points giver 11 (eller 13 for det usedvanlig selv-
Opgave Antal Opgave Antal stendige og udmerkede).
nr. points nr. points 36-35 - - 10
2 12 o w2 s 2 MBY = = 0
Dz s e s 2 1B, e 3 0 2 3125 - - 8
Boen 1 o s 2 M. 2 2419 - - 7
Bove o 5 s & 2 L S 2 1814 = = B
Besss mss o 3 16, 5ames 53 5 4 1310 = = B
6. ... 3 17.. .. ..., 3 9- - — 3 (eller O for det helt uantagelige).
T 5 pres s 3 18, ssevvss 3
Bimes wimua s 3 19:swwsses 3 Pa given foranledning skal det bemarkes, at poin-
Qunins pssa s 3 20 ;000 3 tene i regnskabsforing (opgave nr. 1) kan fordeles
10506 s s & 3 | By 3 saledes: Posteringer 5, beregning og kontrol af kasse-
T s oo ¢ 2 2259w 4 beholdning 2 og kontrol af fordelingskonti 2 points.
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Side 3 - afgangsbevis for 9. klasse

|
' Arskarakter Karakter ved proven '

|

1. Almene fag
Skriftlig dansk — retskrivning (hejeste kar. 11) ......

sprogbehandling: : s cuw. s amm i 205w

Munidtlie dansk socs omisss s ome s s mmm o s s wwme s 50 moe

Skriftlig regning — talbehandling..................

anvendt FEgNing . « . ¢ v s ¢ s wwin s

Murnidtlig regning: = s s sssswmsssswnasssamesisumas

Skrivning med blanketudfyldning . ............... ‘

Orientering e s s s ew o5 s 5 5ums s 6 mEE s s PEa 58 smeu ey i

Orden med skriftlige arbejder .. ... ... ... ... ...

1I. Valgfri fag : i \

: |

N .

Eleven har derudover modtaget undervisning i folgende fag:
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Side 3 - afgangsbevis for 10. klasse

I

|

Arskarakter Karakter ved proven

1. Almene fag.

Skrifthie danske o« suime £ 5 50w 55 5 20e 5 8 5 L3004 § 5 5580
Mindtlig datisks s o s s s mmn s 55w 055 s 956 & 4 5 Sie
Skriftlig regning — talbehandling..................

anvendt regning. .. ............
Mundtlig regning. . . ........ $2 G EWLY S Y SR T E G BT
OBENtEring s on s s s ame s s s EEa s s 5 5EE 55 35006 2255 OE 8
Orden med skriftlige arbejder. ...................

11. Valg fri fag.

Eleven har derudover modtaget undervisning i fagende fag: Karakter kan eventuelt anfaeres.
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Fortegnelse

over de medlemmer af de faglige fadlesudvalg for butiks-, handels- og kontor-
lazlinge samt af brancheudvalgene under fadlesudvalget for butiksaalinge og
andre organisationsrepraesentanter, der har deltaget i laalingeudvalgets mader:

Sekretag Kaj Bentzen.
Forretningsfarer Erik Jensen.
Sekretegr Aage Jensen.

Direkter K. E. Berg.
Kontorchef Preben Nielsen.
Kgbmand Hugo Gehrs.
Forretningsfarer Henry Knudsen.
Hovedkasserer F. B. Simonsen.
Afdelingsformand Max Harvee.
Isenkraammer Kaj Brgnnum.
Forretningsfgrer Carl Jensen.
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Bilag 9

Deltagerliste
Konferencen 21.-24. oktober 1963

Deltagere, der kun var til stede mandag den
21. oktober kl. 10-16.
Kommitteret O. I. Mikkelsen, Kgbenhavn.
Grosserer Henry Jakobsen, Arhus.
Generalkonsul Victor B. Strand, Kgbenhavn.
Vicekonsul Gay Rasmussen, Nasstved.
Kontorchef E. H. Tattrup, Kgbenhavn.

Deltagere i den samlede konference.

Direkter Jens Vibzk, Kgbenhavn.
Forstander Chr. Eskild Jensen, Svendborg.
Handelsaaer H. A. Gyldensparre, Svenstrup J.
Forstander E. Schmidt, Arhus.

Inspektar Nigls Grey Sgrensen, Arhus.
Forstander P. |. Olsen, Frederikshavn.
Lektor, fru Mary Clausen, Kgbenhavn.
Viceinspektar Erik Gradert, Kgbenhavn.
Lektor John Barfort, Kgbenhavn.
Forstander Sgr Mikkelsen, Kgbenhavn.
Forstander T. Sarge, Kabenhavn.
Forstander Torkild Mortensen, Kgbenhavn.
Forstander Egil Toke, Kagbenhavn.
Adjunkt Knud Nielsen, Odense.

Adjunkt Henning Roed, Odense.

Dekoratgr Hans Fr. Rolfsen, Svendborg.
Skoleinspekter Johs. Nielsen, Horsens.
Lektor Nottelmann-Hansen, Arhus.

Lektor Fritz Kamp, Kgbenhavn.
Handeldager, fru Thora Lauritzen, K gbenhavn.
Lektor Sven Frederiksen, Kgbenhavn.
Direktar Erik Nielsen, Odense.

Overlager Harry Ottosen, Odense.
Handeldagrer C. Borre Larsen, Arhus.
Lektor A. Dahl Engelbrechtsen, Alborg.

Handelsoverlager Einar Kristensen, Arhus.
Lektor G. Holm, Horsens.
Kontorchef Kjeld Gleerup, Kgbenhavn.
Direktar Erik Langsted, Kgbenhavn.
Sekretar Carl Jargensen, Kgbenhavn.
Inspektar, fru Mette Koefoed Bjarnsen, Kgben-
havn.
Inspektar Frank Bggeby, Kabenhavn.
Fagkonsulent J. Lindeskov Hansen, Horsens.
Direkter JensJ. Lund, Alborg.
Isenkraammer R. Marstrand, Arhus.
Forstander Fl. Kldcker-Larsen, Kgbenhavn.
Boghandler Ove Rgmer, Kgbenhavn.
Direkter Poul Harris, Arhus.
Direkter K. E. Berg, Viborg.
Direktar Jargen Lytting, Kgbenhavn.
Kgbmand Hugo Gehrs, Odense.
Forbundsformand Henry Gran, Kgbenhavn.
Forretningsfarer Henry Knudsen, Kgbenhavn.
Forretningsfarer Erik Jensen, Randers.
Sekretea Kgj Bentzen, Kgbenhavn.
Afdelingsformand K. Lind-Nielsen, Kgbenhavn.
Hovedkasserer F. B. Simonsen, Kgbenhavn.
Sekretag Wolff Akermann, Kgbenhavn.
Afddingsformand Max Harvge, Kgbenhavn.
Isenkraammer Ka Brannum, Kgbenhavn.
Kgbmand Vald. Nielsen, Roskilde.
Skohandler J. Egede Olsen, Kgbenhavn.
Sekretagr Hans Tybring, Kgbenhavn.
Direkter V. Vilner, Kgbenhavn.
Direkter Torben Carlsson, Kgbenhavn.
Overlager Gunnar Andersen, Horsens.
Farvehandler Peter Svendsen, Odense.
Handelsoverlaer C. E. Hester, Horsens.
Sekreteg Chr. P. Petersen, Kgbenhavn.
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Laarlingeudval get

Bilag 10

Oversigt over arbejdsudvalgenes sammensaetning
Konferencen 21.-24. oktober 1963

Arbejdsudvalg |. Maskinskrivning og kontorieknik

samt forretningspraksis.

Handelsfaglagrer, fru Thora Lauritzen,
K gbenhavn.

Lektor G. Holm, Horsens.

Lektor John Barfort, Kgbenhavn.

Forstander Egil Toke, Kgbenhavn.

Inspektar Frank Begeby, Kabenhavn.

Forretningsfarer Erik Jensen, Randers.

Direkter K. E. Berg, Viborg.

Sekretea Kaj Bentzen, Kgbenhavn.

Direktar T. Carlsson, Kgbenhavn.

Arbejdsudvalg I1. Regning og bogfaring
Forstander Erik Schmidt, Aarhus,
Inspektar Niels Grey Serensen, Arhus.
Forstander P. |. Olsen, Frederikshavn.
Lektor Nottelmann-Hansen, Arhus.
Direktar Erik Nielsen, Odense.

Handelsoverlaaer G. E. Hester, Horsens.

Afdelingsformand Max Harvge, Kgben-
havn.
Kgbmand Hugo Gehrs, Odense.

Arbejdsudvalg I11. Sprog (engelsk og lysk).

Arbejdsudvalg V. Virksomhedsorgani sation.

Viceinspektar Erik Gradert, Kgbenhavn.

Adjunkt Knud Nielsen Odense.

Lektor Sven Frederiksen Kagbenhavn.

Forstander T. Sarge, Kgbenhavn.

Direktgr Poul Harris, Arhus.

Afdelingsformand K. Lind-Nielsen, Kaben-
havn.

Arbejdsudvalg V. Branchekundskab og varekundskab,
butiksorientering og salgslere samt dekoration og skilte-
skrivning.

Forstander Chr. Eskild Jensen, Svendborg.
Forstander Sgr Mikkelsen, Kgbenhavn.
Adjunkt Henning Roed, Odense.
Dekoratgr Hans Fr. Rolfsen, Svendborg.
Handelsoverlarer Einar Kristensen, Arhus.
Sekretegr Wolff Akermann, Kgbenhavn.
Isenkreammer Kaj Brgnnum, Kgbenhavn.
Kgbmand Vald. Nielsen, Roskilde.
Isenkraanmer R. Marstrand, Arhus.
Farvehandler Peter Svendsen, Odense.
Forretningsfarer Henry Knudsen, Kgben-
havn.
Skohandler J. Egede Olsen, Kgbenhavn.
Sekretegr Chr. P. Petersen, Kgbenhavn.

Arbejdsudvalg VI. Forberedel seskursus for butiksler-

Handeldager H. A. Gyldensparre, Aalborg. linge udgéet fra folkeskolens 7. og 8. klasse.

Lektor, fru Mary Clausen, Kgbenhavn.
Forstander Torkild Mortensen, Kgbenhavn.
Overlager Gunnar Andersen, Horsens.
Skoleinspektar Johs. Nielsen, Horsens.
Lektor Fritz Kamp, Kgbenhavn.
Handeldaxer C. Borre Larsen, Arhus.
Lektor A. Dahl Engelbrechtsen, Alborg.
Overlager Harry Ottosen, Odense.
Boghandler Ove Ragmer, Kgbenhavn.
Sekretagr Hans Ty bring, Kgbenhavn.

Direktar Jens Vibak, Kgbenhavn.
Overlager Harry Ottosen, Odense.
Forretningsferer Henry Knudsen, Kaben-
havn.
Boghandler Ove Rgmer, Kgbenhavn.
Isenkraammer R. Marstrand, Arhus.
Direkter T. Carlsson, Kgbenhavn.
Forstander Fl. Klécker-Larsen, Kgbenhavn.
Fagkonsulent Johs. Lindeskov Hansen,
Horsens.
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Arbejdsudvalg VII. Uddannel sen af engroshandelsler-
linge.

Uden for udvalgene:

Direkter Poul Harris, Arhus.

Sekreteg Chr. P. Petersen, Kgbenhavn.

Kontorchef Kjeld Gleerup, Kgbenhavn.

Afdelingsformand Max Harvge, Kgben-
havn.

Forstander T. Sarge, Kgbenhavn.

Hovedkasserer F. B. Simonsen, Kgbenhavn.
Forstander Fl. Kloécker-Larsen, Kgbenhavn.

Kontorchef Kjeld Gleerup, Kagbenhavn.
Direkter Erik Langsted, Kgbenhavn.
Inspektar, fru M. Koefoed Bjarnsen, Kgben-
havn.
Fagkonsulent J. Lindeskov Hansen, Horsens.
Direkter Jens J. Lund, Alborg.
Sekretegr Carl Jargensen, Kgbenhavn.
Forbundsformand Henry Gran, Kgbenhavn.
Forstander Fl. Klocker-Larsen, Kgbenhavn.
Direkter Jargen Lytting, Kgbenhavn.
Hovedkasserer F. B. Simonsen, Kgbenhavn.
Direktar Vilner, Kgbenhavn.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Laglingeudval get

Undervisningsministeriet,
Frederiksholms Kanal 21, K.

Bilag 11

Den 28. oktober 1963.

Direktar, cand. mag. Jens Vibak, Kgbenhavn.

Forstander P. @rom, Ringsted.
Direktgr J. J. Lund, Alborg.

Forstander Erik Lund, Viborg.
Forstander F. Hansen, Abenr&
Forstander Elias Hansen, Ribe.

Som det vil vage Dem bekendt, arbejder et ud-
valg under den af undervisningsministeriet ned-
satte handels- og kontoruddannel seskommission
for tiden med udarbejdelse af fordag til nye
laeseplaner for handeldaalingeskolerne.

Resultatet af udvalgets hidtidige arbejde fore-
ligger i form af udkast til bekendtgerelse om
handel smedhjad per-eksamen, udkast til bekendt-
garelse om eksamensordningen ved handel ssko-
lerne samt fordag til en undervisningsvejled-
ning. Disse fordag vil danne grundlag for den
samlede indstilling vedrgrende undervisningen
pa handeldaglingeskolerne, som det naavnte ud-
valg i naa fremtid vil afgive til handels- og kon-
toruddannel seskommissionen.

Som et led i denne indstilling vil man sage
udarbejdet en rakke fordag til skema (timeplan)
for — med hensyn til antal elever — forskdlige
typer af laglingeskoler.

| denne anledning skal man herved p& udval-
gets vegne anmode Dem om at ville besvare ne-
denstdende spergsma samt udarbejde et fordag
til skema pa basis af de foreliggende fordag til
de omtalte bekendtgerelser.

Spergsmd 1: Antal of laglinge ved skolen i
skoledret 1963/64, samt en prognose for elevtal-
lene i skoledrene 1964/65 og 1965/66 fordelt
efter forkundskaber, kursuslinie og rgang.

Speargsmd 2: En redegerelse for skolens nu-
vagende lokalesituation, herunder det antal lo-
kaler, skolen rder over, og sifremt det drejer
sg om lgede lokaler, det tidsrum, i hvilket lo-
kalerne stér til skolens disposition.

Spargsmd 3: En redegerelse for skolens nu-
vagende stab af lagerkradter med angivelse af

antal fastansatte lagere og timelaaere med op-
lysning om den enkeltes undervisningsfag og
ugentlige timetal.

Fordag til klasseskema (timeplan) bedes ud-
arbejdet ud fra to forudsagninger. For det farste
at undervisningen gennemfares i overensstem-
melse med udvalgets reviderede fordag til de
ovennaavnte to bekendtgarelser, der vedlagges.
For det andet at elevtallet fordet efter forkund-
skaber og oplegingsfag er som for skoledret
1963/64. Laalinge udgaet fra 7. eler 8. klasse
forudsadtes for kontorlaglinges vedkommende
henfart til kontorskolen og for farste &s butiks-
laalinges vedkommende henfert til et saaligt for-
beredel seskursus pa 40 undervisningsuger a6 ti-
mer fordelt over 1 dler flere ugedage med en
fagfordeling pa 3 timer dansk og 3 timer reg-
ning pr. uge. Efter dette kursus forudsadtes disse
lealinge henfart til butiksskolens linie for dever
udgéet fra 9. klasse.

Safremt undervisningen, tilrettelagt i over-
ensstemmelse med fordaget, ikke kan gennem-
fares inden for skolens nuvaaende lokalemeessige
rammer, udbeder man sig Deres udtalelse om,
hvorvidt og pa hvilken méde de ggede lokale-
krav lokalt vil kunne imgdekommes.

Man beder Dem tillige oplyse, hvorvidt det
ggede behov for lagrerkradter, som nyordningen
medfarer, vil kunne imgdekommes ved anssd-
telse af fagte legere eler timelagere, samt om De
vil anse det for muligt at ansedte timelagere for
en begramset del of skoledret, f. eks. med hen-
blik p& gennemfarelse af flere indledningskur-
sus samtidig.

Man udbeder sg endelig Deres udtalelse om
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de problemer, som de andrede eksamensbestem-
melser vil medfare for skolen, herunder den
mundtlige eksamens krav til lokaer og lazer-
kredter, samt hvor stor en procentdel af under-
visningstiden for eksamensklassernes vedkom-
mende, der ma afsadtes af hensyn til eksamens
gennemfarelse.

Under hensyn til at udvalget forventes at -
give indstilling til kommissionen i Igbet af kor-
tere tid, ska man venligt anmode Dem om at
ville fremskynde besvarelsen mest muligt.

Man har samtidier hermed anmodet forstan-

der Fl. Klécker-Larsen og fagkonsulent Johs.
Lindeskov Hansen om som medlemmer af ud-
valgets sekretariat at ville sta til Deres radighed
med hensyn til besvarelsen af eventuelle tvivls
spargsmd, som udarbejdelsen af skemaet matte
rejse.

Arbejdet med opstillingen af det omhandlede
fordag til skema vil blive vederlagt med et efter
arbejdets omfang fastsat belab.

P.U.V.
sign. Kjeld Gleerup



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Laarlingeudval get

Bilag 12

Skole med egen bygning og ca. 14000 elever
(Kgbmandsskolen i Kgbenhavn)

Som svar pa skrivelser fra Kommissionen anga
ende handels- og kontoruddannelser af 28. ok-
tober og 1. november d.&. skd jeg meddele, at
de gnskede undersggelser er foretaget af forstan-
der Sgr Mikkelsen.

Soergsmdl 1 er besvaret i tabellerne 1 af.

Spergsmal 2 er besvaret i tabel 2.

Soergsmal 3 er besvaret i tabel 3a.

Spergsmalet om skolens behov for lokaler er belyst
i tabel 4 a, men skolens mulighed for at daskke
dette behov inden for de nuvaaende |okaleram-
mer fremgér af tabel 4b.

Spargsmélet om muligheden for at dakke det @gede
|aererbehov med de nuvaarende lazerkradter ses &
tabel 3 b.

P4 side 2 i skrivelsen af 28. oktober rejses det
spergsmal, hvorledes lokalekravet vil kunne daek-
kes, séfremt det ikke er muligt at gere det inden
for den ramme, der i gieblikket star til skolens
disposition.

| »Betaakning angaende handel sskolebyggeri
i Storkgbenhavn afgivet af et under 25. april
1961 af handelsministeriet nedsat udval g« frem-
gér det, at man ved en konstant procentstig-
ning pa 15,43% ville na til et samlet laalingetal
i 1963/64 p& 14.829 dlever. Side 4. Det aktuelle
tal er 14.578.

Man gik den gang ud fra, at afdelingerne ikke
ville kunne opretholdes ved overgang til dag-
undervisning, hvilket dog formentlig kan lade
sig gere med en undervisning frakl. 15-18 efter
forhandlinger med Kgbenhavns skoledirektion
i foréret 1963. Man har derfor medregnet afde-
lingerne med den nuvaaende |okalekapacitet,
sdv om et enddigt tilsagn herom formentlig
farst kan ventes efter den 1. mg 1964, da skole-
direktionen pa dette tidspunkt endeligt kan
overse St eget behov.

Alligevel vil man se, som det fremgar &f tabel
4 b, at skolen ikke vil kunne rumme det bereg-
nede elevtal.

Spergsmadlet om man vil kunne tilvejebringe
yderligere lokaler i kommuneskolerne, vil jeg,
s&fremt nyordningen gennemfares, tage op over

for Foreningen til Unge Handelsmamnds besty-
relse, der ma tredfe den endelige afgarelse.

Hvis en sidan lasning kan tredfes, vil den
rumme store ulemper, idet man i gn tid havde
foregtillet sig, a man ved opfardlsen af en ny
bygning kunne regne med, at s at sige alle laa-
linge kunne undervises i formiddagstimerne. En
fdge af en ordning som den her skitserede vil
imidlertid vaare, at halvdelen af alle laglinge skal
undervises ved efter mi ddagsunder visning med to ugent-
ligeundervisningsdage, hvilket sikkert vil fdesbyr-
defuldt af erhvervdlivet.

Det ma tilfges at der kun kan disponeres
over Foreningens egne bygninger i tiden indtil
kl. 17, idet bygningerne derefter er reserveret
til vagfri undervisning. Det mé endvidere be-
maakes, a en ordning som den skitserede vil
opretholde den adgangsbegraansning, som i de
sidste tre—fire & har mattet praktiseres for Niels
Brocks Handelsskole og Medhjadperskolen, der
ikke pa langt na kan optage kvdlificerede an-
sagere til hgjere uddannelse. | tilknytning hertil
skal det oplyses, at der i forstander Mikkelsens
beregninger er regnet med, at afdelingerne be-
nyttes til den undervisning for dever fra 7. og
8. klasser i butiksskolen, der skal have en etérig
forberedel sesundervisning pa 6 ugentlige timer,
inden de kan overga til den egentlige butiks-
oles indledningskursus. Skolen er af den op-
fattelse, at en fordding af butikselever til afde-
lingerne efter indledningskursus ikke lader dg
realisere af hensyn til undervisning i vare- og
branchekundskab, der ikke kan lade sg etablere
uden for vore egne bygninger. En spredning til
afddingerne af kontorelever efter indlednings-
kursus vil formentlig kunne lade dg realisere.
Med hensyn til dakning af larerbehovet frem-
gar det af forstander Mikkelsens redegerelse, at
det timetal, som learerne dakker pr. 1. november
d.&, ma reduceres fremover, dels fordi de lae
rere, der underviser i kontorskolens nuvearende
branchefag (forsikring, sparekasse osv) ikke kan
pétage sg undervisning i andre fag, dels fordi
den ikke ubetydelige stab af lazrere, der er be-



skadtigede i praksis, og som nu underviser pa
laglingeaftenskolen kun i begreanset omfang vil
kunne pétage sig laalingeundervisning, nr lase-
tiden andres til kl. 15-18 i stedet for kl. 17-19
(20). Pa den anden side fremgér det af tabellen,
a der i vise fag, dersom den nye ordning gen-
nemfares, vil blive ledig arbejdskraft ved visse
gamle fags timereduktion. Det er muligt, at en
del af denne arbgjdskraft vil kunne omskoles til
varetagel se af undervisningen i de nye fag. Men
denne omskoling vil des kraeve tid, dels forud-
sate, at der til omskolingen foreligger det lege-
bogsmateriale, som ska anvendes over for dev-
erne. Endelig findes der visse af de »gamle« fag,
som f. eks. dansk, hvis laaerpersonel ikke har en
praktisk uddannelse, og som det derfor vil vaae
vanskeligt, maske umuligt at omskole, i hvert
fdd inden for et kortere kursus. Disse forhold
behedter naturligvis prognosen med store usik-
kerhedsmomenter.
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N&r man endelig rejser spergsmalet om, hvor-
ledes det vil vaae muligt for skolerne at afvikle
eksamenerne, ska jeg udtale, at det efter min
mening vil kunne lade sg gere at afvikle de
skriftlige eksamener vaesentligt i Iejede lokaler,
sdedes som det ogsa sker nu. Derimod vil en
ophobning af mundtlig eksamener, som det nu
planiaggges ved afdutningen af skoletiden, ikke
kunne rummes inden for skolens rammer, med
mindre enten undervisningstiden for afgangs-
klasserne afkortes, eler 1gbende undervisning i
andre klasser &flyses for at skeffe de fornadne
lokaler.

Kgbenhavn, den 20. november 1963
Jens Vibek
direktar
/Sgr Mikkelsen
forstander

TABEL 1 A

Antal laalinge ved Kgbmandsskolen i 1963/64 og en prognose for elevtallene i 196¢/65 og 1965/66 fordelt efter
forkundskaber og efter kursuslinie og argang

Forkundskaber (absolutte tal) l

3 1 ‘ Ialt
ingen st. pr. | tekn. mlsk. 10. ki real- stud. |
eks. 9. kl. } f. eks. eks. e A eks. eks. '
w | \ ‘
Butikslerlinge
linie a u fr. sp.
Lo llis . e s s snmme n 3 s s 1.161 2 - 19 - - 1.183
NI TIEr 1.066 1 - 50 - - - 1.117
3. kb s cvinns s snma s 8w 1.100 1 - 81 5 - 1.187
Ialt. 3.327 4 - 150 1 5 - 3.487
% 95,41 0,12 - 4,3 0,03 0,14 - 100
Kontorlerlinge
linie b ul fr. sp.
R 4 PP 574 265 5 29 2 6 - 881
2 kL. 715 45 2 122 - 5 - 959
< T SN 638 59 - 106 - - 814
Talt... 1.987 369 7 257 2 32 ~ 2654
% 74,87 13,9 0,26 9,68 0,08 1,21 - 100
Kontor- og butikslerlinge
m. 1 fr. sp.
) 1 15 463 10 299 7 395 - 1.189
20KkLo oo 3 28 3 515 1 326 - 876
okl 2 5 1 432 1 257 - 698
Ialt 20 496 14 1.246 9 978 - 2.763
Yo 0,72 17,95 0,51 45,09 0,33 35,4 - 100



143

TABEL 1 A (fortsa)

Forkundskaber (absolutte tal)

e g [ S| o | ow | o | o
|
Kontor- og butikslerlinge
m. 2 fr. sp.
Lo Kl & oo v v 0 omonens s & o - 1 1 11 - 1.507 4 1.524
2.kl - - - 15 1 1.257 6 1.279
3okl - - 1 6 - 801 4 812
Ialt. - 1 2 32 1 3.565 14 3.615
. - 0,036 0,072 0,856 0,036 98,6 0,4 100
Boghandlerskole
L los ooy s 3 5 o o 7 3 namm s 23 1 = 4 = 32 1 61
Zc Kl 5 mmna 2 5 3 e v 5 5 moss 48 2 - 17 - 20 - 87
B Kl s winn s v snma s v s s 11 - - 12 - 16 1 40
Ialt. . 82 3 = 33 N 68 2 188
% 43,62 1,5 - 17,55 - 36,27 1,06 100
Forsikringsskolen
15 Kli: copaver 5 5 s 1w 5 et - - = 2 294 2 299
100 < IR - - - 2 - 279 1 282
3L Kl s o s 5 0 wimn s 5 5 mgve s - - - 4 - 296 2 302
Talts. - - - 8 1 869 5 883
Ve s - - - 0,91 0,12 98,54 0,43 100
Shippingskolen
L Kl coeio s musii 3 6 nuia s - - - 1 - 86 - 87
20 Klos simnc 56 3e 5 5 weiti® 5 - = == - - 77 1 78
3 Kl comas s s sms s 5 e s - - - - - 57 - 57
Talt. .. - - - 1 - 220 1 222
% - - - - 0,45 - 99,1 0,45 100
Sparekasseskolen
Lklooooooooooiooa - - - - - 75 1 76
2.kl - - - 1 - 45 1 47
Ialt. .. - - - 1 - 120 2 123
o s - - - 0,8 - 97,6 1,6 100
Bankskolen
8 Kln s s o s 5 mmem s 5 5 s g - - - 1 - 449 - 450
Yo s - - N 0,23 = 99,77 - 100
Samtlige elever
Tabel 1b
1. kl. jalt... 1.773 732 16 365 11 2.395 8 5.300
2.kl ialt... 1.892 76 5 722 2 2.019 9 4.725
3. kl. ialt... 1.751 65 2 642 1 1.892 7 4.360
Ialt... 5.416 873 23 1.729 14 6.306 24 14.385
Procentfordeling efter forkundsk.
R 33,45 13,81 0,30 6,89 0,21 45,19 0,15 100
2.kl 40,04 1,61 0,11 15,28 0,04 42,73 0,19 100
Boklooooooiiiiii 40,16 1,50 0,05 14,72 0,02 43,40 0,15 100
Samtlige elever. ....... 37,65 6,07 0,16 12,02 0,10 43,84 0,16 100
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TABEL 1c

1. Kassernes elevtal for 1963 [64 fordelt efter det nye
udkast til bekendtgerelse om handelsmedhjelper-eksamen

Butikslerlingeskolen
Elever udgéet fra 7. og 8. kl. . . . . . 1184
Elever udgdet fra 9. klasser = = = = 457
Elever med realeksamen eller ud-
gaet fra 10. klasse:. . . . . . . 118
Butiksskolen ialt . ... ... ... ... 1.759
Kontorlaglingeskolen ialt . . .. .. . .. . . 3.541
lalt... 5300

TaBeL 1d

Prognose for 1. klassernes elevtal for 196465 fordelt

efter det nye udkast til bekendtgorelse om handelsmed-

hjelper-eksamen beregnet pa grundlag af forventede ud-

skrivninger fra skoler i Storkebenhavn og de sidste 3
drs udvikling 1 tilgangen pa Kobmandsskolen

Butikslerlingeskolen :
Elever udgaet fra 7. og 8. kl.... ...
Elever udgaet fra 9. klasser. ...... 550
Elever med realeksamen eller ud-

glet fra. 10. klasser «.v oo s pws s 150
Butiksskoleniialt... . . svo v s s sovmnn o ¢ sussans s+ o 1.800
Kontorlerlingeskolen ialt................ 3.600

Ialt. 5.400

TABEL le

Prognose for 1. klassernes elevtal for 1965/66 fordelt
efter det nye udkast til bekendtgorelse om handelsmed-
hjelper-eksamen

Butikslerlingeskolen :
Elever udgéet fra 7. og 8. kl... .. ..
Elever udgiet fra 9. klasser. ......
Elever med realeksamen eller ud-
gaet fra 10, klasser. . vo oo s o e s

880
700

Butiksskolen:ialt: « « « via e s o voori i s 5w s 0
Kontorlerlingeskolen ialt................

TABEL 1f

Prognose for 1. klassernes elevtal for 1966j67 fordelt
efter det nye udkast til bekendtgerelse om handelsmed-
hjad per-eksamen

Butikslaa'lingeskolen:

Elever udgaet fra 7. og 8. kl. . . . 600
Elever udgéet fra 9. klasser. 900
Elever med realeksamen eller ud-
géet fra 10. klasser . = . . . . - 300
Butiksskolen ialt . . . . .. .. o 1.800
Kontorleglingeskolen . . . .. ... .. .. . . .. 3.600
lalt 5.400

TABEL 2

Skolens nuverende lokalesituation, herunder det antal

lokaler skolen rdder over, og sdfremt det drejer sig om

lejede lokaler, det tidsrum, i hvilket lokalerne star til
skolens disposition

|

Klassetimetal pr. uge
Undervisningstid

| kL. 8-14 ‘ kl. 14-17 ‘ kl. 15-18

| |
LEgne bygninger :
Julius Thomsens Plads 6
46 lokaler: . v s sewns 1.380 690 -
Norre Vold 76
40 lokaler:: s o < s 5 svus 1.200 480 -
Lejede lokaler :
Sylows allé
20 lokaler............ - 300 -
Kommuneskoler, hvor
Koebmandsskolens nu-
verende afdelinger har
lokaler............... - - 450
2.580 1.470 450
Klassetimer ialt. . . - 4.500 -

Ved beregning af klassetimetal er der set bort
fra lerdag som undervisningsdag samt for butiks-
skolens vedkommende tillige fredag eftermiddag.
Afdelingernes undervisningsdage omfatter kun
mandage, onsdage og torsdage. Det er ikke mu-
ligt at henlegge 10 ugers indledningskursus til
lokaler p4 kommuneskolerne, fordi disse kursus
kraver mindst 4 timers daglig undervisning og
fordi der mangler de faglokaler og maskinelt ud-
styr, som indledningskursus kraver.
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TABEL 3A TaBEL 3B

Skolens nuverende stab af lererkrefier, antal fastan- — Beregning over lererbehov i skoledret 1962/65 pd grund-
satte lerere og timelerere samt timefordelingen pd de  lag af lererdekningen den 111 63 og prognoser for an-

enkelte fag tal klasser pr. 1]11 64, 15]1 65 og 1]4 65
Ugentlig timetal Fag Dakning| Behov | Behov | Behov
= 1/1163 | 1/11 64 | 15/1 65 | 1[4 65
- i Time-
e ansatie | imees | TErere | Lal .

ilf:'lrtel;% diaistk%%n | skolen Trere Bogforing. . ........ 690 577 651 610
| ialt130 Dansk............. 376 202 202 178
Engelsk............ 537 410 484 505
Bogf@ring ...... 198 320 172 690 Handelslere. . ... ... 257 268 268 190
Daniskes . o ¢ « v s 104 178 94 376 Handels- og salgslere 153 104 95 86

Engelsk........ 111 264 162 537  DButiksorientering og
Handelslere. ... 72 88 97 257 BAIESIEIEL . . « i ~ 86 b 6
Handels- og Kontorarbejder. . ... 247 305 305 225
salgsl&re ..... 46 85 29 158 Maskinskrivning. PR 152 846 606 480
Kontorarbejder . 80 95 72 247 Regnmg ........... 879 971 963 930
Maskinskrivning 32 86 34 152 Skrlvnmg .......... 91 16 16 0
Regning ....... 366 311 202 879 Tysk .............. 261 252 344 412
Skrivning. . . ... 21 60 10 g1 Branche- og varek... 127 124 133 133
TYSk .......... 80 117 64 261 Skilteskrlvning ...... 10 20 29 38
Varekundskab . . 19 88 20 127 Div. fagskolefag ..... 232 155 155 155
Skilteskrivning.. . _ 6 4 10 Forretningspraksis. . . - 36 36 36
Fagskolefag. . ... 219 20 239 Kontororientering. . . - 420 300 240
Erhverv og samfund . - - 65 111

1.129 1.910 973  4.012

4.012 4.742 4.706 4.392

1) Fagskolefag er f.eks. bank & bers og bankret pa

bankskolen, forsikringslere og forsikringspraksis pa 1) Se bemzrkninger tabel 3a.

forsikringsskolen. 2) Oversigt over lererbehov er opstillet pa grundlag af
2) Aftimelererne pa dagskolen har 50 undervisning pa det alternative forslag til normalkursusplan for kon-

Kebmandsskolen som hovederhverv. torskolen.
3) Hovedparten af lererne i fagskolefag vil eller kan

ikke patage sig undervisning i andre fag.
4) En vasentlig del af timelererne pa aftenskolen er be-

skaftiget 1 erhvervslivet og vil ikke kunne undervise

om dagen.

TaBEL 4 A

Beregning over lokalebehov 1. nov. 1964-30. juni 1967 under forudsetning af de nye leseplaners gennemforelse
pé Kobmandsskolen fra den 1. november 1964. Behovet er opgjort i klassetimer pr. uge

I Tilgar ‘ Fragar 1 Behov
Skoledret 196465
1. november 1964
2. og 3: kl.; der leser efter geldende planeto. s : oo s s s s s s 5 spmm o7 5 w9 2.582
40 k1. butikslerlinge udg:; af 7: 08 8o klowow s s s wpmov s s s mmm s s 5 mww s+ 5 240
10 kl. butikslerlinge indledningskursus. . ... oo 240
70 kl. kontorlerlinge indledningskursus. .......... ... ... oL 1.680

4.742
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TABEL 4 A (fortsat)

‘ Tilgar ‘ Fragar ‘ Behov
15. januar 1965
80 kl. indledningskursus. ... . ..ottt 1.920
9 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ....... .. o o oL 54
65 kl. semesterkursus, kontorlerlinge. . ....... ... o ool 390
10 kl. butikslerlinge indledningskursus. . ...... ... .. .. o o oL 240
50 kl. kontorlerlinge indledningskursus............... .. .. oo oL 1.200
4.706
1. april 1965
3kl efter geldende plan. ... oo 464
60 kl. indledningskursus. ...t i 1.440
9 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ... ... oo il oL 54
46 kl. semesterkursus, kontorlerlinge. . ... .. oL ool 276
10 kl. butikslerlinge udg. af 7. 0g 8. kl.. .. ... ... i il 60
10 kl. butikslerlinge indledningskursus. ... ......... . ... oo oL 240
40 kl. kontorlerlinge indledningskursus. . .......... .. ... .. ..o o .. 960
4.392
Skoledret 1965/66
15. august 1965
Oprykning efter geldende plan. . . ... ... ool 6
50 kL. indledningskursus. .. ... 1.200
20 kl. butikslerlinge udg. af 7. og 8 klL... ... o oo 120
20 kl. butikslerlinge udg. af 7. og 8. kL. .. ... ... o Lol 120
9 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ... ... ... o o oo ool 54
36 kl. semesterkursus, kontorlerlinge. . ..., ... o i iii i 216
25 kl. butikslerlinge indledningskursus
(heraf 15 kl. fra 7. og 8. kl) ... ..o 600
40 kl. kontorlerlinge indledningskursus.................. ... ... ... 960
5.000
1. november 1965
3kl efter geldende plan. ... ... oo i i 948
65 kl. indledningskursus....... ... . oo o i i 1.560
20 kl. butikslerlinge udg. fra 7. 0g 8. kl......... ... .o oo 120
10 kl. butikslerlinge udg. fra 7. 0g 8. kl.... ... i L 60
21 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ......... ... oo ool 126
36 kl. semesterkursus, kontorleerlinge .. ........ ... ... oo Ll 216
25 kl. butikslerlinge indledningskursus (heraf 15 kl. fra 7. og 8. kl)...... 600
50 kl. kontorlerlinge indledningskursus............. ... ... oL 1.200
4.574
15. januar 1966
6 kl. oprykning, semesterkursus. . . ... ... il i i 36
75 kl. indledningskursus. .. ... 1.800
21 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ...... ... ..o oo 126
46 kl. semesterkursus, kontorlerlinge. . ... .. ... .o o ool 276
10 kl. butikslerlinge indledningskursus. . ......... ... o oo 240
40 kl. kontorlerlinge. ... ... .. 960
4.340
1. april 1966
3 kl. efter gaeldende plan. .. .. ..o o 424
5 kl. oprykning, semesterkursus. . . ...... ... o i ii i 30
10 kl. butikslerlinge udg. fra 7. 0g 8. kl............ ... . ... ... 60
50 kL. indledningskursus. .. ... e 1.200

10 k. butikslerlinge udg. fra 7. 0g 8 kl.. . ... oo i 60
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TABEL 4 A (fortsat)

Tilgar Fragar Behov
9 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ... .. ... oL i i il 54
36 kl. semesterkursus, kontorlerlinge. ......... o il 216
18 kl. butikslerlinge, indledningskursus (heraf 8 kl. fra 7. og 8. kl1.)...... 432
30 kl. kontorlerlinge, indledningskursus. .......... ... .. ... oL 720
4.108
Skoledret 196667
15. august 1966
3 k.. efter ;geldende DIATL .« « v covnnr o oo wnii s bmi s 852 0B 285 5 oMIET 55 0ma 453 41
4 kl. oprykning, semesterkursus . ........oiiiiiiiiiiiiib i 24
20 kl. butikslerlinge udg. fra 7. 0g 8. kl......... ... .ol 120
48 kL Idled TGS KUBEUS. o 5 ¢ o v s 85 oions 35 2 0l0ds 5 s 6o o5 5 w656 auw 8§55 1:152
16 kl; serriesterkuisus; butiksIBelinges c ez ssommessempsasssmavssamatss 96
28 kl. semesterkursus, Kontorlerlinge: . vs . csnwsss sowmssismmasssmwirss 168
20 kl; butikslenlinseudg. fra 7. 688 klvsismmesssmmuiispmasismmnaine 120
25 kl. butikslerlinge, indledningskursus (heraf 15 kl. fra 7. og 8. kl.)... .. 600
40 kl. kontorlerlinge, indledningskursus . ......... ... oo 960
4.715
15. november 1966
3 KL efferigeldende plan . s s s s s o pong o 5 5 om0 5 5 mwans o« svsva g s 5 6 moss ¢ ¢ 58 596
6 kl. oprykning,; semesterkursus s : swos s s s s s s oo s s agas oo s wme s o 36
10 kI, butikslerlinge udg: fra 7.0878: Kliowwas s e s smpavs s mpm i 55 sapu g o s om 60
65 kl. indledningskursus: ; ¢ s smw s s swmss s g vwnes s smaas s wge s ¢ s g s v on 1.560
21 kI semiesterkursus; butiksherlinge . soosvnmerisoms s mnmossommus e 126
36 k. semesterkursus; kontorlerlinge s . s ¢ mas s ssvmns s smmmes s smwa s n s 216
8 ki, butikslerlinge udg. fra 7. 028 klocsi smusssmmvrssmanssamprssns 48
25 kl. butikslerlinge, indledningskursus (heraf 8 kl. fra 7. og 8. kl.)...... 600
40 kl. kontorlarlinge, indledningskursus. . .......... .. ... ... o .. 960
4.413
15. januar 1967
7 kl. oprykning, semesterkursus. . . ... . o o i oo 42
68 kl. semesterkursus. .. ... . e 408
65 kl. indledningskursus. . ... i i e 1.560
20 kl. semesterkursus, butikslerlinge. . ........ .. ... . ool 120
36 kl. semesterkursus, kontorlerlinge. . .......... ... .. .. . L. 216
15 kl. butikslerlinge, indledningskursus............ .. ... ... . oL 360
40 kl. kontorlerlinge, indledningskursus. ........ ... ... oo L 960
4.059
1. april 1967
3 K. efter paeldendeplan: « s commos s omans oo mme s 50505 ¢ 5 50804 § Bu & 80
50 Kl SeriesterkiirSTis) i s s s s s 5 5 s s £ 5 RURE 55 5 U0H 2 § 5 SOM S ¥ 8 A E 8§ NS B 300
6 kL ioprykning isernesterkUrs s v sz x5 mavm 2 ¢ 5 Bis & 2 5 BrSs £ 8 Bipes 2 5 & @i 24
10°k: ‘butikslerhinge uda: fra 7. 08 8. Kl sons s 5 spw v o 5w o 5 8 misep 3 5 5 ssns 60
55 kl, indlednineskursuS o s o s 5 somm s sz sume s s § 5 000 85 BET S 5 8 B E § § BT 1.320
12 kl. semesterkursus; butikslerlinge. . swwscsnmwnisswmoss s s s s mwe s 72
36 k1. semesterkursus; kontorlerlinge. : s cow s sswmsgssmmess s smsass vwas 216
18 kl. butikslerlinge, indledningskursus (heraf 8 kl. fra 7. og 8. kl)....... 432
40’kl. kontorlerlinge, indledningskursus. « v s sowsssspmoss s megsssnmmss 960

3.955
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TABEL 4 B
Lokal ebehov sammenlignet med lokaler til disposition

Ugentlig klassetimetal

1/4 15/8 1/11 15/1 1/4 15/8 1/11 15/1 1/4

1

1

1/11 15/1

1964 1965 1965 1965 1965 1966 1966 1966 1966 1967 1967
Lokalebehov. . . . . . . . 4742 A706 4364 5000 4574 4340 4108 4715 4413 4059 395
Lokder .. ... .. ... .. 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500
Difference . . . . .. . .. =242 =206 +136 =500 =74 +160 +392 =215 +87 +441 +545

Ovennaavnte differencer mellem lokalebehov og lokaler til disposition er udregnet ud fra den forudsagning,
at vore lokaer kan udnyttes 100%. Da dette erfaringsmaessigt aldrig kan praktiseres, ma der ud over den raanco,
om denne opdtilling viser, regnes med en Operationsreserve.



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Laalingeudval get

Bilag 13

Skole med egen bygning og ca. 1800 elever
(Aalborg Handelsskole)

Tilrettelagggelse a indledningskurser
For at fa et billede af i hvilken grad laalingene
ma vente, inden de kan komme pa indlednings-
kursus, er der i bedgmmelsen heraf gaet ud fra
de fra arbejdsanvisningskontorerne for ret 1962
indsendte oplysninger om tidspunktet for lere-
kontrakternes indgaelse. (Senere oplysninger er
ikke offentliggjort).

| tabel | er vist den procentuelle fordding af
larekontrakterne for Alborg amt, siledes som de
er modtaget af Alborg Amts Arbejdsanvisnings-
kontor for dret 1962/63. Foruden den ligelige
fordeling af forkurser pa 4 perioder er vist den
skaave fordeling, som af skolen er lagt til grund
for den skemalagning, som underudvalget har
anmodet om at fa udarbejdet. Undervisnings-
tiden vil blive 2 & og 6 mdr. for over halvdelen
af eleverne og kun fa procent vil komme op pa
2 &r og 9 mdr.

Det bemaakes, at tabellen hviler pa de af ar-
bejdsanvisningskontorerne opgivne oplysninger.

Kontorelever :

Butikselever :

Kolonial Manufakt.
Riealister. ; : wereig s s wmwaps s s 10 15
DVEIGEE: 15 5 & vy 5 # 5 o § & 70 63

Opdeling pa klasser sker saledes:

Som bekendt oprettes der normalt ikke lagrekon-
trakt for bank- og forsikringselever, der som re-
gel begynder i august-september maned. Dette
forhold vil forrykke billedet noget, men for Al-
borgs vedkommende er man dog af den opfat-
telse, at der med samme klassefordeling, som i
den oplagte, er mulighed for at tage endnu flere
elever ind pd de 2 forkurser, der er placeret i
efterdrssemesteret, uden at dette forhold vil an-
dre kravet til lokalekapacitet og leaernes be-
skadtigese, jfr. nedenfor.

Tilrettelaeggelse af skemaet

Ved skemategningen er forstander Chr. Schou-
gaard gaet ud fra det elevtal og den fordeling
efter forkundskaber og lagrekontrakt, som eev-
erme e madt op med for skoledret 1963/64.
Denne fordeling er anvendt savel for indled-
ningskursus som den efterfagende semesterun-
dervisning.

P555 253
§13% 102
45 A 36 391
Andre
Apotek Isenkram brancher
10 7 8 50
2 15 204

54

645

Kontorskolen :
11 klasser (real) 7 klasser (avrige)
Indledningskurser: 4-4-2-1 2-2-1-2
Semesterundervisning : Eng. Tysk Eng. Tysk
Efterfolgende forar................ 7 kL. II1 III 2 kL. 1I II
1kl.  III IT 1kl. II I
1kl. I I
Efterfolgende efterar............... 2 kL III III 0 kL. II II
1kl. II II 2kl.  II

1kl. I I
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Oversigten viser fordelingen af klasserne pa
de 4 indledningsperioder for elever med real-
eksamen og 9. Kl. (evrige).

Derefter er ud fra skolens erfaring m. h. t. dlev-
ernes muligheder for at fdge sprogundervisnin-
gen efter undervisningsplanens 3 kursusniveauer
gjort forsag pa en forventet opdeling og kombi-
nation. Denne kan blive anderledes uden at dette
far indflydelse pa skemalaggningen, idet alle 3

kursusniveauer har samme timetal. Man er af
den opfattelse, at det ikke bliver nadvendigt at
dele enkelte klasser, siledes at halvdelen af elev-
erne skal fdge kursus | og den anden halvdel
kursus Il i det enkelte sprog, men at det er mu-
ligt - pa grund af det relativt store antal klasser
at placere eleverne siledes, at det kommer til at
passe med den normale klassekvotient.

Butiksskolen :
2 klasser (real) 10 klasser (ovrige)
Indledningskurser: 1-1-0-0 3-3-2-2
Semesterundervisning :
Efterfolgende forar.......... Eng. Tysk Eng.
2kl IIT  1KkL II1 3kl. II
lkl. II 1kl II 3 kl. I
Efterfolgende efterar......... 0 kl. 2 kl. IT
2kl 1

Man er gaet ud fra, at alle realister til butiks-
skolen vil melde sig i efterdret, hvorfor der ikke
oprettes indlednings kursus for realister i forérs-
semesteret. Derimod vil evner og kundskaber
sikkert vage sa differentierede og det samlede
elevta sa lille, at det bliver ngdvendigt at op-
dele de 2 klasser i 3 engelskhold, men kun 2
tyskhold, atsa deleklasser i engelsk efter plan
| og Il.

Sammenfattende skal naevnes, at indlednings-
kursus vil fordele g saledes:

I 11 11T v
medio ult. ult. medio
aug. okt. jan. april

Kontorskolen. . ... .. 6 6 3 3
Butiksskolen........ 4 4 2 2

Ialt. .. 10 10 5 5

%], o alle indledningskurser afvikles siledes
i |gbet of efterdrssemesteret. For deialt 645 eever
er beregnet 30 klasser, hvilket giver en klasse-
kvotient pa 21,5 og 21,7 for kontorskolen og
21,2 for butiksskolen.

Ved at fylde klasserne op til 24 elever i efter-
arssemesteret er der mulighed for at tage helt
op til 3/ af samtlige ever pa indledningskursus
i efterdrssemesteret.

N& man har valgt at leggge overvesgten af
indledningskursus i efterdret, er det ikke alene
af hensyn til laglingetilgangens fordding pa
arets maneder, men ogsa af hensyn til larernes
timetal pa de 2 semestre. Sproglagerne f&r en

helt jaavn fordeling pd denne made, og for de
ovrige lazere giver det ikke nogen overveddende
skaey fordeling. Ulempen er naturligvis, at raa
skinskrivningslokalerne ikke bliver lige godt ud-
nyttet gennem hele skoledret, ligesom de lagere,
der underviser i maskinskrivning alene, fér et
ssdees skaart skema. Man vil dog mene, at &-
Ignningen for denne undervisning er sa attrak-
tiv, at det ikke skulle blive vanskeligt at fa disse
timer besat fuldt forsvarligt med kvalificerede
kontorsekretaarer, der vil foretragkke deltidsbe-
skaedtigelse.

Af de 204 butikslerlinge har kun et fétal i dag
afgang fra 9. kl. Man forventer dog, at der alle-
rede fra neste skoledr vil ske en andring, hvor-
for der ved skemalaggningen kun er regnet med,
at ca. halvdelen af disse butikdazlinge vil magde
med 7.-8. kl. som grundlag. Der er derfor kun
oprettet 4 1-&ige forskoleklassar.

For overskuelighedens skyld er pa tabel Il
vigt, hvorledes klassefordelingen vil blive, nar
indledningskurser og semesterundervisning er
fuldt udbygget, d.v.s. det 3. & efter at under-
visningsplanerne er sat i kraft. Det er for dette
3. &r, at den efterfagende skemalaggning er fore-
taget. Det vil af opstillingen fremgd, at der til
stadighed vil veae 60 semesterklasser uanset den
skaave opdeling af indledningskurser.

Lokalekrav

De 60 semesterklasser vil kraave 12 klassevagrelser
pr. dag i 5 dage (mandag-fredag) fra kl. 8-14,
idet dog alle butiksklasser afvikles over ugens 4
farste dage.
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Indledningskursus vil maksimalt kreave 5 klas-
sevagdser (efterérssemesteret), idet ale butiks-
klasser (4) og 2 kontorklasser placeres om for-
middagen (1 klassevagdlse og 1 maskinskriv-
ningslokale), medens 4 kontorklasser placeres
om eftermiddagen.

Endelig vil forskoleundervisningen for butiks-
elever udgaet fra 7.-8. 1d. kraeve et lokale.

Undervisningstiden for butiksklasserne bliver
kl. 8-13 mandag -torsdag og kl. 8-12 om fre-
dagen, idet dog 1 butiksklasse mader ki. 10-15
om mandagen pa grund af skilteskrivningsloka-
lets manglende kapacitet.

Undervisningen for kontorklasserne er enten
hver dag fra kl. 8-12 eler mandag-fredag ki.
13-17 og legrdage kl. 8-12.

Dette giver et samlet lokaebehov pa:

18 klassevarelser
1 skilteskrivningsokale og
3 maskinskrivningslokaler,

idet det ska bemaakes, at det 3. maskinskriv-
ningslokae kun udnyttes delvist, da det igvrigt
anvendes af handelsgymnasiet og det 3-sprog-
lige korrespondentstudium i formiddagstimerne
mandag-fredag.

Hvor det er ngdvendigt at indfare deletimer
som f.eks. i sprog og varekundskab (branche-
kundskab) er der regnet med at benytte det
klassdlokale, som er ledigt, ndr klasserne er i
skiltes Krivningsl okal et.

Det her anfarte antal klasseveadser er det ab-
solutte minimum. Der ber vage specialklasser
til undervisning i varekundskab, men da der
ikke for tiden er sddanne lokaler, regner man
med indtil udvidelse bliver mulig at klare 99
med de amindelige klasselokaler til denne un-
dervisning.

Krav til lazerstab

Der er ved opbygningen af skemaet gaet ud fra
den forhdndenvagende legerstab. Laaerne har
sdedes for gjeblikket den fagkombination, som
de er tildelt timer i skemaet, eler man skenner
for de nye fags vedkommende, at de med om-
skoling kan pétage sig de nye fag.

Af de i skemaet anfarte maskinskrivningslee
rere har man de 2 besat og forventer at kunne
besate den 3. tilling p& samme betingelser som
anfart ovenfor, altsd med ret varierende besked-
tigelse fra efterdrssemester til forérssemester.

Den nadvendige lagrerstab for en skole af Al-
borgs starrelse vil med det nuvagende antal
elever kreave

1 forstander
1 viceinspekter
17 fastansatte legere
6 timelaaere
Det vil negpe af skemamaessige grunde vaae
muligt alene at bekedtige faste legere. Man er
ogsa af den opfattelse, at det af hensyn til usk-
kerhed m.h. t. tilgangen af elever i de kommen-
de &, er det mest forsvarlige at arbejde med
enkelte timelagere. Herfor taler ogsa det forhold
at de 1 arige forkursus, der regnes med for bu-
tikselever udgaet fra 7. og 8. klasserne, er ter-
mineret til 3 ar.
Antallet af eksamenshold vil for de enkelte
eksamensterminer falde som vist nedenfor:

Eksamen
Kontorskolen

Skriftlige prover : ~ Oktober  Januar April Juni
Maskinskrivning 6 6 3 3
Regning....... 12 - 6
Engelsk........ - 5 - 11
Tysk.......... - 4 - 10
Bogfering. . .. .. 12 6
34 - 36
Moundtlige prover :
Engelsk........ - 6 12
Tysk.......... - 6 = 12
Kontororganisa-
tion. ........ 12 6
Erhverv & sam-
fund......... - 12 - 6
36 36
Butiksskolen :
Skriftlige prover :
Regning....... 1 7 1
Butiksbogforing . 8 1
Engelsk........ ) 2
Tysk....... ... - 2
Skilteskrivning . . = 8 4
30 14
Mundtlige prover :
Salgslere. . ... .. - 8 - {
Engelsk........ - 8 - 4
Tysk.......... 2 -
Handelslere. . . . - 8 - 4
Branche- & vare-
kundskab. . . . 8 4
34 - 16
Talt skriftlige hold
pr.ar........ - 64 - 50
lalt mundtlige
hold pr. ar. . . - 70 - 52
Nuvearende antal
i Skriftlige hold . - - 202

Mundtlige hold . - - - 24
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Bemaakninger

Kontorskolen

Generelt kan siges, at preverne ber lagges s
ted ved semesterets hhv. indledningskursus ud-
gang for at f& den bedst mulige udnyttelse af
perioden til undervisning og for at undga mel-
lemtimer mod semesterets udgang pa grund &,
a vise fag er afduttet.

Maskinskrivningspreverne ber af hensyn til
sterst mulige antal timer i indledningskurser
lasgges pa de enkelte indledningskursers sidste
skoledag, altsalgrdag i den 10. uge. Det vil vaae
tilstraskkeligt med et ssd opgaver pr. kursus, idet
der er 3 lokaler til radighed for maksimalt 6
hold.

Regning og skriftlige prever i sprog ber lag-
gesi anden halvdel af januar og juni méned. De
mundtlige prever i sprogene kan spredes over
helejanuar og juni maned efter behov.

Fagene bogfaring, kontororganisation og er-
hverv & samfund kan spredes over hhv. januar
ogjuni maned, idet praverne ligger i det afslut-
tende semester, hvor det vil vaze naturligt at

Butiksskolen

Her bear skilteskrivning, regning og bogfering
(for realister) ligge i sdste uge af semesteret,
medens de gvrige fags skriftlige prever ber for-
deles over hhv. januar ogjuni maned.

En sammenligning med den nuveaende ord-
nings skriftlige prover giver til resultat, at det
samlede antal skriftlige prover kun bliver ca
halv sa stort ved den nye ordning og ydermere
har den fordel, at de er delt pd 2 eksamenster-
miner, januar og juni, hvor sidstheavnte er
mindst, sdedes at den ikke tilnaagmelsesvis kom-
mer til at virke s3 generende pa handel sgymna-
Sets delvist samtidig faldende skriftlige prover.

Antallet af mundtlige prover er skensmassigt
6 gange sterre end efter den hidtidige ordning,
men det ma atter her tages i betragtning, at de
er fordelt over 2 terminer, sdedes atjuni termin
kun f& det dobbelte antal mundtlige prever i
forhold til nugsddende ordning. Savel plads-
messige arsager som lagernes eventuelle opta-
gethed ved normalundervisningen ngdvendig-
ger, a mundtlige prever henlagges til eftermid-
dagstimerne.

aflyse undervisningen i den sidste méaned. Jens J. Lund
TABEL 1
Alborg
1 Skal made pa skole
| - S
| | | Mo | o
Lol | pet. | 1 I | I | IV | Mak- | I u | m | v | Mak vendig ‘v:cljeL:lde
o | | medio | ult. ult. | medio | simal- | medio | ult. ult. | medio | ventetid | ned-
| | aug. okt. | jan. april | vente- | aug. okt. jan. | april Vi?{;e- | og. vendige
‘! tid ‘ i leretid leeretid
mdr. mdr. 4r mdr. ar mdr.
117 & TR 57 59 - - - 3 5.9 - - - 3 29 3 2
Juni...oooolL 11,8 11,8 - - - 2 11,8 - - - 2 2 8 31
Julic..ooooo. 12,2 7.3 4,9 - - 3 12,2 = = - 1 2 7 3 0
August. ....... 13,7 - 13,7 - - 2 3,4 10,3 - - 2 2 6 311
under
September-. . . .. 14,2 - 64 78 - 4 - 14,2 - - 1 2 6 3 2
under
Oktober....... 5,5 - - 5,5 - 3 - 5,5 - - - 2 6 3 1
November . 12,4 - - 11,7 0,7 2,5 - - 124 - 3 2 8 3 0
December. ... .. 44 - - - 44 4 - - 44 2 27 3 7
Januar........ 6,1 - - - 6,1 3 - - 1,6 4,5 3 2 6 3 6
under
Februar....... 4,5 - - - 45 2 - - - 45 2 2 6 3 5
under
Marts. ........ 5,9 - - - 59 1 - - - 5.9 1 2 6 3 4
under
ADPTiliie i o 3,4 - - - 3,4 - - - - 3,4 - 2 6 3 3
100,0 25,0 25,0 25,0 25,0 33,3 30,0 18,4 18,3
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TABEL 2
1. AR 2. AR 3. AR
Efterarssemester ’ Forarssemester Efterarssemester Forarssemester Efterarssemester Forarssemester
6 kontor l 12 kontor -+
4 butik 8 butik
‘ 1. semester 2. semester 3. semester 4. semester
6 kontor
4 butik
3 kontor 6 kontor - 6 kontor -
2 butik 4 butik 4 butik
1. semester 2. semester 3. semester 4. semester
3 kontor
2 butik
Forkurser 4 hold 6 kontor 12 kontor - 12 kontor -}
4 butik 8 butik 8 butik
1. semester 2. semester 3. semester
6 kontor
4 butik
3 kontor 6 kontor -+ 6 kontor -+
2 butik 4 butik 4 butik
1. semester 2. semester
3 kontor J
2 butik
Forkurser 4 hold 6 kontor 12 kontor +
4 butik 8 butik
1. semester
6 kontor
4 butik
Fed skrift: Indledningskurser.
Ord. skrift:  Semesterundervisning. 3 kontor
Kursiv skrift : Forkurser for butikselever fra 7.-8. klasse. 2 butik
3 kontor
2 butik

Forkurser 4 hold




KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Lerlingeudvalget

Bilag 14

Skole med egen bygning og ca. 500 elever
(Kgbmandsskolen i Aabenraa)

Neavagende planlaggning for skolens overgang
til den fordlagte nyordning bygger pa falgende:

Som fadge o at elevtallet i laglingeskolen de
sdste & har ligget p& ca 430, forddt i 6-7
klasser pr. drgang, ma man ved overgangen
regne med at skulle afvikle 2. og 3. &rgang efter
den gamle ordning, linierne for butiks- og kon-
torlaalinge med og uden fremmede sprog.

Videre viser en orientering i vore nuvagende
1. klasser, a der vil vege et behov for et for-
beredelseskursus for butikselever, der kommer
fra 7. og 8. klasser, far de kan overfares til ind-
ledningskursus for butikselever fra 9. klasser;
enkelte kontorelever fra 7. og 8. klasser ma
kunne nyde samme undervisning som butiks-
eleverne pa forberedelseskursus.

Man regner med en foragelse af klassetallet
for hver &rgang:

Vore nuvaaende klasser :

3 kontorkl. m. fr. spr.

(heri 25 elever i butiksl.)
2 kontorkl. u. fr. spr.

(fr. spr. som tillagsfag)
2 butikskl. u. fr. spr.

(fr. spr. som tillaggsfag)

7 klasser pr. &rgang

Udvides til:

3 kontorkl. for real- og 10. kl.

1 butikskl. for real- og 10. kl.

2 kontorkl. for 9. kl.

2 butikskl. for 9. kl.

1 Kklasse for elever fra 7. og 8. kl.

9 klasser pr. argang

Planen for laalingeskolen ma lasges sammen
med planen for vor pabegyndte dagskole til han-
delseksamen, hxabe, en klasse, som i fr. sprog
delesi to klasser. Lagernei dagskolen til hx. far
deres timetal suppleret i laglingeskolen. En fore-
stdende udvidelse af klassen hxabc. til sdvstea-
dige klasser hxa. og hxc. samt udbygningen af
undervisningen til at omfatte hgjere handels-
eksamen, hhx, holdes uden for planen, da en
sadan udbygning kan betragtes som en opgave,
der finder sn saaskilte lgsning.

Videregdende kurser, der ligger efter ki. 18,
holdes ligeledes uden for naaveaende plan.

Tilgangen til vore begynderklasser er hidtil
sket samlet i tiden lige efter sommerferien, idet
learetiden normalt pabegyndes snarest efter a-
slutningen af den amindelige skolegang 1. juli.
Man venter, at skolen ogsa fremover indkalder
eleverne til pabegyndelse af undervisningen om
efterdret, og efter en afkortning af lagetiden t&
ler skolegangen ikke megen udsadtelse, idet den
skal tilendebringes med afdluttende eksamen in-
den for lagetiden. Ved at indkalde til 8 indled-
ningskurser om efterdret vil der imidlertid finde
en ophobning af arbejde sted i begyndelsen af
skoledret efterfulgt of et fad i timetal for resten
af skoledret, hvilket vil vaae en ulempe for an-
sotelse of fast lagerpersonale; timelaaere kan
man heller ikke regne med i ubegremset tal.

For at fa arbejdet nogenlunde jaevnt fordelt
over hele dret overvgier man falgende Igsning:

Redlister og elever fra 10. klasser, som har p&-
begyndt deres lagetid den 1. juli, og som ska
tilendebringe lagetiden pa 214 ar, indkaldes til
indledningskurser i deto farste kvartaler af skole-
aret, hvorimod dever fra 9. klasser, der har en
learetid p& 3 &, indkaldes til indledningskurser
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i 3. og 4. kvartal. For at bede pa en ulempe
ved denne ordning etableres der begynderkur-
ser i maskinskrivning straks efter sommerferien,
ved skoledrets begyndelse, der kan sages af alle,

der savner fagdighed i maskinskrivning ved p&-

begyndelse af kontorlageplads. Som en forde

kan neanes, at man ved at indkalde senere pa
aret kan fa opsamlet en del efternglere.

Det saaskilte kursus for elever fra 7. og 8.
klasser begynder lige efter sommerferien.

Aret inddeles som antydet i 4 kvartaler & 10
uger, som i nagvagende plan benzvnes: efterdr
(E), vinter (V), fordr (F) og sommer (S). Inden
for disse kvartaler vil timetallene i de farste to
& pa grund af afvikling af 2. og 3. argang efter
gammel ordning falde i manederne december
(V) ogi mg ogjuni (S).

| henhold til medfalgende skematiske opdtil-
linger fordlaggges efterfalgende:

1. kvartal E. Der etableres indlednings kurser
for 2 kontorklasser, redlister & 10. kl., disse
to klasser mader ikke til undervisning i det
eftefadgende kvartal V.

2. kvartal V. Der etableres indledningskurser
for 1 kontorklasse og 1 butiksklasse, reslister
& 10. kl.

3. kvartal F. Forannaevnte 4 hold indkaldes til
| semester, der fortssdter uden afbrydelser i
to kvartaler.

Der etableres indledningskurser for 1 kontor-

klase og 1 butiksklasse for elever fra 9. klas-

ser; disse to klasser meder ikke til undervis-
ning i det efterfagende kvartal.

4. kvartal S. Somi 3. kvartal etableres der ind-
ledningskurser for 1 kontorklasse og 1 butiks-
klass for elever fra 9. klasser.

| det forlgbne & har man haft 2. og 3. &rgang
under afvikling efter den gamle ordning.

| det kommende & har man kun en 3. &gang-
under afvikling efter den gamle ordning.

| de efterfelgende &r indkaldes der til indled-
ningskurser som vist under 1., 2., 3. og 4. kvar-
tal.

Semesterundervisningen begynder for alle re-
alister og elever fra 10. klasser i det farste lege-
ars 3. kvartal og fortsater uafbrudt i 2 & med
afduttende eksamen ved udgangen af et vinter-
kvartal omkring 1. februar.

Semesterundervisningen begynder for eever
fra 9. klasser i lagetidens 5. kvartal og fortssdter
uafbrudt i 2 & med afduttende eksamen ved
udgangen af et sommerkvartal sidst i juni mé&
ned.

Den sdste uge i hvert kvartal reserveres til
terminspraver og afsluttende prover, d.v. s. selve
undervisningen skal tilendebringes pa 9 uger.

Den skematiske opgtilling viser, at man ved
forannaevnte plan har opnéet en jeevn fordeling
af arbejdet og timerne over hele aret, idet der i
hvert kvartal afvikles falgende undervisning:

2 indledningskurser,

4% I semester, - saaskilte kurser
4x 11 - i kontor teknik
4% III - & 80 timer
4x1IV -

Forberedel seskursus for elever fra 7. og 8. kl.
Dagskole til hxabc. (incl. stenogr. for hele
skolen).

Overblik over undervisningensonmfang.

For at planen kan komme til udferelse ma
skolelederen og laerne ca. 1. april kunne orien-
tere sg om, hvad den nye undervisning skal
dakke i hvert fag.

For ikke at snuble i starten og for at opna
ensartet undervisning med efterfdgende ens-
artet bedemmelse ma der ved undervisningens
begyndelse, helst far sommerferien, foreligge
larebager, der samler og begramser soffet i hvert

fag.

Ansatelse af faste lagere og tilkaldel se af timelazrere.

Né&r skolelederen ca. 1. april f& en grundig
orientering om undervisningsstoffet i de enkelte
fag, kan han soge egnede laxerkredter: for at
man kan udnytte formiddagstimerne, vil der
blive tale om. ansadtelse & flere faste lagere, bl.
a. til sprogundervisningen.

Skemal agyningen.
Skemalaggningen for de enkelte klasser kan
ferst foregd, ndr man er ngje orienteret om un-
dervisningens omfang, og nar problemet med
hensyn til lagerkredter har fundet sin lgsning.

C. Hansen.

Undervisningsministeriets skrivel se af 28. oktober 1963.
Besvardse &f:

Spargsmal 1.
Den fremsendte plan kan ved en heldig for-

deling med fyldte klasser omfatte 648 elever
i laalingeskolen.



Spargsmél 2.

Skolen har egen bygning:

7 klasserum & 24 eever, herunder telefonkl.
2 - ails -

1 auditorium 32 —

1 maskinskr. 24 -

1 dekoration 24 -

Videre til brug ved skriftlig eksamen:
1l 40 eever

1 vandrehal 35 -

1 kantine 25 -

Spargsmal 3.

Lagerstab 1963/64.

Forstander Fr. G. Hansen: Bogf. 9 timer.
Handel soverlaarer Poul Chr. Bertelsen: Regn.
24, Kontorarb. 7, Dansk 4, Sdlgdl. 2, Skrivn.l.
Handelsoverlegrer Jens Lampe: Dansk 16, En-
gelsk 12, Skrivn. 6, Salgd. 6, Hdl. 2, Sgk. 3.
Timelazere:

S. Bjerregaard: Kontorarb. 6, Maskinskr. 2.
Fr. Bruun: Dansk 2.

N. Fogh: Bogf. 4, Engelsk 4.

H.Jensen: Tysk 7.

E. Juhl: Maskinskrivning 8.

H. Nielsen: Engelsk 5.

V. Nissen: Bogf. 4.

J. Poulsen: Regn. 6.

C. Rasch: Bogf. 6, Maskinskrivning 2.

M. G. Rasmussen: Produktionslere 4.

K. Thorsen: Handeldaae 6, Bogf. 4, Steno-
grefi 4.

Fra 1.1.1964 yderligere: Dansk 2, Skrivning
2, Regn. 2.

H. Hansen: Skilteskrivning 4.

Nyordningen medfarer:
AnsAtelse af helst 2 faste lagere til engelsk
0og tysk.
AnsAdtelse af helst 2 faste lagere til regning
og mr.
Anstelse af helst 2 faste lagere til bogfaring.
Anstelse af 1 fadt lagrer til maskinskrivning.

| farste omgang vil man sandsynligvis se at
klare g med 2 nye faste lagerkradter med den
rigtige fagkombination. Udbygningen af dag-
skolen til hxabe. og hhx. kraaver sin part af de
faste lagerkradter.

Formiddagsklasse for butiksl. realister & 10. kl.

Eftermiddagskl. for kontorl.

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag

8,00- 8,50.. Praksis Engelsk B-orient. Engelsk Tysk
9,00- 9,50. . do. do. do. do. do.
10,00-10,50. . Regning Bogforing Regning Bogforing Regning
11,10-12,00. . do. do. do. Skilte. do.
12,10-13,00. . Tysk Br. & vk. Tysk do. K-orient.
13.10-14,00. . K-orient. | Engelsk K-orient. Engelsk K-orient
14,00-14,50. . do. Tysk do. Tysk Maskinskr.
15,00-15,50. . Maskinskr. R. & mr. Maskinskr. R. & mr. do.
16,00-16,50. . do. Maskinskr. do. Maskinskr.
17,00-17.50. . do. do. do. do.
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Formiddagskl. for butikd. fra 9. kl.  Eftermiddagskl. for kontorl.f. 9. k.

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag ‘ Fredag t Lordag
r |
8,00- 8,50. . Regning Eng./Tysk Regning Eng./Tysk Eng./Tysk \
9,00~ 9,50. . o, do. do. do. 2 do }
10,00-10,50. . Praksis Br. & vk. Bori & sl. § Br. & vk. ‘:‘ Skilte ‘
11,10-12,00. . do. Skilte do. Bori & sl. 1 do. ‘
12,10-13,00. . ‘ Eng./Tysk do. Eng./Tysk do. ) ‘J

13,10-14,00. .
14,00-14,50 . .
15,00-15,50. . ¢Kontorklasse for elever fra 9. klasser som ovenstéende kontorklasser for r. &. 10. kl.
16,00-16,50.. .
17,00-17,50.. .

Ved de endelige klasseskeméer skal der tages hensyn til, hvornar hver enkelt laerer er til radighed; heri ligger
det store problem, der skal loses i nedennavnte rekkefolge:
a) Overblik over stoffet i hvert enkelt fag.
b) Tilkaldelse af lererkrafter med hensyntagen til pkt. A., evt. faste lerere.
c) Skema for hver klasse leegges.

Udnyttelse af lokaler.
(Rengoring foregar hverdage kl. 5-8 samt lordag formiddag).

Lokale 1.
Indledningskurser.
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
] \ i .
8,00~ 8,50. ... Formiddagsklasser: Fri
9,00- 9,50. . .. 4 dage a 5 timer = 20 timer
10,00-10,50. . ... fredag 4 timer = 4 timer
11,10-12,00. . .. lordag fri

12,10-13,00. . . . | | | N

13,10-14,00. . .. ; | . | |
14.00-14.50. . .. Eftermiddagsklasser:

(oot | Ll d s e 20 e
16,00-16,50.. . . . & -

17.00-17.50. ... | lerdag fri !
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Lokale 2.
8 klasser af semesterhold 1. drgang.

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag

8,00- 8,50.... | Fri
9,00- 9,50.. .. |

10,00-10,50. . .. 1 i 9 3 4 5
11,10-12,00. . ..
12,10-13,00.. ..
13,10-14,00. . ..

|
1
14,00-14,50. . . .
15,00-15,50. . . .
16,00-16,50. . . . 6 ST 7 8
17,00-17,50.. . . .

Lokale 3. 8 klasser af semesterhold 2. drgang svarende til 1. argang.
Lokale 4 og 5. Dagskolen til handelseksamen, der deles i sprogtimer samt forberedelseskursus for butikselever fra 7.0g 8. kl.

Serlokaler. Maskinskrivning — Dekoration — Varekundskab m.v. samt reservelokale til overlapninger, nar ske-
mal@gningen fordrer det (Kursus i kontorteknik 80 timer pa 14 dage).



KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Laalingeudval get

Bilag 15

Skole med lejede lokaler og ca. 500 elever
(Viborg Handelsskole)

Antal lerlinge ved Viborg Handelsskole i skole-
aret 1963/64 fordelt efter forkundskaber og efter

Lerlingeskolen rader over ialt ca. 25 lokaler
pa Ostre skole. Disse lokaler star til radighed

kursuslinje: for handelsskolen i tiden ca. 15. aug. til ca. 30.
april det folgende ar. Der betales ingen leje af
Uote: 5ot N f5:530% lokalerne bortset fra rengeringen. Undervisnin-
Tl s Bk s Tl gen foregaf" i tidsrummet kl. 18,20.—k1. 20.
Fremtidig forventes, at skolen vil fa 8 klasser
Udghetaf7.kl.... 78 20 - - 9g  Pr-arsans .
Udgaet af 8. kl.... 59 19 - - 78 3 kontorklasser for 10. klasse-}realister
Udgaet af 9. kl.... 19 18 - - 37 1 kontorklasse for 9. klasse
Udgaet af realkl... 12 18 46 191 267 1 butiksklasse for 10. klasse--realister
Udgaet af 4. m.... 10 5 - - 15 3 butiksklasser for 9. klasse
1 forberedelseskursus for elever fra 7. og 8.
Talt... 178 80 46 191 495 Klasse
Timeplan
Forberedelseskursus (Elever udgact fra 7. og 8. kl.)
Klokken Mandag ‘ Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag I Lordag
\ |
14-15  Dansk Regning Regning
15-16  Dansk Dansk Regning
Timeplan for butikslerlinge fra 9. klasse. Indledningskursus.
Klokken Mandag i Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
8- 9  Salgslere Eng./Tysk Regning Varekundsk. Forretn. pr. Eng./Tysk
9-10  Varekundsk. Eng./Tysk Eng.[Tysk Regning Salgslare Regning
10-11  Eng./Tysk Skilteskrivn. Salgslere Eng./Tysk Eng./Tysk Skilteskrivn.
11-12  Regning Skilteskrivn. Forretn. pr. Salgslere Eng./Tysk Skilteskrivn.

Timeplan for butikslerlinge fra 10. kl. og real. Indledningskursus.

| |

Klokken Mandag Tirsdag Onsdag | Torsdag Fredag } Lordag
| | |
8- 9  Regning Tysk Engelsk Salgslere Regning Engelsk
9-10  Engelsk Salgslere Regning Regning Regning Varekundskab
10-11 Forretn. pr. Bogforing Varekundskab  Skilteskrivn. Engelsk Tysk
11-12 Tysk Bogforing Forretn. pr. Skilteskrivn. Tysk Regning

Begynder 15/8 og 15/2.



Arsplan

Ar ‘ Indledningskursus

Eksamen 1 april ‘ Semesterundervisn. 1/5 | Indledningskursus 15/8 Eksamen i oktober

Semesterundervisn. 1/11

1964

1965  srcsmosson wmme s s o akmm E TS RmEse ¢ S A 5 3 5 BN ¥ § 3 SRS § § IR 5§ B0
1960  ooovmme s v s a5 o 5 Glole s § 6 Gmitog & 5 % Al & § % AAaVeNe 4 ¥ 3 RIS B 8 SISNAIE £ 50

1967
1964

1965  Bby — Bb, — Kk; — K9y ————————— oo
1966 Bb, — Bb, — Kk; - K9, ————————e—m—

127 S —— Bb, — Bb, — Kk; - K9,

1964
1965

1966 —_—_———_——_—_—————————— . —.—.—.
1967 e e T T T e i i —

1964
1965

1966 By Bhg= 0 T, oo, o o, o, (e i, e, |
BT ot s, i Bbl Bliyoes Ty <Ry s, e, s,

17 SRRSO, .| S | S ' - 0.5V

Ba - Bb - Kk, — Kk,
Ba-Bb—Kk; ~ KKy oo,

Ba - Bb - Kk, — Kk,
)T, Y ——

Ba = Butiksklasse af elever fra real- eller 10. klasse
Bb = Butiksklasse af elever fra 9. klasse
Kk = Kontorklasse for elever fra real eller 10. klasse
K9 = Kontorklasse for elever fra 9. klasse
Vedfojelsen 1 og 2 angiver parallelklasser.
Eksempel pa argangsbetegnelse:
Bb8/5 = Butiksklasse med elever fra 9. kl. ug startet i august (8) 1965
K2/6 = Kontorklasse startet i februar 1966
Tegnmarkering angiver drgangene:
..... = august 64 — ————— = februar 65 — .—.—.— = august 65
— = februar 66. August 66 er ikke anfort, da august
64- pa det tldspunkt er ferdig, og sa kan der fortsettes p4 samme made.
Antal tegnmarkeringer i lodret kolonne giver da antal klasser gdende sam-
tidig:
4 tegnmarkeringer = 4 Argange a 4 klasser = 16 klasser.
I lokale nr. 1, 2, 3 og 4 (eksempel) startes 4 indledningshold d. 15/8 1964
med undervisning fra kl. 8 til kl. 12 hver dag.
I samme lokaler startes 4 indledningshold d. 15/2 1965 med undervis-
ning fra kl. 14 til kl. 18 undtagen lerdag (kl. 8-kl. 12). Denne timeplan vil
da vare normen for indledningskursus fremover.

Indledningskursus skifter med 4 klasser af kategorien Ba, Bb, K, K med
4 klasser af kategorien Bb, Bb, K, K, hvilket selvfolgelig m& afpasses efter ind-
meldelserne.

Semesterundervisningen gar i fortszttelse af indledningskursus med under-
visning 1 dag om ugen fra kl. 8-kl. 14 og startende 1/11 og 1/5. Timeplaner
for de forskellige kursus vedlegges (herunder plan for forberedelseskursus).

Ovenstaende plan kan for Viborg Handelsskoles vedkommende kun gen-
nemfores under folgende forudsetninger:

1. Fremskaffelse af det nedvendige antal klasselokaler. Kommunen har stillet
os i udsigt eventuelt at kunne leje 4 lokaler i en barak, men kun for 1 ar ad
ad gangen.

2. Ansattelse af det nedvendige antal faste lerere, samt timelerere hentet fra
skole og erhverv.

3. Eksamen ma ikke leegges for kl. 15 af hensyn til lokalespergsmalet.

4. Fremskaffelse af et tilstreekkelig stort lokale til maskinskrivning med det
nedvendige antal maskiner.

5. At klassetallet er som pa planen. — Dette vil ikke kunne holde i fremtiden;
men her regner vi os garderet ved opferelse af egen skolebygning.



1) Timeplan for butikslerlinge fra 9. k1.
2) Timeplan for butikslerlinge fra 10. Semesterundervisning I + II og real
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Klokken Mandag?) Tirsdag?) . Onsdag Torsdag Fredag Loerdag
8- 9  Regning Bogforing
9-10  Salgslere Salgslere

10-11  Eng./Tysk Engelsk

11-12  Bogfering Tysk

12-13  Skilteskrivn. Skilteskrivn.

13-14  Varekundskab  Varekundskab

Begynder 1/11-64, ) eksamen i regning og skilteskrivning oktober 1965.

2) eksamen 1 bogforing og skilteskrivning oktober 1965.

1) Timeplan for butikslerlinge fra 9 kl.

2) Timeplan for butikslerlinge fra 10. kl. Semesterundervisning I1I + IV og real.

Klokken Mandag Tirsdag Onsdag?) Torsdag?) Fredag Lordag
8-9 Salgslare Salgslaere
9-10 Eng./Tysk Engelsk

10-11 Bogfering Tysk

11-12 Handelslere Handelslere

12-13 Varekundskab ~ Varekundskab

13-14 Varekundskab ~ Varekundskab

1) + 2) begynder 1/11-65, eksamen 1 alle fag. okt. 1966.

Timeplan for kontorlerlinge. Indledningskursus.

Klokken Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
8- 9  Maskinskrivn.  Kontororient.  Maskinskrivn.  Engelsk Maskinskrivn.  Tysk
9-10  Maskinskrivn.  Regning Maskinskrivn.  Kontororient. ~ Maskinskrivn. ~ Kontororient.

10-11  Engelsk Maskinskrivn.  Tysk Maskinskrivn.  Regning Maskinskrivn.

11-12  Kontororient. ~ Maskinskrivn.  Kontororient. =~ Maskinskrivn. ~ Kontororient. ~ Maskinskrivn.

Timeplan for kontorlerlinge. Semesterundervisning I + I

Klokken Mandag I Mandag II Onsdag Torsdag Fredag Lordag
8- 9  Engelsk Engelsk
9-10  Engelsk Tysk

10-11  Tysk Tysk

11-12  Tysk Regning

12-13  Regning Bogfering

13-14  Regning Samfund.
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Timeplan for kontorlaglinge. Semesterundervisning 111 + 1V

Klokken Tirsdag 111 Tirsdag IV Torsdag Fredag Lordag
8-9 Engelsk Kontororg.

9-10 Engelsk Kontororg.

10-11 Bogforing Bogfering

11-12 Tysk Bogfering

12-13 Tysk Samfund

13-14 Samfund Samfund




KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS OG KONTORUDDANNELSEN
Laglingeudval get

Bilag 16

Skole med egen bygning og ca. 300 elever
(Ringsted Handelsskole)

Lererne ved Ringsted Handelsskole

time-

tal

1. Poul Hansen.......... engelsk. .......... 2

2. Torben Holm......... tysk. ..ol 8

3. Aksel Jensen.......... regning........... 4

4. Carl Jonsén, hfl.. .. ... hdl, pr.,slgl.. .. .. 14

5. E. Knudsen.......... bogforing. ........ 4

6. K. Korsholm......... bogfering. ........ 6

7. E. Mertz Larsen .. .... engelsk. .......... 4

8. H. Liebst............ kontorarb......... 4

9. F. Lindberg.......... datisk.... ;. s som 535 4

10. P. Lundager.......... kontorarb......... 6
11. E.Madsen........... dansk, skr......... 10
12: As Maiboiitees smass oo PEENING. ou s viss s s o 3
13. E. Friberg Nielsen... .. FEBTINT Las s nims 5155 6
14. O. Enggaard Pedersen. maskinskr......... 6
15 'Vagn Aaen:::ssusssis eng., regn., bogf. .. 18
16:;. Pi OFoiises s snwasiss PegNINg. i v nesiin. 7
17. Jorgen Vinther........ regning + skrivn... -

(pa arskursus i ar, men er interesseret i at
fortsette neste ar).

B. Sorensen fungerer som vikar i dansk og skr., han
tager faste timer naste ar, ist. f. E. M.

Med hensyn til spergsméalet om at anseatte
timelerere for en begranset del af skolearet vil
jeg mene, at der er ret gode muligheder.

Den differentierede sprogundervisning er det,
der saedvanligvis vil volde de storste vanskelig-
heder.

P. Orom
forstander

Lokaleforhold

Ringsted Handelsskole har egen skolebygning,
der er 6 klasseverelser, der star til disposition
fra k1. 8-18 hver dag.

Antal lerlinge pé Ringsted Handelsskole

Butiksskolen Kontorskolen 1

n ialt
7i;18. 1 9. kl. ozl 7;18. 9. kl. el -
5 +m . -+ m
\

1963/64
| | 33 14 4 6 15 41 113
2y llissziss 28 15 4 3 1 85 96
3.8rii..0n 37 8 5 8 8 24 90
1964/65
l. &rca.cvee 25 20 2 3 20 40 110
208rciiien 33 14 4 6 15 41 113
BLar.sveann 28 15 4 3 11 35 96
1965/66
1. 8r cavenna, 150 24 2 0 30 40 111
2 BB 4 4 o 25 20 2 3 20 40 110
3e Ak v v s 33 14 4 6 15 41 113

Angdende klasseskemaet (kun forste skoledr)

Undertegnede har provet at legge et klasse-
skema ud fra folgende forudsatninger:

X betegner en fast ansat leerer med fagene en-
gelsk, tysk og maskinskrivning (-4 evt. erhverv
og samfund).

A faget kontororientering er lagt som morgen-
timer fra 8-9 og kan sikkert bestrides af en af
skolens bankuddannede lerere.

B en timelererinde med faget maskinskriv-
ning. (Er sikret hvis det bliver aktuelt).

D i skilteskrivning regnes med en dekorator.
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Udkast til klasseskema 15/8-64 til 27]10-64

Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag
2.a us. 12-14 b VA
14-16 d FL
16-18 r FN
2.b us. 12-14 b VA
14-16 d BS
16-18 rQ
2.cm 12-14 b VA
ls 14-16 eX
16-18 r FN
2.am 12-14 eng X
2s 14-16 ty X
16-17 b VA
17-18 rQ
2.bm 12-14 eX
2s 14-16 t X
16-17 r FN
17-18 b KK
3.a us. 14-16 r AJ b VA kta PL
16-18 pr CJ HS CJ HCJ
3.b us. 14-16 HS VA r® kta PL
16-18 Pr CJ b KK HCJ
3.cm 14-16 HS VA kta PL
ls 16-18 b KK eng X HCJ
3.am 14-16 b VA
2s 16-18 ty X H(CJ
3.bm 12-14 b VA
2s 14-16 ty X
16-18 HS CJ HCJ HCJ
Kontorskolen 8-9 kto. A kto. A kto. A kto. A kto. A kto. A
Indl (I) 9-10 mask B m B m B m B m B m B
10-11 m B m B m B m B m B m B
11-12 ty X eX ty X eX
12-13 r@
13-14 r@®
Butiksskolen 8-9 e X skilt D e X
Indl. (I) 9-10 skilt D b+4s VA b+s VA b+s VA
10-11 eX fpr VA eX fpr VA
11-12 b+s VA skilt D e X skilt D
12-13 rod eX e X
13-14 rQ eX
14-15 rod
15-16 r@
Butiksskolen 15-16 r AM d EM
(A) forkursus 16-17 d EM r AM
17-18 d EM r AM
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Udkast til klasseskema 25]10—64 til 27]1-65

Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
2.a. u.s. 12-14 b VA
14-16 d FL
16-18 r FN
2.b us. 12-14 | bVA
14-16 d BS
16-18 ro
2.cm 12-14 b VA
ls 14-16 eX
16-18 r FN
2.am 12-14 eng X
28 14-16 ty X
16-17 b VA
17-18 r@
2.bm 12-14 eX
2.8 14-16 tX
16-17 r FN
17-18 b KK
3.a us. 14-16 r AJ b VA kta PL
16-18 pr CJ HS CJ H(CJ
3.b us. 14-16 HS VA r @ kta PL
16-18 Pr CJ b KK HCJ
3.cm 14-16 HS VA kta PL
ls 16-18 b KK eng X HCJ
3.am 14-16 b VA
28 16-18 ty X H CJ
3.bm 12-14 b VA
2s 14-16 ty X
16-18 HS CJ HCJ H(CJ
Kontorskolen 12-13 eX
sem. [ 13-14 | e X
14-15 ty X
15-16 ty X
16-17 r AJ
17-18 rAJ
Butiksskolen 15-16 r AM d EM
(A) forkursus 16-17 d EM i | rAM |
17-18 d EM r AM |
| |
Butiksskolen 15-16 dJVv r AJ
(B) forkursus 16-17 r AJ dJv
17-18 r AJ dJv

Fortsadtes
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Fortsat
Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
Kontorskolen 8-9 kto A kto A kto A kto A kto A kto A
Indl. (IT).. ... 9-10 mask B m B m B m B m B m B
10-11 m B m B m B m B m B m B
11-12 ty X e X ty X e X
12-13 r@
13-14 ro
Udkast til klasseskema 27|1-15/4 1965
Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
2.a u.s. 12-14 b VA
14-16 d FL
16-18 r FN
2.b uss. 12-14 b VA
14-16 d BS
16-18 ro
2.cm 12-14 b VA
1s 14-16 eX
16-18 r FN
2.am 12-14 eng X
2s 14-16 ty X
16-17 b VA
17-18 ro
2bm 12-14 eX
23 14-16 tX
16-17 r FN
17-18 b KK
3.a u.s. 14-16 rAJ b VA kta PL
16-18 pr CJ HS CJ HCJ
3.b uss. 14-16 HS VA r@ kta PL
16-18 Pr CJ b KK HCJ
3.cm 14-16 HS VA kta PL
ls 16-18 b KK eng X H CJ
3.am 14-16 b VA
2s 16-18 HCJ ty X
3.bm 12-14 b VA
2s 14-16 ty X
16-18 HS C] HCJ H(CJ

Fortsadtes
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Fortsat
Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
Kontorskolen 12-13 e X
sem I 13-14 e X
14-15 ty X
15-16 ty X
16-17 r AJ
17-18 r AJ
Forkursus A 15-16 r AM d EM
16-17 d EM r AM
17-18 d EM r AM
Forkursus B 15-16 dJVv r AJ
16-17 r AJ dJv
17-18 r AJ dJv
Kontorskolen 12-13 e X
sem I (2) 13-14 eX
14-15 ro
15-16 ro
16-17 ty X
17-18 ty X
Butiksskolen 10-11 b+r VA
sem [ 11-12 b+s VA
12-13 skilt D
13-14 e X
14-15 r@
Udkast til klasseskema 15/4-30]6 1965
Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
Kontorskolen 12-13 e X
sem 11 13-14 ty X
14-15 ty X
15-16 e+s X
16-17 rAJ
17-18 r AJ
Butiksskolen 10-11 skilt D
sem [ 11-12 b+4r VA
12-13 b+4r VA
13-14 eX
14-15 ro
Forkursus A 15-16 r AM d EM
16-17 d EM r AM
17-18 d EM r AM
Forkursus B 15-16 dJVv rAJ
16-17 r AJ dJv
17-18 r AJ dJv

Fortsadtes
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Fortsat
Klasse Tid Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag
Kontorskolen 12-13 eX
sem 1(2) 13-14 eX
14-15 ro
15-16 r®
16-17 ty X
17-18 ty X
Kontorskolen 8-9 kto A kto A kto A kto A kto A kto A
indl. III 9-10 mask X m X m X m X m X m X
10-11 m X m X m X m X m X m X
11-12 ty X eX ty X eX
12-13 rQ
13-14 r®




KOMMISSIONEN ANGAENDE
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN
Laarlingeudval get

Bilag 17

Skole med lejede lokaler og ca. 170 elever
(Ribe Handelsskole)

Elevtallet 63/64
For-kursus for elever fra 7. og 8. kl. (butiks-
skolen) .. ... 15 elever.

Fordeles resten af skolens nuvaerende 3 Ar-
gange som anvist i udkastet, vil elevtallet blive

folgende:
1. Argang 2. argang 3. Argang

Butik (9:kL) s w o omenps s 7 25 27
Butik (realister)......... 10 7 4
Kontor, o s . s seew o s oooma o s 27 24 23

Elevtallet 6465
For-kursus for 7.-8. kl.......

1. argang 2. drgang 3. argang

17 elever

Lokaleforhold

Vi har lejede lokaler (Valdemarskolen). Her er
der om eftermiddagen temmelig god plads. Des-
uden star Teknisk Skole tom, si vi vil naeppe fa
sterre problemer, hvis ovenstdende prognose
holder. Efter kl. 14,20 kan vi disponere over
15-20 lokaler, hvis det bliver nedvendigt.

Selv om de mindre handelsskoler i omegnen
skulle bestemme sig til at sende elever hertil,
vil det kunne klares rent lokalemassigt.

Lererne

Alle skolens lerere er timelerere:

Butik (9. kL)........... 25 7 25 -
iutlk EEAARLJo « « » e ;g 5(7) 21 C. J. Andersen, advokat.. ... handelslere. .. .. 2
OIIOL . e E. Brandt Christensen, lerer. maskinskrivning. 4
Elevtal 65/66 L. Graves Christensen, lerer. engelslf ......... 6
bogforing. .. .... 5
For-kursus 7.-8. kL........... 15 elever Kaj O. Hejlesen, lektor. . . .. tysk...ooooiiil 4
1. Argang 2. irgang 3. argang Richard Kverne, lerer. .. ... Tegning. ........ 2
Butik (9; K1) s o5 5 005 5 29 25 7 B. Ring Petersen, lerer...... dansk.......... 4
Butik (realister)......... 14 12 10 K. Ringstrup, lerer......... kontorarbejder .. 2
KONEOE: 4 & o o £ 55 5 4 5 30 29 27 bogforing. .. .... 6
P. Rosdahl, lerer........... dansk.......... 2
Da 7.-8. kL. vil blive holdt 1 ar tilbage ved H- Rl}dbeclk’ R, e 2 ¢ BEROUTTE, » cn x5 o 2
nyordningen, vil det startende hold blive for- B. Skj,ﬂdt’ BIET +veveeee e TEGNING. ... v - 7
: A . : M. Lindstrem Svendsen, sko-

mindsket med 16-17 elever, og det vil blive leleder —— i
markbart gennem alk? tre argange. P. Werborg, lerer.......... produktionslere . 2
Fra 1965 ma man sikkert regne med en sterk skrivning . ... . .. 2

forogelse af elevantallet fra 9. kl. og en tilsva-  Elias Hansen, forstander. ... . handels og salgs-
rende nedgang fra 7.-8. klasserne. lere.covnnn.. 2

Butik (realister) og (9. kl.) eksamen
¥
aug. sept. okt. nov dec jan. febr. marts april mayj juni
| | | | 1 | | | |
Uger: 2 4 3 4 1 4 4 4 3 4 3
Plan 1

Indl. 10 uger 1. periode ca. 12 uger +

2. periode 12 uger +

eksamen
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Plan 1T
Indl. 10 uger 1. periode 12 uger +

+ 28 uger 2. periode 12 uger +

28 uger eksamen

Plan III (undervisningen mere koncentreret)
Indl. 10 uger
1. periode 13 uger -+ 12 uger

2. periode 13 uger + 12 uger

Ovenstaende skitse viser to muligheder for 1. periode :
fordeling af undervisningstiden vedrerende de 1 dag om ugen 2 5 timer i 40 uger.
to klasser butik-realister og butik-9. kl. Idet man Undervisningstid: 13.30-18.00 eller 14.30—
teenker sig at henvise branche- og varekundskab 19.00.
til et kostskolekursus, vil ugeplanen se saledes ud :

Plan I og II:

Indledningskursus : 2. periode :
10 uger a 4 dage a 6 timer. ..240 t. 1 dag om ugen a 4 timer i 40 uger.
Undervisningstid: 12.30-18.00 eller 14.30— Undervisningstid : 14.30-18.00.
20.00.

Kontor (realister) og (9. kI.).

aug. ‘ sept. I okt. l nov. I dec. N jan. ' febr. I marts | april [ maj juni
Uger: 2 4 3 4 2 4 4 4 3 4 3
Indl. 10 uger 1. semester 10 uger +
+ 10 uger 2. semester 28 uger N 3sernestcr10 uger h
e + louger ......... 4semcster23 uger ..

Ogsa ved kontorskolen er der mulighed for 2. semester :
at placere de forskellige semestre pa forskellige 2 dage a 3 timer fra 15.20-18.00
tidspunkter af 4ret, men da eksamen synes at (eksamen i regning i april).
vare fastlagt til oktober og april, forekommer

det mig, at ovenstidende plan er den bedste:
3. semester :

Indledningskursus : 2 dage a 3 timer fra 15.20-18.00.

4 dage a 6 timer 1 10 uger de forste fire dage (ehsamen d engelsk og sk« kiaber),

i ugen fra 12.30-18.00.
4. semester :
1. semeser : 2 dage a 3 timer fra 14.30-18.00.
2 dage a 3 timer i 20 uger fra 15.20-18.00. (afsluttende eksamen i april).



KOMMISSIONEN ANGAENDE Bilag 18
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Udkast til bevis for handelsmedhjalpereksamen
(butiksskolen)

Eksaminandens fulde navn

Fodselsdato

Fodested

Eksamenstermin og -ar

Skolens navn

Ovennaevnte eksaminand har bestidet handelsmedhjelpereksamen for butikslerlinge (jfr. lov
om handelsskoler af 23. juni 1920, § 7a).

(sted og dato)

Underskrift af skolens leder

(navn)

(L.S.)

De af eksaminanden opnéede karakterer m.v. findes anfort omstiende.
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Handelsmedhjzlpereksamen for butikslerlinge

Karakterer

Regning skriftlig

Butiksbogforing skriftlig

Handelsleere mundtlig

Butiksorientering og salgslere mundtlig

Branche- og varekundskab mundtlig

* Engelsk kursus :ﬁ;lirflgthg S
* Tysk kursus :;;?tcllthg SO

Skilteskrivning med orientering om salgsfremmende
vareplacering skriftlig

Orden

Underskrift af skolens leder.

* Safremt der ikke er aflagt prove i det ene sprog, er karakterrubrikken annulleret med en streg.

Tillegsprave til

Eksamenstermin handelsmedhjzlpereksamen

Karakter

Underskrift af skolens leder

Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
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Oplysninger om undervisningsfagene i butiksskolen og karaktergivningen
ved handelsmedhjelper-eksamen.

Forretningspraksis

Opavelsei brugen af de blanketter og papirer,
der har saalig tilknytning til butikkens daglige
forretningsgang. Der afholdes intern pragve i

faget.

Regning

Traming i tafeadighed med hovedregning og
opevelse i handelsregning med ssalig veadi for
butikken.

Butiksbogfering og regnskabsfor stael se
Indevelse i butiksbogferingens grundprin-
cipper.

Butiksorientering og salgslere

Orientering om detailvirksomhedens funktio-
ner med hovedvasgt pa laalingens arbejdsom-
réde.

Undervisning i detailvirksomhedens gkonomi,
specielt med henblik pa salg.

Engelsk og tysk
Gruppel
Undervisning i begyndersprog.

Gruppell
Undervisning i samtalesprog.

Gruppelll
Undervisning i talesprog og handelssprog.

Handeldaze

De amindeligste regler om de ansattes rets-
stilling, kab og salg, etablering af forretning og
arbejdsmarkedets organisationer.

ilteskrivning
Oplaging i skilteskrift og orientering om vare-
placeringens betydning.

Branche- og varekundskab

Kendskab til branchens typiske varer og ori-
entering om branchens saalige forhold.

Enhver bedegmmelse udtrykkes ved en &f fd-
gende karakterer:

Eksamenskaraktererne fremkommer pa fd-
gende made:

a. For hver af prasstationerne ved preven gi-
ver faglagreren og censor hver en karakter. Gen-
nemsnitstallet af disse to ssarkarakterer angiver
eksamenskarakteren, idet det, sifremt det ikke
svarer til et af tallene i den fastsatte karakter-
skala, forhgjes til det neameste hgjere tal i rek-
ken, hvis censor har givet den hgieste karakter,
medens det nsameste lavere tal i ragkken bliver
eksamenskarakteren, hvis censor har givet den
laveste karakter.

b. For orden med skriftlige arbejder giver
hver af de to bedemmere af et eksamensarbejde
en karakter, og pa grundlag af de to karakterer
udregnes fagets eksamenskarakter i orden efter
de ovenfor under a givne regler om udregnin-
gen af eksamenskaraktererne. Af fagenes eksa
menskarakterer i orden udregner skolens leder
den enddige eksamenskarakter i orden med
skriftlige arbgjder ved addition og derpa fd-
gende division af summen med karakterernes
antal. Fremkommer der ved denne udregning
et tal, som ikke svarer til et af tallene i den fast-
satte skala, forhges tallet til det nsgmest lig-
gende hgjere tal i rakken, hvis det er lig med
dler ligger over middeltallet mellem det naa-
meste lavere og det neameste hgjere tal i rak-
ken, medens det nsameste lavere tal i ragkken
i modsat fald angiver eksamenskarakteren.

Ved afgarelsen om, hvorvidt en eksaminand
har bestdet, medtages eksamensresultaterne fra
ale fag i normalundervisningsplanen. Hver ka
rakter gedder enkelt. Opnaede karakterer fra
prover i tillaagsfagene medregnes ikke.



KOMMISSIONEN ANGAENDE Bilag 19
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Udkast til bevis for handelsmedhjalpereksamen

(kontorskolen)
Eksaminandens: TOLAE NATIL « o i 555005000 0000150000500 55 800000581650 5015505705818 assiorsliosinifsniasossisiosiioce soss sioissaseiooiostibissocesiiossesosbinioinsain
T HEISICISTE] AIT00 5.0 1mce 0151120582025 20c0tm183018302553: 5 535 54z banss. Ssgacollssnceprsslbssnssaisbmssinsarass
E O ST cis.5:55.6055 500 50505005850 05000800051 008,558 B34, 555557 im0 505 S it wdcokban obscsoshnscsosmshesstonssssocis

EksannenSterinin O =Btz e, s s o0 s 50 565 55555 SEE00 5 506 590000 5ab Sakami sk e s iS00 e on e

e ) (=1 0k N 07 B o B T

Ovennavnte eksaminand har bestiet handelsmedhjzlpereksamen for kontorlerlinge (jfr. lov
om handelsskoler af 23. juni 1920, § 7a): afgangsproven fra kontorskolen.

(Sted og dato)

Underskrift af skolens leder

(Navn)

(L.S.)

De af eksaminanden opnéede karakterer m.v. findes anfort omstaende.
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Handelsmedhjzlpereksamen for kontorlerlinge

Karakterer

Maskinskrivning skriftlig
Kontororganisation — mundtlig
mundtlig )
Engelsk kursus skriftlig *_)
mundtlig )
Tysk kursus sksifilis —_—
Regning skriftlig
Bogforing skriftlig

Erhverv og samfund mundtlig

OBLIGATORISK VALGFRIT FAG FOR REALISTER OG 10. KLASSE.

Orden

Underskrift af skolens leder.

Eksamenstermin

Tillegsprove til
handelsmedhjzlpereksamen

Karakter

Underskrift af skolens leder

Fag Sted og dato

_Orden Navn -
Fag Sted og dato
Orden Navn

Lzrlinge med statskontrolleret prove for 9. klasse har ikke aflagt preve i dette fag. For disse elever er karakter
kolonnen annulleret med en streg
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Oplysninger om undervisningsfagene i kontorskolen og karaktergivningen
ved handelsmedhjalpereksamen

Maskinskrivning
Undervisning i blindskrift (mindst 120 andag
i minuttet).

Kontororientering

Orientering om kontor terminologi, undervis-
ning i telefonering og arkivering. Der afholdes
intern prove i faget.

Engelsk og tysk
Gruppel
Undervisning i begyndersprog.

Gruppe Il
Undervisning i samtalesprog.

Gruppe 11

Undervisning i talesprog og handelskorres-
pondance.

Regning
Anvendelse af regnemaskiner, opavelse i tal-
fardighed og undervisning i handelsregning.

Kontororganisation
Undervisning i kontorets arbejdsprincipper.

Kontorteknik

Anvendelse af kontormaskiner. Der afholdes
intern preve i faget.

Bogfaring
Undervisning i det dobbelte bogholderi efter

gennemskrivningssystemet med elementaar regn-
skabsforstéelse.

Erhverv og samfund

Undervisning i forbindelse mellem erhvervet
og samfundet, herunder handels- og finansie-
ringsmeessige forhold inden for erhvervdivet.

Til den statskontrollerede handelsmedhjad-
pereksamen: afgangspreven fra kontorskolen
kan knyttes tillegsprover. Sifremt laglingen har
bestdet en sidan tillagspreve, findes kravene
ved prgven anfert omstaende.

Enhver bedgmmelse udtrykkes ved hjedp af
fdgende karakterer:

Eksamenskaraktererne fremkommer pa fd-
gende made:

a. For hver af presstationerne ved pregven gi-
ver faglaeren og censor hver en karakter. Gen-
nemsnitstallet af disse to ssarkarakterer angiver
eksamenskarakteren, idet det, sifremt det ikke
svarer til et o tallene i den fastsatte karakter-
skala, forhgjes til det neameste hgjere tal i rak-
ken, hvis censor har givet den hgjeste karakter,
medens det nameste lavere tal i ragkken bliver
eksamenskarakteren, hvis censor har givet den
laveste karakter.

b. For orden med skriftlige arbejder giver
hver af de to bedgmmere af et eksamensarbejde
en karakter, og pa grundlag af de to karakterer
udregnes fagets eksamenskarakterer i orden €-
ter de ovenfor under a givne regler om udreg-
ningen af eksamenskaraktererne. Af fagenes ek-
samenskarakterer i orden udregner skolens leder
den endelige eksamenskarakter i orden med
skriftlige arbejder ved addition og derpéa falgende
divison af summen med karakterernes antal.
Fremkommer der ved denne udregning et tal,
som ikke svarer til et af tallene i den fastsatte
skala, forhges tallet til det naamest liggende
hgjere tal i rakken, hvis det er lig med dler
ligger over middeltallet mellem det nsameste
lavere og det nagmeste hgjere tal i raskken, me-
dens det neameste lavere tal i rakken i modsat
fad angiver eksamenskarakteren.

Ved afgarelsen om, hvorvidt en eksaminand
har bestéet, medtages eksamensresultaterne fra
ale fag i normalundervisningsplanen. Hver ka-
rakter gadder enkelt. Opndede karakterer fra
prover i tillsgsfagene medregnes ikke.



KOMMISSIONEN ANGAENDE Bilag 20
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Udkast til bevis for handelsmedhj=lper-eksamen

(kontorskolen med engroshandelsfag)
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T O S C S A0 5.0.5500,575 550008573080, 50,5005 00510 306 00 o0 600 5 i 505 S 80 08,000 0 B bt e b
GBSO 0.0 v mcesriessiissonsmssisssisie sese son. sass sssdioencoss i Tsmiss s i Siosboss s b osiss V1 e T AT RO T8 S8 ol s w165t Tl aoniuess e

B RSATNETIS T Q8 A 0 secooisiminbsbinssnofs,8 sl 06 365000080 k1573 EOTF G0 B o5 e 4638 F188 s Bisbbmsissimsoribod nbentinnd

SIROLETIS! TUARIIY 1101 ece stecseisininssscassensossiasoosssadsssionsincssossotss oukioes 55h 5581610 G538 S 0970 S50 S50 VRIS S THThTHin mesin s msbih s msbcssodbcbooosesnen o8

Ovennzvnte eksaminand har bestiet handelsmedhjelpereksamen for engroshandelslerlinge
(jfr. lov om handelsskoler af 23. juni 1920 § 7a).

(sted og dato)

Underskrift af skolens leder

(navn)

(L.S.)

De af eksaminanden opnéede karakterer m.v. findes anfort omstaende.
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Handelsmedhjzlpereksamen for engroshandelslerlinge Karakterer

Maskinskrivning skriftlig
Engroshandel mundtlig
Varekundskab mundtlig

mundtlig
Engelsk kursus i

mundtlig
Tysk kursus skriftlig
Regning skriftlig
Bogforing skriftlig

Erhverv og samfund mundtlig

OBLIGATORISK VALGFRIT FAG FOR REALISTER OG 10. KLASSE

Orden

Underskrift af skolens leder.

Tillegsprave til

Eksamenstermin } handelsmedhjelpereksamen | Karakter . Underskrift af skolens leder
|
Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn

Lerlinge med statskontrolleret prove for 9. klasse har ikke aflagt prove i dette fag. For disse elever er karakter-
kolonnen annulleret med en streg.
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Oplysning om undervisningsfagene i kontorskolen med engroshandelsfag
og karaktergivningen ved handelsmedhjzlpereksamen.

Maskinskrivning
Undervisning i blindskrift (mindst 120 an-
dag i minuttet).

Kontororientering

Orientering om kontorterminologi og under-
visning i telefonering.

Engelsk og tysk
Gruppel
Undervisning i begyndersprog.

Gruppe Il
Undervisning i samtalesprog.

Gruppe 11

Undervisning i talesprog og handelskorre-
spondance.

Regning
Anvendelse af regnemaskiner, opgvelse i tal-
fazdighed og undervisning i handelsregning.

Bogfaring

Undervisning i det dobbelte bogholderi efter
gennemskrivningssystemet med elementaa regn-
skabsforstéelse.

Erhverv og samfund

Undervisning i forbindelse mellem erhvervet
og samfundet, herunder handels- og finansie-
ringsmasssige forhold inden for erhvervdivet.

Engroshandel og varekundskab

Orientering om engroshandel og kendskab til
branchens og bedlaggtede branchers varer.

Til den statskontrollerede handel smedhjad per-
eksamen: afgangspreven fra kontorskolen kan
knyttes tillegsprover. Safremt laalingen har be-
stéet en sddan tillamyspreve, findes kravene ved
preven anfart omstaende.

Enhver bedemmelse udtrykkes ved en &f fd-
gende karakterer:

Eksamenskaraktererne fremkommer pa fd-
gende made:

a. For hver af presstationerne ved prgven gi-
ver faglareren og censor hver en karakter. Gen-
nemsnitstallet af disse to sarkarakterer angiver
eksamenskarakteren, idet det, sifremt det ikke
svarer til et o tallene i den fastsatte karakter-
skala, forhgies til det nagmeste hgjere tal i rek-
ken, hvis censor har givet den hgjeste karakter,
medens det neameste lavere tal i rakken bliver
eksamenskarakteren, hvis censor har givet den
laveste karakter.

b. For orden med skriftlige arbejder giver
hver af de to bedemmere af et eksamensarbejde
en karakter, og pa grundlag af de to karakterer
udregnes fagets eksamenskarakter i orden efter
de oven for under a givne regler om udregnin-
gen af eksamenskaraktererne. Af fagenes eksa
menskarakterer i orden udregner skolens leder
den endelige eksamenskarakter i orden med
skriftlige arbejder ved addition og derpa fd-
gende division af summen med karakterernes
antal. Fremkommer der ved denne udregning
et tal, som ikke svarer til et of tallene i den fest-
satte skaa, forhgies tallet til det neamest lig-
gende hgjere tal i rakken, hvis det er lig med
dler ligger over middeltallet mellem det naa-
meste lavere og det nsameste hgjere tal i rak-
ken, medens det nemeste lavere tal i rakken i
modsat fad angiver eksamenskarakteren.

Ved afgarelsen om, hvorvidt en eksaminand
har bestaet, medtages eksamensresultaterne fra
ale fag i normalundervisningsplanen. Hver ka-
rakter gadder enkelt. Opnaede karakterer fra
prover i tillaggsfagene medregnes ikke.



KOMMISSIONEN ANGAENDE Bilag 21
HANDELS- OG KONTORUDDANNELSEN

Udkast til bevis for handelsmedhjazlper-eksamen
(butiksskolen med engroshandelsfag)

Eksaminandens fulde navn

Fodselsdato

Fodested

EKSamMENStermin O =AT. . ....ouiuiiit ittt e e et et et et

Skolens navn

Ovennavnte eksaminand har bestdet handelsmedhjzlpereksamen for engroshandelslerlinge
(jfr. lov om handelsskoler af 23. juni 1920 § 7a).

(sted og dato)

Underskrift af skolens leder

(navn)

(L.S.)

De af eksaminanden opnéede karakterer m.v. findes anfort omstiende.
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Handelsmedhjzlpereksamen for engroshandelslerlinge

Karakter

Regning skriftlig
Butiksbogforing skriftlig
Handelslere mundtlig

Butiksorientering og salgslere mundtlig

Engroshandel mundtlig
Varekundskab mundtlig
mundtlig )
Engelsk kursus dedifiliy )
mundtlig )
Tysk kursus kil —‘—-)

Skilteskrivning med orientering om salgsfremmende
vareplacering mundtlig

Orden

Underskrift af skolens leder.

Safremt der ikke er aflagt prove i det ene sprog, er karakterrubrikken annulleret med en streg.

Tillegsprove til

Eksamenstermin handelsmedhjzlpereksamen

Karakter

Underskrift af skolens leder

Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
Fag Sted og dato
Orden Navn
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Oplysninger om undervisningsfagene i butiksskolen med engroshandelsfag
og karaktergivningen ved handelsmedhjzlpereksamen

Forretningspraksis

Opovelse af brugen af de blanketter og pa-
pirer, der har saalig tilknytning til butikkens
daglige forretningsgang. Der afholdes intern
prove i faget.

Handelsregning

Traming i talfaadighed med hovedregning og
opevelse i handelsregning med saglig veardi for
butikken.

Butikshogfaring og regnskabsforstael se
Indevelse i butiksbogfaringens grundprin-
cipper.

Butiksorientering og salgslere

Orientering om detailvirksomhedens funk-
tioner med hovedveggt pd laalingens arbejds-
omréde.

Undervisning i detailvirksomhedens gkonomi,
specielt med henblik pa sag.

Engelsk og tysk
Gruppel
Undervisning i begyndersprog.

Gruppe Il
Undervisning i samtalesprog.

Gruppe 11
Undervisning i talesprog og handelssprog.

Handeldaae

De amindeligste regler om de ansattes rets-
gtilling, kab og salg, etablering af forretning
og arbejdsmarkedets organisationer.

Skilteskrivning
Oplaging i skilteskrift og orientering om
vareplaceringens betydning.

Engroshandel og varekundskab

Orientering om engroshandel og kendskab
til branchen og bedagtede branchers varer.

Enhver bedgmmelse udtrykkes ved en o
felgende karakterer:

Eksamenskaraktererne fremkommer pa fd-
gende made:

a. For hver af preestationerne ved pragven
giver faglageren og censor hver en karakter.
Gennemsnitstallet af disse to sarkarakterer an-
giver eksamenskarakteren, idet det, sifremt det
ikke svarer til et of tallene i den fastsatte karak-
terskala, forhgies til det naameste hgjere tal i
rakken, hvis censor har givet den hgeste ka
rakter, medens det nermeste lavere tal i rakken
bliver eksamenskarakteren, hvis censor har
givet den laveste karakter.

b. For orden med skriftlige arbejder giver
hver & de to bedegmmere af et eksamensarbejde
en karakter, og pa grundlag af de to karakterer
udregnes fagets eksamenskarakter i orden efter
de ovenfor under a givne regler om udregningen
af eksamenskaraktererne. Af fagenes eksamens-
karakterer i orden udregner skolens leder den
endelige eksamenskarakter i orden med skrift-
lige arbejder ved addition og derpa felgende
division af summen med karakterernes antal.
Fremkommer der ved denne udregning et tal,
om ikke svarer til et af tallene i den fastsatte
skala, forhgies tallet til det nsamest liggende
hgjere tal i rakken, hvis det er lig med eller
ligger over middeltallet mellem det neameste
lavere og det neameste hgjere tal i rakken,
medens det nsameste lavere tal i rakken i mod-
sat fad angiver eksamenskarakteren.

Ved afgardsen om, hvorvidt en eksaminand
har bestaet, medtages eksamensresultaterne fra
alle fag i normalundervisningsplanen. Hver
karakter gedder enkelt. Opnaede karakterer fra
prover i tillaagsfagene medregnes ikke.









